VAN BAN PEN PIEN TU
582258 Ngay 24/12/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DIEN BIEN Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
$0:2945 /Qb-UBND Dién Bién, ngay,d¢fthdang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée chuan hoa cac thii tuc hanh chinh ndi b linh vire Té chire- Bién ché;
linh vye Thl dua, khen thwdng; linh vye Van thw, luu triv; linh vee Xay dung
chinh quyen dia phu'cmg, linh vue cong chire, vién chire thuge pham vi chire
niang quan ly nha nudc cia Sé Ngi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN
Can cir Lugt T6 chirc chinh quyén dia phicong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Cdn cit Quyét dinh s6 1085/Q0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu tuong
Chinh phu Ban hanh Ké ‘ hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi bé trong
hé thong hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025;

Cén cit Nghi Quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cia Chinh phii vé Chuo'ng
trinh cat giam, don gzan hod thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng san suat,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc S¢ Ngi vu.
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay chuédn hoa 54 thu tuc hanh chinh
ndi bo cac linh vyc: T chire - Bién ché; Thi dua, khen thuong; Xay dung chinh
quyén dia per(mg, Vin thu, luu trir; Cong chire, vién chire thuge pham vi chirc ning
quan ly nha nuéc cua S& Noi vu tinh Dién Bién (cé Danh muc va néi dung cu thé
kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay the cac
Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh: sé 44/QD-UBND ngay 10/01/2025 vé viéc
cong b6 thui tuc hanh chinh ndi bd linh vue cong chtre, vién chirc thugc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua S& Noi vu tinh Dién Bién; s6 793/QD-UBND ngay
23/4/2025 veé viéc cong bo tha tuc hanh chinh ndi b gitra cac co quan hanh chinh
nha nudc trong linh viuc Chinh quyén dia phuong thude pham vi chirc ning quan ly
nha nudc ctia S& Noi vu tinh Dién Bién; Quyét dinh s6 819/QD-UBND ngay
25/4/2025 vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ndi b giira céc co quan hanh chinh
nha nude linh vuc T6 chirc - Bién ché; linh vuc Thi dua, khen thudng thude pham
vi chitc niang quan ly nha nudc cua S& No6i vu tinh Dién Bién; Quyét dinh s6
1394/QD-UBND ngay 30/6/2025 vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh néi bo giira
cac co quan hanh chinh nha nudc thuge pham vi chirc nang quan ly nha nude cua S&
Noi vu tinh Dién Bién; Quyét dinh s6 1677/QD-UBND ngay 29/7/2025 vé viéc cong
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b6 thu tuc hanh chinh ndi bd gitta céc co quan hanh chinh nha nudc méi ban hanh,
duoc stra ddi, bd sung va bai bo trong linh vuc cdng chire, vién chite thude thude
pham vi chitc ning quan ly nha nudc cia S& Noi vu tinh Pién Bién; Quyét dinh s6
2372/QD-UBND ngay 27/12/2024 vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd trong
hé thong hanh chinh nha nuéc thude pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua So
Néi vy tinh Dién Bién; Quyét dinh s6 2743/QD-UBND ngay 02/12/2025 2025 vé
viée cong bd thii tuc hanh chinh ndi bé linh vue Té chire -Bién ché thude pham vi
chtrc nang quan ly nha nude cua S& Néi vu tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu; Thu
trudng céc s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén céc x3, phuong va cac td
chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan:

- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S0 KH&CN);
- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC. g~

Lé Van Luong
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DANH MUC VA NOQI DUNG CHUAN HOA THU TUC HANH CHINH NQI BO

TINH PIEN BIEN

i tich Uy ban nhan ddn tinh Dién Bién)

g

PHAN L. DA ME€ETHU TUC HANH CHINH

[C; TO CHUC- BIEN CHE; THI PUA, KHEN THUONG; XAY
BN PIA PHUONG; VAN THU, LUU TRU; CONG CHUC,
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU

\dinh 562945 /QD-UBND ngay, 2 & thang 12 ndm 2025

Co quan c6 thim

STT Tén tha tuc hanh chinh cxs £
quyen giai quyet
A [THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I |LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
1 | Thi tuc thim dinh vj tri viéc lam. S& Néi vu
2 Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam. So Noi vu
3 | Lap Ké hoach bién ché hang nam cta tinh. S& Noi vu
4 | Thu tyc tham dinh thanh Idp 6 chic hanh chinh thudc thim S Noi v
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén dan cap tinh e
5 | Thu tuc thim dinh t5 chirc lai t chirc hanh chinh thude thim S5 N&i v
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cap tinh W
6 | Thu tuc thim dinh giai thé t6 chire hanh chinh thudc thim quyén S5 NBi v
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh oL
7 Thu tuc tham dmh thanh 1ap don vij su nghlcp cong lap thudc & N6i v
thdm quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cdp tinh LR
8 Thu tyc tham dmh td churc lai don vi sy nghwp cong lap thudc S& N6i v
thim quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cdp tinh v
9 Thu tyc tharn dinh giai thé don vi sy nghi¢p cong 1ap thude thim S& Néi v
quyén quyet dinh cia Uy ban nhan dén cép tinh ULV
10 | Thu tyc thdm dinh d& 4n vi tri vige lam trong céc co quan, to
chirc hanh chinh thuge thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhén S& Noi vy
dan cdp tinh
11 | Thu tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam trong cdc co quan,
td chirc hanh chinh thude thAm quyén quyét dinh cua Uy ban S& Noi vu

nhin dén cip tinh




12 | Tha tuc thim dinh d@ 4n vi tri viéc lam trong céc don vi su nghiép S Noi vu
cong 1dp thude thim quyén quyét dinh ctia UBND cép tinh eIVt
13 | Thu tuc thdm dinh diéu chmh vi tri vige lam trong cac don vi su
nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh cia UBND cép S& Noi vu
tinh
14 | Thu tuc thim dinh s luong ngudi lam vige trong céc don vi sur
nghiép cong lap thude thim quyén quyét dinh cia UBND cép S& Noi vu
tinh
15 | Thu tuc thim dinh diéu chinh s6 lugng ngudi lam vige trong céc
don vi su nghiép cong lép thudc tham quyén quyét dinh cia S& Noi vu
UBND cip tinh
IT | LINH VUC THI DUA - KHEN THUONG
1 Thu tuc ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh (Cap | Ban Thi dua - Khen
tinh) thudng, S& Noi vu
2 " rr o S . X .. Ban Thi dua - Khen
Thu tuc tang cd thi dua ciia B, ban, nganh, tinh (Cap tinh) thuéng, S& Néi vu
3 Thu tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh (Cap | Ban Thi dua - Khen
tinh) thudng, S Noi vu
4 . . TS A £ 2 £ i Ban Thi dua - Khen
Thu tuc tang danh hiéu Tép thé lao ddng xuat sic (Cap tinh). théng, S& N&i vu
5 Thu tuc tang thuong Bing khen ctia B, ban, nganh, tinh theo | Ban Thi dua - Khen
chuyén dé (Cép tinh) thudng, S& Noi vu
6 Thu tyc ting Cor thi dua ctia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé | Ban Thi dua - Khen
(Cap tinh) thudng, S& Noi vu
7 Thu tyc tang thudng ’Bfmg khen cia B, ban, nganh, tinh vé | Ban Thi dua - Khen
thanh tich djt xuat (Cap tinh) thudng, S& Noi vu
8 Th tuc ting thudng Bing khen ciia B9, ban, nganh, tinh cho h$ | Ban Thi dua - Khen
gia dinh (Cép tinh) thudng, S& Noi vu
9 | Thu tuc ting thuong Bang khen ciia B¢, ban, nganh, tinh vé | Ban Thi dua - Khen
thanh tich doi ngoai (Cap tinh) thudng, S& Noi vu
IIT [LINH VU'C CHINH QUYEN DIA PHUONG

Thu tuc phén loai don vi hanh chinh czip xa thudc tham quyén cua
UBND cép tinh

S& Noi vu




2 Thu tuc thanh léip,1 giai thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu S& Noi vu
chinh dia gidi va do6i tén don vi hanh chinh
3 Thu tyuc cong nhan x3a an toan khu S& Noi vu
IV [LINH VUC VAN THU LUU TRU
' Phong Céi cach hanh
1 [Thu tuc huy tai li¢u hét thoi han lwu triy, trung lap chinh va Van thu, luu
trir, S& Noi vy
B [THU TUC HANH CHINH CAP XA
I |LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
1 Tl}ﬂ tuc thém dinh thanh 1ap don vi sy nghiéP cong lap thugc [Phong Vin hoa — Xa
thdm quyén quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cap xa hoi thuge Uy ban
nhén dan cap xa
2| Thi tye tham dinh t6 chire lai don vi sy nghiép cong Ip thude [Phong Viin héa - Xa
tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhén dén cap xa hoi thude Uy ban
nhén dan cap xa
3 Tha tye thfim dinh giéi'thé don vi sy nghiép cong lap thudc thim |Phong Vin hoa — Xa
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cdp xa hoi thuge Uy ban
nhan dan cap xa
11 |[LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
1 T:hﬁ tl_:C tang Cjiéy khen ctia Chu tich UBND cap xa cho cé nhén, UBND ¢ ép ok
tap thé theo cdng trang
, | Thu tye ting Giéyﬁkhe:l ctia Chi tich UBND cdp xa vé thanh tich | ;5np ol i
thi dua theo chuyén dé
3 T!\lﬁ tus tang Giay khen cua Chua tich UBND cap xa vé thanh tich UBND cép xa.
dot xuat
4 ;‘li:ll;l tuc tang Gidy khen ctiia Chu tich UBND cép xa cho hd gia UBND cp xa.
5 | Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién UBND cip xa.
6 | Thu tuc ting danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” UBND ciép xa.
7 | Thu tuc ting danh hi¢u “Chién s thi dua co s6” UBND ciép xa.
III | LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG




Thu tyc thdm dinh thanh I4p thon méi, tb dan phd méi

HDND cép xa

C [THU TYC HANH CHINH LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC DUNG CHO CAP
TINH, CAP XA

1 | Tam dinh chi cong téc dbi vi cong chire
2 | Mién nhiém déi véi cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly
3 | Tir chirc déi véi cong chire, vién chire lanh dao, quan 1y
4 | Thoi viéc dbi véi cong chire, vién chire
5 | Diéu dong cong chirc
6 Biét phai c6ng chire, vién chirc
7 B nhiém chirc vu lanh dao, quén 1y déi vai cong chire, vién chirc

Bé nhiém lai chirc vy lanh dao, quan ly déi véi cong chire, vién| - SO ban, nganh
8 : tinh;

chue ;

g™ _ ; - - UBND cac xa.

9 | Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tuoi nghi huu phuong thuge tinh.
10 | Luén chuyén cong chirc 1anh dao, quan ly
11 | Nghi hwu déi véi cong chire, vién chirc
12 Pianh gia xép loai chét luong cén bg, cong chirc, vién chirc dién

tinh quan ly hang nim
i3 B nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire, xép luong déi

véi ngudi hoan thanh ché do tép su
14 | Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc
I5 | Xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

I. LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE

1. Thi tuc thim dinh vi tri viéc lam

- Trinh tw thye hién:

+ Budce 1: Co quan, don vi xay dung dé an vi tri viéc lam.

+ Bude 2: Trong 01 ngay, S& Noi vu kié:':m tra h so: néu ho so chua day du
thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

+ Bude 3: Trong 32 ngay lam viéc d6i véi co quan, td chue hanh chinh hodc
32 ngay doi véi cac don vi su nghiép cong lap, S Noi vu tham dinh hé so cua céac
co quan, don vi, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét.

+ Budc 4: Trong thoi han Trong 7 ngay lam viéc d6i voi co quan, td chirc
hanh chinh hodc 7 ngay doi véi cac don vi sy nghi¢p cong lap khi cé T trinh cua
S& Noi vu, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Céch thire thwe hién: Truc tiép hodc qua Hé théng quan 1y vin ban va hd
so cong viéc

- Thanh phﬁn s0 lwrgng hd so:

+ Viin ban dé nghij tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+ P& 4n vi tri viée lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyen han va co cau to churc ctia don vi su nghiép cong lap;

Fd - ° I3 r - A .- A Az . - A 5
+ Cac van ban khac c¢6 lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc lam
(néu cd).

- 86 luong ho so: 01 bd

- Théi han gidi quyét: 40 ngay lam viée ddi véi hé so ctia co quan, t6 chire
hanh chinh va 40 ngay do6i vadi ho so cua cac don vi su nghiép cong lap.

- P6i twgng thue hién: Cac don vi trinh ho so vi tri viéc lam (S, ban, nganh,
don vi su nghiép cong 1ap... UBND céc x4, phuong trén dia ban tinh).

- Co quan giai quyét TTHC: S Noi vu

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.
- Két qua thue hién: Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai: Khong

- Yéu cau, diéu ki¢n thye hi¢n TTHC: Chua quy dinh

- Cén ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s& 62/2020MB-CP ngay
01/6/2020 cua Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc; Nghi
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dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh v& vi trf viéc 1am
va 56 lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap.

2. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam
- Trinh ty thye hién
+ Buée 1: Co quan, don vi xdy dung dé an vi tri viéc 1am.

+ Budc 2: Trong 01 ngay, S& Néi vu kiém tra h6 so: néu hd so chua day du
thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu hd so d3 day du thi thuc hién buée 3.

+ Budce 3: Trong 19 ngay lam viée di véi co quan, t6 chirc hanh chinh hodc
19 ngay d6i véi cac don vi sur nghiép cong lap, S& Noi vu thdm dinh hd so cua cac
co quan, don vi, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét.

+ Budc 4: Trong thoi han 5 ngay 1am viée dbi véi co quan, t chirc hanh chinh
hodc 5 ngay dbi vai cac don vi su nghiép cong lap khi ¢6 To trinh cia S& Ngi vu,
Vin phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh

- Céch thire thye hign: Tryc tiép hoiic qua Hé thong quén ly vin ban va hd
SO cong Viéc.

- Thanh phén s6 lwong ho so:

+ Vin ban dé nghi thdm dinh didu chinh vj trf viéc lam;

+ D& 4n diéu chinh vj tri viéc lam;

*+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cdu t chirc ciia don vi su nghiép cong lap;

+ Céc van ban khéc ¢ lién quan dén viéc xay dung D& 4n vi tri viéc lam (néu
o).

- S lwong hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc dbi véi co quan, t6 chirc hanh chinh
hodc 25 ngay d6i véi cac don vi su nghiép cong lap

- Pbi twgng thwe hién: Cac don vi trinh hd so vi trf viée lam (S, ban, nganh,
don vi sur nghiép cong lap... UBND cac x4, phudng trén dia ban tinh)

- Co quan giai quyét: S& Noi vu

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Két qua thwe hién: Quyét dinh phé duyét diéu chinh vi tri viéc lam
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

- Tén mau don, méu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Chua quy dinh

- Cén cir phap ly coa thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché céng chirc; Nghi
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dinh’sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam
va so lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap.
3. Lap Ké hoach bién ché hang nim ciia tinh
- Trinh ty thuc hién
+ Budc 1: Co quan, don vi xay dung Ké hoach bién ché.

+ Budc 2: Trong 01 ngay, S& Noi vu kiém tra hd so: néu hd so chua day du
thi tra lai don vi d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

+ Budce 3: Trong 19 ngay lam viée, S& Noi vu tham dinh hd so cia cac co
quan, don vi, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét.

+Bude 4: Trong thoi han 5 ngay lam viée khi c6 T¢ trinh cua S& N6i vy, Vin
phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh.

- Céch thire thye hién: Tryc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin ban va hod
so cong viéc

5 A A A
- Thanh phan so lugng ho so:
+ Vién ban dé nghi;
+ Ké hoach bién ché cua co quan, t6 chirc va don vi sur nghiép cong lap, kém
theo van ban lam co s& xac dinh s6 lugng nguoi lam viéc;

+ Ban sao cac van ban ctia UBND tinh quyét dinh hodc phé duyét bién ché
trong co quan, to chirc va don vi su nghiép cong lap cua don vi ciia ndm trudc lién
ké voi nam ké hoach;

+ Céc vin ban lién quan (néu co).
- 86 lugng hd so: 01 bd
- Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc

- P6i twong thue hién: Cac don vj trinh hd so bién ché (Sd, ban, nganh, don
vi su nghiép cong lap... UBND cac xa, phuong trén dia ban tinh)

- Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Két qua thwe hién: Tong hop bién ché trong céc co quan, to chirc va don v
su nghiép cong lap.

- Phi, I¢ phi: Khong

- Tén méu don, mau to khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Chua quy dinh

- Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va bién che cdng chirc;
Nghi dinh 56'106/2020fNB-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh pha quy dinh vé vi tri
viéc 1am va so lugng ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap.
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4. Thii tuc thim dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh thude thaim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dén cap tinh
- Trinh tw thwe hién:

+ Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghj thanh 14p t& chirc hanh chinh giri ho so
dén S& Noi vu.

+ Bude 2: Cong chire chuyén trach cia S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day du thi thuce
hién budc 3.

+ Bude 3: Tham dinh hd so.
+ Budc 4: Vin ban thim dinh.

- Céch thire thye hién: Tiép nhan hd so truc tiép tai bd phan mét cira hodc
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi truong mang.

- Thanh phan ho so:

+ Vién ban dé nghi thdm dinh dugc ky tén, déng dau cia co quan, td chic dé
nghi thanh 14p t6 chitc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thdo t& trinh thanh lap t6 chirc hanh chinh.
+ Dy thao dé 4n thanh lap t6 chirc hanh chinh.
+ Dy thdo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Béo céo cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap vé viée tiép thu, giai trinh y
kién ctia cdc co quan lién quan.

- S6 luong hd so: 01 b,

- Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
hé so hop 18.

- Co quan thye hién TTHC: So Néi vu.

- D6i twgng thye hign TTHC: Co quan, to chirc dé nghi thanh 14p té chirc
hanh chinh.

- Két qui thwe hién: Vin ban thAm dinh.

- Phi, I¢ phi: Khong.

- Tén mau don, méu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién TTHC: Chua quy dinh

- Can cir phap ly caa tha tyc hanh chinh: Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP
ngay 22 thang 11 ndm 2018 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai
thé t& chirc hanh chinh.
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5. Thu tuc thim dinh to chu'c lai t6 chirc hanh chinh thudc thim quyen
quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap tinh

- Trinh ty thyc hié¢n:

+ Bude 1: Co quan, td chirc dé nghi td chic lai td chirc hanh chinh giri ho so
den So Noi vu

+ Budc 2: Cong chire chuyén trach cua cua S6 Noi vu l'ciérq tra hod S0; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

+ Budce 3: Tham dinh hd so.
+ Budc 4: Van ban tham dinh.

- Céch thirc thuc hién: Tiép nhén hd so truc tiép tai bo phan mét cira hoac qua
hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

- Thanh phan hd so:

+ Pé 4n t6 chue lai t6 chire hanh chinh.

+ T& trinh t6 chire lai t chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén dén tinh.

+ Céc van ban cta co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
¢6 lién quan (neu c0).

- S6 lwgng hd so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du
hé so hop 1€.
- Co quan thuc hién TTHC: So Noi vu.

- D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chirc
lai té chirc hanh chinh.

- Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
- Phi, 1€ phi: Khong.
- Ket qué ciia viéc thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh t&

chue lai td chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh cua Uy ban nhén dén
cép tinh.

- Cin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh: Nghi dinh 50 158/2018/ND-CP
ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phi quy dinh vé thanh lap, to chure lai, giai
thé t6 chirc hanh chinh.

6. Thu tuc tham dinh glal thé t6 chirc hanh chinh thude thim quyén quyét
dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh

- Trinh ty thye hién:



12
+Budc 1: Co quan, to chirc dé nghj giai thé t6 chirc hanh chinh giri hd so dén
S& Nai vu.

+ Budce 2: Cong chirc chuyen trach ctia S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so
chua diy du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu hd so di day du thi thuc
hién budc 3.

+ Budce 3: Tham dinh hd so.
+ Budc 4: Vian ban thadm dinh.

- Céch thire thye hign: Tiép nhan hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
cong ich hodc trén méi truong mang.

- Thanh phan ho so:

+ Dé 4n giai thé t6 chire hanh chinh.

+ To trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Cac van ban cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viée hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

- S6 lwgng hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

- Co quan thye hién TTHC: So N6i vu.

- Poi twong thwre hién thi tyc hanh chinh: Co quan, to chirc d& nghi giai thé
t6 chirc hanh chinh.

- Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
- Phi, I¢ phi: Khong.

- Két qua ciia viéc thye hién tha tuc hanh chinh: Vin ban thAm dinh giai
thé té chire hanh chinh thuc thim quyén quyét dinh cua Uy ban nhan déan cap tinh.

- Can cir phap ly caa thi tyc hanh chinh: Nghi dinh ) 158/2018/Nb-CP
ngay 22 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chic lai, giai
thé to chirc hanh chinh.

7. Thu tuc tham_dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhén din cap tinh

- Trinh ty thwe hién:

+ Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap gui
hd so tryuc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodic trén méi trudng mang
dén S& Néi vu.
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+ Budc 2: Cong chitc chuyén trach ctia S& Noi vu kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t0 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

+ Bude 3: Tham dinh hd so.
+ Budc 4: Van ban tham dinh.

- Cach thire thue hién: Tiép nhén hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
cong ich hoac trén moi trurdng mang.

- Thanh phén hd so

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cua co quan, t6 chirc dé
nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du théo to trinh thanh 18p don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao dé an thanh lap don vi su nghiép céng lap.
+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh.
+ Du thao van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cu td
chic cua don vi su nghiép cong lap hoac quy ché to chure vé’hoat dong cia don vi
su nghiép cong lap va céc tai li¢u khéc co lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon
nhan lyc).
+Y kién bang vin ban ciia cic co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.
1 Bao cao cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kien cuia céc co quan lién quan.
- S6 lwgng ho so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du
ho so hgp 1€.
- Co quan thyc hién TTHC: S6 Noi vu.
- Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi thanh
1ap don vi su nghiép cong lap.
- Tén mau don, mau to khai: Khong.
- Phi, 1€ phi: Khong.
- Két qua ciia viéc thye hién thii tyc hanh chinh: Van ban thim dinh.
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP
ngay 07 thang 10 ndm 2020 cta Chinh phi quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai
thé don vi sy nghiép cong lap.

8. Thii tuc thém"dinh t6 chirc lai dom vi sy nghiép cong lip thuge thim
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan din cp tinh

- Trinh tw thue hién:
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+Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chire lai don vi su nghi€p cong lap gui
ho so trye tiép hodc qua hé thdng buu chinh céng ich hodc trén méi truong mang
dén S& Noi vu.

+ Budce 2: Cong chirc chuyen trach cua S& Noi v kiém tra hd so; néu hd so
chwra day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day du thi thuc
hién budc 3.

+ Bude 3: Tham dinh ho so.

+ Budc 4: Vin ban tham dinh.

- Céch thire thyre hi¢n: Tiép nhan hé so tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh
cong ich hoac trén méi truong mang.

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghl tham dinh duoc ky tén, déng déu cua co quan, td chic dé
nghi t6 chirc lai don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thao Pé 4n t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao Té trinh té chire lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén dan tinh.

+ Du thao van ban quy dinh chirc nédng, nhiém vy, quyén han va co cdu td
chirc cua don vi sy nghlep cong lap hodc quy ché tb chirc va hoat dong cua don vi

su nghiép cong 1ap va cic tai lidu khac c6 lién quan (gidy to dét dai, kinh phi, ngudn
nhan lyc).

+ Céc vén ban ctia co quan, t6 chire ¢6 tham quyén xédc nhén viéc hoan thanh
nghia vu vé tai E:hinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
co lién quan (néu co).

- SO lwgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén du
ho so hop 1€.

- Co quan thue hién TTHC: So Noi vu.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chirc
lai don vi su nghiép cong lap.

- Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Két qua ciia viéc thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban thim dinh.

- Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP

ngay 07 thang 10 nim 2020 cta Chinh phti quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai
thé don vi su nghiép céng 14p.

9. Thu tt.lc"thém dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyen
quyét dinh ciia Uy ban nhan din cip tinh
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- Trinh ty thyc hién:

+Budce 1: Co quan, td chirc dé nghi giai thé don vi sy nghlf;p cong lap giri hd
so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang dén
Sa Noi vu

+ Budce 2: Cong chire chuyen trach cua So Noi Vu kiém tra hd so; néu hd so
chua ddy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so da diy du thi thuc
hién budc 3.

+ Buéc 3: Tham dinh ho so.
+ Budc 4: Van ban tham dinh.

- Céch thire thye hién: Tiép nhan hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh
cong ich hodc trén moi truong mang.

- Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghj thdm dinh dugc ky tén, déng déu ctia co quan, t6 chirc dé
nghi giai thé don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé 4n giai thé don vi sy nghiép céng lap.
+ Du thao T& trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cp tinh.

+ Céc vén ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va céc vin dé khéc
¢6 lién quan (néu co).

- SO lwgng hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.

- Co quan thye hién TTHC: S6 No6i vu.

- Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chic dé nghi giai thé
don vi sy nghiép cong lap.

- Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
- Phi, I¢ phi: Khong.
- Két qua ciia viée thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh.

- Céin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh: Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP
ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phii quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap.

10. Thii tuc thim dmh deé an vi tri viéc lam trong cac co quan, to chire
hanh chinh thudc thim quyén quyet dinh ciia Uy ban nhén din cap tinh

- Trinh tu thye hién:
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+Budc 1: Co quan, t6 chire thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong xay dung dé én vi tri viéc lam.

+ Budc 2: S& Noi vu kiém tra ho so, néu hd so chua ddy da thi tra lai co quan,
t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day di thi thuc hién budce 3.

+ Budce 3: Tham dinh Dé an.
+ Budce 4: Vin ban tham dinh.

- Cach thire thyc hién: Tiép nhén ho so truc tiép hodic qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tiép nhan qua méi truong mang.

- Thanh phan h so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+ Pé an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban ctia co quan c6 tham quyen quy dinh chirc nang, nhiém

vu, quyén han va co cdu té chirc cla co quan, to chire; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- 86 lwrgng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é.

- Co quan thye hién TTHC: S& N6i vu.

- Doi tu'qng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, té chirc dé nghi phé
duyét d& an vi tri viéc lam.

- Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

- Phi, I¢ phi: Khong.

- Két qua ciia viée thure hién thii tuc hanh chinh: Van ban thdm dinh dé 4n
vi tri viéc lam.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh si“')' 62/2020/NDb-CP
ngay 01/6/2020 cta Chinh pha quy dinh ve vi tri viéc lam va bién ché cong chirc.

11. Thii tuc tham dinh dleu chmh vi tri viéc lam trong cac co quan, to
chirc hanh chinh thudc thaim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhéin dén cip tinh

- Trinh ty thwe hién:

+ Budec 1: Co quan, t6 chirc thudc Uy ban nhéan déan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong lap dé an dicu chinh vi tri viéc lam.

+ Budce 2: S& Nbi vu kiém tra hé so, néu hd so chua da"iy du thi tra lai co quan,
to chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day da thi thuce hién budc 3.

+ Bué6c 3: Thim dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
+ Budc 4: Vian ban thdm dinh.
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- Cach thire thye hién: Tiép nhan hd so tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich hodc tiép nhan qua moi trudng mang.
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghj diéu chinh vj tri viéc 1am;
+ Pé 4n diéu chinh vi tri viée lam:
+ Ban sao c4c van ban cua co quan ¢6 tham quyen quy dinh chirc ndng, nhiém

vu, quyén han va co céu to chic cua co quan, to6 chuc; quy trinh quan ly chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh.

- S6 lwgng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén

da ho so hop 1€.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu.

- Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi didu
chinh vi tri viéc lam.

- Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Két qua ciia viée thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh diéu
chinh vi tri viéc lam,

- Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 cua Chinh phti quy dinh vé vj tri viéc lam va bién ché céng chic.

12. Tha tuc tham dmh de an vi tri viéc lam trong cac do‘n vi s nghiép
cong lap thugce thim quyén quyét dinh cia Uy ban nhén dén cip tinh

- Trinh ty thyc hién
+ Buée 1: Pon vi sy nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viéc lam.

+ Bude 2: S6 Noi vu kiém tra ho so: néu hé so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu ho so d day du thi thyuc hién bude 3.

+ Buée 3: Tham dinh Dé an.
+ Budc 4: Vin ban thim dinh.

- Cach thire thye hién: Tiep nhén ho so truc tiép hoidc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tiép nhan qua méi trudng mang.

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thAm dinh Dé 4n vi tri viéc lam;

+Dé 4n vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban clia co quan ¢6 thdm quyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co céu t6 chirc cua don vi su nghiép cong lap;
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+ Céc vin ban khéc ¢6 lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc lam
(néu co).

- 86 lwrgng ho so: 01 b

- Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 18.

- Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Poi twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi thim dinh dé 4n vi tri viéc lam.

- Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Két qua ciia viée thwre hién thi tuc hanh chinh: Van ban thdm dinh d 4n
vi tri viéc lam.

- Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc 1am va so lugng
ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong 14p.

13. Thii tuc thim dinh diéu chlnh vi tri vnec lam trong cac don vi sw
nghu;p cong lap thudc thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén
cap tinh

- Trinh ty thye hién:
+ Budc 1: Co quan, t6 chire thudc tinh 1ap dé an didu chinh vi tri viéc lam.

+ Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu hd so da day du thi thuc hién budc 3.

+ Budc 3: Tham dinh dé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am.
+ Budc 4: Vin ban thim dinh.

- Cach thirc thue hién: Tiép nhan hé so truc tiép hodic qua dich vu buu chinh
cong ich hoac ti€ép nhdn qua méi trudong mang.

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao c4c van ban clia co quan c6 thAm quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu td chirc ctia don vi su nghiép cong lap;

+ Céc vin ban khéac c6 lién quan dén viéc xdy dung Pé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- S6 lwgng ho so: 01 by

- Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
di ho so hop 18



19

- Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: So Nai vu.

-‘Béi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: DPon vi su nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

- Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Két qua ciia vi¢c thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

- Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 5O 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so lugng
nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap.

14. Thii tuc tham dinh s6 lwgng ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép
cong lap thudc thim quyeén quyét dinh cia Uy ban nhén dén cip tinh

- Trinh ty thyc hié¢n:

+ Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén
va don vi su nghi€p cong lap do ngéan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén (sau
day goi chung 1a don vi su nghiép cong 14p) thude tinh xay dyung ké hoach sb lugng
nguoi lam viéc cua don vi minh.

~ +Budc 2: So Noi vu tiép nhén ho so; néu hd so chura day du thi tra lai don vi

de hoan chinh. Neéu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

+ Budc 3: Tham dinh ké hoach s6 lugng ngudi lam viée ctia don vi sy nghiép
cong lap.

+ Budc 4: Tong hop s6 lugng ngudi lam viée trong céc don vi sy nghiép cong
1ap cua tinh.

- Cach thirc thyc hién: Tlep nhan hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoac tlep nhan qua moi trudong mang.

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi;

+ Ké hoach s6 lugng ngudi 1am vige cua don vi sy nghi¢p cong 1ap, kém theo
vin ban lam co s& xéc dinh s6 lugng nguoi 1am viéc;

+ Ban sao c4c vin ban ctia co quan cé thdm quyén quyét dinh hodc phé duyét
s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sur nghiép cong lap cua don vi hodc cua tinh
ctia nam trude lién ké voi nam ké hoach;

+ Céc vin ban lién quan (néu co).

- S6 lwgng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Khong.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: So Ndi vu
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- Doi twgng thyce hién thi tyc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi ké hoach s6 lwong ngudi lam viée.

- Tén méu don, mau to ké khai: Khéng.
- Phi, 1€ phi: Khong.

- Két qua cia viéc thye hién thii tue hanh chinh: Téng hop sb lugng nguoi
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap cua tinh.

- Ciin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh: Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 lugng
nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap.

15. Thi tgc tham dinh dleu chmh s0 lu'crng nguwoi lam viée tmng cac don
vi s nghi¢p cong lip thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND cap tinh

- Trinh tr thwe hién:

- Bude 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh xay dung dé én diéu chinh sé
luong nguoi lam viéc cua don vi minh.

- Budge 2: S6 Noi vy tzep nhén hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi thyuc hién bude 3.

- Buéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh s luong nguoi lam viée cua don vi su
nghiép cong lap.

- Budc 4: Téng hop dé an didu chinh s lvong ngudi lam viée ctia don vi sur
nghiép cong lap cua tinh.

- Cach thire thye hi¢n: Tlep nhén hé so tryue tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich hodc tiép nhan qua méi trudng mang.

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh sb lugng ngudi 1am viéc;

+ P8 4n diéu chinh sb luong nguroi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap;

+ Céc tai liéu lién quan dén diéu chinh s6 luong ngudi lam viée quy dinh tai
khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan ¢6 thAm quyén vé thanh 1ap, té chuc lai don vi su
nghiép cong 1ap;

- SO lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong.

- Co quan thue hién thia tuc hanh chinh: So Ni vu.

- Poi twgng thyce hi¢n thii tuc hanh chinh: Don vi sy nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh so lugng ngudi lam viéc.

- Tén méu don, mau to ké khai: Khong.

- Phi, 1€ phi: Khong.
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- Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh: Tong hop d& an diéu chinh
sO lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cdng lap cua tinh.

- Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so lugng
nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap.

IL. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG
1. Thi tuc ting thudng Bing khen ciia By, ban, nganh, tinh (Cip tinh)
- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi.

+ Budc 2. Trong thoi han 13 ngay, S& Noi vu tham dinh ho so, xin y kién cac
co quan lién quan, tong hop trinh tha trudng don vi trinh Cha tich UBND tinh khen
thuong.

+ Budc 3. Trong thoi han 10 ngay khi c6 To trinh cua S& Noi vy, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Budc 4. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S& Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thuong) thong bao Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

+ Bude 5. Céc truong hgp khong dugce khen thudng (khong ding déi tuong,
khéng du tiéu chuén, khéng du ho so hodic vi pham phap lugt), S6 Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng théng béo dén cac don vi trinh khen biét.

- Céch thire thye hign: Truc tiép hodc truc tuyén

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ To trinh dé nghi khen thudng;

+ Béo céo thanh tich ctia cac trudmg hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan cua
cép trinh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thudng;

+ 86 luong ho so: 02 bd.
- Thoi han gidi quyét:

+ Tham dinh ho so khen thudong va trinh cép c6 tham quyén trong thoi han 25
ngdy lam viéc tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh (trir khen thuéng dot xuét).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuéng cta cap ¢ thdm quyén khen
thudng, trong thdi han 10 ngdy lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duge khen thudng.

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, c4 nhan;
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- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S&
Noi vu.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Bang khen cta
Chu tich UBND tinh cho tap thé, ca nhan.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mAu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sb
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctiia Chinh phu Quy dinh vé phan
cap, phan quyén trong Iinh vure thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s diéu ctia Luét Thi dua, khen thuong;

- Yéu cau, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh:

s Bang khen cua B9, ban, nganh, tinh dé tang hoic truy ting cho c4 nhan
guong mau chap hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nuée
va dat mot trong céc tiéu chuén sau day:

++ C6 thanh tich xuét séc duge binh xét trong cac phong trao thi dua do B0,
ban, nganh, tinh phat dong.

++ Lap dugc nhiéu thanh tich hodic thanh tich dét xuét, c6 pham vi anh huong
¢ mot trong cac linh vure thugc pham vi quan ly ctia Bg, ban, nganh, tinh;

++ C6 déng gép vao sy phat trién kinh té - xa hoi, img dung tién b khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hdi, tir thién nhan dao.

++ C6 02 lan lién tuc dugce ting danh hiéu “Chién sT thi dua co s6” hodc co
lién tuc tir 02 ndm tr¢ 1€n duge cong nhan hoan thanh xut sic nhiém vu, trong thoi
gian d6 c6 02 sang kién duoc cong nhan va ap dung c6 higu qua trong pham vi co
s& hodc c6 02 dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da
dugc nghiém thu va 4p dung hiéu qua trong pham vi co sd.

++ Cong nhan, nong dan, nguoi lao dong lap duoc nhiéu thanh tich trong lao
dong, san xuét, c6 pham vi anh hudng trong dia ban cAp x4, co quan, don vi, td chire,
doanh nghiép.

+ Béng khen ctia Bg, ban, nganh tinh dé tang hodc truy tang cho doanh nhan,
tri thire, nha khoa hoc chip hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nude va dat mét trong céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hoic c6
thanh tich dong gbp vao su phat trién ctia B9, ban, nganh, dia phuong dugc B, ban,
nganh, tinh cong nhén.

+ Bang khen cta B, ban, nganh, tinh dé tang cho tap thé guong miu chép
hanh t6t chi trrong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuée, ndi bo doan két
va dat mot trong céc tiéu chuén sau day:

++ C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong phong trao thi dua.

++ Lap dugc thanh tich xuét sic dot xuat, ¢ pham vi anh hudng trong timg
linh vyc thudc pham vi quan ly cua B, ban, nganh, tinh.
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++ C6 déng gbp vao sur phét trién kinh té - xa hdi, tng dung tién bd khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hdi, tir thién nhan dao.

++ C6 02 nam lién tuc dugc ,cﬁng nhén hoan thanh xuét sdc nhiém vu hodc
dat danh hi¢u “Tap thé lao dong xuat sic” hodc “Don vi quyét thang” thuc hién tdt
dan chu & co sd, to chirc tot cac phong trao thi dua; cham lo doi song vét chét, tinh
than trong tap thé; thuc hanh tiét kidém, chéng lang phi; phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuec.

¥ Béng khen cua B, ban, nganh, tinh dé ting cho doanh nghiép va td chirc
kinh té khéac chp hanh t6t chu truong cua Dang, chinh séch, phap luat ciia Nha nude
va dat mdt trong cac tiéu chuén quy dinh tai khoan 3 Piéu nay hoic c6 thanh tich
déng gop vao su phat trién cta B9, nganh, dia phuong dugc B9, ban, nganh, tinh
cong nhan.

++ Bang khen cta B, ban, nganh, tinh dé ting cho ho gia dinh guong mau

chép hanh tot chu truong ctia Pang, chinh sach, phép lut cia Nha nude, c6 nhiéu
dong gop vé cong stre, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi”.

- Can cir phap ly caa thiu tuc hanh chinh:
+ Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
Quy dinh v€ phén cép, phan quyen trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

F Quyet dinh s 5/2024/QD-U!3ND ngay 29 thang 3 nam 2024 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.
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Miu s6 02 (Miu b#o cdo ap dung dbi véi tap thé)
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Ty do - Hanh phic

'Tinh (thanh phé), ngay ... thing ... ndm
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN............. :
(Mau bao céo nay ap dung ddi voi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi déy du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tur;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimg dic diém chinh cua don vi, dia phuong (v& diéu kién tu nhién, xa hoi, co
céu td chirc, co s¢ vat chit), cac td chirc dang, doan thé’,

2. Chirc nang, nhi¢ém vuy: Chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo céo thanh tich can cir vao chirc ndng, nhiém vy dugc giao cua co quan (don
vi) va d01 tugng, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luét Thi dua, khen thu'(mg, Nghi
dinh s6 /2023/ND-ND ngay thdng nim 2023 ctia Chinh phu. Déi véi tap thé nho khong

thude déi tuong ting Co thi dua ciia bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong béo
cao thanh tich.

Noi dung béo cao néu rd nhirng thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chét luong, két qua cong tac so véi cac ndm trude
(hodc so véi lan khen thudng trude day); vige dbi moi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thue tién
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hdi déi v6i bd, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc thue hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuit, cdng tic clia co quan,
don vi.

3. Viéc thue hién chi trrong, chinh sach ctia Dang, phép ludt cia Nha nudc®.

4. Hoat dong cua tb chirc dang, doan thé’,

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN #

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi |S6, ngay, thing, nim ciia quyét dinh céng nhin danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét djnh

Nim
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2. Quyét dinh cong nhdn hogc van ban xdc nhin hoan thanh xuét sic nhiém vy (d6i
vo1 truong hop dé nghi khen thuong theo ti€u chudn hoan thanh xuét sac nhiém vu)
3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON V]
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, dong daw)
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Miu s6 03 (Mau bso cdo 4p dung déi véi c4 nhén)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc ldp - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
i DE NGHI TANG........ 2
(Mau bao cdo nay ap dung doi vdi ca nhin)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chir in thudng, khong viét tit): ..................

- Sinh ngay, thang, ndm: ...Gigitinh: ................ Dan tdc, ton gido......

0 B0 1 L A —

T s o

=Coquan, Qi phoong 6008 thCL. c.vseuvsssmesimssmspmaivesisdssspeass s

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ............coooveeeviviiiiiiieeeeenn,

- Trinh d0 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ..vovvvvrennnn....

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thudng: ............oooiiiiiiiiiiiiin.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

i Quyen han, nhi¢m vy dugc giao hodc ddm nhan: .............cocevevnnnnn.,

2. Thanh tich dat dugc ctia cAnhan’: ...........c..ovviiiniiiiieeeinennn.

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo ticu chuan hoan thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s0 quyét dinh hoc s vin ban x4c nhan; ngay, thang,
nam ciia quyét dinh hodc cuia viin ban xac nhdn; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC
NHANS¢

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hi¢u thi dua

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhian danh
hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

- Hinh thirc khen | Sb, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
Nam % . E
thudng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, dong dau)

(K, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thii tuc tiing Co thi dua cia Bj, ban, nganh, tinh (Cap tinh)
- Trinh tu thuc hién:

+ Bude 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhén dé nghi khen
thudng cua cac don vi.

+ Budc 2. Trong thoi han 13 ngay, S6 Noi vy thidm dinh hé so, xin y kién céc
co quan lién quan, tong hop trinh thu trudng don vi trinh Cha tich UBND tinh khen
thudng.

+ Budc 3. Trong thoi han 10 ngay khi c6 To trinh cua S& Noi vy, Vin phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyeét dinh khen thudng.

+ Bude 4. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cép tinh, S& Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng) thong bao Quyeét dinh, In co va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budce 5. Cac trudong hop khong duge khen thudng (khéng ding d6i tuong,
khong di tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phéap luat), S& Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng théng bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Céach thirc thuc hién: Truc tlep hodc truc tuyen.
- Thanh phan, s6 lugng ho so:
+ To trinh dé nghi khen thuong;

+ Bdo céo thanh tich cua céc trudng hop d& nghi khen thudng c6 xac nhan cia
cép trinh khen thudng;

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

+ 86 lugng ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thdm quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢e tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cia cép c6 thdm quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéce, co quan trinh khen thudng sao, giri quyet
dinh khen thudng cho céc truong hop dugc khen thudng.

- P6i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Té chirc;

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S& Noi vu;

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh
tang Co thi dua cua cho tap thé.

- Lé phi: Khong cé.

- Tén méu don, mau to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghj djnh s0
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 cua Chinh pha Quy dinh v& phén
cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;
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- Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Danh hiéu c¢ thi dua cua tinh de tang hang nam cho tap thé din dau phong trao
thi dua ctia cum, khéi thi dua do tinh t6 chirc va dat céc tiéu chudn sau day:

++ Hoan thanh vugt cac chi tiéu thi dua va nhi¢ém vy dugc giao trong nam; la
tap thé tiéu biéu xuat sic trong By, ban, nganh, tinh;

++ Nm bd doan két; td chic dang, doan thé trong sach, virng manh; tich cuc
thue hanh tiét kiém, chdng lang phi,phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc va céc té nan
x4 hoi khac.

+ Danh hiéu cd& thi dua ctia tinh dé ting cho tap thé dan du phong trao thi dua
theo chuyén dé do Bo, ban, nganh, tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nim
tr&s 1én khi tong két phong tréo.

- Céan ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phu
Quy dinh vé phén cap, phan quyen trong linh vure thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sb 5/2024/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2024 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh ve cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.
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Mdu s6 02 (MAu bio cdo dp dung dbi véi tip thé)
DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B — Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

'Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN............2 ,
(Méu bdo cdo nay dp dung do6i v6i tap theé)

\ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;

- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhirng dic diém chinh cta don vi, dja phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co
cdu td chirc, co s& vat chat), céc tb chirc dang, doan thé’.

2. Chue nang, nhiém vu: Chie nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TICH PAT PUQC*

1. Bédo cdo thanh tich cén cir vao chirc ndng, nhiém vy dugce giao cua co quan (don
vi) va d01 tugng, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Ludt Thi dua, khen thlr(mg, Nghi
dinh s&6 /2023/ND-NDP ngdy thing nim 2023 ciia Chinh phi. Déi véi tip thé nho khong
thudc d6i tugng ting Co thi dua cia bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong béo
cdo thanh tich.

Noi dung béo cdo néu rd nhitng thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhi¢m vu) cu thé vé hiéu qua, ning sudt, chét lugng, két qua cong tac so véi cdc nam trude
(hodic so v6i lan khen thudng trude diy); viée dbéi mai cong tac quan ly, cdi cach hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién
dem lai hi¢u qua cao vé kinh té, x4 hoi d6i véi bo, ban, nganh, dia phwong va ca nudc?.

2. Nhimg bién phéap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugce thue hién c6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xudt, cong tac cia co quan,
don vi.

3. Vigce thye hién chu trrong, chinh sach cia DPéang, phap luét ciia Nha nudc?.

4. Hoat dong ctia td chtrc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u thi [S6, ngdy, thing, niim ciia quyét dinh céng nhin danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Quyét dinh céng nhén hodc vin ban xac nhén hoan thanh xuét séc nhiém vu (d6i
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v6i truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuén hoan thanh xuét sic nhiém vu)
3. Hinh thirc khen thudng:

Niim Hinh thirc khen | S6, ngay, thdng, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
thwéng quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua Bj, ban, nganh, tinh
(Cép tinh)
- Trinh tyu thyuc hién:

+ Bude 1. S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan d& nghi khen
thuong cua cac don vi.

+ Budc 2. Trong thoi han 13 ngay, S Noi vu tham dinh ho so, xin y ki,én cac
co quan lién quan, tdng hop trinh thi truéng don vi trinh Chu tich UBND cép tinh
khen thudng.

+ Buoc 3. Trong thoi han 10 ngay khi c6 To trinh cua S& N6i vy, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thuong.

+ Bude 4. Khi ¢6 Quyét dinh cta Chi tich UBND cdp tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thudng) thong bao Quyet dinh, viet bang, dong dau va cap phat cho
don vi trinh khen.

+ Budce 5. Cac truong hgp khong dugce khen thudng (khong ding d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong da }}é so hodc vi pham phéap ll;lé.t), S& Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng thong bao den cac don vi trinh khen biét.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép hodc tryc tuyén
- Thanh phan, s6 lugng hd so:

+ To trinh dé nghj xét danh hiéu thi dua;

+ Bao cao thanh tich cua ca nhan;

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

+S6 lugng hd so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh ho so khen thudng va trinh cép c6 thdm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

+ Sau khi nhdn duge quyet dinh khen thuéng ciia cap c¢6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thudng sao, guri quyet
dinh khen thudng cho céc truong hop duge khen thuong.

- Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén;
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S& Noi vu;

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
tang danh hiéu Chién si thi dua cap tinh.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sb
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu Quy dinh vé phan
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cap, phan quyén trong linh vure thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Danh hiéu chién s thi dua cdp tinh dé ting cho c4 nhén dat c4c tiéu chuin
sau day:

+ C6 thanh tich xuat sic tiéu biéu duqc lra chon trong sd nhitng ca nhén co
03 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

+ C6 sang kién da duoc 4 ap dung hiéu qua va c6 kha nang nhéan rong trong B0,
ban, nganh, tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ da dugce nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh hudng trong B9, ban,
nganh, tinh hodc muu tri, séng tao trong chién dau, phuc vu chién déu cé pham vi anh
hudng trong toan quan hoéc toan lye lwgng Céng an nhan dan.

+ Chu tich UBND tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha néng nhan rong,
pham vi anh hudng trong tinh ctia sang kién, dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong nghé.

- Céan cur phép ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

+ Ngh; dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
Quy dinh vé phan cép, phan quyen trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sb 5/2024/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2024 ciia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh ve cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.
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. ) Miu s6 03 (Méu bio cso dp dung ddi véi c4 nhén)
DPON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- — Doc lap - Ty do - Hanh phic

ITinh (thanh phd), ngay ... thdng ... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG........ 3
(MAu béo céo nay dp dung dbi véi cé nhén)

1. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chir in thudong, khong viét tat): ..................

- Sinh ngay, thang, ndm: ...... Gidi tinhs .vivniseisn Dén tdc, ton gido......
= QUE QUAN®: L.t e

- NOi thudng i & ..o eaaes
=Cahquas, Gis PhORE CODE A0S« commvimessrsvimsrmssmers s ey e

- Chite vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ...........cccovvvviveveineennnnn..,

- Trinh d§ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (Méucod): oo

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ..........ooviiiiiiiiiiiiiiiiineen,

II. THANH TiCH PAT PUQC?

8 Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhén: ...........................

2. Thanh tich dat duge clia cAnhAn®: ...t

Di v6i trrong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuén hoan thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh t6t nhi¢m vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s6 véan ban xéc nhén; ngay, thang,
ndm cua quyét dinh hodc ciia vin ban xéc nhdn; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:

S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh

Nim |Danh hiéu thi dua hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Ni Hinh thirc khen | S8, ngay, thang, niim cia quyét dinh khen thwéng; co
m 2 3 ) S—
thuwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON V] NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong diu)
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4. Thii tuc ting danh hi¢u Tép thé lao dong xuat sic (Cép tinh)
- Trinh ty thwe hién:

+ Bude 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cua céac don vi.

+ Buac 2. Trong thoi han 13 ngay, S6 Noi vu thim dinh ho so, xin y kién cac
co quan lién quan, tong hop trinh thi truéng don vi trinh Chu tich UBND tinh khen
thudng.

+ Budc 3. Trong thoi han 10 ngay khi c6 T¢ trinh cua S& Néi vy, Vin phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thuéng.

+ Budc 4. Khi co Quyet d;nh cua Chu :qch UBND tmf}, Sa& N:éi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng) thong béo Quyeét dinh, viét bang, déng dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

+ Bude 5. Céc trudong hop khong dugce khen thudng (khéng ding d6i tuong,
khong du tiéu chuédn, khong dii hd so hodic vi pham phép luat) S& Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

- Céch thirc thye hién: Truc tiép hoic truc tuyén
- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;

+ Béo céo thanh tich cia tap thé;

+ Bién ban xét khen thuong ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

+86 lugng ho so: 02 bd

- Thoi han gidi quyét:

+ Tham dinh hé so khen thuong va trinh cép c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng ctia cp c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho cac truong hgp dugce khen thudng.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc;

- Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S& Noi vu;

- Két qué thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu Tép thé
lao dong xuat sic.

- Lé phi: Khong co.

- Tén miu don, méu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh 50
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phi Quy dinh vé phin
cap, phan quyen trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;
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- Yéu cdu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

+ Danh hiéu “Tap thé lao dong xuét sic” dé tang h.:?mg nam cho tép thé dat cac
tiéu chuén sau day:

++ Hoan thanh xuit sic nhiém vy duoc giao.

+ +Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

++ C6 100% cd nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vy dugc giao, trong do
co it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tien”.

+ Cé c4 nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s&”.

+ Noi b doan két, grong mau chip hanh t6t chu truong ctia Pang, chinh

sach, phép luat ciia Nha nudc.

+ Danh hiéu “Pon vi quyét thing”dé téang cho tap thé thude luc lwong vii trang
nhén dan dat céc tiéu chun quy dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Piéu nay, co
100% c4 nhan trong tip thé hoan thanh nhi¢m vy duge giao, trong d6 o it nhat 14
70% c4 nhan dat danh hiéu “Chién si tién tién”.”

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022;

+ Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
Quy dinh ve phén cép, phén quyen trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sé 5/2024/QD-UBND ngay 29 thang 3 ndm 2024 cia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.
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. X Mau s6 02 (Mau bao cdo ap dung dbi vai tap thé)
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

!Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN............. 2
(Mau béo cdo nay ap dung ddi vai tip thé)

Tén tip thé dé nghij
(Ghi déy du bang chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co
cu to chire, co s& vét chét), cac td chirc dang, doan thé.

2. Chirc ndng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. Béo céo thanh tich cén clr vao chirc nang, nhiém vu duge giao cua co quan (don
vi) va don tuong, tiéu chudn khen thudng quy dinh tai Ludt Thi dua, khen thudng, Nghi
dinh s6 /2023/ND-ND ngay thang nim 2023 ciia Chinh phi. Bdi véi tap thé nho khong

thude ddi tuong ting Cér thi dua ciia bo, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao
céo thanh tich.

Noi dung béo céo néu rd nhitng thanh tich xuét sdc trong viéc thyc hién céc chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning sudt, chit luong, két qua cong tac so véi céc nim trude
(hodc so véi lan khen thudng trudge day): viéc dbi méi cong tic quan ly, cai céch hanh
chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong ngh¢ va vi¢e img dung vao thuc tlen
dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi vai bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’.

2. Nhitng bi¢n phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cic phong trao thi dua
da dugc thue hién c6 hiéu qua trong thue tién hoat dong, san xudt, cong tac cia co quan,
don vi.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach clia Dang, phap luét ctia Nha nuréc?.

4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN 3
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi [S6, ngay, thing, niim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu
dua thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Quyét dinh cong nhan hogic vin ban xdc nhin hoan thanh xuat sic nhiém vu (déi
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voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuat sic nhiém vu)
3. Hinh thie khen thudng:

Nim Hinh thirc khen | S8, ngiy, thang, niim ciia quyét dinh khen thwéng; co
thwong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(K, dong ddu)
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5. Thi tuc ting thwéng Bing khen cia B0, ban, nganh, tinh theo chuyén
dé (Cap tinh)

- Trinh ty thye hién:

+ Budce 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan d& nghi khen
thudng cua cac don vi.

+ Budce 2. Trong thoi han 13 ngay, S& Noi vu tham dinh hd so, xin ¥ kién cac
co quan lién quan, tong hop trinh thi truéng don vi trinh Chi tich UBND tinh khen
thuong.

+ Budc 3. Trong thoi han 10 ngay khi ¢6 To trinh ctia S& No6i vy, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Budce 4. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND cé‘ip tinh, S& No6i vu (Ban
Thi dua — Khen thuong) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho
don vi trinh khen.

+ Budc 5. Cac truong hop khong dugce khen thudong (khéng ding ddi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong di ho so hodc vi pham phap luat), S No6i vu (Ban Thi
dua — Khen thuong thong béo dén cac don vi trinh khen biét.

- Céch thire thue hién: Truc tiép hodc truc tuyén
- Thanh phan, s6 lwgng hd so:
+ T& trinh dé nghi khen thudng;

+ Bdo céo thanh tich cua céc truomg hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan cua
cap trinh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thuéng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

+ 86 lugng hd so: 02 bd
- Thoi han gidi quyét:

+ Tham dinh ho so khen thudng va trinh cép ¢ thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhén du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

+ Sau khi nhén dugc quyét dinh khen thuéng cta cip c6 thdm quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho céc truong hop duoc khen thudng.

- P6i twong thwe hién thii tyc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhén;

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S¢ Noi vu;

- Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tang Bang khen ctia Chu
tich UBND tinh cho tép thé, ca nhan.

- L& phi: Khong co.

- Tén mau don, mAu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi djnh )
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phti Quy dinh vé phin
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cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chmh:@hu thé 1a tap thé, c4 nhan c6
thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén dé dugc dé nghi khen thudng.

- Can cur phép ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu

Quy dinh v€ phan cap, phén quyen trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luét Thi dua, khen thuong.

+ Quyét dinh s6 5/2024/QD-UBND ngay 29 théang 3 nim 2024 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh v& cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.
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Maiu s6 08
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

'Tinh (thanh phé), ngay ... thdng ... ndm

_BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ....cueeveeerennne 2

Tén dom vj hodic c4 nhén va chire vy, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi diy di bang chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- béi vGi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tur; co
céu t6 chirc, tng sb can bo, cong chire va vién chire; chitec nang, nhiém vu dugc giao.

- D6i véi ca nhén ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thudng tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT bUQC

Béo cdo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé ning suét,
chit lugng, hiéu qua... da dugc théng nhét g1a0 udce thi dua trong dot phat dong thi dua
hodc thi dua chuyén dé; cac bi¢n phdp, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa hoi, din déu phong trio thi dua; nhitng kinh nghiém rit ra trong dot
thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO!
(Ky, déng ddu) (Ky, dong ddu)
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6. Thii tuc ting Co thi dua cua Bg, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
(Cép tinh)
- Trinh ty thyce hién:

+ Budc 1. S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi.

+ Budc 2. Trong thoi han 13 ngay, S¢ Noi vu tham dinh ho so, xin y kién cac
co quan lién quan, tong hgp trinh thu trueéng don vi trinh Cha tich UBND céap tinh
khen thudng.

+ Budc 3. Trong thoi han 10 ngay khi ¢6 To trinh cua S& Noi vy, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Budc 4. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND Cfftp tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thudng) thong bao Quyeét dinh, In co va cap phat cho don vi trinh
khen.

+ Budce 5. Cac truong hgp khéng duge khen thudng (khong ding d6i tuong,
khong di tidu chuén, khdng du hd so hodic vi pham phép lugt), S& Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thuong théng bao dén céc don vi trinh khen biét.

- Cach thire thye hién: Tryc tiép hodc truc tuyén
- Thanh phan, s6 luong hd so:
+ To trinh d& nghi khen thuéng;

~ +Bao cdo thanh tich cua céc truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan cta
cap trinh khen thuong;

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi ddng Thi dua - Khen
- A by *
thuong cap trinh khen thudng;

+ 86 luong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét:

+ Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thuong dot xuat).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng ctia cap cé thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, guri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

- D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc;

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong UBND tinh, S& No6i
v,

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chi tich UBND
tinh tdng Co thi dua cua cho tép the.

- L¢ phi: Khong co.
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- Tén mAu don, mau to khai: Theo miu phu luc kem theo Nghi dmh sb
152/2025/ND- CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh pht Quy dinh vé phan
cap, phan quyén trong linh vyec thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va hudéng
dan thi hanh m6t s diéu ctia Luét Thi dua, khen thuong;

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Danh hiéu Co thi dua cia
tinh dé tang cho tép thé dan dau phong trao thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong
c6 thoi gian thue hién tir 03 nam trd 18n khi téng két phong trao.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nim 2022;

+ Nghl dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phi
Quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mt s6 diéu ctia Ludt Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sb 5/2024/QDb- UBND ngay 29 thang 3 ndm 2024 cua UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.
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Miu sb 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

'Tinh (thanh phé), ngay ... thdng ... ndm

‘BAO CAO THANH TICH
DE NGH] TANG ....coovuverensusaceses 2

Tén don vi hoiic ¢ nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi day du bing chir in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG
L DPéi véi don vi: Dja diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co
ciu td chirc, tong s6 can bd, cong chirc va vién chire; chire ning, nhiém vu dugc giao.
- béi véi cd nhén ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, théng, nam sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong téc...
II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé ning suit,
chét lugng, hiéu qua... da dugc thdng nhét giao ude thi dua trong dot phat dong thi dua
hogc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét siic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa hoi, din diu phong trao thi dua; nhirng kinh nghiém rat ra trong dot
thi dua...’.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong ddu) (Ky, déng ddu)
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7. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
dot xuat (Cap tinh)

- Trinh ty thyuce hién:

+ Bude 1. S& Noi vy (Ban Thi dua - Khen thuong) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua céc don vi.

+ Budc 2. S& Ndi vu thidm dinh hd so, xin y kjen c4c co quan lién quan, tong
hop trinh thu truéng don vi trinh Cha tich UBND cép tinh khen thudong.

+ Budce 3. Sau khi co To trinh cua S& Noi vy, Vin phong UBND tinh trinh
Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Budc 4. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cap tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thudng) théng bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cép phat cho
don vi trinh khen.

+ Buac 5. Cac truong hop khoéng dugc khen thudng (khong ding dbi tuong,
khéong du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phap lugt), S& Noi vy (Ban Thi
dua — Khen thudng thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

- Céch thire thye hién: Tryc tiép hodc truc tuyén
- Thanh phén, sb lwgng ho so:
+ T trinh dé nghi khen thuong;

+ Béo c4o tom tit thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich hogc co
quan, to chire, don vi quan ly truc tlep, trong do ghi rd hanh dong, thanh tich, cong
trang, qua trinh céng tac hodc tom tat két gua lap thanh tich d6i véi khen thuong
thanh tich c6 ndi dung t6i mat, tuyét mat dé d& nghi khen thudng theo thi tuc don
gian;

+ 86 lugng hd so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: Ngay sau khi thanh tich dwoc 1ap va don vi trinh
khen thuéng day du hd so.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, ¢4 nhan;

- Co quan thwre hi¢én thi tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S& N6i vu;

- Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Bang khen cia
Chu tich UBND tinh cho tédp thé, ca nhan.

- L¢ phi: Khong c6.

- Tén miu don, mau to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi djnh )
152/2025/ND-CP ngdy 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh pha Quy dinh vé phén
cap, phéan quyén t:rong linh vuec thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Chu thé 1a tap thé, ca
nhan co6 thanh tich dot xuat dugc dé nghi khen thudng.
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- Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
+ Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;
+ Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu

Quy dinh vé phan cép, phan quyen trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sb 5/2024/Qb-UBND ngay 29 thang 3 nam 2024 cua UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.
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Miu s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phice

ITinh (thanh phé), ngay ... thing ... ndm

TOM TAT THANH TiCH
PE NGH] TANG (TRUY TANG).............. 1
(Vé thanh tich xuét sic dét xuit EPORT ssisssiisins )

Tén don vi hoiic ¢4 nhén, chirc vu va don vij dé nghj khen thuing
(Ghi rd ddy di khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Déi véi don vi ghi so luge ndm thanh lap, co cdu td chirc, tdng sb can bd, cong

chirc va vién chirc. Chire nang, nhiém vu dugce giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi

thuong tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC
Béo cdo néu ngan gon ndi dung thanh tich Xudt sic dot xuat di dat dugc (trong chién

dau phuc vu chién dau; phong, chéng toi pham; phong, chéng bio lut; phong, chéng chay,
nd; bao vé tai san ctia Nha nude; bao vé tai san, tinh mang cua nhéan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (K¥, déng ddu)
(Ky, dong ddu)
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8. Thi tuc ting thudng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho hj gia
dinh (Cap tinh)

- Trinh ty thye hién

+ Buéde 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng) tiép nhén dé nghi khen
thuong cua cac don vi.

+ Budc 2. Trong thoi han 13 ngay, S& Noi vu tham dinh ho so, xin y kién cac
co quan lién quan, tong hop trinh tha trudng don vi trinh Cha tich UBND tinh khen
thuong.

+ Budc 3. Trong thai han 10 ngay khi c6 T¢ trinh cua S& Noi vy, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyeét dinh khen thudng.

+ Budce 4. Khi ¢o Quyét dinh’ cua Chu :cich‘ UBND tinf}, So N(ji vu (Ban Thi
dua — Khen thudng) thong bao Quyeét dinh, viet bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

+ Budce 5. Cac truong hop khéng duge khen thudng (khéng ding déi tugng,
khéng du tidu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S¢ Néi vu (Ban Thi
dua — Khen thudng théng béo dén cac don vi trinh khen biét.

- Céch thire thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén
- Thanh phén, s6 lwgng hd so:
+ T& trinh d& nghi khen thudng;

~ +Bao cao thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuéng c6 x4c nhan cta
cap trinh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thudng cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

+ 86 lugng hd so: 02 bo.
- Théi han giai quyét:

+ Tham dinh hd so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cép c6 thdm quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay 1am viée, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugce khen thudng.

- Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh;

- Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: Vin phong UBND tinh, S&
Noi vu;

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Bﬁng khen cua
Chu tich UBND tinh cho h¢ gia dinh.

- Lé phi: Khong co.
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- Tén mau don, miu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghj dinh s6
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh pha Quy dmh vé phan
cap, phan quyén trong linh vyec thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mét sb diéu cia Luét Thi dua, khen thudng;

- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh guong mau
chap hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nuée, cé dong
g6p 16n vé cong sirc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

- Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
+ Luéat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
Quy dinh vé phan cép, phan quyen trong linh vuec thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sb 5/2024/QDb- UBND ngay 29 thang 3 nim 2024 cua UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thuong trén dia ban
tinh Dién Bién.

9. Thii tuc ting thwdng Bing khen ciia B§, ban, nganh, tinh vé thanh tich
d6i ngoai (Cap tinh)

- Trinh tw thue hién:

+ Budce 1. S& Néi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi.

+ Budce 2. Trong thoi han 13 ngay, So Noi vu tham dinh ho so, xin ¥ kién céc
co quan lién quan, tong hop trinh tha truéng don vi trinh Chu tich UBND tinh khen
thudng.

+ Budge 3. Trong thoi han 10 ngdy khi ¢6 T¢ trinh cia S& Noi vy, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Bude 4. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng) thong bao Quyét dinh, viét bang, déng diu va cip phat cho
don vi trinh khen.

+ Budc 5. Cac truong hop khong dugce khen thudng (khéng ding ddi tuong,
khong di tiéu chuan, khong di ho so hodc vi pham phép luat), S& No6i vu (Ban Thi
dua — Khen thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Cach thire thyuc hién: Truc tlep hoéc truc tuyen

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

+ Td trinh dé nghi khen thudng;

+ B4o cdo tom tit thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich;
+ 86 luong hd so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét:
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+ Thém dinh ho so khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 25
ngdy lam viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuét).

+ Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cta cép c6 thdm quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duge khen thudng.,

- Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T chic, ca nhan;

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh, S& NGi vu;

- Két qua thuc hién Ehﬁ tuc hanh chinh: Quyét dinh tang Béng khen cua Chu
tich UBND tinh cho tép thé, ca nhan.

- Lé phi: Khong cd.

- Tén mau don, mau t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi d;nh sd
ISZ/ZOZS/ND -CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh pht Quy dinh vé phan

cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu cta Luét Thi dua, khen thuong;

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tht tyc hanh chinh: Chu thé 14 c4 nhan, tap thé
ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, ¢ nhén, tip thé ngudi nude ngoai.
- Cén ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;
+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phu

Quy dinh vé phan cap, phan quyen trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

+ Quyet dinh s6 5/2024/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2024 cua UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy dinh ve cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.
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Miu s6 09 (Ap dung ddi véi to chire)

CO QUAN DE NGH] KHEN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
THUONG Péc 1ap - Tur do - Hanh phiic

veeveeeey NGAY ... thdng ... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....ccounvesrrrnernans
(Ap dung déi véi td chirc)

TR s

(Ghi rd ddy di bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:
- Tén t6 chirc NUGC NZOAL: ...voveereerreeeerereesreerennn,
~ Big chi tra st ehinhs ....oocoviivniinniiionss
= DIEN thOQl: ..o PaX.ciciainsiisans
- Dia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (néu c6): ..ooevvvnvevennneenrnnnn...
- Dia chi trang thong tin dién tir:.................
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién: ............
II. THANH TiCH, PONG GOP:

....................................................................................

...................................................................................

_ 1. CAC HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

....................................................................................

....................................................................................

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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MAu s6 10 (Ap dung d6i véi c4 nhén)
CO QUAN DPE NGHI KHEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

...... , hgay ... thang ... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)
(Ap dung ddi véi cé nhén)
. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin ca nhan:
o L B 1 T oo ey
-Ngay sinh: ......ooovviiiiiiiiiiieane D vopommsscabon
QUOC HICI: ettt ettt
SHTIIIC WA . ooomnmsmnunnneninssmen sopmabssmnenssesnsssnsssnsnss ks o saamsfass
-Bijachi 0ol & Hoge t 80 JM VI8E: v cssvirsvisininaninsssunissssosinives
2. TOM it QUA NN CONG LAC: ... .vveeeeireeeeeieeeeeeeeeseeeeeseeeeeaieeens
I1. THANH TICH, PONG GOP:

....................................................................................

....................................................................................

1L CAC HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN/TO CHU'C
CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN

PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong ddu)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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I1I. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap xi thudc thim quyén cia
UBND ciap tinh

- Trinh tw thue hién:

Bude 1: UBND céac x4, phucmg (sau day goi chung la cap xd) chi dao co quan
chuyén mén lap hé so phén loai don vi hanh chinh cap minh va giri S6 Noi vu hé so
phan loai don vi hanh chinh cép xa.

Budce 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du hé so phan loai don vi
hanh chinh cép xa do UBND cap xa giri. dén, S& Nai vu td chirc thim dinh hd so
phan loai don vi hanh chinh; quyét dinh t6 chirc khao sat dé phuc vu viéc thdm dinh
hé so phén loai don vi hanh chinh.

Bude 3: S6 Noi vu trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh phan loai
don vi hanh chinh cép xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh.

Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phan loai don vi hanh chinh
cap x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so trinh ctia S& Nbi vu.

- Cach thire thye hién: Nop ho so truc uep tai try s& S& Noi vy hoac qua
duong buu dién; guri hé so theo Vin ban dién tir vé S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Thanh phan ho so trinh UBND tinh (qua Sé Néi vu), gom co:

+ T& trinh ctia UBND cép x3;

+ D& én phén loai don vi hanh chinh gém: Sy can thiét, cin ctr phép 1y; khéi
quat qua trinh lich sir hinh thanh va phat trién cua don vi hanh chinh; thuyét minh
dé}nh gia hién trang don vi hanh chinh theo céc tiéu chi phan loai don vi hénl} chinh;
ké hoach néng cao cac tiéu chi phan loai don vi hanh chinh cac giai doan tiép theo;
ket ludn va kién nghi.

+ Bang thong ké s liéu tiéu chi lam co s& xac dinh diém phén loai don vi
hanh chinh;

+ Céc vin ban cua co quan c6 thim quyén qu’yét'dinh hodc x4c nhan sb liéu
cac tiéu chi phan loai don vi hanh chinh, x4c nhan yéu to déac thu.

S6 lugng hé so: 02 bd.

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 30 ngay ke tur ngay nhan da ho so phén loai don vi hanh
chinh c4p xi do Uy ban nhéan dan cap Xd gri dén, S& Nbi vu t6 chire tham dinh ho

so phan loai don vi hanh chinh; quyét dinh t& chirc khao sat dé phuc vy viée thim
dinh hé so phan loai don vi hanh chinh.

+ 8¢ Noi vu trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh phan loai don vi
hanh chinh c4p x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh.
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+ Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phén loai don vi hanh chinh cép
xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cua So Noi vu.

- P6i twong thwe hién: UBND cép xa.
- Co quan trye tiép thye hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.
- Thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich UBND tinh.

Két qua thwe hién: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc phan loai
don vi hanh chinh cap xa.

- L¢ phi: Khong co6.

- Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 307/2025/ND-CP
ngay 27/11/2025 cua Chinh phu phéan loai don vi hanh chinh.

2. Thii tuc thanh lip, giai thé, nhip, chia don vi hanh chinh, diéu chinh
dia giéi va dbi tén don vi hanh chinh
- Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: UBND cép X4 cdn cir vao céc tiéu chuan don vi hanh chinh va tinh
hinh thuc té & dia phuong, dé xuat viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh
chinh, diéu chinh dia gidi va déi tén don vi hanh chinh giri UBND tinh (qua S& Néi
vu) tong hop trinh cép c6 thdm quyén xem xét, cho chi truong.

Bude 2: Trén co s dé xuat cia UBND cép xd, S& Néi vu téng hgp tham muu
cho UBND tinh trinh Ban Thuong vu Tinh ty cho chi truong thanh lap, giai thé,
nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi va ddi tén don vi hanh chinh.

Budce 3: Sau khi ¢6 chi truong ciia cép ¢ thim quyén, UBND cép xa xay
dung Pé 4n thanh lap, giai thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi6i va
déi tén don vi hanh chinh léy y kién Nhén dan ¢ nhimg don vi hanh chinh cép x4
chiu anh hudng truc tlep ctia viéc thanh lap, giai thé, nhép, chia don vi hanh chinh,
diéu chinh dia gi6i va déi tén don vi hanh chinh.

Budc 4: Sau khi ldy y kién Nhan dan vé viéc thanh lap, giai the nhap, chia
don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi6i va dbi tén don vi hanh chinh, néu c6 trén nam
muoi phan tram Nhan dan trén dia ban tan thanh thi UBND cAp xd c6 trach nhiém
hoan thién dé 4n va giri Hoi dong nhan dén cling cép xem xét, cho y kién.

Budc 5: Trén co so y kién ctia Nhan dan, dy thao dé 4n thanh lap, giai thé,
nhap, chia don vi hanh chinh, dleu chinh dia g101 va doi tén don vi hanh chinh do
UBND cép xa giri dén, HDND cip x4 & cac don vi hanh chinh cé lién quan truc tiép
dé xem xét, cho y kién.

Budc 6: Nghi quyet ctia HDND cap xa v& viéc tan thanh hodc khong tén thanh
chui truong thanh 1ap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi6i va
d6i tén don vi hanh chinh dugc giri dén HDND cép tinh.

Budc 7: Sau khi HDND cép x4 tan thanh hodc khong tan thanh chu truong
thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi va doi tén don
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vi hanh chinh, UBND cép xa hoan thién hd so dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia
don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi va doi tén don vi hanh chinh gui So Noi vu.

Budc 8: S& Ngi vu tham dinh, tong hop dé 4n chung toan tinh, hoan thién hd
so dé an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi va doi
tén don vi hanh chinh tham muu cho UBND tinh trinh Ban Thuéng vu Tinh ty, Ban
Chép hanh Pang b tinh cho chi truong trude khi trinh HDND tinh tan thanh hodc
khong tan thanh chu truong thanh 1ap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu
chinh dia giéi va ddi tén don vi hanh chinh.

Budc 9: Trén co sé chi truong clia Ban Chap hanh Pang bé tinh, S& Néi vu
hoan thién Dé an tham muu cho UBND tinh trinh HDND tinh tan thanh hodc khong

tan thanh cht truong thanh lap, giai thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu chinh
dia gi¢i va d6i tén don vi hanh chinh.

Budce 10: Sau khi HDND tinh ban hanh Nghi quyét tdn thanh hoic khong tan
thanh chu truong thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia
gidi va d6i tén don vi hanh chinh, S& Noi vu hoan thién hd so dé an tham muu cho
UBND tinh trinh Chinh phu, B N6i vu theo quy dinh.

Cich thire thye hi¢n: Tryc tiép hogic qua Hé théng quan 1y vin ban va hd so
cong viéc.

Thanh phan, s6 lrgng hd so:

+ To trinh veé thanh l4p, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia
gidi va doi tén don vi hanh chinh.

+ Pé 4n ve viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh
dia giGi va dbi tén don vi hanh chinh.

+ Béo cdo tdng hopy kién Nhén dan, y kién cta Hoi dong nhan dén va cac co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan;

+ Du thao Nghi quyét ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viéc thanh lap, giai
thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dja giéi va déi tén don vi hanh chinh.

S6 luong ho so: 02 bd.

- Thoi han glal quyet Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén du hd so
dé 4n do UBND cép x4 gui dén, S& Noi vu tong hop, tham dinh va hoan thién hd
so dé 4n thanh lap, giai thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi va
doi tén don vi hanh chinh tham muu cho UBND tinh trinh Chinh phu, Bd Noi vu

theo quy dinh.

- Poi twgng thl;c hu;n Pon vi thanh 1ap, giai thé, nhap, chia don vi hanh
chinh, diéu chinh dia giéi va dbi tén don vi hanh chinh.

- Co quan thye hi¢n TTHC: S& N6i vu.
- Thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Két qua thuye hién: To trinh cia UBND tinh vé Dé an thanh lap, giai thé,
nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia giéi va d6i tén don vi hanh chinh.



55

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén miu, don, miu t& ké khai: Khong cé.

- Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

- Viée t chire don vi hanh chinh duoc thuc hién theo cac nguyén tic sau day:

~ + Tuén thu quy dinh cia Hién phép va phap luat; bao dam tinh on dinh, théng
suot, lién tyc ctia quan ly nha nudc;

+ Phu hgp voi chién lugc phat trién kinh té - x4 hoi timg thoi ky, phu hop véi
dac dlem diéu kién tu nhién, xa hoi, truyén thong lich sir, vin hoa va yéu cau bao
dam qudc phong, an ninh, trét tu, an toan xa hoi cua timg dia phuong;

_+ Phu hop véi nang lyc quan 1y cia by may chinh quyén dia phuong, mirc do
chuyén doi so; bao dam cac cong viéce, thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan,
doanh nghiép va xa hdi dugc tiép nhan, giai quyét kip thoi, thuan loi;

+ Thuec hién sép xép, td chirc lai don vi hanh chinh chua dat tiéu chuén theo
quy dinh ctia phap luat.

- Viée thanh 1p, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi¢i va doi tén
don vi hanh chinh phai bao dam céc diéu kién sau day:

+ Phi hgp quy hoach c¢6 lién quan da dugc cdp cé tham quyén phé duyét;

+ Bao dam lg¢i ich chung ctia quéc gia, hiéu lyc, hidu qua quan ly nha nudc
cta chinh quyén dia phuong céc cap; phat huy tiém néng, loi thé nham thic day sy
phat trién kinh té - xa héi cua dat nudc va cua tung dia phuong;

+ Bao dam yéu cdu vé qudc phong, an ninh, trat tir, an toan xa hoi;

+ Bao dam doan két dan toc, phit hop véi céc yéu td truyén thong lich sir, vin
hoéa cua dia phuong; tao sy thuan tién cho Nhan dan;

+ Phai cén cir vao tiéu chudn cua cac don vi hanh chinh phu hop v6i déc diém
nong thon, do thi theo quy dinh cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

- Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thyc hién trong céc truong hop sau day:

+ Do yéu ciu phat trién kinh té - x4 hoi, bao dam qudc phong, an ninh cua dia
phuong hodc cua quoc gia;

+ Do thay dodi céc yéu t6 dia ly, dia hinh tac dong dén sur tdn tai cua don vi
hanh chinh d6.

- Cin cir phap ly cia tha tue hanh chinh:

+ Luat Td chirc chinh quyén dia phuong va cac vin ban hudng dén;

+ Nghi quyét 27/2022/UBTVQHIS5 sira dbi, bd sung mét sé diéu cia Nghi
quyet s6 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25 thang 5 nam 2016 cua Uy ban Thuong vu
Qudc hoi vé tiéu chuédn ctia don vi hanh chinh va phéan loai don vi hanh chinh.

3. Thi tuc cong nhan xa an toan khu

- Trinh tw thue hi¢n
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Budc 1: Cén cir tiéu chi xdc dinh xa an toan khu theo quy dinh ctia Thu tudng
Chinh phu, Uy ban nhan dén cép xa 1ap hd so cong nhan x4 an toan khu, bdo cdo
Ban Thuong vu Dang uy xa.

Buéc 2: Uy ban nhan dan cdp x3 l4p T& trinh trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cong nhan x4 an toan khu va Van (qua S& Noi vu thim dinh).

Bugc 3: S& Noi vu ch tri, phéi hop véi cac co quan ¢6 lién quan t6 chirc thim
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop hd so chua
bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc hd so,
S& Noi vu phai ¢6 van ban huéng din Uy ban nhan dan cip xa hoan thién ho so.

- Cach thirc thye hi¢n Tlep nhén ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic tiép nhin qua médi trudmg mang.

- Thanh phan, s0 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Td trinh ctia Uy ban nhén dén cap xa trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh vé
vi¢c cong nhén x@ An toan khu; - Ho so ctia X3 An toan khu, bao gom: Tai liéu vélich
s, dia ly (trong d6 néu rd tén goi trude day va hig¢n nay cla xa; vi tri, dién tich va
dan s6 hién nay cta xa); tai liéu néu va phan tich cac sy kién, di tich lich sir cach
mang, thanh tich phuc vu cach mang dugce cap cé thim quyén ghi nhén, dién ra trén
dia ban va ndi dung khéac (néu co); tai lidu tdng hop cac sy kién, di tich lich sit cach

mang; cac tai ligu, tu lidu, hinh anh, xdc nhén cta nhin ching lich sir va ndi dung
khac (néu cb).

- §6 lugng hd so: 01 bd hd so.

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén c4p tinh; S& Néi vu

- Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Cha tich Uy ban
nhén dan cap tinh vé viéc cong nhan xa An toan khu.

- Phi, 1€ phi: Khong cé.

- Tén mau don, mau t khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Xi An toan khu phai co
03 trong 0S tiéu chi sau:

Tiéu chi 1: Pugc cép uy dang tir Khu 1y, Quén khu ty trg Ién chi dao xay
dung An toan khu cach mang trén cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh tri, quan
su, kinh té - xa hoi, dan cu va bao dam an toan cho hoat dong lanh dao cach mang
cua Pang trong thoi ky khang chién chong Phéap, chong My.

Tiéu chi 2: Noi & (nudi, gia’iu bi mat), lam v’iéc vz} hoat dong l@nh dao, chi dao
xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phap, chong My cua céac
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df’ing chi can bo ctia Pang, Nha nudc, Mit tran T6 qubc Viét Nam va céc doan thé
chinh trj - xa hdi tir cAp Khu va Quan khu trd 1én.

Tiéu chi 3: Noi dién ra cic su kién dic biét quan trong, ¢6 céc quyét sach
chién luge cua bang mang tinh chét bude ngoat trong cdc giai doan cua 02 cude
khang chién chéng Phép va chéng My hodc noi dong tra s¢ cic co quan, to chire,
don vi cua Dang, Nha nuée, Mit tran T6 quoc Viét Nam va cac doan thé chinh trj -
xa hoi tir cap Khu va Quan khu tro 1én, trir tru s ngoai glao (Str quan, Téng Léanh
Su quan,...) cua nude ngoai, co quan B Chi huy Mit tran cép chién dich trong khéng
chién chng Phép, chéng My.

Tiéu chi 4: Noi dong quan, dao tao, huan luyén, tap két, trung chuyen cua cac
luc lugng vil trang (quan doi, cong an) tir cap dai di trd 1én; noi c6 kho cét trix luong
thuc, thuc pham, vii khi, khi tai, quan trang, quan dung,... trong khang chién chdng
Phap, chéng My phuc vy cho Mt tran cép chién dich hoic cap Quan khu tr¢ [én.

Tiéu chi 5: Noi c6 co s& va phong trao cach mang vimg manh trong khéng chién
chong Phap, chong My; ddng thoi, luc lugng vii trang ctia dia phuong da chu dong hodc
phdi hop véi luc lugng vii trang chinh quy to chirc cdc trin danh chién du dé bao vé
an toan cho can bg, co quan, to chire ciia Pang va Nha nude dong trén dia ban hodc la
noi da dién ra tran dénh thang lgi quan trong gdp phan tao ra cuc dién chién truong lgi
thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu vuc lan can.

- Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phi quy dinh chire
nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chirc cua Bo No6i vu.

Nghi dinh 56 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii vé phan quyén,
phan cap quan ly nha nudce linh vue ndi vu.

Quyét dinh sé 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Thu tudéng Chinh pha ban
hanh tiéu chi, quy trinh, thu tuc cong nhén x4 an toan khu, viing an toan khu.
IV. LINH VUC VAN THU, LUU TRU
1. Thii tuc hity tai li¢u hét thoi han lwu trik, trung lap
- Trinh tu thwe hién:
Bude 1: Co quan, t6 chirc thuoc trudng hop ndp tai liéu vao luu trit lich sir cap

tinh giri ho so d& nghi hiy tai liéu hét thoi han luu trix, trung 1ap cho S& Noi vu tinh
Dién Bién.

Budéce 2: S& Noi vu tinh DBién Bién (Phong Cai cach hanh chinh va Van thu, luu
trir) thdm dinh ho so dé nghi, kiém tra tryuc tiép tai li¢u trong truong hop can thiét va
c6 y kién tham dinh bang van ban giri co quan, t6 chirc thue truomg hop ndp tai liéu
vao luu trir lich sir cap tinh.

Budc 3: Khi ¢6 vén ban thim dinh ctia S& N6i vu tinh Pién Bién, co quan, t6
chirc tién hanh huy tai liéu theo quy dinh va bdo cdo két qua huy tai liéu vé S& Noi
vu tinh Dién Bién.
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- Cach thirc thye hi¢n:

Giri ho so dé nghi thim dinh qua Hé théng cua luu trit lich sir cép tinh hoic qua
H¢ thong quan ly vin ban va diéu hanh hodc qua dudng buu dién. Thanh phin, sb
luong hd so nhur sau:

- Thanh phin hd so:
+ Vin ban dé nghj ctia co quan, td chirc.
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét huy tai lidu luu trir.

+ Danh muyc tai li¢u hét thoi han luu tri, trung 1ap hoac Danh muc tai liéu luu
trir s& hét gia tri.

+ Bén thuyét minh tai liéu hét thoi han luu triY, trang lap.
+ Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trit.
- S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong 25 ngay ké tir ngay S& Noi vu tinh Dién Bién
nhan vin ban dé nghi.

- D6i twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Céc co quan, t6 chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Luat Luu trit nam 2024.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& N6i vy tinh Dién Bién.

- Két qua thl,rc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh ctia S& Noi vu
tinh Pién Bién va bao cdo két qua huy tai liéu.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mAu don, miu to khai:

Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, trung 1ap theo Phu luc II; M3iu Bén
thuyét minh tai ligu hét thoi han luu trit, tring 13p theo Phu luc I1T ban hanh kém
theo Thong tur s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctua B truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Luu tri.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Tai lidu hét thoi han luu trit, tring 13p, cin b phép 1y ctia thii tuc hanh chinh: Luét
Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctia Qudc hdi Nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam; Théng tur s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia B truong Bo Noi
vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu lwu trir s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 cia B trudng Bd Noi vu quy dinh chi tiét mot sd didu ciia Luat Luu trir;
Quyét dinh s6 819/QD-UBND ngay 25/4/2025 ciia UBND tinh Dién Bién vé viéc cong
bé thu tuc hanh chinh ndi bd giira cac co quan hanh chinh nha nuée thude pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua S& Noi vu tinh Dién Bién.



59
MAU BAO CAO
PE NGHI HUY TAI LIEU HET THOT HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Mau bdo cao nay dp dung doi voi co quan, té chirc)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Dién Bién, ngay ... thang ... nam ...

‘ L BAO CAO ¥
DE NGHI HUY TAI LIEU HET THOI HAN LUU TR]J‘, TRUNG LAP
(Méu bdo cdo nay dp dung doi voi co quan, t6 chirc)

Kinh gtri: S& N§i vu tinh Dién Bién

Tén co quan, t6 chirc dé nghi: ......... ssissrsensanssssrsnssasisssrssrsssess
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

Pia diém tru s& Chinh: v.c.oveeeeeceeveereeeeeeseeeseenenns

Pien thoat B cvnmmmamnninminmsins

Diachi trang tin QRN AL: .cvimnsiiimssnasssssiniin

Qua4 trinh thanh 14p va Phat tridn: ......o.ccevvevererereeeeeerenreeseeeneenn.

Nhitng dac diém chinh cia co quan, t6 chirc (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cau

t0 chire, co SO VAL Cht): .oocveeveviiieciecie e

Quy md va tinh trang kho lwu trir (dién tich, diéu kién bao quan, thiét bi lwu trir):

.........................................................................................................................

S6 lugng nhén sy phu trach cOng tac Iuu tril: ...oovvvceiiviiiccicceecciene
2. Chire nang, nhi¢m vuy:

Chire nang, nhiém vu dugc giao lién quan dén quan ly tai liéu luu triv:

.................................................................................................................................

IL. TINH HINH TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
1. Tém tiit tinh hinh khdi tai ligu:

- Tbng s tai liéu dua ra xédc dinh lai gid tri: ... tai liéu (... mét gid hodc ... trang).
- Téng s6 tai liéu gidy dua ra chinh ly: ... tai liéu (... mét gia hoic ... trang).

- Téng s6 tai liéu sb hét gia tri: ... tép (... MB/GB).

- Tai liéu gitr lai bao quan: ... tai lidu (... mét gia hodc ... trang).

- Tai liéu hét thdi han luu trir, trang 1p: ... ti lidu (... mét gié hodc ... trang).
2. Thanh phin va ngi dung chinh ciia tai liéu:
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- Nhém tai liéu hét thoi han luu trif: e,
(Gém nhirng tai liéu gi? Noi dung vé van dé gi? Tac gia? Thoi gian?)

- Nhém tai li¢u trung Il3p:
(Gom nhirng tai liéu gi?)
- Cic nhém tai ligu khic (néu co):
(Tai li¢u c6 tinh trang vét ly kém khéng thé phuc hdi...)
- Ly do dé nghij hiy: Hét thai han luu triv; Trung lp.
I11. HO SO KEM THEO
1. Danh muc tai li¢u hét thoi han hru trit, tring Lip

Theo Phy luc II, Théng trr sé 06/2025/TT-BNV, ¢6 chit ky va déng du ctia Hoi
dong xét hity tai lidu luu tri.

2. Bin thuyét minh tai liéu hét théi han lwu trir, trung lip

Theo Phy lyc III, Thong tu sé 06/2025/TT-BNV, ¢6 chit ky va déng diu cia Hoi
dong xét huy tai liéu luru tri.

3. Cac vin bén lién quan:
- Vian ban @ nghi ctia co quan, td chirc.
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét hiy tai lidu luu trit.
- Bién ban hop Hoi dong xét hay tai liéu luu trir.
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE

1. Thi tuc thim dinh thanh Iap don vi sy nghi¢p cong lap thude thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhén dan cip xi

- Trinh ty thye hién

- Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghlf;p cong lap giri ho
so tryc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hogc trén m6i truong mang dén
Phong Vian héa — X4 hdi thude Uy ban nhén dan cép xa.

- Budc 2: Céng chirc chuyén trach ciia Phong Van héa — Xa hoi thuge Uy ban
nhan dan cap xa kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chire
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién budce 3.

- Bude 3: Tham dinh hd so.
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua hé théng buu chinh céng ich hoac
trén moi trudng mang.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghj tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, t chirc dé
nghi thanh 14p don vi sy nghiép coéng lap theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhén dan cép xa quyét dinh thanh 1ap don vi
su nghiép cong lap.

+ Dy thao vén ban quy dinh chire néng, nhi¢m vy, quyén han va co cu t6 chirc
cua don vi su nghiép cong lap hoac quy che to chﬁ'q va hogt dong cta don vi su
nghiép cong lap va cac tai liéu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon
nhan luc).

+ Y kién bang vin ban cua cic co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi su
nghiép cong lap.

+ Béo c4o clia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, giai trinh y
kién ctia céc co quan lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18.

- P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, té chirc dé nghj thanh
1ap don vi su nghiép cong lap.

- Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Phong Vin héa — Xa hoi thuge Uy
ban nhéan dan cap xa.
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- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién thanh 14p don vi su nghiép cong lap:

- Phu hop véi quy hoach nganh quoc gla hodc quy hoach mang luéi céc don vi
su nghiép cong 1ap (néu c6) di dugc cip c6 thim quyén phé duyét;

- Déap tng du tiéu chi thanh lap don vi su nghlep cong lap theo quy dinh cua
phap lugt chuyén nganh (trtr don vi sy nghiép cong lap cung tng dich vu su nghiép
cong co ban thiét yéu da nganh, da Iinh vuc, bao dam phu hop véi diéu kién phat
trién kinh té - x4 hoi tai dia ban cap tinh, cip x3);

- Xéc dinh rd muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cia don vi cung cap dich vu su
nghiép cong, phuc vu quén ly nha nudc;

- Pam bao s6 lugng ngudi lam viéce téi thiéu 1a 15 vién chtre (trir céc don vi sy
nghiép cong lap cung tmg dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu dugce thanh 1ap
theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh).

P6i véi don vi sir nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su
nghiép cong 1ap tu bao dam chi thucmg xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac don
vi ndy thi s6 lugng ngudi lam vie toi thiéu bao gém vién chirc va ngudi lam chuyén
mon, nghiép vu theo ché d hop dong lao dong duge xac dinh theo Dé an thanh lap.

Déi voi don vi su nghiép cong 1dp ¢ nude ngoai thi s6 lugng nguoi lam viéc
xac dinh trong Dé 4n thanh lap don vi su nghiép cong lap dugc phé duyét.

- Dcm vi sy nghiép cong 1ap & nude ngoai: Ngoai viée dap umg céc diéu kién
néu trén, can bao dam phit hop véi chinh sach déi ngoai ctia Pang, Nha nuée va thoa
thugn gitra Chinh phu nuée Cong hoa xa hdi chui nghia Viét Nam va Chinh phu nuée
s¢ tai ve viéc thanh lap va hoat dong cua don vi su nghiép cong lap.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 283/2025/Nb-CP
ngay 31 thang 10 ndm 2025 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét s6 diéu cta Nghi
dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, to chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

2. Thi tuc thim dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thude tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhén déin cap xa

- Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Co quan, td chirc dé nghi t6 chire lai don vi su nghiép cong lap giri

hé so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi truong mang
dén Phong Vian héa — X4 hi thude Uy ban nhan dan cép xa.
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- Buge 2: Cong chirc chuyén trach cua Phong Van hoa — Xa hoi thuge Qy ban
nhan dan cap xa kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chire
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién budce 3.

- Budce 3: Thadm dinh hd so.
- Budc 4: Van ban tham dinh.

- Céch thire thye hién: Tryc tiép hodic qua hé thong buu chinh cong ich hodc
trén moi trurdng mang.

- Thanh phin, s6 legng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghj thim dinh dugc ky tén, déng dau cta co quan, to chirc dé
nghi to chirc lai don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé 4n t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao T trinh t6 chire lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh cia Uy ban nhan dan xa quyét dinh té chie lai don vi su
nghiép cong lap.

- S6 lwgng ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop
18

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi t6 chirc
lai don vi su nghiép cong lap.

- Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Phong Vin hoa — Xa hoi thuge Uy
ban nhan dan cap xa.

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh.

- L¢ phi: Khéng.

- Tén mAu don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién t6 chirc lai don vi s nghiép cong lap:

-Co dleu chinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han dé phu hop véi quy hoach
nganh quoc gia hoéc quy. hoach mang ludi céc don vi sy nghiép cong lap (néu cé)
da dugc cap co tham quyén phé duyét; dam bao néng cao hi¢u qua hoat dong va dap
g quy dinh vé s luong nguoi lam viée tbi thiéu 1a 15 vién chirc (trir cac don vi su

nghiép cong lap cung ting dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu duge thanh lap
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh).

Déi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su
nghlep cong lap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu, khi thanh 14p céc don
vi nay thi s0 lugng ngudi l1am vige toi thiéu bao gom vién chirc va ngudi lam chuyén
mén, nghiép vu theo ché d¢ hop dong lao dong duge x4c dinh theo D& 4n thanh lap.
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Déi véi don vi su nghiép cong 1dp & nude ngoai thi s6 lugng nguoi lam viée
x4c dinh trong Dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap dugc phé duyét.

- Khéng dép tmg du cac tiéu chi thanh lap don vi sy nghiép cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

- Viée t6 chirc lai cac don vi dam bao khéong lam giam mirc d6 tu chi vé tai
chinh hién c6 ctia don vi; truong hop thuc hién hop nhat, sap nhap cac don vi su
nghiép cong lap tu chu tai chinh & cdc mirc d6 khac nhau thi mirc do tu chu vé tai
chinh cua don vi sy ngh1ep cong lap sau khi hop nhét, sép nhép dugc thye hién theo
quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén;

- Don vi sy nghiép cong lap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap ung mdt trong céc
diéu kién néu trén, can bao dam phi hgp véi chinh séch d6i ngoai cia Pang, Nha
nudce va thoa thuan gitta Chinh phu nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va
Chinh pht nudc s6 tai vé viée to chure lai va hoat dong cia don vi sy nghiép cong
lap.

- Ciin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh: Nghij dinh s6 283/2025/ND-CP
ngay 31 thang 10 ndm 2025 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot s diéu cua Nghi
dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

3 Thii tuc thim dinh giai thé dO’n vi sw nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cAp x4

- Trinh tw thwe hién:

- Buge 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi su nghlep cong lap giri ho
so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang dén
Phong Vian héa — X3 hoi thugc Uy ban nhan dén cép xa.

- Budc 2: Cong chire chuyén trach cia Phong Vian héa — Xa hgi thuge Uy ban
nhan dan cap xa kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc
dé hoan chinh. Néu hé so da diy du thi thuce hién budc 3.

- Buéde 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

- Cach thire thure hién: Truc tiép hodc qua hé théng buu chinh céng ich hoidc
trén moi truong mang.

- Thanh phén, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban d& nghi thim dinh dugc ky tén, déng dau cia co quan, td chirc dé
nghi giai thé don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao To trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.
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+ Du thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dén cip xa quyét dinh giai thé don vi
su nghié€p cong lap.

+ Cac vén ban cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén xac nhén viée hoan thanh
nghia vu vé tai phinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
¢6 lién quan (néu co).

- S6 lwgng hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

- D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, té chirc dé nghi giai thé
don vi sy nghi¢p cong lap.

- Co quan thye hi¢n thi tye hanh chinh: Phong Vin héa — X4 hoi thuge Uy
ban nhin dan cap xa.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciiu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Diéu kién giai thé don vi su nghiép cong lap:

- Khéng con chirc niang, nhiém vu cung cap dich vu su nghiép cong, phuc vu
quan ly nha nudc;

- Khdng dép tng du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh
cua phap luat;

- Ba niim lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo dénh gia cia co quan c6 thim
quyén;

- Thye hién theo quy hoach nganh quoc gia hodc quy hoach mang luéi céc don
vi su nghiép cong lap (néu c6) di dugc cap co thim quyén phé duyét;

- Pon vi sy nghle;p cong lap & nudce ngoai: Ngoai viéc dap irng mdt trong cac
diéu kién néu trén, cin bao dam phu hop véi chinh sach déi ngoai cta Pang, Nha
nudc va thoa thudn gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam va
Chinh phii nuéc s tai vé viée giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

- Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh: Nghi dinh s& 283/2025/ND-CP
ngay 31 thang 10 ndm 2025 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot sé didu cua Nghi
dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh ve
thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

I1. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

1. Thii tyc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xi cho c4 nhén, tap
thé theo cong trang

- Trinh tu thuc hién:
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+ Budce 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi true thude.

+ Budce 2. Tham dinh ho s0, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng ciing cép,
tong hop trinh Chu tich UBND cép x3 quyét dinh khen thuéng.

+ Bude 3. Khi ¢6 Quyet dinh cua Chu tich UBND cip x4, can bd lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bing, déng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céch thire thure hién: Nop hé so trye tiép tai UBND cap x4 hodc thong qua
hé thng buru chinh.

- Thanh phin, sb lwgng ho so
Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghj kém theo danh sach c4 nhén, tip thé duoc dé nghi ting
Gidy khen;

+ Bdo cdo thanh tich do c4 nhan, tap thé dugc dé nghj khen thudng lam, trong
do6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.
+ 86 lugng hé so: 02 bd.

- Théi han glal quyet Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hd so khen
thudng va trinh cép c6 thim quyén trong thdi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan
di ho so theo quy dinh.

- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan.
- Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa.
, & Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND

cap xa tang Giay khen.

- LLé phi: Khong co.

- Tén méu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Chi thé 13 ¢4 nhan, tip
thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

- Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh:

+ Luadt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

+ Nghi dinh 86 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndam 2025 cua Chinh phu
Quy dinh v€ phan cép, phan quyen trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mdt sd diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

+ Quyét dinh s6 5/2024/Qb-UBND ngay 29 thang 3 nam 2024 cia UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy dinh ve cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.
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2. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé

- Trinh tw thye hién:

+ Buée 1. Can bd lam cdng tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thudce.

~ +Budc 2. Tham dinh hé so, béo c4o Hoi dong thi dua khen thuong ciing cap,
tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thuong.

+ Buée 3. Khi c¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND cap x4, can bd lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bing, dong du va cép phat cho don vi trinh khen.

- Céch thire thyc hign: Nop hé so truc tiép tai UBND cép xa hodc thong qua
hé thong buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong hd so:
Thanh phén ho so:
~ + Vin ban dé nghj kém theo danh sich c4 nhan, tép thé dugc dé nghj ting
Giay khen;
+ Béo céo thanh tich do c4 nhan, tap thé dugc dé nghi khen thuéng 1am, trong
do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng; - Bién ban xét khen thudng.
+ S6 lugng hé so: 02 bd.

- Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong thAm dinh hé so khen
thu'ong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
di hd so theo quy dinh.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chire, ¢4 nhan.
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.
. = Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap xa tang Gidy khen.
- L¢ phi: Khong cé.
- Tén mau don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, di¢u ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh: Chu thé 13 c4 nhan, tap
thé c6 thanh tich dwugc d& nghi khen thudng.

- Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:
+ Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu
Quy dinh vé phan cip, phan quyen trong linh vyce thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

4 Quyet dinh s 5/2024/QD—UBND ngay 29 thang 3 ndm 2024 cia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.
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3. Thii tyc tiing Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich dt xufit
- Trinh ty thye hién:

+ Bude 1. Can b 1am cdng tac thi dua, khen thuéng tiép nhan dé nghi khen
thuong cia cac don vi truc thudc.

+ Budc 2. Tham dinh hd s0, bao cao Hoi ddng thi dua khen thudng cung cép,
tong hop trinh Chu tich UBND cap x4 quyét dinh khen thuéng.

+ Budce 3. Khi ¢o Quyet dinh cua Chu tich UBND cap x3, can bd 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bing, déng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céch thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cap x4 hodc thong qua
hé théng buu chinh.

- Thanh phan, s6 lrgng hd so:
Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan, tap thé duoc dé nghi tang
Gidy khen;

+ Bdo cdo thanh tich do ca nhan, tap thé dugc dé nghj khen thuong lam, trong
d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

+ 86 lugng hé so: 02 bd.

- Thoi han glal quyet Co quan thi dua, khen thuéng thdm dinh ho so khen
thuéng va trinh cp c6 thAm quyén ngay nhan di hé so theo quy dinh.

- P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, tap thé.
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich UBND
cap xa ting Gidy khen.

- Lé phi: Khong co.

- Tén miu don, méu to khai: Khong cé.

- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Cha thé 13 cé nhan, tap
thé c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

+ Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu
Quy dinh vé phan cép, phan quyen trong linh vue thi dua, khen thudong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

+ Quyet dinh s 5/2024/QD-UBND ngay 29 thang 3 ndm 2024 cua UBND
tinh Pién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Cha tich UBND cap xi cho hd gia dinh
- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cuia cac don vi tryc thude.

+ Budc 2. Tham dinh hd s0, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng clng cép,
tong hop trinh Chu tich UBND cép xa quyét dinh khen thudng.

+ Budc 3. Khi ¢6 nge'g dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bd lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, déng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céch thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cép xa hodc thong qua
hé théng buu chinh.

- Thanh phan, sb luong hd so:
Ho so:
+ Viin ban dé nghj kém theo danh séch gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen.

+ Béo céo thanh tich do gia dinh dugc d& nghi khen thuéng lam, trong dé ghi
rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

+ Bién ban xét khen thudng.
+ 86 luong hd so: 02 bd.

- Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudng thim dinh ho so khen
thudng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

- Poi twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: H gia dinh.
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cép x4 ting Gidy khen.

- Lé phi: Khong co.
- Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

-Yeéu cau, diéu ki¢n thye hién thid tuc hanh chinh: Ho gia dinh guong mau
chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach phép lut ctia Nha nude, cé dong
g6p vé cong strc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hdi.

- Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
+ Ludt Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

+ Nghi dinh so 152/2025/NB CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
Quy dinh vé phan clp, phan quyen trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cia Luat Thi dua, khen thuong.
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+ Quyét dinh s6 5/2024/QD- UBND ngay 29 thang 3 nam 2024 ctia UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.

5. Tha tuc ting danh hiéu Lao dgng tién tién
- Trinh tur thyue hién:

+ Budc 1. Can bd 1am cdng tac thi dua, khen thudng tiép nhan d& nghi khen
thudng cia cac don vi truc thude.

+ Budc 2. Tham dinh hd s0, bao cdo Hoi déng thi dua khen thudng cling cap,
téng hop trinh Cha tich UBND cap xa quyét dinh khen thudng.

+ Budc 3. Khi ¢6 Quyet dinh ctua Chu tich UBND cép x4, can bd lam cong
tac thi dua, khen thuéng viét bing, déng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Céch thirc thyc hién: Ngp ho so trye tiép tai UBND cap xa hoic thong qua
hé thong buu chinh.

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi ting
Gidy khen;

+ Bdo céo thanh tich ca nhén;
+ Bién ban xét thi dua.
+ 86 lwgng hd so: 02 bo.

- Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudong thdm dinh hd so khen
thuéng va trinh cép c6 thAm quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

- Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
- Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cap x4 ting Gidy khen.

- L¢ phi: Khong cé.

- Tén mau don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho can bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

++ Hoan thanh tot nhiém vy tré 1én;

++ C6 tinh than tu lue, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

+ Danh hiéu “Chién sf tién tién” dé ting cho quan nhén, cong nhan, cong chirc,
vién chirc quoc phong thuge Quan doi nhan dan; dan quan thuong truc, dan quan tur vé
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co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co' quan, don vi thuge
Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

+ Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhén, ndéng dén, ngudi lao
dong khong thuge d6i tuong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va dat cac
tiéu chudn sau day:

++ Lao dong, san xuét ¢ hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

++ Guong mau chép hanh tét chu truong ciia Pang, chinh sach, phép luét cia
Nha nuéc; ¢6 dao durc, 16i song lanh manh, doan két, twong tro, gitp d& moi nguoi
trong cong dong.

- Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
+ Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

+ Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
Quy dinh v€ phan cép, phan quyen trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Lut Thi dua, khen thudng.

+ Quyét dinh sb 5/2024/QDb-UBND ngay 29 thang 3 nam 2024 cua UBND
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Dién Bién.

6. Thi tuc tiing danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién”

- Trinh tu thuc hién

- Buéc 1: Cén bd lam cong téc thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cia cac don vi truc thudce.

- Budc 2: Tham dinh hé s0, bao céo Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyet dinh khen thudng.

- Bude 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, can bd
lam cong téc thi dua, khen thuéng viét bing, dong dau va cap phét cho don vi
trinh khen.

- Céch thire thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan xa hodc théng qua hé thong buu
chinh.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdm:
- T& trinh @ nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- Bao céo thanh tich ctia tap thé.

- Bién ban binh x¢ét thi dua.

b) S6 lugng hd so thuc hién: 02 bd Hd so
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- Thoi han giai quyét
~ Co quan thi dua, khen thuong thdm dinh hé so khen thuéng va trinh cép c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ke tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- P6i twrgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc.
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cp xa

- Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyet dinh c6ng nhan “Tép thé
lao dong tién tién” ctia Chu tich Uy ban nhan dén cip x4.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mAu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu Quy dinh vé phan
cap, phan quyén trong linh vyec thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé didu ctia Luét Thi dua, khen thuéng.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé tang hing nam cho tap thé dat cac
tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thyc, hiéu qua.

¢) C6 it nhat 1a 70% cé nhén trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va khong c6 ca nhén bi ky luat tir hinh thirc canh cao tré 1én.

d) Noi bo doan két, chip hanh tét chu trrong cia Pang, chinh séch, phap
luat cia Nha nudc.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu
Quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vye thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng.

- Nghi dinh sd 129/2025/ND-CP ngay 1 1/6/2025 cua Chinh phu quy dinh ve
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan ly
nha nudc ctia Bo Nai vu.

- Quyét dinh s6 05/2024/QP -UBND ngay 29/3/2024 cua Uy ban nhén dan
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thuéng trén dia ban
tinh Dién Bién.

7. Thii tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s¢"'
- Trinh tw thye hién
- Buéce 1: Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhén dé nghi khen
thudng cuia cac don vi truc thudce.
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- Buéc 2: Tham dinh hé so, béo cdo Hoi dong thi dua khen thudng ciing cép,
tong hop trinh Ch tich Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh khen thudng,

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, can bd
lam cong tac thi dua, khen thudng viet bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

- Céach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa
hozc théng qua hé théng buu chinh.

- Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- T& trinh d& nghij xét ting danh hiéu thi dua.
- Bao cao thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.

- Chimg nhan hogc xac nhan cia co quan, to chirc ¢6 tham quyén déi véi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hoac hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién déu, phuc
vu chién d4u trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién s thi dua co s¢”.

b) S6 luong hd so: 02 bo Ho so
- Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng thdm dinh hd so khen thudng va trinh cép cé
thdm quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé so theo quy
dinh.

- P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan c4p xa.

- Két qui thyce hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa tang thuong danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai: Khong cé

- Yéu cau, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” dé ting cho c4 nhan dat cac tiéu chuan
sau day:

- Pat tiéu chuén danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién sf tién tién”;
- Hoan thanh Xuat séc‘ nhiém vu hodc c6 sang kién duge co s& cong nhén
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé én khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé da
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duge nghiém thu hodc muu tri, sdng tao trong chién diu, phuc vu chién déu dugc
don vi cong nhan.”

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghl dinh s6 152/2025/NB CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
Quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyec thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s& 129/2025/NDb-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cp trong linh vure quan ly
nha nudc ctia B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 29/3/2024 cua Uy ban nhén dan
tinh Dién Bién Ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban
tinh Pién Bién.

I11. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG
1. Thi tyc tham dinh thanh lip thén méi, td dan phé méi
- Trinh ty thye hién

- Bude 1: HDND cép xa quyet dinh chu truong thanh 14p thén méi, t6 dan phd
méi; chi dao Uy ban nhéan dan cép xa xay dung Dé an thanh 1ap thoén méi, t6 dan
phé méi.

- Buée 2: Uy ban nhan dén cép x4 t6 chirc lay ¥ kién cua toan thé cir tri hodc
cur tri dai dién h¢ gia dinh trong khu vyc thanh 1ép thén méi, t6 dan phd méi vé Bé
an thanh 13p thon mdi, t6 dan phd méi; tong hop céac y kién va lap thanh bién ban
lay y kién vé Dé an.

- Bude 3: Dé an thanh 1ap thon méi, td dan phé méi néu dugce trén 50% s cir
tri hodc cur tri dai dién h¢ gia dinh trong khu vye thanh 14p thén mdi, t6 dén phd méi
tan thanh thi Uy ban nhan dan cap x4 hoan chinh hé so (kém theo bién ban lay y
kién) thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién quan; téng hop céc ¥ kién
gép ¥ d& nghi bd sung thém ho so theo ¥ kién gop ¥ (néu c6).

- Budc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ldy y kién vé h6 so dé an
thanh lap thon mdi, to dan phé méi, cic co quan c6 lién quan gui y kién vé - Uy ban
nhan dan cap xa dé tong hop ky kién gép y va bd sung thém hé so theo ¥ kién gop y
(néu co).

- Budc 5: Sau khi hoan thién hé so theo y kién gop y (neu c0), Uy ban nhan
dan caP xa thye hién trinh Hoi dong nhan dén cap xa Nghi quyét cua thanh lap thon
moai, to dan pho méi (gdbm T& trinh, hd so Pé 4n va dy thao Nghi quyét) théng qua
tai ky hop gan nhit.

Céch thire thwe hién: Nop hé so truc t1ep tai HDND cung cap hodc qua duong
buu dién. Hd so phai ¢ x4c nhdn van ban dén cta co quan cé thAm quyén, néu giri
qua duong buu dién thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.
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- Thanh phin ho so:

- T& trinh ctia Uy ban nhén dén cip cdp xa vé thanh lap thén méi, t6 dén phd
moi;

- Dé an thanh 1ap thén mdi, td dan phd méi. Noi dung chi yéu cua Dé an gdm:

+ Sur can thiét thanh 14p thén méi, td dan phd méi;

+ Tén goi ctia thon méi, t6 dan phé mai;

+ Dén s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khéu) ctia thon méi, to dan phd méi;

+ Céac didu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 Théng tu 04/2012/TT-BNV
ngay 31/8/2012 ctiia B6 Noi vu;

+ Dé xuat, kién nghi.

- Tong hop két qua ldy y kién va bién ban 1y y kién ciia toan thé cir tri hodc cir
tri dai dién ho gia dinh trong khu vyc thanh 1ap thén méi, t6 dén pho méi ve Dé an
thanh lap thon méi, t6 dan pho maéi.

- Tong hop két qua 14y y kién ctia co quan c6 lién quan trong viée thanh lap
thon méi, to dan phd méi.

Thoi han giai quyét: Thoi han thdm dinh cia HDND theo quy dinh cua phap
luat c6 lién quan.

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Thén, td dan phd.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: 6i df“mg nhan dén cap xa.

Két qua thye hign thi tuc hanh chinh: Nghi quyét thanh 1ap thén méi, t6
dan pho mai cua Hoi dong nhan dan cap xa.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién cia thii tuc hanh chinh

* Trong truong hop do kho khan trong cong tac quan ly cta chinh quyen cap
x4, t chirc hoat dong cua thén, td dan pho yéu cau phal thanh lap thoén mdi, t6 dén
ph6 méi thi viéc thanh lap thén méi, td dan phé méi phai dat cac diéu kién sau:

- Quy md sb hé gia dinh:
D4 voi thon & xa:
+ Thon ¢ xa thuge cdc tinh trung du va mién nai phia Bic c6 tir 150 ho gia dinh

trg 1én; Thén & x4 thude cac tinh Pong bang song Hong c6 tir 300 hé gia dinh tré
1€n;

+ Thén & x3 thudc cac tinh mién Trung c6 tir 250 hd gia dinh tré 1én; Thon &
xa thugc cac tinh mién Nam co6 tir 350 ho gia dinh tré 1én; Thon ¢ xa thude cac tinh
Tay Nguyén co tir 200 ho gia dinh tro lén;
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+ Thon & xa bién gidi, xa dao; thon ¢ huyén déo khong t6 chirc don vi hanh
chinh cép xa c6 tir 100 hd gia dinh trd 1én;

Déi véi t6 dan phd & phuong:

T6 dan phé & phuong, thude céc tinh trung du va mién nai phia Bic c6 tir 200
ho gia dinh tré lén;

T6 dan phé & phudng thuge céc tinh Déng bang soéng Hong c6 tir 350 ho gia
dinh tro Ién. Riéng thanh pho Ha Ngi c6 tir 450 ho gia dinh tré 1én;

T6 dén phd & xa, phuong thude céc tinh mién Trung c6 tir 300 hé gia dinh tro

-

lén;

T6 dan phé ¢ x4, phudmg thude cac tinh mién Nam ¢6 tir 400 hé gia dinh tro
1én. Riéng thanh pho H6 Chi Minh c6 tir 450 hé gia dinh tré 1én;
Té dan ph6 0 xd, phuong thude cac tinh Tay Nguyén c6 tir 250 hd gia dinh tro

1én; T6 dén pho 0 x4, phuong, bién gidi, phuong, dao dic khu; t6 dan phd & dao dic
khu khong to chirc don vi hanh chinh cap xa cé tir 150 h gia dinh tré 1én.

- Céc diéu kién khac:

Cén c6 co s ha tang kinh té - xa hoi thiét yéu, phi hop véi diéu kién thuc té
cta dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam 6n dinh cudc song cua
nguoi dan.

* P6i v6i cac truong hop dic thu

- Thén, t6 dan phd nam trong quy hoach giai phéng mat bing, quy hoach gidn
dan, thén hinh thanh do di dan & mién nii, viing cao, viing siu, ving xa, thon nam
& noi ¢6 dia hinh bj chia cit phirc tap, thén ndm biét lap trén céc dao; thon & ci lao,
con trén séng; thén co dia ban rong, giao thong di lai khé khan thi quy mé thon cé
tir 50 ho gia dinh trd 1én; t6 dan phd c6 tir 100 ho gia dinh tré 1én.

- Tru'cmg hop ¢ khu vyce bién gwl hai dao cach xa dit lién, do viée di dan hoac

dé bao vé dudng bién gioi, chu quyén bién dao thi viéc thanh lap thon, t6 dan phd
khéng ap dung quy dinh vé quy mé sb ho gia dinh néu tai khoan 1 Piéu nay.

- Thén, t6 dan phé d hinh thanh tir 1au do xam canh, xam cu can thiét phai
chuyén giao quan ly gitta cac don vi hanh chinh cap x4 dé thuén tién trong hoat dong
va sinh hoat cua cong dong dan cuma khong lam thay doi dudng dia gidi hanh chinh
cap x4 thi thuc hién glal the va thanh 1ap mai thon, to dén phé theo quy dinh. Trudng
hop khong dat quy mé vé s6 ho gia dinh thi thuc hién ghép cum dén cu theo quy
dinh tai Piéu 9 Thong tu nay”.

- Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh
- Luét sé 72/2025/QH15 Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025

- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 cua Bo Noi vy
huéng dan vé td chirc va hoat dong clia thon, t6 dan pho
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- Théng tur s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 stra déi, bd sung Théng tu sb
04/201 2[1: T-BNV ngay 31/8/2012 cua By Noi vu vé to chire va hoat dong cua thon,
to dan pho.

- Théng tu s6 05/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 sira dbi, bd sung mot s6 diéu
ctia Thong tu 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ciia B truong Bo Noi vu hudng
dan ve to chirc va hoat dong cua thon, té6 dan pho.

_ C. THU TUC HANH CHINHLINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC
DUNG CHO CAP TINH, CAP XA

1. Thii tuc tam dinh chi cong tiac ddi v6i cong chire
- Trinh ty thye hién:

- Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh cé can cir tam dinh chi,
co quan, bd phén tham muu vé t6 chure, can b ¢6 trach nhiém bao céo, dé xuat nguoi
ding dau ra quyét dinh tam dinh chi.

- Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé xuit cia co quan,
b phén tham muu vé t6 chire, can bg, ngudi dimg dau ra quyét dinh tam dinh chi
cong tac doi vai cong chirc.

- Truong horp tam dinh chi cong tac khong dung quy dinh hodc khi c6 két luan
cong chirc khong vi pham, chdm nhat 1a 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay c6 di co sd,
ngudi dimg dau ra quyét dinh huy bo quyet dinh tam dinh chi cong tac ddi véi cong
chire, ddng thoi bao cdo cép ¢6 thim quyén quan 1y cong chie.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh hay bo quyét dinh tam dinh
chi cong tac (neu c0) phai duorc cong bd trong co quan, t6 chire, don vi sir dung cong
chirc va giri dén co quan, td chire, c4 nhén c6 lién quan.

- Céch thire thye hién: Truc tiép
- Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh

- Thoi han gidi quyét: Ti da 1a 04 ngay lam viéc ké tir khi xéc dinh ¢6 can
ctr tam dinh chi cong tac.

- P6i twgng thye hién: Cong chirc.

- Co quan giai quyét: S ban, nganh, tinh; UBND cép xa.

- Két qua thue hién: Quyét dinh tam dinh chi cong téc.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu céu, didu kién thwe hién TTHC:

Cong chirc c6 thé bi tam dinh chi cong tc trong céc truong hop sau:

- C6 hanh vi vi pham vé pham chét dao dirc, 101 soéng gdy anh hudng tiéu cuc,
bure xtc trong dur ludn, anh hudng xdu dén uy tin td chirc, ca nhan;
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- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cyc, gay phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép,
co quan, to chirc trong qua trinh thyc thi cong vu;

- Cb tinh tri hodn, dun day, né tranh trach nhiém, khong thuc hién cong viéc
thude tham quyén theo chirc ndng, nhiém vu duoc giao;

- Dang bi xem xét, xir ly ky luat ma cb y khong thuc hién yéu ciu cua cap ¢
tham quyén trong qua trinh xem xét, xur ly vi pham cua ban than hoéc lgi dung chirc
vy, quyén han, anh huéng cua minh, cia ngudi khac dé tac dong, gay khé khan cho
viéc xem xét, xir Iy hodc néu dé tiép tuc lam viéc c6 thé gdy kho khan cho viéc xem
xét, xur ly ky luat;

- Da bi xur ly ky luat dang va dang trong thoi gian cho xem xét, xir ly chic vy
chinh quyen ma néu tiép tuc cong tac s& anh huong tidu cuc dén hoat dong cua co
quan, t6 chirc, don vi;

- C6 van ban dé nghi tam dinh chi céng téc ctia co quan thanh tra, klem tra,
kiém toan, cac co quan tién hanh té tung hodic clia co quan khéc c6 tham quyén;

- Cac trl.rcrng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat hoic theo @ nghi cua co
quan c6 thim quyén.

- Can cir phap ly:

- Luat Cén b, cong chirc sé 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi nuée Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

Quyet dinh s6 45/2022/QP- UBND ngay 17/11/2022 ciia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cép quan 1y td chirc bd may, bién ché, can b,
cong chire, vién chirc, ngudi quan ly doanh nghiép thudc tinh;

2. Mién nhiém dbi véi cong chire, vién chire linh dao, quan ly
- Trinh tu thye hién:
a) P6i véi cong chire

- Khi ¢6 du cin cir mién nhi¢m d6i vai cong chire 1anh dao, quan ly quy dinh
tai khoan 1 Diéu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, trong thoi han 10 ngay lam viéc,
co quan, b phin tham muu vé to chire, can b ¢6 trach nhiém trao do6i vai cong
chirc va dé xut cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C4p c6 tham quyén xem xét, quyet dinh viéc mién nhiém cham nhét 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuét; truong hop can thiét vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co quan, t0
chire, don vi va thuong vu cap uy cung cap phai thao luan, xac dinh rd cén cir mién
nhiém theo dé xuat ctia co quan, bd phén tham muu vé to chire, can bd trude khi
biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhi¢ém d6i véi cong chirc phai dat
trén 50% tép thé lanh dao, thudng vy cap lly ciing cap dong y; truong hop dat 50%
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tro xudng thi do nguoi dimg dau quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh cép c6 thdm
quyén xem xét, quyeét dinh.
b) Péi véi vién chirc
- Khi co du cén'cfr mién nhiém déi véi vién chirc quan ly quy dinh tai khoan
1 Biéu 55 Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP (stra d6i, bo sung tai khoan 32 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP), ngum dung co quan, don vi truc tlep su dung vién chirc

hogc b phén tham muu vé t chirc can bd dé xudt vai cap ¢ tham quyén theo phén
cap quén 1y can bo;

- Cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han 10
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét; truong hop can thiét vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co
quan, don vi va thuong vu cap uy cung cap pha1 thao luan, xac dinh rd cdn ctr mlen
nhi¢m theo dé xuét cua co quan tham muu vé t6 chire, can bd trude khi biéu quyét
bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi vién chirc quan ly phal dugc tir
50% trér 1én tong s6 thanh vién tap thé lanh dao, thudng vy cap uy cing cap déng y;
truong hop dat ty 1& dudi 50% thi béo cdo co quan quan 1y xem xét, quyét dinh.

- Ciéch thire thye hién: Truc tiép

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so

* Pbi voi cong chire

- To trinh ctia co quan, by phan tham muu vé td chire, can bd.

- Céc vén ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién clia co quan
co tham quyén, don dé nghi cua cong chuec.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

* Pdi voi vién chire

- T& trinh clia co quan tham muu vé t6 chire, can b.

- Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu khac c6 lién quan.

b) S6 lugng hd so: Khong quy dinh

- Thoi han gidi quyét: T6i da a 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét.
- Doi twgng thye hién: Cong chire, vién chire 1anh dao quan 1.

- Co quan gidi quyét:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Péi vé6i chire danh dién tinh quan: Pang ty UBND tinh; Ban Thuong vu
Tinh ty, Thuong tryc Tinh iy; UBND tinh hodc co quan, don vi dugc phén cap tham
quyén theo quy dinh.

- Péi vGi chirc danh tru'(mg phong va tuong duong tré xubng: S, ban, nganh
tinh; UBND cép xa (theo phan cap quan ly).
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' b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC ndi bd: S&, ban, nganh tinh; UBND
cap xa.
- Két qua thwe hién: Quyét dinh mién nhiém.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
- Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
- Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:
a) P6i véi cong chire 1anh dao, quan ly

Viéc xem xét mién nhiém d6i véi cong chire lanh dao, quan 1y duoc thyc hién
trong cac truong hop sau:

- Bi ky luét khién trach, canh cdo;

- C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thép tai ky lay phiéu theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén;

- Xép loai chat lugng & mirc khéng hoan thanh nhiém vy;

- Bi co quan c6 thdm quyén két ludn suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc,

161 séng, “tir dién bién”, “tur chuyén hoa”; vi pham nhimng didu dang vién khong duoc

lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin cta ban than va co
quan, t6 chire, don vi noi dang cong téc;

- Bi co quan ¢6 tham quyén két lugn vi pham tiéu Shu.‘;in chinh trj theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bg cuia Pang dén mirc phai mién nhiém;
- Cong chire lanh dao, quan ly 1a ngudi ding dau dé co quan, t6 chirc, don vi

thudc quyén quan ly, phy trach hodc cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyc
rat nghiém trong;

- Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

b) Déi véi vién chirc quan ly

Viée xem xét mién nhiém d6i v6i vién chire quan ly duge thye hién trong céc
truong hop sau:

- Bi ky luat canh céo hoic khién trach ma cép c6 thim quyén xac dinh la niing
luc han ché, uy tin giam sut;

- Bi ky luat khién trach, canh cdo 02 1an tr¢ 1én trong cting thdi han bd nhiém;

-Cb trén 2/3 sb phleu tin nhiém thép tai ky liy phiéu theo quy dinh. DPéi tuong,
quy trinh, tht tuc 14y phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén;

- C6 02 nam lién tiép duge xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vuy;

- Bi co quan c6 tham quyeén két luan suy thodi vé tu tuéng chinh trj, dao dir,
16i song, “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhing diéu dang vién khong dugc
lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin ctia ban than va don
vi noi dang cong tac;
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- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh v& bao vé chinh trj ndi bd cia Pang dén mirc phai mién nhiém;

- Vién chirc quan ly la nguoi dimg dau de don vi sy nghiép cong lap thude
quyén quan ly, phu trach hodc cap duéi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc rét
nghiém trong.

- Can cir phap ly:

- Luét Céan bd, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Lut Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 ctia Qudc hdi
nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mét s6 diéu ciia Luat Can bd, coéng chirc va Luat Vién
chire s6 52/2019/QH14 ngdy 25/11/2019 cia Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 nim 2025 cia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chiic.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
sira d6i, bd sung mot sO dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiec.

- Quy dinh so 25-Qb/TU ngay 12/9/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé viéc
phan cip quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu can bo
ing ctr;

Quyet dinh sé 45/2022/QDb- UBND ngay 17/11/2022 cia UBND tinh Di¢n

Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly té chie bd mady, bién ché, can b,
cong chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

3. Thii tuc tir chirc ddi véi cong chire, vién chire linh dao, quén ly
- Trinh ty thue hién:

a) Péi chirc cong chirc:

- Cong chuc lanh dao, quan ly c6 don tir chire;

- Cham nhét la 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc don tir chire, co quan,
bo phan tham muu vé td chire, can bd hodic nguoi dimg dau co quan, tb chirc, don vi
noi cong chire dang cong téc ¢ trach nhlem trao d6i voi cong chuc va bdo céo cap
c6 thdm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh;

- Cham nhét 1a 10 ngay lam vigc ke tir ngay nhén dugc dé xuit cua co quan,
bd phan tham muu vé té chire, can b, cap co tham quyen b6 nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho cng chire tir chire; truong hop can thiét vi ly do khéch quan thi c6 thé
kéo dai nhung khéng qua 15 ngay lam viéc.
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b) Déi véi vién chic:

- Vién chirc quan ly c6 don tir chirc;

- Trong thoi han 10 ngay 1am vige ké tir ngay nhén dugc don tir chirc, co quan
tham muu vé t6 chire, can bo hodc ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap noi

vién chirc dang cong tac c6 trach nhiém trao ddi v6i vién chirc va bao cdo cap co
thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc dé xuat cua co quan
tham muu v& t6 chire, can b, cap c6 tham quyén bo nhlem xem xét, quyét dinh viéc
cho vién chirc théi giir chirc vy quan ly, truong hqp can thiét vi ly do khach quan thi
c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

- Cach thire thyre hién: Truc tiép

- Thanh phan, sb lwgng hd so:

+ Thanh phan hd so:

a) Bdi véi cong chic:

- Pon tir chure;

- T& trinh ctia co quan, bd phan tham muu vé td chirc, can bd;

- Céc tai liéu khac 6 lién quan.

b) Déi véi vién chirc:

- Pon tir chirc;

- To trinh clia co quan tham muu vé t6 chire, cén bo;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

+ 86 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: T6i da la 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don
tir chire.

Doi twgng thwre hién: Cong chire, vién chire lanh dao, quan ly.

- Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Péi v6i chire danh dién tinh quan: Ban Thuong vu Tinh ty, Thudng truc
Tfnf} uy, Dang uy UBND tinh, UBND tinh hodc co quan, don vi dugc phan cap tham
quyén theo quy dinh.

- Déi v6i chire danh trudng phong va tuong duong tro xudng: S&, ban, nganh
tinh, UBND cap xa (theo phan cap quan ly).

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC ndi bd: Sé, ban, nganh tinh; UBND cép X4.

- Két qua thye hién: Quyét dinh cho tir chirc, théi giir chirc vu ldnh dao,
quan ly.
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- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
- Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:

a) D6i véi cong chire 14anh dao, quan 1y

Viéc xem xét tir chire dbi véi cong chirc gilr chirc vu lanh dao, quan ly dugc
thuc hién trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén thoi gilr chire vu lanh dao, quan ly;

- Do han ché vé ning luc hoic khéng con du sirc khoe, uy tin dé hoan thanh
chuc trach, nhiém vu dugc giao;

- Dé co quan, t chire, don vi thude quyén quéan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong;

- C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu
theo quy dinh ctia cip c6 tham quyén;

- Vi céac ly do chinh dang khéc.

- Khéng xem xét cho tir chirc doi véi cong chire gitr chirc vu lanh dao, quan
ly néu thudc méot trong cac truong hgp sau:

+ Dang dam nhén nhi¢ém vy qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu tir chire ngay sé
anh huong nghiém trong dén lgi ich chung cia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chju sy thanh tra, kiém tra hodic dang bi khéi td, diéu
tra, truy t0, xét xur.

b) Boi véi vién chirc quan ly
Viéc xem xét tir chirc doi véi vién chuc quan ly dugce thuc hién trong cac
truong hgp sau:

- Do han ché vé ning lyc hoiic khong con di uy tin dé hoan thanh chirc tréch,
nhiém vu dugc giao;

- Bé co quan, don vi thudc quyen quan ly, phy trach xay ra sai pham nghiém
trong; dé co quan, don vi thudce quyén quan ly, phu trach hodc cap dudi truc tiép xay
ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% sb phleu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. Déi tuong,
quy trinh, thd tuc liy phiéu tin nhiém thyuc hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén;

- Do khéng du strc khoe hodc vi céc ly do chinh déang khac;
- Theo yéu cau nhiém vu.

- Khong xem xét cho théi gift chirc vu d6i véi vién chirc quan ly néu thude
ma@t trong cac truong hop sau:
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+ Pang dam nhén nhiém vy quoc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi giir chirc vu
ngay sé& anh huéng nghiém trong dén lgi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hoic dang bi khéi t6, diéu
tra, truy t0, xét xu.

- Cin cwr phap ly:

- Luat Can b, cong chirc sé 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Qubc hdi nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cta Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luit sira d6i, bo sung mét s6 diéu ctia Luat Cén bg, cong chire va Luat Vién
chure s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chie.

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
sira dbi, bo sung mot sO dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Quy dinh s6 25- QB/TU ngay 12/9/2024 ciua Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phéan cap quan 1y td chirc bd méy, bién ché, can b va bd nhiém, gidi thiéu can
bo Umg cur;

= Quyét dinh s6 45/2022/Qb-UBND ngay 17/1 1/2022 cua UBND tinh Dién
Bién ve viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to chirc bd may, bién che, can bg,
cong chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thude tinh.

4. Thoi viéc ddi véi cong chire, vién chire

- Trinh tu thue hién:

Péi véi cong chire

- Cong chire tur nguyén xin thdi viée c6 don gui co quan quan ly hodc co quan
dugc phan cap thim quyén quan ly hodc dugce ty quyén giai quyét thdi viée.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don tu nguyén xin thoi viéc cua
cong chire, néu dong y cho théi viéc thi nguoi dimg dau co quan quan ly hodc co
quan dugc phan cap tham quyén quan ly hodc dugc uay quyén ra quyet dinh thoi viée
d6i voi cong chic; néu khong dong v thi tra 10 bang vian ban va néu rd ly do quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

Doéi véi vien chire

- Vién chirc ¢6 van ban dé nghi.
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- Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén duge van ban d& nghi cua
vién chirc, néu dong v cho vién chire théi viée thi nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap cham dut hop dong lam viéc va giai quyét ché do thdi viéc cho vién chire
theo quy dinh. Truong hop khong dong y cho vién chire théi viéc thi phai tra 16i vién
chtrc bing vian ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

- Céch thire thye hién: Tryc tiép.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét:

- P6i véi cong chire: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén don tu nguyén
xin thoi viéc cua cong chire.

- B(ﬁi v6i vién chire: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhéan duoc
van ban dé nghi cua vién chue.

- P6i twgng thwe hién: Cong chire, vién chire.

- Co quan gidi quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cép x4.

- Két qua thwe hién: Quyét dinh thoi viéc.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén méu don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Déi véi cong chire

Cong chtre théi viée theo nguyén vong ma khong thudce cac truong hop sau:

- Cong chirc dang trong thoi gian xem xét xir ly ky luat hodc truy ctu trach
nhiém hinh su;

- Cong chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két véi co quan, td chirc
tuyén dung;

- Cong chirc chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc
» - A > r - A y. ; r
trach nhiém cua ca nhan doi vdi co quan, to chirc;

- Do yéu cau cong tac ciia co quan, to chire hodic chua bé tri duge ngudi thay thé.
- Céc ly do khéc theo quy dinh ctia phap luét, quy dinh ctia cip c6 tham quyen.
Doéi vdi vién chike '

Vién chirc dugc giai quyét thdi viéce trong cac trudng hop sau:

- Vién chirc don phuong cham dirt hgp dong lam viéc theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 29 Luat Vién chc;

- Don vj sy nghiép cong lap don phuong chim dirt hop dong lam viéc véi vién
chire khi c6 mét trong cée trudng hop quy dinh tai céc diém c, d va d khoén 1 Piéu
29 Luét Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat sira d6i, bé sung mot s6 didu cua Luat
Can b, cong chirc va Luat Vién chirc;
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- Bon vi su nghiép cong lap khéng ky tiép hop dong lam viéc véi vién chire

khi két thuc hgp dong lam viéc xé4c dinh thoi han.

Can cir phap ly:

- Luét Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 ndm 2025 cla
Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hgi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé didu cua Luat Cén bo, cong chirc va Luat Vién

chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nuéde Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chte.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot sO dleu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chrrc.

- Quy dinh sb 25- Qb/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phan cap quan ly t6 chirc by may, bién ché, can bo va bd nhiém, gi6i thiéu can
bd g cir;

- Quyét dinh s6 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to chirc b may, bién che, can bg,
cdng chire, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép thude tinh.

5. Di¢u dong cong chirc
- Trinh tw thwe hién:
Déi voi cong chive khong giir chire vu lanh dao, quan ly

- Can cr quy hoach, nhu cau cong tac va nang lyc, sO truomg cua cbng chire,
nguoi dimg dau co quan, t chirc dugc phan cong, phan cap quan ly cong chirc xay
dung ké hoach, bién phap dleu dong cong chirc thugc pham vi quan ly, bao cao cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;
- Bién phap thuc hién cu thé déi véi timg truomg hop.
DPaéi véi cong chire giit chire vu lanh dao, quan Iy

Thyc hién trinh ty, thu tuc didu dong nhu trudng hop bd nhiém cbng chuc
lanh dao, quan ly tur nguon nhan sy noi khéc. Co quan, by phan tham muu vé td
chtre, cén bd tién hanh céc céng viéc gdm 03 budc nhu sau:

a) Bugc 1: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao ctia co quan, don vi tiép nhan
nhan su vé chu trurong bo nhiém.
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b) Budc 2: Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao noi nhan su dang cong tac vé
chu truong b6 nhiém. Tép thé lanh dao noi nhan sy dy kién b nhiém dang cong tac
to chire lay phiéu.

- Ngudi duge dé nghi bé nhiém phai dat s6 phléu trén 50% tap thé 1anh dao
dong y; trudong hop dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau xem Xét, quyet dinh; truong
hop dat ty 1& dudi 50% thi béo cdo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Lay danh gi4, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chie.
- Giip nhan sy dugce du kién bb nhiém dé trao dbi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

¢) Budce 3: Chu tri, phm hgp v6i cac co quan, td chirc lién quan thim dinh vé
nhén sy va l4p to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhén sy bao dam tiéu chuan, diu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chirc, don vi (noi nhan sy cdng tac hodc noi dy kién bd nhi¢ém) hodc nhan
su duge du kién bo nhiém con co y kién khéc nhau, chua thong nhat thi co quan, bd
phan tham muu vé to chire, can bo bao céo day du cac y kién va trinh cip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép.

- Thanh phén, sé lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twgng thwe hién: Cong chirc.

- Co quan giai quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cap xa.

- Két qua thyc hién: Quyet dinh diéu dong (dm voi cong chirc khong gitr
chitc vu) hodc Quyét dinh diéu dong va bd nhiém (d6i véi cong chire gitt chire vu
lanh dao, quan ly).

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Viéc diéu dong cong chirc duoc thuce
hi¢n trong céc truong hop sau day:

+ Theo yéu cau nhiém vy cu thé;

+ Theo quy hoach, ké hoach sir dung cdng chirc trong co quan, t6 chirc va
giita céc co quan, to chire theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén;

+ Chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh ciia Pang va phap luat.
- Can cir phap ly:

- Luét Cén by, cong chirc sb 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cia
Quée hoi nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chure.
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- Quy dinh s6 25- QbP/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phan cap quan Iy to chirc bg may, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu cén
bg ng cur;

- Quyet dinh s6 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cip quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, cén bd,
cong chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

6. Biét phai cong chire, vién chire

- Trinh ty thue hién:

- Déi véi cong chire

- Buéc 1: Co quan, to chirc noi cong chire dang cong tac va noi dugc cuir dén

biét phéi c6 vin ban trao doi, thong nhét y kién;

- Budce 2: Ngum dimg dau O quan, to chire noi cong chirc dang cong tac quyét
dinh theo tham quyén hodc trinh cip c¢6 tham quyén quyét dinh theo phan cip quan 1y.

- Poi véi vién chire

- Buée 1: Trao ddi, lay ¥ kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan vién chirc
biét phai;

- Bude 2: Gap vién chirc dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém
vu cu thé;

- Budc 3: Trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Cach thire thue hién: Tryc tiép

- Thanh phin, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- P6i twgng thwe hién: Cong chire, vién chire.

- Co quan giai quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND clp xa.

- Két qua thye hién: Quyét dinh biét phai.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:

Viéc thuc hién biét phai dbi véi cong chire, vién chirc duge thuc hién trong
cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu ddt xuét, cfip bach;
- Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mét thoi gian nhét dinh.
- Can cir phap ly:
- Luat Can b, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luét Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xd hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét sua dbi, bd sung mot s6 didu cla Lug’i:t Cén bg, cong chic va Luat Vién
chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 caa Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh 50 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Quy dinh sO 25- QD/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vy Tinh uy vé

viéc phén cap quan 1y t6 chirc bd mdy, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu can
bd Ung cu;

Quyet dinh s6 45/2022/QP- -UBND ngay 17/11/2022 caa UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y té chic bd may, bién ché, can bd,
cong chire, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

7. Thii tuc bo nhiém chire vu linh dao, quén 1y ddi véi cong chire, vién chire
- Trinh ty thye hi¢n
a) D6i chirc danh thudc dién quan ly cia tinh:

- Co quan, don vi trinh UBND tinh (qua S& Noi vy tham dinh) xin chii truong
vé cong tac can bo.

- S& Noi vu thim dinh trinh Pang iy UBND tinh xin chu truong vé cong tac
can bd.
- Pang ty UBND tinh trinh Tinh ty xin chd truong vé cong tac can bd.

- UBND tinh théng bao chu truong, giao nhiém vy cho céc co quan, don vi
trién khai thyc hién.

- Co quan, don vi thyc hi¢n quy trinh tha tuc vé cong tac can bo, bao cao Dang
iy UBND tinh (qua S& N6i vu thim dinh).

- S& Noi vu tham dinh trinh Dang uy UBND tinh vé cong tac can bo.
- Pang iy UBND tinh hgp, thao luén trinh Tinh iy xem xét cho y kién.

- Sau khi ¢6 y kién nhat tri cua Tinh ty, Chu tich UBND tinh hodc nguoi dung
dau co quan, don vi ra quyét dinh lién quan vé cong tac bd theo phan cap quan ly
can bo.

b) P6i véi chire danh truéng phong va tuong duong:

- Co quan, don vi xin chu truong cla cap c6 thAm quyén vé cong tac cén bo.



90

- Sau khi dugc cép c6 thim quyén dong ¥ vé chi truong, co quan, don vi trién
khai thyuc hién quy trinh thu tuc: (01). Co quan tham muu vé cong tac can bg trao
d6i véi can bd; (02). Cép ty, tap thé lanh dao hop, xem xét, théng nhét dé xuit.

- Co quan, don vi giri vin ban dé nghi kém hé so ctia ¢4 nhan vé S& Néi vu;

- S& Noi vu tham dinh hd so va c6 vin ban thng nhaty kién véi Ban Té chirc
Tinh uy.

- S& Néi vu thong bao, cho ¥ kién vé cong téc can bd.

- Ngudi ding dau co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tac can bo.

- Cach thire thue hién: Truc tiép

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so

a) Ho so bd nhiém céng chire lanh dao, quan 1y:

- T trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dlmg dau o quan, to chirc, don vi ky
(d6i v6i truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh b6 nhiém); hodc do

ngudi dimg dau co quan, bo phan tham muu vé cdng tac to chire, can bd ky (d6i véi
truong hop ngudi dimg dau co quan, tb chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & céc bude trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich do c4 nhén tu khai theo mau quy dinh c6 dén anh mau kho
4x6, dugc co quan truc t1ep quan ly x4c nhan va déng dau; anh chup trong thai han
06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong téc gin nhat;

- Panh gia, nhén xét cua chi bg, dang Uy co quan noi cong téc; danh gid, nhan
xét trong 03 ndm gén nhét cua tap thé lanh dao co quan, t6 chure, don vi vé pham
chit dao dirc, 16i song, y thirc t6 chire ky luat, doan két ndi bd, nang luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac dinh rd san
pham cu the thanh tich trong céng tac), han che, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy
tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét ctia chi tiy noi cur tri d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tru cua ban than khéac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két ludn vé tiéu chuén chinh tri ctia c4p Gty c6 tham quyén theo quy dinh cua
B6 Chinh trj vé bao vé chinh tri ndi bd Dang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia tiéu chuin chirc danh bd
nhiém. Truong hgp nhan sy ¢6 van bang do co s& gido duc nude ngoai hodc co s&
giao duc trong nudce lién két vai nude ngoai cap thi thue hién viéc cong nhén theo
quy dinh cta phép luat;
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- Gidy chimg nhén sirc khoe ctia co s& y té ¢ tham quyén cép trong thoi han
06 thang trude ngay ndp hd so.

Truong hop cac thanh phén trong ho so bo nhiém di dugc cip c6 tham quyen
phé duyét va ton tai trong co sé dir liéu qudc gia thi duge sir dung thay thé ban gidy
tuong Ung.

b) Ho so bo nhi¢m vién chirc quan ly:

- To trinh v& viée bd nhiém do nguoi dimg dau don vi s nghiép cong lap ky
(d6i voi truong hop trinh cép trén co tham quyen quyét dinh bo nhi¢m) hodc do
nguoi dung dau bo phén phu trach vé cong tac t6 chire can bg ky (d6i v6i truong
hop ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budce
trong quy trinh bé nhiém;

- So yéu ly lich vién chire do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi
su nghiép cong lap truc tlep quan ly xac nhan, ¢6 dan anh mau khé 4x6, chup trong
thoi gian khong qua 06 théng;

- Ban tu kiém diém 3 nam cdng tac gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi b, dang Uy co quan noi cong tac; danh gid, nhan
xét trong 03 nam gan nhét cia tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat dao
drc, 16 séng, v thire td chire ky luét, doan két noi b, nang lyc cdng téc, két qua thuc
hién chtre trach, nhiém vy dugc giao (trong d6 phai thé hién ro san phdm cu the
thanh tich trong cdng téc), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién
vong phat trién;

- Nhan xét ctia chi ty noi cu tria dbi véi ban than va gia dinh. Trudong hop noi
cu tru cua ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cta chi uy
noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tri;

- Két ludn ctia cép ty c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri;

- Ban ké khai tai sn, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van béng, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuén chirc danh bd
nhi¢m. Truong hop c6 vin bang do co s¢ ddo tao nude ngoai cap hodc co s& dao tao
trong nudc lién két véi nude ngoai cép phéi duoc Bo Gido duc va Pao tao chirmg nhan;

- Gidy chimg nhén sirc khée cia co s& y té c6 thAm quyén cdp trong thoi han
06 thang.

- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh

- Thoi han gidi q_uyet‘ Cham nhat la 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vén ban
dong y vé chii treong bo nhiém cia cép c¢6 thAm quyén bd nhiém, co quan, tb chtrc,
don vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Tm(mg hop
chua hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai béo céo cap c6 thdm quyén bod
nhiém xem xét, chi dao.
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- Poi twgng thye hién: Cong chirc, vién chirc lanh dao quan ly cap trudng
phong va tuong duong trd 1én.

- Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Pi v6i chirc danh dién tinh quan: Ban Thudng vu Tinh uy, Thuong truc

Tinh uy, Bang iy UBND tinh, UBND tinh hodc co quan, don vi dugc phén cap thim
quyén theo quy dinh.

- Déi vdi chire danh tmong phong va twong duong trd xubng: S&, ban, nganh
tinh, UBND cép x4 (theo phén cap quan 1y).

- Co quan trye tiép thwe hién TTHC ndi bd: S&, ban, nganh tinh; UBND
cap Xa.

- Két qua thye hién: Quyét dinh bd nhiém

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Theo yéu ciu cdng tac cén bd.

- Can cir phap ly:

- Ludt Can b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

-'Lu:;it stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Lué} Can bg, cong chirc va Luat Vién
chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chure.

- Quy dinh sé 25- QP/TU ngay 12/9/2024 ctua Ban Thuong vy Tinh uy vé

viéc phén cip quan 1y td chitc bd méy, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu can
bd ung cur;

Quyet dinh sb 45/2022/QP- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y té chirc bd may, bién ché, cén bo,
cong churc, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép thude tinh.

8. B6 nhiém lai chirc vu lanh dao, quéan ly doi véi cong chire, vién chire
- Trinh tw thue hién
a) Béi chirc danh thudc dién quén ly cta tinh:

- Co quan, don vi trinh UBND tinh (qua S& Ngi vu thAm dinh) xin chu truong
vé cong tac can bo.
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- $& Noi vu tham dinh trinh Pang tiy UBND tinh xin chu trurong vé cong tac
can bd.
- Pang tty UBND tinh trinh Tinh iy xin chu truong vé cong tic can bd.

- UBND tinh théng bao chu truong, giao nhiém vu cho cac co quan, don vi
trién khai thuc hién.

- Co quan, don vi thyc hién quy trinh thu tuc vé cong tac can bo, bao cdo Dang
iy UBND tinh (qua S& Néi vu thdm dinh).

- S& No6i vu tham dinh trinh Pang iy UBND tinh vé cong tac cén bd.
- Pang tiy UBND tinh hop, thao luan trinh Tinh Gy xem xét cho y kién.

- Sau khi ¢6 y kién nhat tri cua Tinh uy, Chu tich UBND tinh hodc nguoi dimg
dau co quan, don vi ra quyét dinh lién quan vé cong téc bd theo phan cap quan ly
can bd.

b) P6i véi chirc danh trudng phong va tuong duong:
- Co quan, don vj xin chi trvong ctia cap ¢ tham quyén vé cong tac can bo.

- Sau khi dugc cép ¢ thdm quyén dong y vé cha tru'cmg, co quan, don vj trién
khai thyc hién quy trinh thu tyc: (01). Co quan tham muu vé cong tac can bg trao
d6i voi can bo; (02). Cép 1y, tap thé lanh dao hop, xem xét, thng nhét dé xuét.

- Co quan, don vi giri vin ban dé nghi kém hd so ctia ¢4 nhan vé S& Néi vu;

- S& Noi vu tham dinh ho so va c6 van ban théng nhét y kién véi Ban Té chire
Tinh uy.

- S& Noi vu thong béo, cho ¥ kién vé cong téc can bo.

- Nguoi ding dau co quan, don vi ra quyét dinh vé cong tac can bg.

- Céch thirc thye hién: Truc tiép

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so:

a) H6 so bd nhiém lai céng chirc lanh dao, quan ly

- T trinh vé viée bd nhlem do nguoi dlmg dau co quan, t6 chirc, don vi ky
(ddi voi truong hop trinh cép trén c6 thm quyén quyet dinh bd nhiém); hodc do
ngudi dimg dau co quan, b phan tham muu vé cong tic to chirc, can bo ky (d6i véi
truong hop nguoi dimg dau co quan, td chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hdi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo miu quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tlep quén ly x4c nhan va déng déu; anh chup trong thoi han
06 thang trude ngay ndp ho so;

- Ban tu kiém diém trong thoi han gitlr chire vuy;
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- Danh gia, nhan xét cua chi bg, dang ty co quan noi cong tac; danh gid, nhan
xét trong 03 ndm gén nhét cua tép thé lanh dao co quan, to chire, don vi vé pham
chat dao dirc, 16i sdng, y thirc td chirc ky ludt, doan két ndi b, nﬁng luc cong tac,
két qua thyc hién chic tréch, nhiém vu dugce giao (trong do6 phal xac dinh r6 san
pham oy | thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy
tin va trién vong phét trién;

- Nhén xét ctia chi ity noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cur trl clia ban thén khac véi noi cu trii clia gia dinh thi phai 1ay nhén xét ca chi uy
noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuén chinh tri: Trudng hop bb nhiém lai nhung ¢6 tinh tlet
moi lam thay d6i két luan trude day thi phai c6 Két ludn cia cip dy c6 tham quyén
vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ke khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh b
nhiém. Truong hop nhén su ¢6 van bang do c0 s0 gido duc nudce ngoai hodc co so
gido duc trong nude lién két véi nude ngoai cap thi thue hién viée cong nhan theo
quy dinh cta phap luat;

- Gidy chu'ng nhén strc khoe clia co sd y té ¢ tham quyén cap trong thoi han
06 thang trude ngay ndp hd so.

Truong hop céc thanh phan trong ho S0 b6 nhiém da duoc cap c6 thim quyen
phé duyét va ton tai trong co sé dif liéu quéc gia thi duge sir dung dé thay thé ban
giay tuong ung.

b) Ho so bd nhiém lai vién chirc quén 1y

- T trinh vé viée bd nhi¢m do ngudi dimg dau don vi su nghi¢p cong lép ky
(d6i véi truong hop trinh cép trén co tham quyén quyét dinh bd nhi¢m) hodc do

nguoi dung dau bd phén phu trach vé cong tac td chire can bd ky (d6i véi trudong
hop ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong,hqp két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh b6 nhiém;

- So yéu ly lich vién chirc do cd nhén ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi
su nghiép cong lap truc tiép quan 1y xdc nhan, cé dan anh mau khd 4x6, chup trong
thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban tur kiém diém trong thoi han giir chire vu;

- Danh gia, nhan xét cua chi b, dang iy co quan noi cdng tac; dénh gid, nhan
xét trong 03 ndm gan nhét cta tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat dao
dirc, 161 sdng, y thirc td chire ky luét, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két qua thuc
hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hl@l‘l' rd san pham cu th_e,
thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién
vong phat trién;
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- Nhén xét ctia chi iy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Két luan ctia cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao céac van b:;mg, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh b
nhiém. Truong hop c6 van bang do co s¢ dao tao nude ngoai cap hoic co sé dao tao
trong nudc lién két véi nude ngoai cap phai duge B Gido duc va Pao tao chimg
nhén;

- Gidy chimg nhén sirc khoe ciia co s y té ¢6 thAm quyén cip trong thoi han
06 thang.

+ 86 luong ho so: Khéng quy dinh

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han giir chirc vu bo nhiém theo quy dinh.

- P6i twgng thye hién: Cong chirc, vién chirc 1anh dao quan 1y cip truong
phong va tuong duong tro [én.

- Co quan giai quyét:
+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Bbi v6i chire danh dién tinh quan: Ban Thuong vu Tinh uy, Thudng tryce
Tinh uy, Bang tty UBND tinh, UBND tinh hodc co quan, don vi dugc phén cap tham
quyén theo quy dinh.

- béi vai chirc danh truong phong va twong duong tré xuéng: S@, ban, nganh
tinh, UBND cap xa (theo phan cap quan ly).

+ Co quan tryce tiép thuc hién TTHC ndi bd: Sé, ban, nganh tinh; UBND cap xa.
- Két qua thye hién: Quyét dinh b6 nhiém

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cu, diéu kién thye hién TTHC:

+ Déi véi cong chirc

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giir chirc vu lanh dao, quan ly.

- Dap ung ti€u chuén chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua co quan
c6 thdm quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, t chirc c6 nhu cu vé vj tri viéc 1am lanh dao, quan ly.
- P strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

- Khéng thude céc truong hgp bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.
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- Céc truong hgp chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chirc vu lanh dao,
quan ly:

+ Cong chure lanh dao, quan ly dang trong thoi han xtr ly ky luit, dang bi diéu
tra, truy to xét xur;

- Cong chirc 1anh dao, quan ly dang trong thdi gian duoc co quan, t chire ¢6
thim quyén cir di hoc tap, cong tac & nudce ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chire lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang
trd 1én tai céc co sé y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

+ Déi véi vién chike
- Hoan thanh nhiém vu trong thdi han gitx chitc vu quan ly.

- Bap g tiéu chuén chirc danh quén 1y theo quy dinh cua co quan, don vi c6
thdm quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan ly.

- Pu strc khée dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khéng thude céc truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cta
phap luat.

- Céc trudng hop chua thyuc hién quy trinh b6 nhiém lai chire vu quén 1y:

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi han xir 1y ky luét, dang bi diéu tra, truy
to X€ét X1r;

+ Vién chitc quan ly dang trong thoi gian duge co quan, don vi ¢6 thdm quyén
cur di hoc tap, cong tac & nude ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chirc quén ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro lén
tai cac co s& y té hoic dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

- Can cir phap ly:

- Luét Cén b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot so diéu cua Luat Can bg, cong chire va Luat Vién

chire s6 52/2019/QH14 ngdy 25/11/2019 ciia Qubc hodi nude Cong hoa xa hdi chi
nghia Viét Nam.

- Ngh; dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chire.
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- Nghi dinh s& 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sO dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churec.

Quy dinh s 25- QD/TU ngay 12/9/2024 cta Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phan cap quén 1y t6 chitc bd may, bién ché, can bd va bd nhiém, giéi thiéu can
bd ung ctr;

- Quyet dinh sb 45/2022/Qb- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cap quan ly t6 chure bd may, bién ché, can bo,
cong chire, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép thude tinh.

9. Kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu
- Trinh ty thyc hién:
+ D6i véi cong chike lanh dao, quan Iy

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip c6 tham quyén
kéo dai thoi gian gitt chirc vu 1anh dao, quan ly phai ra thong bao thyuc hién viéc xem
xét kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu déi voi cong
chtre.

- Cong chirc lam bao cao ty nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vy trong thoi gian gitr chire vy, giti cap c6 thdm quyén kéo dai thoi gian giir
chuc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, t6 chirc thao ludn, xem xét, néu
cong chire con st khoe, uy tin, ddp tmg dugc yéu cdu nhiém vu thi thong nhat biéu
quyét bang phiéu kin.

Nhén sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gilt chie vy lanh dao, quan ly phai
dat ty 1& trén 50% tong sd thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén su
dat ty 1€ 50% thi do ngudi dun,% dau quyét dinh; dong thoi béo céo day du cac y kién
khéc nhau dé cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, to chire ra quyét dinh theo thim quyén hoic trinh
co quan c6 tham quyen xem x¢ét, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh
dao, quan ly dén tudi nghi huu déi véi cong chirc.

+ Doi véi vién chire quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi co
thAm quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hign vi¢c xem xét kéo dai thoi gian giir
chitc vu quan ly dén tudi nghi huu ddi véi vién chie.

- Vién chirc lam bao cdo tu nhén xét, danh gla viéc thuc hién churc trach nhlem

vu trong thoi han gitr chirc vy giri ngudi dimg dau co quan, don vi cé tham quyén
bd nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi tf) chire thao luan, xem xét, néu vién chirc con sire
khoe, uy tin, dap ung dugc yeu cau nhiém vu thi thdng nhét biéu quyét bing phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu.
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Nhan sy duge de nghi kéo dai thai han giir chirc vu dén tudi nghi huu phai dat
ty 1é trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty
1€ 50% thi do ngu'orl dimg du quyét dinh; dong thoi bdo céo day du céc v kién khéc
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi su nghlep cong lap ra quyet dinh theo thim quyén
hodc trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xé€t, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian
giit chtrc vu quan ly dén tudi nghi huu dbi véi vién chie.

- Cach thire thye hién: Truc tiép

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so

a) D6i véi cong chire 1anh dao, quan ly

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly den
tudi nghi huu do ngudi dimg dau co quan, tb chire ky (dm vai truong hop trinh cap

trén c6 tham quyén quyét dinh) hozc do ngudi ding dau co quan tham muu veé to

chire cén bd ky (dbi véi truomg hop nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quyét
dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vy
lanh dao, quan 1y cua tap thé lanh dao co quan, t chirc;

- So yéu ly lich do ca nhan tyu khai theo mAu quy dinh, dugc co quan truc tiép
quan ly x4c nhan, c¢6 dan anh mau khé 4x6, chyp trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban ty nhén xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thdi han
gilr chire vuy;
- Dbi véi két luan tiéu chuin chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian gitr chirc

vu lanh dao, quan ly nhung ¢6 tinh tlet mai lam thay d6i két luan trude day thi phai
c6 Két ludn ctia cép ty c6 thim quyén vé tiéu chuén chinh tri;

- Nhén xét ctia chi ty noi cu trii d6i véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tra cua ban than khac véi noi cu trl cia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cta chi uy
noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chimg nhan sirc khoe cia co s& y té cé tham quyén cip trong thoi han
06 thang.

Truomg hop céc thanh phan trong hd SO b6 nhiém di duoc cap co tham q’uyén
phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi dugce sir dung dé thay thé ban
giay tuong ung.

b) Ddi véi vién chirc quan ly

- T& trinh vé viée dé nghj kéo dai thoi gian giit chire vy dén tudi nghi huu do
ngudi dirng dau co quan, don vi ky (doi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén
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quyét'dinh) hodc do ngudi dimg dau bd phén tham muu vé cong téc t6 chirc can bd
ky (d6i v6i truong hgp ngudi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic vy
quan ly cua tap thé lanh dao don vi;

- So yéu ly lich do ca nhéan tu_khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc tiép
quan ly xac nhan, cé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06 thang;

- Ban ti nhéan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han
giir chire vuy;

- Két luén cua cap Uy c6 tham quyen vé tiéu chuén chinh trj dbi véi truong

hop c6 tinh tiét mé&i lam thay dbi két ludn trude day. Trudmg hop khong c6 thay dbi
thi khong phai két luén lai;

- Nhan xét ctia chi ty noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truomg hop noi
cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhéan xét cua chi ay
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chimg nhén sirc khoe cia co s y té c6 thAm quyén cap trong thdi han
06 thang.

+ 86 lwong hé so: Khong quy dinh

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han bd nhiém.

- P6i twong thye hién: Cong chire, vién chirc 1anh dao, quan ly.
- Co quan giai quyét: SO, ban, nganh tinh; UBND cap Xa.

- Ket qua thye hién: Quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan
Iy dén tudi nghi huu.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, didu kién thye hién TTHC:

+ Doi voi cong chire lanh dao, quan 1y

- Nguoi dlmg dau va tap thé lanh dao co quan, t6 chirc thao luan, xem xét, néu

cong, chtrc con stre khoe, uy tin, dép (mg dugc yéu cau nhiém vy thi thdng nhét bidu
quyét bang phiéu kin.

Nhan sy dugce dé nghi kéo dai thoi gian gir chic vu lanh dao, quan ly phai
dat ty 1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao ddng y; tnrcmg hop nhén sy
dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi béo céo day du céc ¥ kién
khac nhau dé cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Céc truong hgp chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir chire vu 1anh
dao, quan ly:
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+ Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi han xur Iy ky luat, dang bi diéu
tra, truy to X€ét xur;

+ Cong chirc lanh dao, quan 1y dang trong thdi gian dugce co quan, tb chirc co
tham quyén ctr di hoc tip, cong tic & nude ngoai tir 03 thang trg 1én;

+ Cong chire lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang
trd 1én tai cac co so y té hodc dang trong thdi gian nghi ché do thai san.

+ Déi véi vién chire quan 1y

- Tap thé lanh dao don vi tf) chure thao luan, xem xét, néu vién chirc con stre
khée, uy tin, dap tmg duogc yéu cau nhiém vy thi théng nhét biéu quyét bing phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian giit chirc vy dén tubi nghi huu.

Nhén sy duge de nghi kéo dai thi han giit chitc vy dén tudi nghi huu phai dat
ty 1& trén 50% tbng sb thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truomg hop nhén sy dat ty
1¢ 50% thi do ngum ding dau quyét dinh; dong thoi béo céo day du céc y kién khac
nhau dé cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly:

+ Vién chitc quan ly dang trong thoi han xir ly ky luat, dang bi diéu tra, truy
to X€ét xr;

+ Vién chirc quan ly dang trong thai gian duge co quan, don vi ¢6 tham quyén
cur di hoc tép, cong tac & nude ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro 1én
tai cac co s&' y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

- Can cir phap ly:

- Luét Can b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 théng 11 ndm 2010 ctia Quédc hoi
nudc Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam.

- Ludt stra d6i, b sung mot sé diéu ciia Luat Can bo, cong churc va Luat Vién

chire s6 52/2019/QH14 ngdy 25/11/2019 ciia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh 5O 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot 5O dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chire.
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- Quy dinh so 25-QD/TU ngay 12/9/2024 cia Ban Thudng vu Tinh uy vé viée
phén cap quén 1y t6 chirc bd may, bién ché, cdn bd va bd nhiém, gidi thiéu can bd
g ci;

- Quyét dinh s6 45/2022/QP-UBND ngay 17/11/2022 ctia UBND tinh Dién
Bién ve viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t0 chirc bd may, bién ché, can bd,
cong chirc, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

10. Luéin chuyén céng chirc lanh dao, quén Iy
- Trinh ty thye hién:
- Buéc 1: Dé xuat chu truong:

Can clr nhu cau lun chuyen cong chirc 1anh dao, quan ly cua cap c6 tham
quyén, co quan tham muu vé td chirc can by tién hanh ra soat, danh gi4 doi ngi cong
chire lanh dao, quéan ly cia co quan, t6 chirc; xdy dung ké hoach luén chuyén trinh
cap c6 thdm quyén xem xét, cho chu truong.

- Bude 2: Bé xuét nhan su luan chuyén:

Cén ctr vao chi truong clia cap c6 thim quyén, co quan tham muu ve cong
tac t6 chirc can bod thong bao dé cac dia phuong, co quan, t6 chire c6 lién quan dé
xuat nhan sy luan chuyén.

- Bu6c 3: Chuén bi nhan sy luén chuyén:

+ Co quan, by phan tham muu vé to chire, can bd tong hop dé xuit cua cac
dia phuong, co quan, to chirc, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuén, tiéu chi va du
kién dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén.

+Co quan, bd phan tham muru vé té chire, can bd hodc cap ¢6 thim quyen gui
vin ban lay y klen nhan xét, danh gia d6i véi nhan su du kién luan chuyén cua cap
dy va co quan, tb chirc, don vi sir dung cong chuc ve pham chit dao dirc, 16i song,
nang luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém; co két luan vé tiéu
chuan chinh trj theo quy dinh ctia Pang, béo céo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét
dinh luén chuyén cén b.

- Budc 4: Trao d6i véi cac co quan lién quan, cong chire duge du kién luan
chuyén:

+ Co quan tham muu vé t6 chire cén bd gui véan ban lay y kién thim dinh cta
cac co quan lién quan, trao d6i véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chirc danh va
nhan sy luan chuyén; téng hop két qua thim dinh cta cac co quan lién quan;

+ Té chirc gap g0 voi cong chirc duge ludn chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; nim bét tam tu, nguyén vong va x4c dinh trach nhiém dbi véi
cong chirc luan chuyén.

- Buéc 5: T6 chirc thuc hién luan chuyén:

+ Co quan, by phan tham muu vé to chirc, can bd trinh cap c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh luén chuyén;
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+ Cép c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc tb chirc thuc hién quyét dinh luan chuyén;

+ Co quan c6 tham quyén phéi hop véi céc co quan c6 lién quan td chirc kiém
tra, gidm sat, xtr ly vi pham, quén ly, ddnh gid, nhén xét céng chirc luan chuyén trong
thoi gian ludn chuyén;

+ Co quan noi di phm hop véi céc co quan ¢o lién quan phan cong, b tri va
thye hién chinh séch déi voi cdng chire sau khi luan chuyén, trinh cip c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh.

- Céch thire thye hién: Truc tiép
- Thanh phan, s6 lwgng hd so:
Thanh phan hé so

- To trinh vé viée bd nhiém do ngudi dung dau O quan, t6 chire, don vi ky
(dbi véi truong hop trinh cép trén c6 thim quyen quyet dinh b6 nhiém); hodc do
nguoi dimg dau co quan, bd phan tham muu ve cong tac to chire, can bo ky (déi véi
truong hop nguoi dimg dau co quan, td chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budce trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich do céa nhén tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tlep quan ly x4c nhan va déng diu; anh chup trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong téc gin nhat;

- Panh gia, nhén xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gid, nhin
xét trong 03 nam gan nhit cua tap thé lanh dao co quan, t6 chire, don vi vé phim
chét dao dtec, 16i song, y thirc té chirc ky luat, doan két noi bd, nang luc cong tac,
két qua thye hién chire trach, nhiém vu dugc giao (trong dé phm xac dinh r6 san
phim cu the thanh tich trong cong tac), han che, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy
tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét ctia chi ty noi cur trit d6i voi ban than va gia dinh. Truong hgp noi
cu tri cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhéan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuén chinh trj ctia cp ty c6 thdm quyén theo quy dinh cua
B Chinh tri vé bao vé chinh tri ngi bd Pang;

- Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh bd
nhiém. Truong hgp nhén su c6 van bang do co so gido duc nude ngoai hoac co so
giao duc trong nudc lién két vai nudce ngoai cap thi thyc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phap luét;

- Gidy chimg nhén sirc khoe clia co s& y té ¢ tham quyén cép trong thoi han
06 thang trudc ngay ndp ho so.
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Truong hop céc thanh phan trong ho so b nhiém da duge cap co tham q}lyén
phé duy¢t va ton tai trong co s dir liéu quoc gia thi duge sir dung deé thay the ban
giay tuong Ung.

S6 lugng hd so: Theo quy dinh cua tinh.

- Thori han gidi quyét: Khong quy dinh.

- P6i twgng thye hién: Cong chire lanh dao, quan ly.

- Co quan gidi quyét: S, ban, nganh tinh; UBND cap xa.

- Két qua thwe hién: Quyét dinh luan chuyén.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

- Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC:

- C6 lap truong, tu tudng chinh trj vimg vang, phim chat dao dic tdt.

- Co trinh d6 chuyén mén, nghi€p vu, ly luén chinh tri, nang luc cong tac va
trién vong phat trién.

- Dép (mg tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cta chirc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhét 10 ndm céng téc tinh tir thei diém luén chuyén.
Doi véi cong chire 1anh dao, quan ly dugc luan chuyén dé thuc hién chu trurong 1:36
tri khéng phai nguoi dia phuong hoéc khong gilr chirc vu qua hai nhiém ky lién tiép

0 mot dia phuong, co quan, t6 chire, don vi thi phai con du thoi gian cong tac theo
thoi han bé nhiém. Trudng hop dic biét do cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 gidy chimg nhén strc khoe ctia co sd y té ¢d thdm quyén cip trong thoi
han 06 thang.
- Can cir phap ly:
- Luat Can b, cong chic s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 niam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirec.
- Quy dinh s6 11-QD/TU ngay 07/11/2022 ciia Ban Thuéng vu Tinh ty vé
ludn chuyén can bd;
- Quy dinh so 25-Qb/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thudng vy Tinh uy vé viée

phén cap quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu can bd
ing ctr;

Quyet dinh s6 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cp quén 1y t& chirc bd méy, bién ché, can b,
cong chtre, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thudce tinh.

11. Nghi hwu di véi cong chire, vién chire
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- Trinh ty thye hién:

Co quan, don vi theo tham quyén phéan cdp quan ly cong chire, vién chirc ra
soat cong chire, vién chirc dén tubi nghi huu theo quy dinh, truée 06 thang tinh dén
thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong béo thoi diém nghi huu cho cong
chire, vién chire biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu ban hanh quyet
dinh nghi huu.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép

- Thanh phan, s6 lwrgng hé so: Khong quy dinh.

- Thoi han gii quyét:

- Truée 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chre,

don vi quén 1y cong chirc, vién chic phai ra thong bao bing vin ban vé thoi diém
nghi huu.

- Truéce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chire,
don vi quan ly cdng chire, vién chirc phai ra quyét dinh nghi huu.

Poi twgng thwe hién: Cong chirc, vién chirc.

- Co' quan gidi quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cAp XA.

- Két qua thye hién: Quyét dinh nghi huu.

- Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau dcm, mau to khai: Mau sb 2 va Mau sé 3 tai Phu luc ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Yéu cau, didu kién thye hién TTHC: Cong chirc, vién chirc dugce nghi huu
theo quy dinh cta B¢ luat Lao dong.

- Can cir phap ly:

- Luét C4n b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét Vién chie sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét Cén b, cong chire va Ludt Vién
chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quéc hodi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyen dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chire.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic.
Quyet dinh s6 45/2022/QDb- UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cip quan 1y tb chirc bd may, bién ché, can bd,
cong chire, vién chirc, nguoi quan ly doanh nghiép thugc tinh.
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THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thdng 6 nam 2025 cia
Chinh phu)
|| O CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
e Dde ldp - Tw do - Hanh phic
S6: /TB-.... vy NEAY ..... thdng ..... ndm ...
THONG BAO (2)
Vé vige nghi hwua d6i véi cong chire
Kinh gUri: Ong (b2) ..ocvooeveoeveereeeeeeeeeseeeseeseesesessesseens

Can cir B ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nim 2019;
Can ctr Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nim 2024;
Can ctr Ludt Can b, cong chirc ngay 24 thang 6 nim 2025;

Can ctr Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tudi nghi huu;

Can cir Nghi dinh 56 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc;

Cén cir hd so cong chire va hd so bao hiém xa hoi, ..... (1)..... thong bao:
ODE (DAY osicnvinsanaonsisinsasioisisssssasssrisis

Sinh ngdy ........... thdng .......... BB correnmpssssmmssnnmvess

Chic Vi1: «.ociviencsncsansss

3R T o R MO e SR S

Ké tir ngay ...... thang ...... nim ....... s& duge nghi huu dé hudng ché do bao hidm xa hoi
theo quy dinh.

oo (1).... thong béo dé éng (ba) .............. duge biét va thuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....

Noi nhin: (Ky tén, déng ddu)
- Nhu trén; [
- Luu: VT, HO so cong chirc, TCCB.

Ghi chu:

(1): Co quan, té chirc, don vi quan ) céng chire

(2): Théng bdo dirge co quan, t6 chire, don vi quan Iy cong chire giao true tiép cho cong
chire.
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Méiu s6 3
QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thdang 6 ndm 2025 cua
Chinh phu)
..... D.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: /QP-.... ooy NGAY ..... thdng ..... nam ....
QUYET PINH
Vé viéc nghi hwu dé hwéng ché d9 bao hiém xa hoi
................... | P OR——

Can cir Luat Bao hiém xa h6i ngay 29 thang 6 nim 2024;
Cén ctr Luat Can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025;
Cén cr Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé tudi nghi huu;
Can ¢t Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nim 2025 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;
Xét dé nghi cua .....(2).....,
QUYET DPINH:
Dicu 1. Ong (DA) oo S6 56 BHXH: ....ovovvve
SInh OBAY:. oo THANY oo BRI iisisiinisismsinsisimsiivomisisssissosssssoriosnsassmminensssassnty
N OIS oo ivsminnaran i S B W R T R B S e SR BT RE it X
CRUTC VUL 11ieeiirieeieieciisee e cisseeesaessbeaeessesesesessseassaeaassseassae e ssseessaeensbaeesssaensaneersnnens
DoOn Vi CONE tAC .oviiviiiieiiriiienieiic et b s as e
Pugc nghi huu dé huéng ché dd bao hiém x4 hoi tir ngay...thang...nam....

Piéu 2. Ché d6 bao hiém xa hoi dbi voi ong (ba) .............. do Bao hiém khu vyc ........
trye thude Bao hiém x4 hoi Viét Nam giai quyét theo quy dinh ciia phap ludt bao hiém xa
héi hién hanh.
Piéu 3. Thu trudng céc co quan, don vij c6 lién quan va ong (ba) ....... chiu trach nhi¢m
thi hanh quyét dinh nay./.
NGUOI PUNG PAU ...(1)....

Noi nhin: (Ky tén, dong dau)

- Nhu biéu 3;

- BHXH tinh (thanh ph)......

- Luu....

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chire, don vi quan ly cong chirc;

(2): Nguoi dirng dau don vi phu trdch céng tdc 16 chite, cdn bé cia co quan, t6 chire, don
vi quan Iy cong chuec.
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12. Panh gia xép loai chit lirgng can bd, cong chire, vién chirc dién tinh
quan ly hang nam
- Trinh ty thwe hién:

- S& N6i vu ban hanh hudng dan danh gia xép loai can b, cong chirc, vién
chirc hang nam.

- Céc co quan don vi trién khai danh gia xép loai cn bd, cong chirc, vién chirc
thude dién tinh quan ly dang cong tac tai co quan, don vi va giri ho so, két qua S&
Noi vu.

- S& Noi vu tham dinh trinh Pang iy UBND tinh d& xuit dénh gid, xép loai
chat luong déi véi tirng ca nhan.

- Bang uy UBND tinh trinh cap c6 thAm quyén hodc quyét dinh dénh gid, xép
loai theo phan cap quan ly.

- Cach thire thye hién: truc tiép

- Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Ban kiém diém cé nhan;

- Ban ké khai tai san;

- Phiéu b6 sung 1y lich cén b, cong chitc, vién chirc hing nam (néu cé);

- Ban nhén xét, danh gia cta cap ty, tap thé lanh dao co quan, don vi;

- Van ban goi y kiém diém (néu cé);

- Ban nhén xét dang vién gitr mdi lién hé véi cdp uy noi cu tri;

- Phiéu danh gia, xep loai chét luong cén b, cong chire, vién chirc dugc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

(Hodc thyc hién theo yéu cdu cia hudng dan danh gia xép loai do co quan co
tham quyén)

- Thévi han giai quyét: Khong quy dinh

- P6i twgng thuye hién: S&, ban, nganh tinh; UBND céc xa, phuong,

- Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Pang iy UBND tinh; Ban Thudng vu
Tinh uy.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC néi bo: So Noi vu.

- Két qua thye hi¢n: Két luan dénh gia, xép loai chét lugng déi véi timg cé nhan.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khal Mau s6 01, mau sb 02, mau sb 03 cua Phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé
danh gia, xep loai chat lugng cén b, cdng chire, vién chic va mau theo hudng dan
ctia tinh (néu cd)
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- Yéu clu, diéu ki¢n thyc hi¢n TTHC: Cén b, cong chirc, vién chirc gir
chirc danh lanh dao, quan ly dién tinh quan ly tinh dén thoi diém danh gi.

- Cén cir phap ly:

- Ludt Can b, cong chirc nam 2025; Luat Vién chirc ndm 2010;

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
xép loai chét lwong cén bd, cong chire, vién chire.

- Nghi dinh sO 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngdy 13/8/2020 vé dénh gié, xép
loai chit lugng cén b, cong chire, vién chire.

- Quy dinh s6 25- QD/TU ngay 12/9/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
viéc phan cap quan Iy t6 chirc bd may, bién ché, can bd va bd nhiém, gidi thiéu can
bo Umg cur;

Quyet dinh s6 45/2022/QP- UBND ngay 17/11/2022 cia UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chure, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép thudc tinh;

- Vén ban huong dan ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé kiém diém va danh gia, xép
loai chét lugng hing nam ddi vai tap thé, ca nhan trong hé théng chinh tri ctia tinh.

13. B6 nhiém vao chirc danh nghe nghiép vién chire, xep lwong ddi véi
ngudi hoan thanh ché dd tap sy

- Trinh ty thye hién:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao céo két qua tap sy bang vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP; ngudi hudng dan tap sy ¢ trich nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su doi
v&i ngudi tip su bang vin ban. Cac vén ban nay dugc glri ngudi ding dau don vi
su nghiép cong 1ap hoic theo phén cap.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc bao cdo ctia nguoi tap su
va nhén xét, danh gia cla ngudi hudng dan tap su, nguoi dimg dau don vi su ngh1¢p
cong lap hodc theo phan cap danh gia pham chat chinh tri, dao durc va két qua cong
viéc cua ngudi tap sy. Trudng hop ngudi tép su dat yéu cau, nguoi dung dau don vi
su nghiép cong 1ap quyét dinh theo thim quyén hogc ¢6 vin ban dé nghi co quan c6
thAm quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap quyét dinh bd nhiém chitc danh nghé
nghiép va xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

- Céch thire thye hién: Truc tiép

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han gidi quyét: Cham nhét 12 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc
béo cdo ctia ngudi tap su va nhén xét, danh gia cia ngudi huéng dan tap su.

- Poi twgng thye hi¢n: Ngudi da trang tuyén vién chirc, di hoan thanh thoi
gian tp sy
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- Co' quan gii quyét: S&, ban, nganh tinh; UBND cac x4, phuong.
- Két qua thuc hién:

- Truong hop nguoi tap sy dat yéu cau dap g tiéu chuan didu kién cua chirc
danh nghe nghiép vién chirc: Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc
va xép luong.

- Truong hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua dap tmg tiéu chuén, diéu
kién clia chirc danh nghé nghiép vién chirc: Quyét dinh xép luong.

- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC: Ngudi da tring tuyén vién chirc, da
hoan thanh thoi gian tap su.

- Can cir phap ly:

- Luat Vién chirc nam 2010; Luat stra doi, bd sung mot s6 didu ctia Luat Cén
bo, cong chirc va Luat Vién chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phul quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghl dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu stra doi, bd
sung mot s6 didu cua Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.

= Quyét dinh s 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Dién
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cap quan ly t6 chirc by may, bién ché, can b,
cong chure, vién chire, ngudi quan ly doanh nghiép thude tinh.

14. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chire
- Trinh ty thyc hién:

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyet dinh hodc dé nghi cép co
tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
phan cap.

- Cach thire thye hién: Tryuc tiép hozic qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén
(néu cod).
- Thanh phan, s6 lrgng hd so: Khong quy dinh.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- P6i twgng thwre hién: Vién chic.
- Co quan giai quyét: S@, ban, nganh tinh; UBND cac xa, phuong.
- Két qua thue hién: Quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép va xép luong.
- Phi, 1€ phi: Khoéng quy dinh.
- Tén méau don, mau to khai: Khong quy dinh.
- Yéu ciu, diéu kién thye hi¢n TTHC:
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- Viéc xét chuyén chirc danh nghe nghiép dugc thye hién khi vién chuc thay
d6i vi tri viée 1am ma chirc danh nghé nghiép dang gii khong phu hop vaéi yéu cau
cua vi tri viéc lam mai.

- Vién chirc dugc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuan chire danh nghé nghiép duoc chuyén.

- Can ctr phap ly:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot so diéu ctia Luat Can bg, cong chirc va Luét Vién

chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

Quyet dinh sb 45/2022/QD- UBND ngay 17/11/2022 cia UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phan cép quan 1y tb chirc bd méy, bién ché, can b,
cong chure, vién chure, ngudi quan ly doanh nghiép thudc tinh.

15. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Trinh tr thue hi¢n:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Héi dong xét thang hang chirc danh nghe nghu;:p danh gia viéc dap ing cac
yéu cau vé tiéu chuan, didu kién theo quy dinh dbi véi vién chirc du xét thang hang.
Hinh thire: Tham dinh hé so.

- Théng bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Héi ddng xét thang hang c6
van ban bio cdo ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thing hang phé duyét
két qua ky xét thing hang va danh s4ch vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am vige ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhi¢ém théng béo bing vin ban
vé két qua xét thiang hang va danh séch vién chie tring tuyén t&i co quan, don vi ¢6
vién chirc dy xét thiang hang; ddng thoi thong béo cong khai trén trang thong tin dién
tir hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi, o chirc xét thang hang.

- Bd nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép dbi véi vién chire tring tuyén
ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
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Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh séch vién chirc tring tuyen
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan ¢ tham
quyén ho#ic ngudi duge phan cap, ty quyen pha1 thye hién viée bd nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire triing tuyén theo quy dinh.

b) Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép:

- Vién chirc dép (g tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh duoc xét thang hang
dac cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duge cong nhan, bd nhiém
chitc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé
nghiép hién giir theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap c6 vin ban kém theo ban sao cac
vin ban chimg minh vé tiéu chuén, didu kién xét thang hang déc cach cua vién chic
theo quy dinh tai bude 1, giri nguoi ding dAu co quan c6 thdm quyén quén 1y vién
chirc xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chue tring tuyen
trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, ngu'm du'ng dau co quan c6 thAm quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyen phai thye hién viée bo nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

- Cach thire thye hign: Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh hodc trye tuyén
(néu co6).

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Ho so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 18p cham nhat 1a 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc.

+ Ban nhén xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong lép sur
dung vién chire hodc cta ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su

nghiép cong lap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoal nglr & hang chirc danh nghe nghiép
xét thing hang khong c6 su thay di so voi yeu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phéi np chimg chi ngoai ngir. Truong hgp c6 mét trong cae van
bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da
dugce stra doi, bo sung) thi dugce sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép xét
théng hang.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bit dau thim dinh
hé so.

- P6i twgng thye hign: Vién chiec.
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- Co quan giai quyét: Co quan, to chirc, don vi quan ly vién chirc theo phan
cap quan ly can bd.
- Két qua thye hién: Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong.
- Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
- Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

- Vién chirc duge dang ky du xét thang hang Ién chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap tmg du céc tiéu chuén, diéu kién sau:

+ Duoc xep loai chét lugng ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nam
cong téc lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢6 phidm chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khéng trong thoi han xir 1y ky luét; khong trong
thoi gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia Pang va
cua phap luat.

+ Co nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén chirc danh nghé
nghi€p ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghi¢p hi¢n giir trong cling linh
vuc nghé nghiép.

+ Pép Umg yéu ciu vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang
ma B¢ quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy
dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng thi khong phai dap tmg
yéu cau vé chimg chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dwoc xét thang
hang dugc coi la dap tmg tiéu chuén, diéu kién cia hang dugc xét.

+ Dap (g yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thdng hang chic danh nghe nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

+ Trudmg hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian t:;’ip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP da duoc stra di, bd sung) theo dung quy dinh cua phdp ludt, c6
déng bao hiém xa hoi bét bude, lam viée & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do
chuyén moén, nghiép vu phu hop (neu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua
nhan trg cap bao hiém x& hoi mot lan thi duge cong don) va thoi gian dé dugc tinh
lam cén ctr xep luong & chirc danh nghé nghiép hién gir thi duoc tinh 1a tuong duong
véi hang chirc danh nghe nghiép hién gitr.

+ Truong hop tinh thoi glan tuong duong thi phai co thoi gian gilr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky dyr xét thing hang.

_ +Dép img tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia Bé quan ly chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.
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+ Ddi véi truong hop vién chirc dang xép & hang chuc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh cua phép luat hi¢n hanh
thi dugc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghlep cao hon lién ké vdi hang chirc
danh nghé nghié€p hién gitr néu dang cong tac & vi tri viée lam phu hop va dap ung
du tiéu chuan, diéu kién.

- Can cir phap ly:

- Luét Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sua doi, bé sung mét s6 diéu cua Lugt Can b9, cong chirc va Luat Vién

chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Quéde hdi nuéce Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Ngln dinh s& 85/2023/ND- -CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht sira doi, bo
sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chire.

Quyet dinh s6 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cua UBND tinh Di¢n
Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phén cap quan 1y td chirc bd mady, bién ché, can b,
cong chire, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thudc tinh./.




