UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6:{FK/QD-UBND Dién Bién, ngay 4/thdng JOndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thac va sir dung tai liéu lwu triv
tai Luu trir lich sir tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cuw Luat To chuec chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Can cir Ludt sua doz bé sung mot sé diéu cua Ludt To chire Chinh phii va Ludt
16 chike chinh quyén dia phumg ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cén cir Ludt Luweu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Ludt Bao vé bi mat Nha nude sé 29/2018/OH14 ngay 15 thang 11
nam 2018;

Can cir Nghi dinh 56 01/201 3/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludgt Luu trir;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiet mét so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt Nha nude,

Can cir Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 ndm 2014 cia Bo
Noi vu Quy dinh vé viéc sw dung tai liéu tai Phong doc cua cdc Luu triv lich su;

Cdn cit Théng tw s6 05/2015/TT-BNV ngay 25/11/2015 cua By Noi vu Quy
dinh Danh muc tai liéu han ché sir dung tai Luu trit lich sir.

Can cir Thong tw s6 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, che do thu, ngp, quan ly va sw dung phi sw dung tai
lieu luu trie;

Can cie Quyet dinh s6 909/0D-BNV ngay 27 thang 08 nam 2021 cua B Noi

vu vé viée céng bé thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, b sung thuoc linh vuc Vin
thuw - Luu triv trong pham vi quan Iy nha nude cua Bg Noi vu,

Cdn cit Quyét dinh s6 55/2022/QD-UBND ngay 23 thang 12 nam 2022 cua

Uy ban nhén dan tinh Dién Bién ban hanh Quy ché céng tdc van thu, lwu trit trén
dia ban tinh Pién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Ngi vu tai To trinh s6 2357/TTr-SNV ngay
10/10/2023.

QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché khai thac va st dung
tai liéu luu trir tai Luu trir lich st tinh Dién Bién”.

Ky bai Uy ban nhan dan tinh Dién Bién
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
437/QDb-UBND ngay 25 thang 5 nam 2018 ctia Uy ban nhén dan tinh Dién Bién ban
hanh Quy ché t6 chirc quan ly va hoat dong ctia Kho Luu trit lich str tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc S Nbi vy, Tha
truong cac s, ban, nganh, doan thé tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thi x4, thanh phé va cac té chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc;
- Lanh dao UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, KSTT,Q/

Lé Thanh Do
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH PIEN BIEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic

—

A(stl dung taihiél heu triv tai Luu triv lich sir tinh Di¢n Bién
(Ban ha\{TEARE theo Dtyés finh s6 | FR7OD-UBND ngéy 34/ 10/2023
SR Uy Bafl nhan dén tinh Dién Bién)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, cac hinh thirc, thAm quyén, trach
nhiém cua céc co quan, to chirc, ca nhan trong viéc khai thac, str dung tai liéu luu
trir tai Luu trir lich sir tinh Dién Bién.

b) Céc ndi dung lién quan dén khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir
lich str tinh Pién Bién khong quy dinh tai Quy ché nay dugc thuc hién theo céc
quy dinh ctua phap luat hién hanh.

2. Béi tuong ap dung

a) Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan trong nude va nude ngoai cé nhu cau khai thac
va str dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich st tinh Dién Bién dé phuc vu cong tac,
nghién ctru khoa hoc, lich sir va cac nhu cau chinh dang khac theo quy dinh phap
ludt (sau day goi chung la doc gia).

b) Cac co quan quan 1y, nguoi c6 thim quyén cho phép khai thac, st dung
tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir tinh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tai liéu luu trit lich sir 1a nhitng tai liéu c6 gia tri vé thoi han bao quan
vinh vién, gia tri phuc vu hoat dong thuc tién, nghién ctru khoa hoc, lich st duge
lua chon dé luu trir.

2. Tai liéu luu trit bao gdm ban gdc, ban chinh, trong trudong hop khong con
ban gbc, ban chinh thi duoc thay thé bang ban sao hop phap.

3. Chimg thue luu trir 1 xdc nhén cua Luu trix lich st vé nguyén van toan
bo tai liéu hodc mot phan ndi dung thong tin cia tai liéu dang quan ly tai Luu triv
lich str. Ban chimg thuc tai liéu luu trit c6 gid tri nhu tai liéu luu trit ban géc trong
cac mdi quan hé, giao dich.

Piéu 3. Nguyén tic khai thac va sir dung tai lidu luru triv
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1. Bao dam giir gin bi mat quoc gia va bao dam an toan tai li¢u.
2. Nghiém cam céac hanh vi khai thac, stir dung tai liéu luu trir vao muc dich
trai voi 1gi ich cia Nha nudce, quyén va loi ich hgp phép cuia to chire, ca nhan.

3. Khai thac va sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich tinh sir nhdim phat
huy gia tri cia tai li¢u, dap irng nhu cau cuia cac co quan, to chire, ca nhan

Diéu 4. Cac hinh thirc khai théc, sir dung tai liéu lwu triv

1. Str dung tai liéu tai Phong doc cta Trung tam Luru trir lich sir tinh.

2. Cép ban sao va chirng thuc tai liéu luu trir truc tuyén.

3. Gidi thiéu tai lieu luu trir trén phuong tién thong tin dai chung, trang
thong tin dién tur.

4. Trién lam, trung bay tai lidu luu tri.

5. Trich dan tai lidu luu trit trong cong trinh nghién ctru va trong trién 1am,
trung bay tai liéu luu trir.

6. Xuat ban 4n pham luu tri.

7. Khai thac str dung tai li€u luu trir dién tur.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
Diéu 5. Tham quyén cho phép khai théc, sir dung tai liéu lru trir tai Luu

trir lich sir tinh Pién Bién

1. Tham quyén cta Cha tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nude do Tuyét mat; khai

thac str dung tai liéu luu trlt thugc Danh muc tai liéu c6 dong dau chi cac mue do
mat cua tinh chua dén thoi han giai mat.

b) Cho phép co quan, t6 chirc, cong dan nude ngoai khai thac, sir dung tai
liéu luu trit tai Luu trir lich sir tinh theo quy dinh.

¢) Cho phép khai théc, st dung tai liéu luu trir ciia ¢4 nhan tai Luu trir lich
str tinh trong mét s6 truong hop déc biét quy dinh tai Didu 16, Didu 17 Nghi dinh
56 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luét Luu trix.

2. Tham quyén cta Giam dbc S& Noi vu

a) Cho phép sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc do Mat, T6i mat;
khai thac str dung tai liéu luu trir thuoe Danh muc tai liéu han ché sir dung, tai liéu
déac biét quy hiém, tai liéu thudc Danh muc tai lidu c6 dong dau chi cac muc do
mat da qua thoi han giai mat.
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b) Cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trir ctia cac co quan, td chirc, ca
nhén hién ting, ky gui vao Luu trir lich st khi dugc sy dong y bang vén ban cua
cac to chtrc, ca nhan hodc nguoi dai dién hgp phap cua céac to chire, ca nhan do.

3. Thdm quyén ctia Giam ddc Trung tdm Luu trit lich str

Cho phép co quan, t6 chirc, ca nhan duge khai thac, sir dung tai liéu bao
quan tai Luu trir lich str tinh, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 5 Quy ché nay.

Piéu 6. Trach nhiém trong viéc khai thac va sir dung tai liéu luu trir tai
Luwu trir lich sir tinh

1. Trach nhiém cua Giam doc S Noi vu

a) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét yéu cau khai
thac, sur dung tai li€u luu trlt ciia cac co quan, to chirc, ca nhan thugc tham quyén
Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

b) Ky duyét yéu cau khai théc, sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich su
tinh theo tham quyen.

¢) Chi dao Trung tdm Luu trir lich sir tinh t6 chire thue hién tét viéc bao
quan, khai thac va st dung tai liéu luu trir ding quy dinh.

2. Trach nhiém Giam doc Trung tdm Luru trir lich st tinh

a) Trinh cap c6 thdm quyén xem xét, cho phép khai thac va st dung tai li¢u
luu trir quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 DPiéu 5 cia quy ché nay.

b) Ky duyét phiéu yéu cau khai thac, sir dung tai liéu luu trir cia doc gia
theo tham quyén; ky duyét cho phép khai thac, sir dung tai liéu s hod.

¢) Tb chie thuc hién viée khai thac, st dung tai liéu luu trir tai Phong doc
cua Trung tam Luu trir lich str tinh.

d) Niém yét tai tru s& co quan va dang tai trén trang thong tin dién tir cua
co quan céac quy dinh, biéu mau vé thi tuc khai thac, sir dung tai liéu luu trir lich
su tinh.

d) Bam bao cac trang thiét bi phuc vu cho viée str dung tai liéu luu trir. Tang
cuong ing dung cong nghé thong tin cho hoat dong phuc vu doc gia.

e) Ban hanh cac van ban quy dinh vé sir dung tai liéu pht hop véi ddc diém,
thanh phan tai liéu va dac thu cong viéc ctiia co quan Luu trir lich sir tinh.

3. Luu trit vién phu trach t6 chire sir dung tai liéu luu trit ¢6 trach nhiém:

a) Lam Thé doc gia (theo mau Phu luc I dinh kém Quyét dinh).
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b) Dén tiép, tiép nhan phiéu yéu cau, huéng dan doc gia sir dung tai liéu,
doc tai liéu, st dung cac cong cu tra ciru; theo ddi viée sur dung tai liéu luu trir tai
Phong doc va thuc hién sao, chung thuec tai liéu luu trir theo ding quy dinh.

¢) Thuc hién ding quy trinh sir dung tai li¢u, dam bao bi mat tai li¢u luu triy
theo quy dinh cua phap luat.

d) Quan ly chat ché tai li€u va cac trang thiét bi tai Phong doc; khong cho
doc gia mang tai liéu luu trir ra khdi Phong doc. Trong trudong hop dac biét phai
dugc sy cho phép cua nguoi co6 tham quyén.

d) Quan ly hé théng s6, biéu miu ding ky, quan 1y phuc vu doc gia sir dung
va lap ho so quan ly viée sir dung tai liéu ctia dc gia tai phong doc (theo méu Phu
luc IT, 111, IV, V dinh kem Quyét dinh)

e) Theo ddi, bao cdo thong ké két qua cong tac khai thac, st dung tai liéu
luu trir tai Luru trir lich st tinh.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém ciia ddc gia trong viéc sir dung tai liéu
lwu trir tai Luu trir lich sir tinh Dién Bién

1. Quyén cua doc gia

a) Poc gia co quyén dugc khai thac va sir dung tai liéu luu triv dé phuc vu
cong tac, nghién ctru khoa hoc, lich sir va cac nhu céu chinh dang khac khi dugc
cap c6 tham quyén cho phép.

b) Pugc quyén yéu cau sao, chimg thyc tai lidu luu trir khi duoc cép cb
tham quyén cho phép; dugc uy quyén nhan ban sao, ching thyc tai liéu luu trir.

2. Trach nhi€ém cua doc gia

a) Thyc hién day du cac thu tuc dang ky khai thac, sir dung tai liéu, chap
hanh nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat va co quan Luu trit lich sir vé sir dung
tai ligu.

b) Khéng dugce phép chup anh tai lidu; tiy xoa, viét, danh dau, vé 1én tai
liéu; lam nhau, gap, xé rach, lam ban, lam dao 1on trat ty tai liéu trong hd so trong
qua trinh str dung tai liéu.

¢) Bao vé an toan tai liéu. Néu c6 hanh vi gay thiét hai vé tai san, 1am hu hong,
sai léch thong tin cua tai liéu phai chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat.

d) Tra phi sir dung tai liéu theo quy dinh phép luat hién hanh.

Diéu 8. Khai thac, sir dung tai liéu tai phong doc va cap ban sao chirng
thye tai liéu luu trir lich s

1. Poc gia ¢6 nhu cau khai thac, sir dung tai liéu tai phong doc va cép ban
sao chung thuc tai liéu luu trir lich str thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
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10/2014/TT-BNV ctia Bd Noi vu Quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc
clia cac Luu trit lich sir va truy cap vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh Dién Bién tai dia chi https://dichvucong.dienbien.gov.vn thuc hién céc
thu tuc theo hudéng dan.

2. Phi sir dyng tai liéu luu trit thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
275/2016/TT-BTC ctia Bé Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly
va su dung phi str dung tai liéu luu trir.

Pic¢u 9. Sir dung tai liéu lwu trir dién tir

1. Tham quyén cho phép doc, sao, ching thuc luu trit dbi véi tai liéu luu
trit dién t dugce thuc hién nhu doi vai tai liu luu trir trén cac vat mang tin khac.

2. Khuyén khich viée thyc hién dich vu str dung tai liéu huu trit dién tr truc tuyén.

3. Phuong tién luu trir tai liéu luu trir dién tr thudc Danh muc tai liéu han
ché stir dung khong dugc két noi va stir dung trén mang dién rong.

Diéu 10. Thoi han phé duyét va cung cip tai liéu cho ddc gia

1. Thot han phé duyét va cung cép tai liéu thudc dién sir dung rong rai cham
nhat 1a 01 ngay lam viéc, ké tlr ngdy tiép nhan phiéu yéu cau.

2. Thoi han phé duyét va cung Cé.p tai liéu thudc dién han ché st dung, tai
lidu dic biét quy, hiém, chdm nhét 1a 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan phiéu
yéu cau.

Diéu 11. Thé djc gia

1. Dgc gia str dung tai li¢u tai Phong doc tir 5 ngay trd 1én phai lam Thé doc gia.

2. Thoi han sir dung Thé doc gia 1a 01 nam ké tir ngay cép.

Diéu 12. Sir dung tai li¢u tai Phong doc

1. Mbi lan dén doc tai lidu, doc gia phai xudt trinh Thé doc gia (déi voi doc
gia sur dung tai liéu tir 05 ngay trd 1én).

2. S6 lugng tai ligu dua ra phuc vu déc gia trong mdi 1an doc khong qua 10
hé so (don vi bao quan).

3. Mbi 1an nhan tai liéu doc gia dugce sir dung tai Phong doc tbi da 12 hai tudn.
Doc gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc méi dugce nhén lan tiép theo.

4. Vién chirc phy trich Phong doc giao hd so, tai liéu cho dc gia phai ky
vao SO giao, nhan tai liéu.

5. P6i v6i nhitng tai liéu da dugc sb hoa chi phuc vu doc gia ban sb hoa,
khong str dung ban chinh, ban goc.

6. Tai liéu thudc dién quy, hiém chi dugc sir dung ban sao.
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7. Tai liéu chua dua ra phuc vu sir dung trong cac truong hop sau:

a) Tai liéu c6 tinh trang vat ly yéu;

b) Tai liéu dang xir ly nghiép vu nhu: Chinh ly, tu bd phuc ché, khir tring,
khir axit, s6 hoa, dong quyén, bién tap dé cong bd an pham luu trix, phuc vu trung
bay trién 1am.

Diéu 13. Cép ban sao va chirng thye tai liéu lwu trir lich sir

1. Giam déc Trung tam Luu trir lich st thuc hién viéc cép ban sao tai liéu
va ching thuc tai liéu luu trir theo ding quy dinh ctia phap luat.

2. Chimg thuc luu trit 1a x4c nhén ctia Giam déc Trung tam Luu trir lich s
vé mdt phan hodc toan bd ndi dung thong tin ban sao tai liéu luu trir dang quan ly
tai Luu trir lich str.

3. Ban sao tai liéu duge chimg thyc luu trit ¢6 gia tri nhu tai liéu luu trir gbe
trong cac quan hé giao dich.

Pi¢u 14. Giéi thiéu tai lidu lwu triv trén phwong tién thong tin dai
ching, trang thong tin dién tir.

1. Trung tdm Luu trit lich str chu dong cong bd, gidi thiéu tai lidu luu trit
thudc tham quyén cho phép khai théc, sir dung tai liéu ctia Giam dbc Trung tam
Luu trir lich sir dé tao diéu kién thuan loi cho viée nghién curu, stir dung tai liéu
luu trit ctia co quan, to chire va ca nhan.

2. Chi cong bo trén phuong tién thong tin, dai ching, trang thong tin dién
t&r nhitng ndi dung thong tin chung vé cac phong tai liéu va nhimg tai liéu duoc
sur dung rong rai.

Piéu 15. Trién lam, trung bay tai liéu lwu trir.

1. Trung tdm Luu trit lich sir xdy dung ké hoach trién 13m chuyén dé, trung
bay tai li€u luu trir nham phuc vu cho cac muc dich tuyén truyén nhan dip céc
ngdy 1& 16n clia dén toc theo ké hoach chung ctia Uy ban nhén dan tinh.

2. D6i véi tai lidu luu trix lich str thude thdm quyén cho phép khai thac, st
dung cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, Trung tdm Luu trit lich st phai trinh
Danh muyc tai liéu luu trit can trung bay, trién 1dm va phai dugc phé duyét bang
van ban trudc khi to chire thuc hién.

3. D6i véi tai liéu luu trir lich sir thude thAm quyén cho phép khai thac, sir
dung ctia Giam doc Trung tAm Luu trit lich sir, Trung tAm Luu trit lich sir t6 chirc
thyc hién va bao céo két qua vé S& No6i vu va Uy ban nhén dén tinh.

Diéu 16. Trich din tai liéu lwru trir trong cong trinh nghién ciru va trong
trién lam, trung bay tai liéu lwu triv.
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Nguoi sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich st tinh Pién Bién vao céac
cong trinh nghién ctru (ludn vén tot nghiép, nghién ctru khoa hoc, k¥ thuat) va
trong trién 1dm, trung bay phai trich din chinh x4c théng tin va c6 chi dan coa
ngudn tai liéu.

Piéu 17. Xuat ban 4n pham lwu triv

Xuit ban 4n pham luu trir tir ngudn thong tin trong tai liéu luu trir nhim
phat huy gia tri tai liéu luu trir hién dang bao quan tai Luu trir lich str tinh vdi muc
dich tuyén truyén, phuc vu nhiém vu chinh trj ctia dia phuong,.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Khen thudéng va xir ly vi pham

1. Co quan, td chire, ca nhan co sang kién, dé tai trong viéc khai thac, st
dung c6 hi¢u qua tai li¢u luu trlt; giao ndp, tang cho Luu trix lich st tinh nhitng tai
liéu c6 gid tri va tai ligu luu trir dac biét quy, hieém; phat hién, t6 gidc kip thoi cac
hanh vi chiém doat, lam 1§ bi mat, mat tai liu, lam hu hai ho#c tiéu huy trai phép
tai liéu Iuu trir s€ dugce khen thudng theo quy dinh cua phép luét.

2. Co quan, to chirc, ¢4 nhén vi pham cac ndi dung tai Quy ché nay va cac
hanh vi bi nghiém cam dugc quy dinh tai Diéu 8 Luét Luu trir ty theo tinh chat,
murc do vi pham sé bi xir ly theo quy dinh.

Diéu 19. Trach nhiém thye hién

1. Céc co quan, t6 chire, ca nhéan lién quan c6 trach nhiém thyc hién nghiém
tuc quy ché nay.

2. Gidm ddc S& Noi vu chiu trach nhiém trién khai va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

3. Giam ddc Trung tim Luru trit lich st ¢6 trach nhiém xdy dung ndi quy vé
khai thac, sur dung tai liéu trinh Giam doc S& Noi vu ban hanh.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé vu0’ng mic, phét sinh can stra dbi, bd

sung, yéu cdu cac co quan, td chirc phan anh vé S& Noi vu dé tong hop, béo cdo
Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu hogp./.



10

Phu luc I
THE PQC GIA
(Kém theo Quyét dinh s6 | 13570P-UBND ngay 3.4 théng o nim 2023
cua Uy ban nhdn dan tinh Dién Bién)

1. Hinh dang: Hinh chir nhat
2. Kich thude:

a) Dai: 90mm

b) Rong: 60mm

3. Cac thong tin trén thé va k§ thuit trinh bay (theo mau):

Anh SO NOI VU TINH PIEN BIEN
cua TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
doc gia L i
(2x3) THE POC GIA
|5 (R 17 1
DRIISOR sincsinmomn s b « s mmsnsmss OSBRI 855 84 £
Thoit han str dung GIAM Df)c
) (Ky, dong dau)
Dén
ngay.....thang.....nam...
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Phu luc 11
SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
(Kém theo Quyét dinh fo",{},}s’/QB- UBND ngay 3) thang 40 nam 2023
cua Uy ban nhdn dan tinh Dién Bién)

1. Quy céach S6

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Cau tao S6

a) T bia, gom:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NOI VU TINH PIEN BIEN

Dong dudi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU.
- Dia danh va thoi gian sir dung so: Pién Bién, nam....

b) Phan dang ky, gom 6 cot:

5 Phié Tén | yohign | Téng
S6 Phiéu RPN A aa Lo phong/ A B
yéu cau Ngay/thang/nam | Ho tén djc gia o ho S0, tai | so ho

- liéu SO’
lieu

(1) S6 Phiéu yéu cau: Ghi sb thir tu Phidu yéu cau doc tai liéu.

(2) Ngay/ thang/ nam: Ghi ngay, thang, nam cua Phiéu yéu cau.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cau doc tai lidu.

(4) Tén phong/ khdi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai liéu doc gia yéu cau doc.

(5) Ky hiéu ho so/tai liéu: Ghi ky hiéu hd so/ tai liéu trong cong cu tra tim
tai liéu.

(6) Tong s6 ho so: Ghi s lugng hd so doc gia yéu cau doc./.
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Phu luc 111

(Kem theo Quyét dinh s6 | FF5/QD-UBND ngay 3/ thing (O ndm 2023 cia Uy
ban nhan dan tinh Dién Bién)

1. Quy cach S6
a) Kho giéy A4 (210cm x 290cm).
b) Kiéu trinh bay ngang.
2. Cau tao S6

a) To bia, gém:

- Tén co quan:
Dong trén: SO NOI VU TINH DIEN BIEN
Dong dudi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU.

- Dia danh va thoi gian sir dung s6: Dién Bién, nam....

b) Phan ding ky, gdm 6 cot:

S6 Phiéu . , y ~n 2~ .. | Tén phong/ | Téng sb | Ghi
yéu cau Aty g/ na, | gk ton agegil khoi tai liéu | trang | chi
(1) (2) 3) 4) (3) (6)

(1) S6 Phiéu yéu cau: Ghi sé thir tu Phidu yéu ciu sao chup tai liéu.

(2) Ngay/ thing/ nam: Ghi ngay, thdng, nim ctia Phiéu yéu cau.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén nguoi yéu cau sao chup tai liéu.

(4) Tén phong/ khi tai liéu: Ghi tén phong/ khdi tai lidu dc gia yéu cau

sao chuyp tai liéu.

(5) Tong sb trang: Ghi s6 trang doc gia yéu cau sao chup tai liéu.
(6) Ghi cha: Ghi nhing diém can thiét khac./.
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Phu luc IV
SO PANG KY CHUNG THUC TAI LIEU
(Kém theo Quyét dinh €é4Jer/QD- UBND ngay %/l thing Jonim 2023
cua Uy ban nhan dan tinh Dién Bién)

1. Quy ciach So

a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao SO

a) To bia, gobm:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NOI VU TINH BIEN BIEN

Dong dudi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

- Tén s6: SO PANG KY CHUNG THUC TAI LIEU.
- Pia danh va thoi gian sir dung s6: Pién Bién, nam....

b) Phan ding ky, gdm 6 cit:

N Sb -
£ Ngay/thang/ | po, an ban/ | Phibu | NBWOIKY |
S0 Chirng thue | nam chirng tai lidu n chirng Ghi chu
thue ¢ Zgz thue
(1) (2) (3) (4) (3 (6)

(1) Sb chimg thyuc: Ghi tha tu ) chirng thuc cua van ban/tai liéu dugc thuc
hién trong mot nam.

(2) Ngay/ thang/ nam chimng thuc: Ghi ngay, thang, nam chung thuc van
ban/tai liéu

(3) Tén van ban/tai li€u: Ghi day du thong tin cua van ban/tai lidu doc gia
yéu cau cdp ban sao hodc ching thyuc ndi dung théng tin.

(4) S6 Phiéu yéu cau: Ghi sb thir tw Phiéu yéu cau chimg thuc

(5) Nguoi ky chung thyce: Ghi r6 ho tén nguoi ky ban ching thuc

(6) Ghi cht: Ghi nhimg diém can thiét khac./.
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Phu luc V
SO GIAO NHAN TAI LIEU GIUA PHONG PQC VA POC GIA
(Kém theo Quyét dinh s6 AFAC/OD-UBND ngay 3/ thdng 40 nam 2023
cua Uy ban nhan dan tinh Dién Bién)

1. Quy cich S6

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Cau tao So6

a) To bia, gdm céc thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NOI VU TINH PIEN BIEN.

Dong duéi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU.
- Tén so:

Dong trén: SO GIAO NHAN TAI LIEU.

Dong dudi: Giira Phong doc va djc gia.

- Dia danh va thoi gian sir dung s6: Pién Bién, nam....

b) Phan dang ky, gbm 9 cot:

a 2 Chir | Chir ky

6 | Neay/ Tén 1 wo | TR | 4o | ciavien
: : Ho va tén djc | phong/ - so ho . . Ghi
thir | thang/ g X hi¢u .. | cua chire X
< gia khoi A so/ tai . g chu

tw nam ok e ho so - doc Phong

tai liéu liéu .
gia doc

Ol @ 3) @ |l eolelonl @& [©

(1) S6 thtr tu: Ghi s thi tu doc gia dén sir dung tai liéu trong nam.
(2) Ngay/thang/ nim: Ghi ngay, thang, nim yéu cau sir dung tai liéu.
(3) Ho va tén dgc gia: Ghi ho, tén djc gia st dung tai liéu.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai liéu déc gia yéu ciu.

(5) Ky hiéu ho so: Ghi ky hiéu hd sof tai liéu dugc ghi trong cong cu tra tim.

(6) Tong s6 hd so: Ghi téng sb hd so doc gia yéu cau cung cap.
(7) Chir ky cua doc gia: Chir ky cia nguoi muon tai liéu.

(8) Chir ky cua vién chirc Phong doc nhan lai tai liéu tir doc gia.
(9) Ghi chii: Ghi nhiing diém can thiét khac./.
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