UBND TINH BIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Dgc 1ap - Tw do - Hanh phc
$0:546 /SNV-QLVTLT Pién Bién, ngdy 25thang 3 ndam 2024
V& viéc huéng dan sir dung dich vu
luu triv
Kinh gtri:

- Céc sd, ban, nganh co quan thuéc UBND tinh.
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;
- Bon vi su nghiép, Doanh nghiép truc thuoc UBND tinh,;
- Cac co quan, t6 chtrc Trung uong theo nganh doc;
- Cac tb chiic chinh tri - xa hoi - nghé nghiép;
- Céc co quan, to chie khac thudc ngudn ndp luu tai lidu vao
Iuu trir lich str tinh.

Can ct Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011; Nghi dinh s6
01/2013/ND-CP ngay 03/1/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Luu trit; Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi
vu vé huéng dan quan 1y chimg chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trit;
Théng tu s6 02/2020/TT-BNV, ngay 14/7/2020 ctia Bo Noi vu stra d6i bo, sung
mot sd diéu cua Thong tu s6 09/2014/TT-BNV cua Bo truong Bé Noi vu hudng
dan vé quan Iy ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit; Thong tu
s6 01/2023/TT-BNV ngay 09/3/2023 cua Bo Noi vu stra doi khoan 3 Diéu 1 cia
Thong tu s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 ctia Bo truong Bo Noi vu sira doi,
bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia Bo
treong BO Noi vu hudng dan vé quan 1y Ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong
dich vu luu trir.

Pé théng nhat quan 1y va nang cao chét lugng cung cap str dung, dich vu
I trir gom cac hoat dong nhu: bao quan, chinh 1y, tu bo, khir tring, khtr a xit, khir
nam méc, s6 hoa tai liéu luu trix khong thuoc danh muc bi mat Nha nudc; nghién
ctru, tu van, Gmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu trit trén dia ban tinh
dat hi¢u qua, diing quy dinh cua phap luat, S& Noi vy hudéng dan st dung dich vu
I trir d6i V6i co quan, t6 chic, vy thé voi nhitng ndi dung sau:

1. Pdi véi cac co quan, t0 chirc sir dung dich vu luu trir

a) Cac co quan, t0 chirc ¢6 nhu cau st dung dich vu luu trit phai lya chon to
chuc, ca nhan du diéu kién dugc cap phép hoat dong cung cap dich vu luu trix
theo quy dinh cta phap luat.

b) Trudc khi ky hop dong dich vu luu trir véi cac t6 chuc, ca nhan cung cap
dich vu luu trit, cac co quan, to chuc can tham dinh ning luc cua cac to chic, ca
nhan cung cap dich vu luu trir d6i voi cac noi dung theo thanh phan hd so quy
dinh tai Diéu 1 Théng tu s6 1/2023/TT-BNV ngay 9/3/2023 cua B Truong Bo
Noi vu gom:



2

- Ban sao c6 chung thyc hogc ban sao xuat trinh kém ban chinh dé doi
chiéu cac giay to sau:
_+ Gidy Chung nhan dang ky doanh nghiép hogc Quyét dinh thanh 1ap (ddi
Vi 16 chuc).
_+ Can cuéc cdng dan hogc Chimg minh nhan dan (doi vi ca nhan hanh
nghé doc lap).

~ + Chiing chi hanh nghé luu trit ctia nguoi tham gia hoat dong dich vy (ddi
Vi 16 chuc).
+ Chuang chi hanh nghé luu trit (d6i voi ¢ nhan hanh nghé doc 1ap).
- Danh sach ngudi hanh nghé luu trix (d6i véi t chirc).

- Tai liéu ching minh co s& vat chét, trang thiét bi, diéu kién lam viéc dé
thuc hién hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Vin ban ding ky hoat dong dich vu luu trit v6i S& Noi vu noi o chuc
cung cap dich vu luu trir dat tru sé chinh, noi ca nhan hanh ngh¢ Iuu trir doc 1ap
c6 ho khau thuong tra.

Trong truong hop can hd tro tham dinh ho so ning luc co quan, to chuc sir
dung dich vu luu trit lam van ban kem 01 b ho so nang luc cua to chuc, ca nhan
cung cap dich vu luu trit giri vé S& Noi vu dé ho trg tham dinh.

¢) Sau khi ky hop dong cac co quan, to chuc gui ho so vé So Noi vu dé
theo ddi, quan ly gom:

- Hop dong cung cap dich vu luu tri.
- Phuong an thuc hién dich vu luu trir va cac van ban co6 lién quan.
- Ho so ning luc (trong truong hop khéng can hd tro tham dinh).

d) Trong qué trinh thuc hién hop ddng, co quan, to chuc phan cong, xac
dinh rd trach nhiém d6i vai tap thé, ca nhan thudc co quan, don vi, cir ¢éng chuc,
vién chic ¢6 trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu vé vin thu, luu trit, cdng nghé thong
tin dam bao thuc hién tét viéc quan 1y, thuong xuyén giam sat, kiém tra qua trinh
va két qua thyc hién hop dong dich vu luu trit cia té chirc, ca nhan cung cap dich
vu luu trit theo hop dong da duoc ky két.

d) Sau khi két thic qua trinh thyuc hién va trugc khi ky nghiém thu két qua
cung cap dich vu luu trix v&i to chic, ca nhan, c4c co quan, to chic sir dung dich
vu luu trir ¢6 trach nhiém kiém tra két qua cung cap dich vu luu trir dam bao chat
luong, hiéu qua theo quy dinh.

e) Bao cao tinh hinh st dung dich vu Iuu tri trong nam (tur ngay 01 thang
01 dén 31 thang 12 ctia ndm béo c4o) bang vin ban vé Sé Noi vu dé theo ddi tong
hop (theo Phu luc II); thoi han giri bao céo trude ngay 05 thang 01 cia nam lién ké
nam béo cao.

2. P6i véi cac to chire, ca nhan hoat ddng dich vu lwu trir

a) bang ky hoat dong dich vu luu trir
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- Cac co quan, t6 churc, c4 nhan dang hoat dong dich vu luu trit ¢6 tru sé va
h6é khau thuong tra tai tinh Pién Bién (Pdi twong thudc Piéu 5 Théng tu sb
09/2014/TT-BNV) phai dang ky hoat dong dich vu luu trit tai S& Noi vu tinh Dién
Bién.

- H6 so ding ky hoat dong dich vu luu trit thuc hién theo quy dinh tai Diéu
1 Théng tu sé 01/2023/TT-BNV ngay 09/3/2023 cua B Noi vu stra doi khoan 3
Diéu 1 caa Thong tu s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 cua Bo trudong Bo Noi
vu sta dbi, bd sung mot sé didu cua Thong tu sé 09/2014/TT-BNV ngay
01/10/2014 cua B truong Bo Noi vu hudng din vé quan 1y Chung chi hanh nghé
luu tritr va hoat dong dich vu luu tri.

b) Bao céo hoat dong dich vu luu trir

- Céc to chtre, ca nhan dang hoat dong dich vu luu trir €O tru s&, ho khau
thuong tra tai tinh Pién Bién c6 trach nhiém bao cdo S& Noi vu tinh Bién Bién vé
vigce thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit tir ngay 01/01 dén 31/12 ctia nam bao
cao (theo Phu luc I).

- Thoi han giri bao céo: Trudc ngay 05 thang 01 ciia ndm lién ké nam béo céo.

3. Trach nhiém quan ly nha nwéc vé quan ly hoat dong dich vu leu trir
cia Phong Quéan ly Van thu - Luu trir S6 Noi vu

a) Tham muu tiép nhan, tham dinh ho so so ding Ky hoat dong dich vu luu
trir cua to chtrc, ca nhan theo quy dinh.

b) Tham muu thdm dinh ho so ning luc va két qua cung cip dich vu luu trit
cua cac to churc, ca nhan hoat dong dich vu luu trit theo d€ nghi cta cac co quan, to
chtrc st dung dich vu luu tri.

¢) Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc thanh tra, kiém tra va giai quyet
khiéu nai t6 cao vé hoat dong dich vu luu trit va st dung Chimg chi hanh nghé luu
trit cia cac to chirc, ci nhan tham gia hoat dong dich vu luu trit trén dia ban tinh.

d) Theo ddi, tong hop, bao cao tinh hinh hoat dong dich vu luu trit trén dia
ban tinh; bao cao Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién néu co phat sinh vudng mac can trao doi, dé nghi
co quan, t6 chirc phan anh vé S¢ Noi vu (qua Phong Quan ly Vén thu - Luu tri),
dién thoai 0215 3737 886 d¢ dugc hudng dan./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén; () A A

- UBND tinh (b/c);

- Phong No6i vu cac huyén, thi xa, thanh
phé;

- Lanh dao So;

-Luu: VT, QLVT-LT.




Phu luc I
BAO CAO
TINH HINH THUC HIEN HOAT PONG DICH VU LUU TRU
TU NGAY 01/01 PEN NGAY 31/12/20...
(Kém theo Cong van so 546./SNV-QLVTLT ngay25.thang.3.ndm 2024 ciia S¢ Noi vu)

CO QUAN, TO CHUC CAP TREN COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI BAO CAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: IBC-..... pién Bién, ngay  thing  nam 20...
BAO CAO

Tinh hinh thuc hién hoat dgng dich vu luu trir
(tr ngay 01/01/20..... den 31/12/20.....)

Tong so6 nguoi

Tento | o amvi | S0 N9 ThOT st | thuc hien dich
chic/ ca : thang gian , L
A hoat thac/ vu c0 Chirng
STT | nhénsw N hop thuc £ s N
duna dich dong ddna kv | hien ho Chwa ket | chi hanh nghe
UNGECN | gich vy | CON9 7Y IENNOD T e (c6 DS kem
vu : : ket dong
theo)
1
2
3

PAI DIEN PON VI BAO CAO
(Ky, dong dau va ghi rd ho, tén)




Phu luc IT
BAO CAO
TINH HINH SU DUNG DICH VU LUU TRU CUA CO QUAN, TO CHUC
TU NGAY 01/01 PEN NGAY 31/12/20...

(Kém theo Céng van s6546./SNV-QLVTLT ngay23..thang 3..nam 2024 ciia S¢ Néi vu)

CO QUAN, TO CHUC CAP TREN

) CHUC CAP TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, TO CHUC BAO CAO

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ..../BC-.... Dién Bién, ngay thdang nam 20...
BAO CAO
Tinh hinh st dung dich vu luu triv
(tr ngay 01/01 den 31/12/20.....)

Tento chac/ | Phamvi | 50,003y, | 1w vion | pa két thic/ _

ca nhan sir hoat thang hop o £ Ghi

STT ) N N | thwc hién | Chuwa két .

dung dich dong dong ky hoo ddn thiic cha

vu dich vu két op dong

1
2
3

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky, ddéng ddu va ghi rd ho, tén)
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