I. LINH VUC QUAN

ANUOC VE HQI, QUY (10 TTHC)

- BO) RONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN KHONG PHU THUOC
H THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SG NQI VU TINH PIEN BIEN
i soZ}Cf»f'/QD UBND ngay ¢ 3 thdang /2ndm 2025 cia Chi tich UBND tinh Dién Bién)

1. Quy trinh s6 01: Ap dung ddi véi thi tuc: (1) Cap gidy phep thanh lap va cong nhén diéu 1¢ quy; (2) Cho phép quy hoat dong tro lai sau khi
bi tam dinh chi hoat dong; (3) Hop nhit, sap nhép, chia, tich, m& rong pham vi hoat dong quy; (4) Quy tw gidi thé.

- Trudmg hop hd so ddy di thanh phén, hop 1¢ theo
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu ly giai

- Cong chuc tai Trung

a - . sa Thoi gian
Tl‘lllh.tnl_l' l\{?l dqu Trachanhu;lf Xl (ngay/ ngay Két qua/ sin phim
thue hién cong viéc cong vi¢e 3 24
x lam viéc)
Tiép nhén hd so:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Trudmg hop hd so can giai trinh, bd sung thém,
thong béo cho t6 chic, ca nhén, khong qua 03
ngay ke tir ngay tiép nhan ho so

giao xtr ly ho so thudc
S& N§i vu

quyét té.m P}}uc VI'.I.hénl.lAChinh - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Buéc 1 ‘ ) - . |congtinhDién Bién; | Gies hanh chinh, | (kém theo hd so TTHC);

- Trudng hgp hé so chua day du, chwa chinh xéc | g chitic i Trung trong ngay e hoan thid b3 so:

theo quy dinh, huéng dan to chirc, ca nhan hoan tam Phuc vu hanh chink =£Hish you G bo SUng, 104D, GHL K 805

thién ho so. cBugclp - Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

- Truomg hop tir chdi tiép nhan hd so phai néu ro

ly do.

Tham dinh, xir 1y hd so:

ngiﬁggtg 2}:&1;0 :gnll(hhgl?tgrgig tllr,an,% i:z ;;‘;’ntg?;i Léanh dao phong chuyén - Van ban thong bao vé viéc hd so khong dap
Bu6c2 | 03 ngdy, néurd 1y do. < moén; Cong chirc dugc 30 ngay {mg yéu cau, Iy do khong déap tmg yéu céu.

- Vin béan thong bao vé viéc giai trinh, bd sung
thém




- Trudng hop hd so dap img yéu ciu, tham muu,
de xuat Lanh dao S& dong y hodc khong dong y
cong nhan Ban véan dong thanh 1ap héi.

- N6i dung thdm dinh va y kién thdm dinh ctia
Phong chuyén mén thy Iy ho so

Xem xét, trinh UBND tinh phé duyét:

- Cép gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é
quy;

- Cho phép qu¥ hoat dong tré lai sau khi bi sau khi

Lanh dao S& quan ly
nganh, linh vuc chinh

To trinh vé viée:
- Cap gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 1
quy;

- Thu hdi gidy phép thanh 1dp va cong nhan
diéu 1€ quy;

Bu6e3 | bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong; it £ 05 ngay - Cho phép quy hoat dong tr lai sau khi bj sau
. o _|ma hoi dy kién hoat khi bi tam dinh chi c6 thdi han hoat dong;
- Cho phép hop nhat, sap nhdp, chia, tich, m¢d dong ) B A L )
rong pham vi hoat dong quy; - Cho phép hop nhat, sap nhép, chia, tach, m¢
. v o rong pham vi hoat dong quy; Giai the va thu
- Giai t-l‘le va thu hoi gidy phép thanh 14p va cong hdi gidy phép thanh 1ap va cong nhan didu 1¢
nhan diéu 1é quy. e
quy,
- Viin ban khéng déng y.
Budc4 | Xem xét, choy kién v& viéc cho phép hodc khong | Pang uy UBND tinh; Chua xac dinh | Y kién cta Ban thudong vu Tinh uy vé viée:
cho phép: Ban Thuong vu Tinh ty - Thanh lap quy;
- Thanh lgp quy; - Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi sau
- Cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi sau khi khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
RSO Sislieakhen ugi HagraouE; - Cho phép hop nhét, s&p nhép, chia, tich, md
- Cho phép hgp nhat, sap nhép, chia, tich, mao rong pham vi hoat dong quy;
rong phafn vi hoat dong quy; - Giai thé quy.
- Giai the quy.
Budc 5 | Can ctr y kién cia Ban Thuong vu Tinh uy, Phong TCBC&TCPCP, 05 ngay T¢ trinh, Dy thao quyét dinh cia UBND tinh
Tham muu cho UBND tinh dy thao Quyét dinh Lanh dao S& Noi vu vé viéc cho phép hodc vian ban khong chép

thuén:

- Cép gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1é
quy;




- Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach, mo
rong pham vi hoat dong quy;

- Giai thé va thu hodi gidy phép thanh lap va
cOng nhéan dicu 1€ quy.

Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh vé viéc cho phép hodc | UBND tinh 05 ngay Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé viée
khong chap thuén: cho phép hodc van ban khong chap thuén:
- Cép giéy phép thanh lap va cong nhén didu 1é - Cép gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 18
quy; quy;
- Cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi sau khi - Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi sau
bi tam dinh chi ¢6 thoi han hoat dong; khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
- Cho phép hop nhét, sép nhap, chia, tach, m& - Cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tich, m&
rong pham vi hoat dong quy; rong pham vi hoat dong quy;
- Giai thé va thu héi gidy phép thanh lap va cong - Giai thé va thu hdi gidy phép thanh lap va
nhén diéu 1€ quy. cong nhén diéu I€ quy.
Buéc 7 | Chuyén Quyét dinh, vin ban cia UBND tinh cho | Vin thu, Vin phong 01 ngay
S& Noi vu UBND tinh
Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh vé viéc:
) o - Cap gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 1
- Cong chirc tai Trung quy (theo Mdu s6 01, Phu luc II kém theo Nghi
tam Pl;l; vu hanh chinh dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024);
A - - X » A , ’ A A A t' D A B‘ A , . s « , 2 =
Budc 8 Tllong lgao, ”I-‘ra ket qua cho to chirc, ca nhan ndp | €ONg len bien Gid¢ hanh cl‘nnh, - Thu hdi gidy phép thanh 14p va cong nhan
h6 so dé nghi - Cong chic tai Trung |  trong ngay

tAm Ph}_lc vu hanh chinh
cOng cap xa.

diéu 1¢ quy theo Mdu s6 06 Phu luc II kém theo
Nghi dinh so 136/2024/ND-CP  ngay
23/10/2024);

- Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi sau
khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong (theo




Mau 56 15 Phu luc II kém theo Nghi dinh sé
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024);

- Cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tich, m&
rong pharn vi hoat dong quy, Giai thé va thu
héi gidy phép thanh 18p va cong nhan diéu 18
quy (theo Mdu 56 09, 10, 11, 12 Phu luc Il kém
theo Nghi dinh so 136/2024/ND-CP ngay
23/10/2024);

- Vin ban khéng ddng ¥.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay lam viéc (bao gdm ca thoi gian Dang iy UBND tinh; Ban Thudng vu Tinh ty)

Zi Quy trinh s6 02: Ap dung d6i véi cdc thi tuc: (1) Thi tuc hanh 14p hoi; (2) Thi tuc thong bio két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé
duyét diéu 1¢ hoi; (3)Thii tuc chia, tich; sap nhap; hop nhit hoi.

Trinh ty Noi dung Trich nhiém xir Iy cong @ F;‘h;" &l anr K&t qua/ sin oha
thye hi¢n cong vige viée By Ry lam ¢t qua/ san pham
viéc)
Tiép nhan hd so:
- Trudng 1"1(_er hd so dz‘tly' da tlhlanh phin, hop 1& ol Cong chire taJ T@g - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
theo quy dinh, t‘hu ly gidi q‘uyet taAm I:h‘ll}fguﬂ h%I.ﬂ.l ?hlnh o ) - Phiéu kién} soat qua trinh giai quyét hd so
Buge 1 | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4 | ©O18 HI P10 Bien; Gio hanh chinh, | (kém theo hd so TTHC);
theo quy dinh, huéng dan t6 chirc, ca nhan hoan | - Coéng chic tai Trung trong ngay - Phiéu yéu cAu bé sung, hoan thién hd so:
thién ho so. tdm Phuc vu hanh chinh Phibu tir chéi tiéo nhén sid £ ha
s sl . o I - - Phicu tu chol tiep nhan giai quyet ho so
- Trudmg hop tir choi tiép nhan ho so phai néu rd Cng SIp Xa.
ly do.
Thém dinh, i 1y ho so: Lanh dao phong chuyén
2 i - Vi At 1 B el n}(“)n; cong chic duge .
Buge 2 mg;Lgrol;légo c(;% tg cS}(ljl'rc ggihﬁiptrggg }tfle;;i c;:al;l giao xir ly ho so thugc S& 20 ngay - Van ban thong bao vé viée hd so khong dap
khong qué 05 ngay, néu 18 I¥ do. - | Noivu {mg yéu cau, Iy do khéng dép tmg yéu cau




- Trudmg hop hd o cén giai trinh, b sung thém,
thong E;éo cho to E:hl’rc, ca qhﬁn, khong qua 05
ngay ké tir ngay tiép nhén hd so

- Truong hop hé so dap tmg yéu cau, Xay dung
Dur thao Té trinh, y kién thdm dinh cta S& Noi
vu va vin ban xin y kién Ban CSP UBND tinh
vé viée chép thuin hoic khong chip thuin dé
nghi

- Vin ban thong bao vé viéc giai trinh, bd sung
thém

Dy théo Y kién thim dinh ctia S& N§i vu vé
viéc de nghi:

+ Thanh 1ap hoi;

+ Thong béo két qua dai hoi va phé duyét dbi
tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi;

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- Kiém tra ndi dung Dy thao y kién thim dinh
cua S& Noi vu va to trinh vé viéc cho phép hoac
khong cho phép:

Y kién thdm dinh va To trinh SNV trinh Déang
ty UBND tinh xin y ki€n v€ viéc cho phép
hoéc khong chap thuén:

+ Thanh lap hdi; Lanh dao phong

Bude 3 +Théng béo Kt qua dai hoi va phe duyet dbi tén TCBC&TCPCP, S& Noi 03 ngay + Thanh lap hgf; ’
hoi, phé duyét diéu 1€ hoi; vu + Thong béo ket qua dai hoi va phé duyét doi
+ Chia, tach; sap nhép; hop nhét hdi. tén hoi, phé duyét diéu 1& hdi; ’
- K§ trinh Lanh dgo S6 + Chia, tach; sap nhdp; hop nhat hoi.

Budc 4 Xem xét, Ky trinh Pang iy UBND tinh Lanh dao S& N§i vy 03 ngay
Xefn xH, cho' F Jech =L wite cho phip Jofic Y kién cta Ban thuong vu Tinh uy vé viée:
khéng cho phép:

T + Thanh lap hi;

Buces | ranhlaphot KR Gy SN R Chua xéc dinh | 4+ Thg blr) £ qud dai héi v bhé duvét déi

+ Théng béo két qua dai hdi va phé duyét déi tén | Ban Thuong vy Tinh ty o |+ ang b0 kot qui.del il VA, pac anad i

hoi, phé duyét diéu 18 hdi;
+ Chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi.

tén hoi, phé duyét diéu 1é hoi;
+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hdi.




To trinh, Dy thao quyét dinh cia UBND tinh
vé viéc cho phép hodc van ban khong chip
thudn:

Bude 6 Céan ctr y kién cua Ban "ljhu'orng M Tinh ay, Pho~ng TCBCS&TEPCP, 1Gtighs + Thanh 1ap hoi;
Tham muu cho UBND tinh dy thao Quyét dinh Lanh dao S& Ngi vu . S e
+ Thong bao két qua dai hdi va phé duyét doi
tén hoi, phé duyét diéu 1€ hoi;
+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hji.
Phé duyét Quyét dinh vé viéc cho phép hodc
Kiibng ohiy g - Quyét dinh cia Chi tich UBND tinh vé vige
+ Thanh lap héi; N i . cho phép hodic van ban khong chap thuén:
Bude 7 .+ ..o .. o | Lanh dao UBND tinh 10 ngay )
+ Théng bao ket qua dai hdi va phé duyét doi tén + Thanh 14p hdi;
hot, phe duyét diculohot; + Théng béo két qua dai hoi va phé duyét déi
+ Chia, tach; sap nhép; hop nhat hdi. tén héi, phé duyét dieu 1é hoi;
Buces | Chuyén Quyétdinh, vanban cia UBND tinhcho | Van thu, Van phong 1 + Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
HOES | So Nai vu UBND tinh gay
- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh v& vige
- Cong chuc tai Trung cho phép hodc van ban khong chap thuén:
tdm Phuc vu hanh chinh + Thanh 14ap hoi;
, ik A x cong tinh Dién Bién; Gidr hanh chinh,
Bude 9 | Thong bao, tra két qua cho cé nhan, to chirc A ) ) . + Thong bao két qua dai héi va phé duyét doi
- Cong chuc tai Trung trong ngay

tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

tén hoi, phé duyét didu 1& hoi;
+ Chia, tach; sdp nhap; hop nhit hoi.
- Vin ban khéng dong .

Téng thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay lam viéc theo quy dinh (ngoai ra con phu thugc vao thoi gian hgp ciia Ban Cdn sy Diang UBND tinh va Ban
Thuwong vu Tinh iiy chuwa thé xdc dinh chinh xdc dwoc théi gian).

3. Quy trinh s6 3: Thi tuc cho phép hdi hoat djng tré lai sau khi bi dinh chi ¢é thoi han.
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Néi dung

Trinh tw Trach nhiém xir ly Thoi gian (ngay/ Két qua/ sin phim
thuc hién cong viée cong viéc ngay lam viéc) q P
Tiép nhén hd so:
- Trudng hQ’R ho so day du thanh phén, hop | - Céng chirc tai Trung - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
I¢ theo quy dinh, thy ly giai quyet. tﬁfn P 1}1_1(: vuilanh fhmh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (kém
Buée 1 | - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh | “O"8 taiih. g Bales; Gid hanh chinh, | theo hd so TTHC);
xéc theo quy dinh, hudng dén t6 chire, ¢4 | - Cong chic tai Trung trong ngay - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
nhén hoan thién ho so. tdm Phuc vu hanh chinh N T N £ 42
o . S - Phicu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
- Truomg hop tir chdi tiép nhan hd so phai S S
néu rd ly do.
Tham dinh, xir Iy hd so:
- Truomg hop ho so khdng dip ting yéu clu, - Vin ban thong béo vé viéc hd so khong dap tmg
thong bao cho t0 chirc, ca nhan trong thoi éu ciu. 19 do khéne d4p tme véu ciu
han khong qu4 02 ngay, néu rd 1y do. yeu cau, iy gdapungy
- - - Phong
. - Trudng hop ho so can giai trinh, bo sung | TCBC&TCPCP; cong . . XL x b E s o 2
s thém, thong béo cho to chirc, ca nhén, khong | chire duoc giao xir ly U7 gy thgrilln el St e R i o el 10 seng
qué 02 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so hd so, S& Noi vu
- Trudmg hop ho so dép {mg yéu cau, tham Dy thio vin ban to trinh S Noi vu trinh Déng iy
mury, xay dyng dy thio vin ban t¢ trinh SNV UBND tinh; ¥ kién thim dinh cia S& Néi vu
trinh Pang uy UBND tinh; y kién tham dinh
cua S& Noi vu
Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S& du Y
P T s 1.0 A A . 5 ) ne 1 a0 ; , ) ) . '3
Buse3 | a0 totrinh.¥ klenvtSflm dinh cia SONOI | 1 BC&TCPCP, So 02 ngay - Y kién thim dinh v to trinh ciia 6 Noi vy déi
NGi vu vl ho so dé nghi
- To trinh SNV trinh Pang uy UBND tinh
Bu6c 4 | Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& N§i vu 01 ngay




Té trinh Dang iy UBND tinh trinh Ban Thuong vu

Budc 5 | Xem xét, trinh Ban Thuong vu Tinh ty Dang uy UBND tinh Chua xac dinh Tinh {y
Budc 6 | Xem xét, cho y kién ddi v6i hd so dé nghi Ban Thu{g;g i Chua xac dinh | Y kién ctia Ban Thuong vu Tinh ty
Du thao Quyét dinh cta Cha tich UBND tinh vé
viéc:
Can cir y kién cta Ban Thuong vu Tinh ay; Phong 3 p ke B o
Buéc7 | Tham muru, trinh UBND dy thao Van ban | TCBC&TCPCP: Sé 05 ngay (1) Thu tyc cho phép hoi dzt chi nhanh hogc van
s £ 33 A ; 2 phong dai dién
giai quyet ho so dé nghi Noi vu
(2) Thu tuc cho phép hi hoat dng trd lai sau khi
bi dinh chi ¢6 thoi han.,
Budc 8 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 10 ngay d%“ﬁ;}?mh ctia Chi tich UBND tinh doi v6i ho so
Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh vé viée:
Bude 9 Luu sd, phat hanh; chuyén két qua vé S& Vin thu, Van phong 01 nes (lh)‘ Ih?i tuchho phicp i B8 el shénks hiefe vin
UoeF | Ngi vu UBND tinh gay phong cai dien;
(2) Thu tuc cho phép hdi hoat dong trdr lai sau khi
bi dinh chi ¢6 thoi han.
- e e Tl T Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viéc:
tam Phuc vu hanh chinh (1) Tha tuc cho phép hdi dit chi nhanh hodc vin
) . cdng tinh Pién Bién; e ha : hong dai dién;
Buc 10 | Thong bdo, tré két qua cho c4 nhan, t chie | o Giirhadlyeliinh, | PAVE . _
- Coéng chic tai Trung trong ngay (2) Thu tuc cho phép hdi hoat dong trd lai sau khi

tam Phpc vu hanh chinh
cdng cap xa.

bi dinh chi c6 thoi han.
- Vin ban khong dong y.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc (ngoai ra con phu thudc vao thoi gian hop cia Ban Cdn sy Pang UBND tinh va Ban Thuong vu Tinh
1y nén chua thé xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian).




9

4. Quy trinh s6 04: Ap dung d6i véi cic thi tuc: (1) Thi tuc bso cdo td chire Pai hji thanh ldp, Pai hji nhiém ky, Pai hoi Bat thuwong cia hoi;

(2) Thii tuc hdi tw giai thé.
Trinh tw Noi dung Trach nhiém xir ly Thoi gian (ngay/ K&t qui/ sin phim
thue hién cong viéce cong viée ngay lam viéc) ik P
Tiép nhén h so:

- Truong hop hé so ddy du thanh phan,
hop 1€ theo quy dinh, thu 1y gidi quyét.

- Cong chirc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh Dién

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (kém

khong qué 02 ngay ké tir ngay tiép nhén
ho so

- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau, tham
muu, xdy dung du thdo van ban t& trinh
SNV trinh DPang Gty UBND tinh; y kién
thdm dinh ciia S& Ngi vu

chirc duge giao xir ly
ho so, S Noi vu

Bude 1 - Truong hop ho so chua ddy di, chua | Bién; Gid hanh chinh, | theo hé so TTHC);

chinh xéc theo quy dinh, huéng dan to | Cong chite tai Trung trong ngay - Phiu yeu ciu bd sung, hoan thién b so;

chirc, ca nhan hoan thién ho so. R ;i \ P = ik gia

o i tim Phuc vu hanh - Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so

- Trudmg hop tir choi tiep nhén ho so phai | chinh cong cap xa.

néu rd ly do, theo Mau s6 03

Tham dinh, xtr ly hd so:

- Trudmg hop hd so khong dép tmg yéu - Van ban thong bao vé viée hd so khong dap img

cdu, thong bao cho td chirc, c4 nhén trong yéu cau, 1y do khdng dép img yéu can

thot han khéng qué 02 ngay, néu 1 ly do.

- Trudomg hop hd so can giai trinh, b sung TCBC &li.[},lg;(gjp_ . ‘ )
Budc 2 thém, thong bao cho td chirc, ¢4 nhan, s L8 10 ngay - Vin ban thong béo vé viéc gii trinh, bd sung

thém

Du thao vén ban to trinh S¢ Noi vu trinh Dang ty
UBND tinh; y kién tham dinh cta S& Noi vy
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Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S&

o gl m ek, gm B deg o e Lanh dao %
Bude 3 dye thio 10 trinh, %g:?utham dinh i 35 TCBC&TCPCP, S& 02 ngay -Y kién tham dinh va t& trinh cua S& Ngi vy doi
L Noi vu v&i hod so dé nghi
- T& trinh SNV trinh DBang uy UBND tinh
Budc 4 Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Bude 5 Xem xét, trinh Ban Thuong va Tinhély | Déng iy UBND tinh | Chua xéc dinh %&L“:;‘ Drng ity UBND tinh trinh Ban Thutng vy
Budc 6 Xem xét, cho y kién d6i voi hd so dé nghi A8 Thuirir)l(g vu Tinh Chua xac dinh Y kién cua Ban Thuong vu Tinh uy
Du thao Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé
Can ctr y kién cia Ban Thuong vu Tinh Phong b
Budc 7 uy; Tham muru, trinh UBND du thao Van | TCBC&TCPCP; S¢ 05 ngay (1) Thu tuc béo céo to chirc Dai hi thanh 1ap, Dai
ban giai quyét ho so dé nghi Noi vu h¢i nhiém ky, Dai hdi Bat thudng cta hi;
(2) Thu tuc hoi tu giai thé.
Bude 8 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 10 ngay géuzgfmh cia Chi tich UBND finh d5i v6i ho so
Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh vé viéc:
Bugtc 9 Van thu luu s6, phét hanh; Chuyén két Vin thu Vin phong 01 ngd (1) Thu tuc bdo céo td chirc Pai hoi thanh 1ap, Dai
¥ qua vé So Noi vu UBND tinh gay héi nhiém ky, Pai hoi Bat thudng cua hoi;
(2) Thi tuc hoi tur giai thé.
- C6ng e tai Trisg Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viéc:
Bude 10 Thong béo, tra két qua cho ca nhan, t6 | tim Phuc vy hanh | Gid hanh chinh, (1) Thi tuc béo céo td chte Dai héi thanh lap, Pai
oe chire chinh céng tinh Dién trong ngay hoi nhiém ky, Dai hoi Bat thuong cua hoi;

Bién;

(2) Tha tuc hoi tur giai thé.
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- Cong chirc tai Trung - Vin ban khong dong ¥.
tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay lam vi€e (ngoai ra con phu thudc vao thoi gian hop cua Ban Cdn sy Dang UBND tinh va Ban Thuong vu Tinh
uy nén chua thé xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian).

II. LINH VUC VIEC LAM (08 TTHC)
1. Quy trinh s6 01: Thii tuc gidi quyét hd trg hoc nghé

Lt Noi dung cong viéc Trkclrmingn ity (n :h;: gf:alllém S 2 /s 3
thue hién ¢ g cong vig cong viée & yvi ;i )y Két qué/sian pham
- Cong chirc tai Trung - Méu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
tdm Phuc vy hanh chinh 61/2020/ND-CP.
. x A A A A L T n - .a . . - ’
Bude 1 Hu'(;ng dazll1 va tiep nhax; hodsAc dé nghi ho | cong tinh Dién Bién; Gi¢ hanh cl‘nnh, - Wil &b 01 ban Kink kém theo Nghi dinh sb
Eriine RgRCEtANEHI: o g - Cong chirc tai Trung trong ngay 61/2020/ND-CP — Mu phiéu hen tra két qua.

tam Phuc vu hanh chinh
cOng cap x4a.

Tham dinh ho so va du thio quyét dinh
Bu6c2 | hodc Thong béo khong dugc huéng ho tro
hoc nghé.

Quyét dinh hd trg hoc nghé ban du thao hodc

Nhén vién Trung tam g '
Thong bao khong dugce ho tro hoc nghe.

Dich vu viéc lam 14 ngay lam viéc

Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Pho truéng phong Quyét dinh ho trg hoc nghe ban dy théo hodic

Buée 3 1finh dao Trung tdm phe duyét nghiép vy, S& Néi vy 01 ngay lam viéc | Thong bao khdng duoc ho tro hoc nghé.
. Trinh Lanh dao S& N¢i vu du thao Quyét | Léanh dao Trung tdm e £ a1 1% 3 bin du th
Budc 4 &ih 1 tro hoe nghd Dich vy vibic Bm 1/2 ngay lam viéc | Quyét dinh ho trg hoc nghé ban dy thao
Buéc 5 | Xem xét, ky duyét Quyét dinh Lanh dao SO Noivu | 1,5 ngay lam viéc ' ‘
Fre e ——— : Quyét dinh hd tro hoc nghé
Bietc: 6 Chuyén két qua vé Trung tdm Dich vu Vi thie §6 N6t v Gi0 hanh chinh,

viéc lam trong ngay.
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Bude 7

Tra két qua cho nguoi lao dong

- Céng chic tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Dién Bién;

- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh
cong cip xa.

03 ngay lam viéc

Xac nhan cua ngudi lao dong da nhan quyét dinh
ho trg hoc nghé.

Téng thoi gian thwe hién: 20 ngay 1am viée

2. Quy trinh s6 02: Thi tuc Giai quyét hd tro kinh phi do tao, bdi dudmg ning cao trinh d6 ky niing nghé dé duy tri viée lam cho nguwoi lao djng

Fxint ty N¢i dung cong viéc Ttom whigaa (n ’gh;‘ﬁ g‘ialll‘ Két qué/san phi
thwe hién . g cong vie xir ly cong viéc gy i ¢t quaisan pham
O ] . v]gc)
Buse 1 | Tiép nhin hd S0 o _ Cong chic tai| Oiohanhchinh Gidy tiép nhan va hen tra két qua
- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo :
dinh. chuvén phe huvén mén thu 19 Trung tam Phuc vu
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu ly | s pp e cong tinh
glal quyct Dién Bién;
- :[ru}?ng hgpdhl’c:)h so chua ddy du, chua chinh . Cimg ohe i Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
xac theo quy di Trung tim Phyc vu
- Trudng hop tir chéi nhan hd so: cong chie | hanh chinh cong cap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
tiép nhan ho so phai néu 15 1y do theo mau X
phiéu tir choi gidi quyéet ho so tha tuc hanh
chinh
Buge 2 | Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Léanh dao Phong 01 ngay H6 so kém Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua
Lao dong - Viéc
lam - Nguoi cé
cong
Buge 3 | Chuyén vién tham dinh ho so va phuong an dao | Chuyén vién Phong 14 ngay Du thao t& trinh phé duyét Quyét dinh vé viéc hd

tao, bdi dudng ning cao trinh d6 k¥ ning nghé | Lao dong - Viéc lam

dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong

- Ngudi c6 cong

trg kinh phi do tao, boi dudng, nang cao trinh
do k¥ ning nghe dé€ duy tri viéc lam cho ngudi

lao dong
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duoc giao xtr ly hd
SO

Xin y kién S& Tai chinh va cac co quan, don vi | Chuyén vién Phong 05 ngay Y kién tham gia ciia S¢ Tai chinh va céc co quan,
¢6 lién quan vé viéc tham dinh ho so dé nghi ho [ Lao dong - Viéc lam don vi ¢6 lién quan vé ho so d¢ nghi hd trg dao
trg dao tao, boi dudng, néng cao trinh d6 k¥ [ - Nguoi c6 cong duge tao, bdi dudng, nang cao trinh d§ k¥ nang nghé.
nang nghe. giao xtr ly ho so
Buéc 4 |Xem xét, thim dinh trinh lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Phong Lao 02 ngay Du thao t& trinh phé duyét Quyét dinh vé viéc hd
dong - Viéc lam - trg kinh phi dao tao, boi dudng, néng cao trinh
Ngudi c6 cong do k¥ ndng nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi
lao dong
Buée 5 |-<em xét, trinh Lanh dao UBND tinh phé duy¢t | Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay T& trinh phé duyét quyét dinh
Buéc 6 | Phé duyét ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngay Quyét dinh vé viéc hd trg kinh phi dao tao, boi
dudng, nang cao trinh dJ k¥ ning nghe deé duy tri
viéc lam cho ngudi lao dong
Bude 7 Vao so vin !?é.n, ky s0, dong dau; Chuyén két | Van thu UBND tinh 01 ngay Quyeét dinh vé viéc hd tro kinh phi d?o tao, boi
qua giai quyet dudng, nang cao trinh d9 k¥ ning nghe de duy tri
viéc lam cho ngudi lao dong
Buéc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhén, 6 | _ Cong chirc tai Gid hanh chinh Quyét dinh vé viéc hd tro kinh phi dao tao, boi

chic

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
bién Bién;

- Cong chic tai
Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cip
X4a.

dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong, giri: 01 ban dén Béo
hiém xa hdi cp tinh dé thuc hién chi tra kinh phi
hd trg; 01 ban dén Bo Nbi vu dé bao céo; 01 ban
dén trung tdm dich vu viéc am; 01 ban dén ngudi
sir dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co
s& day nghé cho ngudi lao dong trong truéng hop
vi¢c dao tao khong do ngudi sir dung lao dong
thuc hién

Tong thoi gian thye hién: 30 ngay
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3. Quy trinh s6 03: Tha tuc Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat djng dich vu viéc 1am

Lcial tye N¢i dung cong viéc Faskicks 11 g ke (n :h/bl.li g‘ialllﬁ Két qua/san ph
thue hién ¢ g cong vig ly cong viée ERyAERy ¢t qua/san pham
4 viéc)
Tiép nhén ho so
- Truong hop ho so ddy du, chinh xdc theo | o0 chie  tai PP P ks
quy dinh; chuyén phong chuyén moén thu ly Trung tgam Phuc vu Gidy tleplnhz_m vé hen trit ket qui
gL g N : hanh chinh cong tinh
- Trudng hop ho so chwa ddy du, chua chinh | poap Bian: ) o i
Bude 1 | xac theo quy dinh i ’ Gi0 hanh chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
i i - Cong chuc tai
- Trudmg hop tir choi nhén ho so: cong chirc | Trung tdm Phuc vu
tiép nhén ho so phai néu rd ly do theo mdu | hanh chinh cong Y e R T
phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh | cip xa. Ehis i e atign gil quyCeho so
chinh
Lanh dao phong
Budc 2 | Duyét hé so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Pl'}?ng‘Lao dqng . 1/2 ngay lam viéc C;h uyefl I e ELca sy i 1
Viéc lam - Nguoi két qua
cO cOng
, Tham dinh va du thao Gidy phép/Cong vin Chuyén vién dugc N aw mw Du thao Gidy phép/Cdng van thong bao ly do
Bube3 | 4 sno béo Iy do khong clp Gilly phép giaoxilyhdsg | 02 Pedylamvibe |4 e chp Giy phép
| Lanh dgo phong xem xét, thm dinh trinh Inh | L40h 420 Phong Lao o R
Budc 4 S A dong - Viéc lam - 01 ngay lam viéc | Du thao to trinh phé duyét Giay phép
dao S& phé duyét Noudi ¢6 b
gudi co cong
& i a D i g 2 A b1 A bt ) A A . l: I d
Budc 5 31(5)?;1; xét, trinh Lioh dgo UBND tinh phe | ;g 8056 Ngive | 01ngay Bimvisc | T trinh phé duyét Gidy phép
Buéc6 | Phé duyét ban hanh Gidy phép UBND tinh 02 ngdy lam vigc gig gﬁgg’ Cong vin thang béo ly do khong cdp
Budc 7 Woos0yn B, fonaty,dongin Chupin ke Vién thu UBND tinh | 1/2 ngay lam viéc

qua giai quyét
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Budce 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, td
chire

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh
Dién Bién;

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép

Xa.

Gio hanh chinh

- Giéy phép hoat dong dich vu vigéc lam.

- Cong vin thong bao ly do khong cép Gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu 15 ly
do tir chdi).

Tong thoi gian thwe hién: 07 ngay 1am viée

4. Quy trinh s6 04: Thi tuc Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghié¢p hoat djng dich vu vi¢e lam

4.1. B6i vOi trudng hop doanh nghiép thay do6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung
van trén dia ban cép tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép); gidy phép bi mét; gidy phép bi hu hong khéng con diy du thong
tin trén gidy phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 18).

chinh xéc theo quy dinh

- Trudong hop tir chdi nhin hd so: cong
chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau phiéu tir chbi giai quyét h so thu tuc
hanh chinh

- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu  hanh
chinh cong cap xa.

Trinh ty Nbi dung cong vidce Trach nhi¢ém xir ly . zhz: %;a?ém ki cuiaiin vhi
thuc hién ¢ g cong vig cong viéc gay/meay 1 P
vige)
Tiép nhan hd so
- Trudmg hop ho so ddy du, chinh xac theo Giéy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mén thu X . '
Iy giai quyét - Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
Bid] | -, Teon hop IO 5o Gt Gy G, Chwe | ietng Cnb Dty Hice Gid hanh chinh | Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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Lanh dao phong
Buéc 2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Iftlon‘g - dol}g iy 1/2 ngay 1am viéc CP iy 16 ner ifm Brdcu ticpuiii b srviind
Viéc lam - Nguoi cé : ket qua
i cong
Thim dinh va du thio Gidy phép (cép —— ;
Budc3 | lai)/Cong van théng béo 1y do khong cip lai | CRUYen vienduocgiao | o) a0 jany vige | D théo Gidy phép (cap lai)/Céng van thong
Giby ihéo xtr Iy ho so bao ly do khong cép lai Gidy phép
’ Lanh dao phong xem xét, thim dinh trinh Laxlh dao I"Elon‘g Lao o Dw'g tha:o to trmh’\ phé fiuyt::t Gidy Aphép,\ (cﬁ;?
Budéc4 | . S i dong - Viéc lam - 1/2 ngay lam vig¢c | lai))/Coéng vin théng béo 1y do khéng cap lai
lanh dao S& phé duyét I il " .
Nguoi co cong Giay phép
Bude 5 ?j;gt xét, trinh Linh dgo UBND tinh phe |y ooy 400 SoNGive | 01 ngdy lamvige | To trinh ph duyét Gidly phép
Phé duyét ban hanh Gidy phép (cap e g e
Budce 6 | lai)/Cong van thong bao ly do khong cép lai UBND tinh 01 ngay lam viéc Gl&.ly phfp (c.ap .l;al)/C(')ng ¥an Toting: e L-do
khong cap lai Giay phép
Gidy phep
Bude 7 Vo s vén ban, ky s0, dong dau; chuyén két Vin the UBND tinh Gid hanh chinh
qua giai quyét
- Cong chuc tai Trun o ¢ n y . £
' tAm Pl%uc Vil iyt nﬁ iaiC)hay phép hoat dong dich vu viéc lam (cap
Budc 8 :[Igili(f‘:(t qua gt quycs L THG vhoodnid, | clop SobBifn Bit Gio hanh chinh -.Céng vin théng bdo 1y do khong cép lai Gidy
- Coéng chuic tai Trung phép hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6
tdm Phuc vu hanh chinh néu rd 1y do tir chdi).
cOng cap x4a.
Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc

4.2. Béi voi trudng hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khéc so véi noi da duoc cép gidy phép: 08 ngay lam viéce (ké
tir ngay nhan duge hd so dy du, hop 18)

Trinh tyw
thwe hi¢n

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san phim




Tiép nhan hd so

- Trudomg hop hE:) so day du, chinh x4c theo
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu
ly giai quyet

- Coéng chirc tai Trung

Gidy tiép nhén va hen tra két qua

tdm Phuc vu hanh chinh
; = ‘ 5 Av dt cong tinh Pién Bién; 1 . ; " g
Buge 1 | - trIong bop ho e U S i, SR ¢ ‘ Gi hanh chinh | Phidu yéu céu bd sung, hoan thi¢n hé so
chinh xéc theo quy dinh - Cong chuc tai Trung
- Trudng hop tur chdi nhan hd so: cong tam P1A11_1c P -hanh
chinh cong cap xa.
chire tlep nhan hd so phal néu rd ly do theo Phiu tir chéi tién nhan piai auvét hd so
méau phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc e O1 tiep mhian gl quy
hanh chinh
Lanh dao phong o o .
Buéc 2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly I"Elon‘g a0 dor‘lg iy 1/2 ngay lam viéc C}l uyen Basekian Phien Ucpnligho:sore i
Viéc 1am - Ngudi ¢o két qua
‘ _ cong
- Tham dinh va dy thao Vin ban dé nghi S¢
Noi vu noi doanh nghiép da duoc cap glay - Vén ban de nghl S& Noi vu noi doanh nghiép
phep cung cép ban sao ho so dé nghi cap da duogc cap glay phép cung cp ban sao hé so
gidy phép va xac nhén vé cac diéu kién Clitivan vikin Qi dé nghi cép gidy phép va xdc nhén vé cac diéu
Buéc3 |khéng bi thu hdi gidy phép cua doanh iy, 04 ngay lam viéc | kién khong bi thu hdi gidy phép cia doanh
giao xir ly ho so
nghiép; nghiép;
- Tham dinh va du thao Gidy phép (cap - Du thao Gidy phép (cép lai)/Cong van thong
lai)/Cong van thong béo 1y do khong cép lai béo 1y do khong cap lai Gidy phép
Gidy phép
" : TY 3 Lanh dao Phong Lao
Busc4 | o dac phong xem xét, tham dioh trinh | “gs  Tiectam - | 1/2 ngay lam viée | Dir tho to trinh phé duyét Gidy phép (cp lai)
lanh dao S& phé duyét e —
Nguoi c6 cong
Budc 5 ?f;’;t x¢t, trinh Lénh dgo UBND tinh phe | ;b dao SoNGive | 1/2ngdy lam vitc | Tostrinh phé duyét Gilly phép (clp lai)
: e . | Gidy phép cAp lai/Cong van thong bdo Iy do
Buéc 6 | Phé d1:1y¢t ban hanh ('}1ay phe;f (cap lai’) ' UBND tinh 02 ngay lam viéc khéng cip lai Gidy phép
Bugo7 | ‘o0 Sovinbm, ks, dongdamchuySnkt | v v UBND tiih | 172 nghy T vide

qua gidi quyét

5
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Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhién,
to chire

- Coéng chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n Bién;

- Coéng chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong cip xa.

Gio hanh chinh

- Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (cép
lai).

- Cong vin thdong béo ly do khong cap lai Gidy
phép hoat dong dich vy viéc lam (trong dé c6
néu rd ly do tir choi).

Tong thoi gian thuwe hién: 08 ngay lam viée

5. Quy trinh 5: Thii tuc Gia han gidy phép hoat djng dich vu viéc lam ciia doanh nghi¢p hoat djng dich vu viéc 1am

2 ¢ g woas Thoi gian
Trinh tw i & 2 Trach nhiém xir ly R < £ - z
thwe hién Ngi dung cong vige cong viéc (ngay/ngay lam Két qua/sian pham
viée)
Tiép nhén hd so
- Truong hop hc‘:) so dy du, chinh xéc theo ) ) _ Gidy tiép nhéan va hen tra két qua
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu |- Cong chirc tai Trung d :
ly giai quyét tdm Phuc vu hanh chinh
- - cong tinh Dién Bién;
Bugc1 | - Truong hop ho so chua day di, chia Gio hanh chinh | phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hé so

- Cong chirc tai Trung

i ic th dinh
chinh xéc theo quy di tam Phuc vu hanh
- Truomg hop tir chdi nhin hd so: cong | chinh cong cap xa.
chre tiép nhén hd so phai néu s ly do theo W L Y Y
mAu phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc Elnibutik ol tiep b ga qoyet hiy st
hanh chinh
Léanh dao phong
Bu6c 2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly I.’Elon‘g e er}g i 1/2 ngay lam viéc C.rh Myl 415 5 kv ERiCu i nisin s v tr
Viée lam - Nguoi ¢ ket qua
cong
£ . § o ors R .z | Chuyén vién; Lanh dao
Budce 3 TiiAh Jh ¥ A VML g ARG S Phong Lao dong - Viéc | 1,5 ngay lam viéc | Du thao van ban gia han Gidy phép

phép hoat ddng dich vu viéc lam cuia doanh

lam - Ngudi ¢6 cong
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nghiép; trinh Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh

Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh phé

Budc 4 duyét Lanh dao S& Ngi vu 1/2 ngay lam viéc | T& trinh phé duyét vin ban gia han Gidy phép
Buéc 5 gﬁgpd“y“ ban hanh viln bén gia hen Gisy UBND tinh 02 ngdy lhm viéc | Vin bin gia han Gifly phép
Buéc 6 | Va0 SO van ban, ky 0, dong dau; chuyénket | v, 4 UBND tinh | 1/2 ngay 1am vige
qua giai quyet
- Cong chirc tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh - Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han)
3 két qua giai é 4 nhan. | cong tinh Dién Bién; -C6 in thé 10 Iv dng oi i4
Buée 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhén, g : Gid hanh chinh Cong van thong bao ly do khong gia han giay

to chirc

- Cong chire tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x4.

phép hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6
néu rd 1y do tir choi).

Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viée

6. Quy trinh s6 06: Thii tuc Rit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat déng dich vu viée Iam

s . spL . Thoi gian
Trinh ty o x ” Trach nhiém xir ly R sl &z 2
thye hién Noi dung cong viéc oBng vide (ngayll'lkgay lam Keét qua/san pham
vigc)
1 Sé Noi vu (07 ngay lam viéc)
e nhan L S(: By =z ) - Cong chic tai Trung
s 150 & €Lt theo | tm Phye vu hanh chinh Gidy tiép nhan va hen tra két qua
uy dinh, chuyén phong chuyén mon t — a2 Rign. _ x d
B 1 qiy dyon, catyen phong Cliy U | cong tinh Dién Bién; Giés hanh chinh

ly giai quyét

- Truomg hop hé so chua diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh

- Cong churc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.

Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so
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- Truong hop tir chéi nhén hd so: cong
chirc tiép nhan hd so phai néu r3 1y do theo T S I g v
mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc Phicu tir choi tiep nhin gidi quyet ho so
hanh chinh
Lanh dao phong ) _
Buée2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vin xirly | (roongLaodong- i p oo 1am vige | ChuyénHO sokém Phiéu tiep nhdn ho so va tra
Viéc lam - Nguoi co két qua
cOng
Tham d;r!h h? i ’va d}:: tlfao v baﬁn don}g y Chuyén vién; Lanh dao 5 i et i o B e o e w
, vé viéc rit tien ky quy/van ban khong dong ] % X T Dy thado vin ban dong y vé viéc rat tién ky
Buéc3 |, V. ., = ~ | Phong Lao dong - Viéc | 03 ngay lam viéc e . . kg TP L
y rat tién Ky quy; trinh lanh dao S& phé 1Am - Noudi c6 ¢3 quy/van ban khong dong y rut tién ky quy
duyét am - Nguoi ¢ cong
Budc 4 Xen} xét, trinh Lanh dao UBND tinh phé Lanh dao S& Ni vy 01 gty Py villc TEr tn}'lh Izheuduy,t-;:t Vﬁ{l ban;don’g y v viée ruf
duyét _ i tién ky quy/van ban khong dong y rit tién ky quy
; Phé duyét ban hanh van ban dong y veé viéc : T Vin ban dong y vé viée rit tién ky quy/van ban
Bube S | rat tién ky quy hoat dong dich vu viée lam UBND tinh 02ngdy lAm vie | 1} 5 ddng ¥ riit tidn k quy
Bufe g | Vo0 S0 vinBin, kyso, GegoducnyCo kit | o e UBND tiah | 13 ngily lain vido
qua giai quyet
- Cong chic tai Trung i
) ) tdm Phyuc vu hanh chinh - Vian ban dong y vé viéc rut tién ky quy hoat
Buée 7 'I;ra kftt qua giai quyeét TTHC cho ca nhéan, | cong tinh Dién Bién; Gi& hanh chinh donig d;c‘h vu vige lain. L
to chirc a , . - Van ban khong dong y rat tién ky quy hoat
- Cong chirc tai Trung . . A o i
tam Phuc vu hanh chinh dong dich vu viéc 1am (néu 6 ly do).
cOng cap xa.
2 Ngin hang nhin ky quy (01 ngay lam viéc
Bude 1 | Tiép nhan ho so cia doanh nghiép Ngén hang nhan ky quy | Gid hanh chinh | Ho so
’ i ‘ - Doanh nghiép nhan tién ky quy. i
Kiém tra ho so rat tién ky quy ctia doanh - Truong hop doanh nghi¢p rut tién ky quy do
Bude 2 nghiép, néu ding quy dinh thi ngdn hang Ngén hing nhén ky quf | 01 ngay lam viée doanh nghiép gip kho khan, khong du kha ning

nhén ky quy cho doanh nghiép thyc hién rut
tien ky quy

boi thudong cho ngudi lao dong, ngudi st dung
lao dong do vi pham quy dinh vé digh vu viée
lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thdi han
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boi thuomg theo quy dinh cua phép luét thi viéc
thanh toan, bdi thudng cho ngudi lao dong,
nguoi sir dung lao dong do ngan hang nhan ky
quy truc tiép chi tra theo phuwong an da dugc co
quan nha nude ¢ thim quyén dong v sau khi trir
chi phi dich vu ngin hang.

7. Quy trinh s6 7: Thii tuc Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam

5 s g Thoi gian
Trinh tyr ai & il Trach nhiém xur ly £ o z
thye hign N@i dung cong viéc cdng vige (nghyllllag:’ly lam Keét qui/san pham
viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudmg th h(;) SO déy du, chinh xac G" t"" nhén va hen tra k‘t 2
theo quy dinh, chpyén phong chuyén . L. PR YRR e
mon thu ly giai quyét " Cong chire ta1 Tru’ng
tam Phuc vy hanh chinh
’ - : 5 Ay du cong tinh Dién Bién; sy g0 ; ; e 4

Bl e e o S, |/ SRR Gid hanh chinh | Phiu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so
c Xac theo quy di - Cong chure tai Trung
- Truong hop tur ch6i nhan hd so: cong :;::1 i 121320 iy x~hanh
chirc t1ep nhén hé so phzu néu 15 ly do ong cap xd. Phiu tir chéi tiép nhan eidi quvét hd
theo miu phiéu tir chéi giai quyét hd so cu fir chot iep nhan giai quyet o o
thu tuc hanh chinh

Lanh dao phong o ' i
Bu6c 2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy l?tlon‘g L0 d(_)r‘lg s 1/2 ngay lam viéc C;h e piy e Thico thpainindn o v iy
Viéce lam - Ngudi ¢ ket qua
cong

Tham dinh ho so va dy thao Quyét dinh thu | Chuyén vién; Lanh dao i T A: oK ' "

Budce 3 | hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam; | Phong Lao dong - Viéc | 1/2 ngay lam viéc g)ighthao:i)}l yf‘t et o i
trinh lanh dao S& phé duyét 1am - Ngudi cé cong ICILVE VIFG Am e,

Buéc 4 Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh phé 1y By 5605 vy 12 gy B vids To trinh phé duyét Quyét dinh thu hoi giay phép

duyét

hoat dong dich vu viéc lam
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Phé duyét ban hanh vin ban dong y vé viéc

Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich vu

Bueo it tiér} ky quy hoat dong dich vu viéc l1am UBID Hoh Olagey I vige viéc lam
Budc 6 ZFO SoFwin e, oy 50, G0OR SRS CROVES | o e UBND D | 142 iy Uy vilio
¢t qua giai quyet
- Cong chue tai Trung
' ) tdm Phuc vu hanh chinh
Buée 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, | cong tinh Dién Bién; Gid hanh chint Quyét dinh thu hoi giay phép hoat dong dich vu

t0 chirc

- Cong chirc tai Trung
tam Ph_uc vu hanh chinh
cOng cép x4.

viéc lam

Téng thoi gian thue hién: 03 ngay lam vige

8. Quy trinh 10. Thi tuec: “Cap gidy phép déi véi ngwoi lao dong nwde ngoai lam viée tai Viét Nam”

e d N§i dung cong viéc Tirsel miapna wir Ly (n Th;”l gﬁialll‘ Két qua/sian pha
thwe hién 0 g cong vi¢ cong viée gay n:g y lam et qua/san pham
. . viéc)
Tiép nhan hé so
- Trudong hop hf) so ddy du, chinh xac theo Gidy tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mén thuly | - Céng chirc tai Trung . .
giai quyét tam Phuc vy hanh
A 2 Y 2. ] chinh céng tinh Dién
Buget | = LrURHg I R 6o Clta lydn, chu il | pe,, Gio hanh chinh | Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so

xac theo quy dinh

- Cong chire tai Trung

- Trudmg hop tir chdi nhdn ho so: cong chirc | tim Phuc vy hanh
ticp nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau | chinh céng cap xa.

phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc hanh

chinh

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
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Phén céng xir Iy hd so A dgo Phimg. Lao | 0, - so Tam .
Budc 2 dong - Viéc lam -| Ho so
e viéc
Ngudi c6 cong )
Xem xét, thAm dinh hd so, Du thao Giay Chuyén vién, Lanh
Buée 3 phép lao dong/van ban tra 10i khong du diéu | dao Phong Lao dong | 03 ngay lam
kién cip giay phép - ’Vl?C lam - Nguoi | viée Du thao Gi{iy phép lao dong/vn ban tré 1o
PGS khong du diéu kién cap gidy phép
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét | Lanh dao S& Noi vu &lé;‘gay .
Budc 5 Phé duyét Glay phép lao dong/van ban tra 1oi UBND tinh 05 nghy lAm viéc G.lkay ].)l’lcp zlao .gong/\’ré.n ban tra loi khong du
khong du diéu kién cap giay phep dicu kién cap giay phép
Vio sd, ky, dong dau; Chuyén két qua giai £
Butc 6 | quyét Van the UBND tinh | /2 e lam
- Cong chirc Trung
tdm Phuc wvu hanh )
) chinh cong tinh Dién - Gidy phép lao dong.
Bude 6 | Tra két qua Bién Gio hanh chinh | - Trudng hgp khong cap giay phép lao dong thi
- Cong chic Trung c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa
Téng thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc

III. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC (02 TTHC)

1. Quy trinh s6 01: Tha tuc Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghi¢p dwa ngudi lao dong di dao tao, ning cao trinh d¢, ki niing nghé & nwée
ngoai (hgp dong dwdi 90 ngay)

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian

viéc)

(ngay/ngay lam

Két qua/san ph:zlm
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Tiép nhén hd so
- Truong hop hd so ddy da, chinh xac theo quy
dinh; chuyén phong chuyén moén thu ly giai quyeét

- Truomg hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac

- Cong chirc Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh Dién
Bién

Gidy tiép nhén va hen tra két qua

Budc 1 theo quv dinh Git hanh chinh | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
gk, - Cong chirc Trung
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so: cong chirc tiép talfflnhph}m vu hanh
nhdn ho so phai néu 13 1y do theo mau phieu tir | M CONE Cap X Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
Phan cong xir 1y hd so Lanh dao Phong Lao .
Bude 2 dong - Viéc lam - 1/2 ngay lam viéc | Ho so
Nguoi ¢ cong
Thim dinh hd so va trinh lanh dao S phé duyét Dy dg(})“;,y}fflnv‘in; Lda?h Fioe ks Wi s 2 it s ik 1l
Buée3 | thao Van ban dé nghi ngan hang nhin ky quy tra lai | *7 .. "I‘g ﬁf} g BB 1 T g ey wbetc o bycrmaion. Jevr
tidn k§ quy cho doanh nghiép - Viéc lam - Nguoi y quy tra lai tién ky quy cho doanh nghiép
> ¢ cong
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Lanh dao So N¢i vu | 01 ngay lam viéc | T trinh phé duyét Vin ban
. Phé duyét Van ban dé nghi ngan hang nh4n ky quy | Lanh dao UBND . 1s_ . | Vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra
TS tra lai tién ky quy cho doanh nghiép tinh 02 ngdy lam viéc lai tién ky quy cho doanh nghiép
Budc 6 | Vio sd, ky, dong ddu; Chuyén két qua giai quyét Vin the UBND tinh | 1/2 ngay lam viéc
- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh
- A s _sas A 5 \ ’ \ D-énB'é ’ - - A . A . ~ ’ ~ 9
Buée 7 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho ngudi | Dien Bien Gid hanh chinh Van ban dé nghi ngén hang nhén ky quy tra

lao dong

- Cong chic tai
Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap

x4a.

lai tién ky quy cho doanh nghiép

Téng thoi gian thwe hién: 05 ngay 1am viée

2. Quy trinh s6 2: Thi tuc Diing ky hop dong nhan lao dong thwe tap tir 90 ngay trdé lén
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Trinh ty Tréich nhiém xi¥ I cbng Thi glan 3 4
oy N¢i dung cong viée % (ngay/ngay lam Ket qui/san pham
thue hién vige -
viéc)
Tiép nhén hd so
- Truémg hop ho so day di, chinh xéc theo Gidy tiép nhén va hen tra két qua
quy dinh; chuyén phong chuyén mén thu ) . X '
Iy giai quyét - Cong chic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
- Trut 3 Av di tinh Dién Bién; . : - a1}
el | - Jeg hop ho s clum oy @y, clwa, || KBRS0 ake Gid hinh chinh | Phiéu yéu cdu b3 sung, hoan thién hé so
chinh xac theo quy dinh - Céng chirc tai Trung tAm
- Trudng hop tur chbi nhan hd so: cong PPUC v hanh chinh cong
chirc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo | P ** g o i g
mau phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
hanh chinh
Buéc2 | Phan cong xi 1§ hd so Lénh dgo Phong Lao d4ng - | 1 » noay 1am vige | H3 so
Viéc lam - Ngudi c6 cong;
Tham dinh ho so va dy thao Van ban chip | Chuyén vién; Lanh dao o o o .
Bu6c 3 | thuan/Vin ban thong bao 1y do khong chip | Phong Lao dong - Viéc 1am | 01 ngay lam viée t?]‘-;n‘hsgo Yagoﬁanhzﬁémmmhﬁn 0 o
thuan trinh lanh dao S& phé duyét - Neudi ¢b cong A g chdp g
Buéc 4 ?f;e‘ . il Lo deo UBRD o 08| 1oty o S Wibiv 01 ngdy lm vigc | To trinh phé duyét Vin ban
. Phé duyét Van ban chip thuan/Van ban 2 ' . .+ .. | Vin ban chap thuin/Vian ban théng bao ly
Budce 5 théng béo Iy do khéng chip thusin Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc do khong chip thusin
Budc 6 :f;efo kY, dong di; ClyCi kot quib ikt | < s DSl 1/2 ngay 1am viéc
- Cong chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong :
s fiheox sus oo . : . AL RiA - Véan ban chap thuén
tinh Dién Bién; . y , A £
Bubc7 | 1M !‘?"1 L it tyc heth chinh cho. |ttt Dl Bicn Giohanhchinh |- Vin ban thong bdo Iy do khong chép
ENEHHER. 300 (YRE - Cong chirc tai Trung tAm thudn
Ppuc vu hanh chinh cong

cap xa.
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Téng thi gian thue hién: 05 ngay lam viéc

IV. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG (06 TTHC)

1. Quy trinh s6 01: Thi tuc ciAp méi Gidy chirng nhan dii diéu kién hoat dong huin luyén an toan, v¢ sinh lao djng hang B (trir tb chirc huan
luygn do cac B, nganh, co' quan trung wong, cic tap doan, tong céng ty nha nwée thugc B§, nganh, co' quan trung wong quyet d!nh thanh lip); Cép
Gidy chirng nhin doanh nghiép du diéu ku;n tr huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghlt;p ¢6 nhu ciu tw huin luyén do cic Bj,
nganh, co quan trung wong, cic tip doan, tong cong ty nha nwéc thude Bd, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap)

huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong/vin ban
tra 101 chua du diéu kigén, néu rd 1y do

Nguoi co cong

Trinh tr Néi d a i Trach nhi¢ém xir ly cong Théi gian g Al et 2
dhpe hiln 0i dung cong viée vige (ng&y/r'lﬂgay lam Két qua/san pham
= vige)
Tiép nhan ho S0 i
- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo A L.k . .
quy dinh,, chuyén phong chuyén mén thuly |- Céng chuc Trung tim Gidy ticp nhfn va hen tré ket qua
giai quyét i ) Phuc vu hanh chinh cong
- Trudmg hop ho so chua day du, chua chinh | tinh Dién Bién » . . .
Buéce 1 | xéc theo quy dinh - Codng chic Trung tim | Gid hanh chinh | Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
- Truong hop tur chdi nhan hé so: cong chuc (I:’;luc):{:u hanh;chinh cing
tlep nhén hd so phai néu 16 ly do theo mau p B L _ o
phiéu tir chi giai quyét hd so thi tuc hanh Phiu tir choi tiép nhan giai quyet ho so
chinh
i i Lanh dao phong Phong
Budc 2 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lao dong - Viéc lam - 01 ngay lam viéc | Ho so day du, hop 1&
‘ ’ Nguoi ¢6 cong
Tham dinh, xir Iy ho so; du thao Quyet dinh va Dy thao Quyét dinh va gidy chimg nhan
Buée 3 gidy chimg nhén du diéu kién huén luyén an | Chuyén vién dugc giao xir LT ———. du diéu kién huan luyén an toan, vé sinh
toan, v¢ sinh lao dong/ vén ban tra loi chua du ly ho so £ay : lao dong/vin ban tra 10i chwa du diéu kién,
dieu kién, néu rd ly do néu rd ly do
Xemﬁ’xi:it., nt}?nh Lﬁnh d}?? So rﬂ?‘e d(;ny%tdu Ll?fi\o Léinh dgo phong Phong Du thao Quyét dinh va gidy chimg nhén
Budc 4 Quyet dinh va gidy chimg nhan du diéu ki¢n Lao d3ng - Viéc 1am - 03 ngay lam viée du diéu kién huin luyén an toan, V€ sinh

lao dong/viin ban tra 1o chwa du diéu kién,
néu rd 1y do
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Phé duyét du thao Quyet dinh va gidy ching Quyét dinh va gidy chimg nhén du diéu
nhan du diéu kién huin luyén an toan, v¢ sinh kién huin luyén an toan, vé sinh lao

Bute. 5 lao dong/vin ban tra 10 chura du diéu kién, néu Linh dgo S Nor vy 02 ngay lam vige dong/vin ban tra 11 chua du diéu kién,
1o ly do néu rd ly do
Vao s, ky, déng déu; Chuyén két qua giai Chyin ¥ifn Gurge giao xit ; Sigethggih lrxirégr:a);ncﬁgnéﬁ n{rlgn s?rllhd;:g
Budc 6 & T T ! Iy ho so phdi hop v6i Van | 01 ngay lam viéc : : .

dong/van ban tra 161 chua du diéu kién,

Y= thu S& 5 T g
néu rd ly do

- Cong chirc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh Dién Bién

- Cong chirc Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
cé‘ip Xa

- Quyét dinh va gidy ching
nhin du diéu kién hudn luyén an toan, vé
Gio hanh chinh sinh lao dong.

- Vin ban tra 1o chua du diéu kién, néu rd
ly do

Buéc 7 | Tra két qua

Téng thoi gian thwe hién: 25 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 02: Thu tuc Gia han, sira dbi, bd sung, cap lai, dbi tén Gidy chimg nhin da dleu ku;n hoat djng huin luyén an toan, vé
sinh lao djong hang B (trtr té chirc huin luyén do ciac By, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwéc thuge By, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh 1ip); Gidy chirng nhin doanh nghiép di diéu kién tw huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir doanh
nghiép c6 nhu cau tr huan luyén do cic Bd, nganh, co quan trung wong, cic tap doan, t(z)ng cong ty nha nwéc thuje By, nganh, co quan trung
wong quyét dinh thanh lap).

2.1. Thii tuc gia han, sica doi, b6 sung pham vi Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong hudn luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trie 16 chirc
hudn luyén do cdc Bé, nganh, co quan trung wong, cdc tdp doan, tong cong ty nha nuéc thuje By, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh ldp); Gidy
chieng nhdn doanh nghiép du diéu kién tu hudn Iuyen an toan, vé sinh lao dong hang B (tric doanh nghiép c6 nhu cau tu hudn luyén do cdc Bo, nganh, co quan
trung wong, cdc tdp doan, tong cong ty nha nuéce thugc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh ldp).

3 g AN T Thoi gian
Trinh ty s a - Trach nhiém xir ly 3 o £ %% 4 2
thyre hign Noi dung cdng viée cBng vige (Tgig;yililgca)y Ket qua/san pham
Tiépnhdnhoso
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo | - Cong chirc Trung tim Giés hanh o o )
Buée 1 quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu | Phuc vu hanh chinh cong chinh Mau s6 01. Giay tiép nhan va hen tra két qua
ly giai quyet tinh Dién Bién
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o Clllfy f;_’nih“a Sy S |- LU s Toag Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé
1
chinh cong cap xa i
- Truomg hop tir ch6i nhan hd so: cong
chire tiép nhn h so phai néu 3 ly do theo Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc SO
hanh chinh
i ) Lanh dao Phong Lao 01 neav 13
Bu6c2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xirly |  dong - Viéc lam - 84y M | 1 so diy da, hop 18
Ngudi ¢6 cong VivS
Tham dinh, xir ly ho so; du thao Quyét dinh . Eo Mt i i o' &
. va gidy chimg nhan du diéu kién hudn luyén | Chuyén vién duoc giao 18 ngay lam Dy thao Quyet dinh va gidy chimg nhin du dieu
Bude 3 A o 1 " . P i - kién hudn luyén an toan, vé sinh lao dong/van ban
an toan, v¢ sinh lao dong/ :1/5.1’1 ban tra loi xtr Iy ho so viéc tr 10 chua i didu kién, néu 1o I¥ do
chua du diéu kién, néu rd 1y do
Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét du
thao Quyét dinh va gidy chimg nhén dii diéu | Lanh dao phong Phong 03 ngiv 13 Dy thao Quyét dinh va gidy chimg nhan du diéu
Budéc4 |kién hudn luyén an toan, vé sinh lao | Lao ddng - Viéc lam - REPY Iemn kién huin luyén an toan, v¢ sinh lao djng/vin ban
dong/van ban tra 1oi chua da diéu kién, néu Ngudi co cong e tra o chua du didu kién, néu ro ly do
ro ly do
Phé duyét du thao Quyet dinh va glay chung L . . i da ASE . 2 £
Bude 5 nhan du didu kién huén luyén an toan, vé sinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay lam ?uyet dutxh va glaynflhlungdnhan éd;:g = k]f s h]l;an
uoe lao dong/vin ban tra 161 chwa du diéu kién, : L viéc uyen an todn, v¢ sinh lao dgng/vén ban tri 161 chua
o8 18 15 do du diéu kién, néu rd ly do
s v oae aE x vz . ... | Chuyén vién dugc giao o Quyét dinh va gidy chimg nhan du diéu kién huan
Budce 6 V:oétso, K dong o Chupén ket gud giat xir Iy ho so phdi hop véi 01 nf;.:’é i luyén an toan, v¢ sinh lao dong/van ban tra loi chua
i Van thu S¢ i du diéu kién, néu rd 1y do
- Cong chuc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong - Quyét dinh va gidy chimg
Busc7 | Tra két ok tinh Pién Bién Gio hanh nhan da diéu kién huén luyén an toan, vé sinh lao
- Cong chirc Trung tim chinh dong.
Phuc vu hanh chinh c¢6ng - Vin ban tra 1o chua da diéu kién, néu 3 ly do
cap xa

Tong thi gian thue hién: 25 ngay lam viée
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nganh, co quan trung wong, cdc tdp doan, tong cong ty nha meéc thuge Bé, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh ldp); Gidy chirng nh@n doanh nghiép
du diéu kién tu hudn luyén an toan, vé sinh lao djng hang B (tric doanh nghiép c6 nhu cau tu hudn luyén do cdc Bj, nganh, co quan trung wong, cdc tdp doan,
1ong céng ty nha nude thugc By, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1dp).

2.2. Thii tuc cdp lai, doi tén Gidy chimg nhdn du diéu kién hoat dong hudn luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (tric t6 chitc hudn luyén do cdc Bg,
|

Trinh ty Tréch nhigm xi I§ cong | LDoigian p :
e No§i dung cong viéc ™ (ngay/ngay Ket qua/san pham
| thue hién 4 viéce o
| : lam viéc)
|
Tiép nhan hé so
- Truong hop tf,‘a Bd fiﬁy du, Ctﬁnh xac the(? . ) . Mau sb 01. Gidy tiép nhén va hen tra két qua
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thuly | - Cong chirc Trung tdm Phuc
giai quyét vu hanh chinh céng tinh
- - Dbi¢n Bién ) — - —
Bt i -h}‘nrgoqg t}lllcp ho s:io' r);:1hua day du, chua | Céng chirc Trung t4m Ggl ihanhnh xiu ;(é 0(;2. Phiéu yéu cau bo sung, hoan
e o e Phuc vu hanh chinh cong naos
- Trudng hop tir chbi nhan hd so: cong | CaP X&
chire tiép nhn hd so phai néu 15 1y do theo Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
mau phieu tir choi giai quyeét ho so thu tuc ho so
hanh chinh
‘ i Lanh dao phong Phong 08 g s . i
Buéc2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xirly | Lao dong - Viéc lam - fi 3:: Hb so diy du, hop 1¢
i Negudi ¢ cong \
Tham dinh, x1r ly ho so; qu thao Quyét dinh Du thao Quyet dinh va glay chimg nhén du
Bude 3 va gidy chimg nhén du diéu kién huan luyén | Chuyén vién Eiugc giao xir 05 ngay lam | diéu kién huén luyén an toan, vé sinh lao
an toan, v¢ sinh lao dong/ van ban tra 101 ly ho so viéc déng/vin ban tra 1o1 chua du diéu kién, néu rd
chua du diéu kién, néu rd ly do 1y do
X‘?m XEt’;mPh L:?.nh. Kd@o $0 pheA duy;_:t Qu' ” . i Du thao Quyét dinh va gléy chimg nhén du
thao Quyet dinh va giay chimg nhén du diéu | Lanh dao phong Phong Lao g
. o P . " . e - -y Ariap 02 ngay lam | diéu kién huin luyén an toan, vé sinh lao
Bu6c4 | kién huan luyén an toan, v¢ sinh lao | dong - Viéc lam - Ngudi co e dong/vin ban tra 101 chua du didu kién, néu rd
dong/van ban tra 10i chua dii diéu kién, néu cong ¥ ly‘? o
1o 1y do
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Ph? duygt_ fl g tb.ao thyet d}\nh va giay c.hl{ng - Quyét dinh va gidy chimg nhan dua didu kién
, nhan du diéu kién huan luyén an toan, v¢ sinh N R 01 ngay lam K A : = . 3
Budc 5 < G o g 5 gk e Lanh dao S& Néi vu = huan luyén an toan, vé sinh lao dong/van ban
lao dong/van ban tra 161 chua du diéu kién, viéc s 1 . it T
X . nraie tra 101 chua du diéu kién, néu rd ly do
néu rd ly do
o K o - L 1k . ... | Chuyén vién dugc giao xir " Quyét dinh va giéy chimg nhéan da diéu kién
Buéc 6 Vf°éf°’ ky, dong dow; Chuyen kit qQua @il | 1o 48 oo tifi o voi Vil | 0L e am | juén luyén an toan, vé sinh lao dong/van ban
Sk thu S& : tré 1o chua di diéu kién, néu rd 1y do
- Coéng chirc Trung tam Phuc - Quyét dinh va gidy ching
’ vu hanh chinh coéng tinh nhédn du diéu kién huén luyén an toan, vé sinh
Buéc 7 | Tra ket qua bién Bién Gio hanh chinh | lao dgng. ‘
- Cong chirc Trung tim Phuc - Van ban tra 1o chua da diéu kién, néu rd ly
vu hanh chinh céng cap xa do
Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay 1am viée
3. Quy trinh s6 04: Thii tuc hd trg kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao djng
" - » 4 Thoi gian
Trinh tyw i ,. - Trach nhiém xir ly . . £ - 2
thwe hién Noi dung cong viéc ol vilic (n‘gayll.ingay Keét qui/sian pham
. x lam viéc)
1 S& N§i vu (15 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so - Cong chirc Trung tdm

. b me s Phuc vu hanh chinh céng
- Trudng hop ho so day du, chinh xéc theo | 1 Pian Bién

Mau s6 01. Gidy tiép nhan va hen tra két qua

quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu Iy A ) Gid hanh
Budc 1 4 - Cong chirc Trung tdm "
giai quyet s Wil chinh
Phuc vu hanh chinh cong
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh | cap xa Mau s6 02. Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién

xéc theo quy dinh hé so
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- Trudmg hop tir ch6i nhan ho so: cong chirc ) ) o )
tiép' nhéan h@ so phai néu 1o ly do theo mau Mﬁu s0 03. Phieu tir choi tiep nhan giai quyét
phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh ho so
chinh
i ] Lanh dao phong Phong 01 neav lam i
Bude2 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xirly | Lao dong - Viéc 1am - v d Ho so hop 18
, i Ngudi co cong ¢
Tham dinh, xr Iy ho so; du thao Quyét dinh . . N . P
Buéc3 | viéc h3 trg kinh phi/Viin ban vé viéc khéng Chuyen‘wfan giuqc giao 10 ngdy lam D}r t-}lao k(}%?yet d,}nh viéc ho trg kinh phi/Vin ban
h8 trg xir 1y ho so viéc vé viéc khong ho trg
Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét du thao | Lanh dao phong Phong i " B s ; p 3
Buéc4 | Quyét dinh viée h3 trg kinh phi/Vin ban vé | Lao dong - Viéc lam- | g7 lam ?é‘-"fi}ii"kgggethdg“élo"‘“ ho trg kinh phi/Van ban
viéc khong hd trg ) _ Ngudi cd cong ¥ ¢ & - ‘
Bude 5 thz dlfyet fﬂ.f thao Quyef d;nhzwec ho trg kinh Lanh dao S& Ni vu 01 ngay lam Qu?ret d;znh viéc ho tro kinh phi/Vin ban vé viéc
phi/Van ban vé viéc khong ho trg viéc khong ho trg
, Vio s, ky, déng déu; Chuyén két qua giai | Cruyénviéndugcgiao | o, o0 1am | Quyét dinh viéc h3 trg kinh phi/Vin ban vé viée
Buéce 6 avét xtr ly ho so phoi hgp véi vide khone h tr
ik Van thu S& ¢ i ) '
- Guri Quyét dinh viéc ho trg kinh phi huan luyén
- Cong chiic Trung tam an toan, v¢ sinh lao dong va thuc hién hd tro kinh
Phuc vu hanh chinh cong phi huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong (kém
Buée7 | Tra két qua tinh Pién Bién Gio hanh theo dir liéu danh sach ho trg) cho Béao hiém xa
q - Cong chirc Trung tam chinh hoi). ‘
Phyc vu hanh chinh cong - Truong hop khong hé trg thi phai tra 1oi bang
cap xa van ban cho ngudi sir dung lao dong hodc ngudi
lao dong nop ho so dé nghi va néu rd 1y do.
2 Bio hiém xi hdi (05 ngay lam viéc)
Trong théi han 05 ngdy lam vige, ke tir ngay - Kinh phi h3 tro khém bénh nghé nghiép cho
nhin duqc' qu){?t du},h hAO trf’ e S& NAQI vy, S nguoi sir dung lao dong hodc ngudi lao dong theo
co quan bao hiém xa hi c¢6 trach nhiémchi | . .. .. 05 ngay lam £ o x
tra kinh phi h3 trg kham bénh nghé nghiép | D2C hiém xa hoi vitg |TtdmbROuY. \
R G 4 - - Truong hop khong chi tra thi phai tra 1 bing
cho nguii s dung lao Gyng hodis nguwi. lao van ban cho S& Ndi vu va néu rd 1y do.
dong theo quyét dinh ho trg. Trudong hop T

F e T $090 A
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khong chi tra thi phai tra 101 bang van ban cho
S& Noi vu va néu rd 1y do

4. Quy trinh s6 05: Tha

c giai quyet ché dq bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghlgp cua nguoi lao dqng giao két hop dong lao dong véi

nhiéu ngudi sir dung lao djng, gom: HO tro chuyén ddi nghé nghiép; khdm bénh, chira bénh nghé nghiép; phuc hdi chire ning lao djng

vé viéc khong hd trg

Ngudi ¢ cong

Trinh tu R Trich nhiém xir Iy céng (:";"i ,f'i“; e araacts
thue hién o1 dung cong vig vige gdy/ngay EE U pi
: lam viéc)
1 Sé Noi vu (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hé so
- Trudng hop hd so day du, chinh xé4c theo M3u sé 01. Giv tiép nhan va hen tra kit qus
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thy |- Cong chic Trung tim kil U epaRin v e b aua
ly giai quyét Phuc vu hanh chinh cong
- g tinh Dién Bién _
Bude 1 ; Trui;::i% tl;:gp hL(l) fi? n;:lhua day du, chua | Cbing chike Trang thin G::(;u }:inh hMau s0 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
oquy <t Phuc vu hanh chinh céng i
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so: cong | €ap Xa
ch:':c tiép nhdn ho so phai néu 16 1y do theo Méu sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
mau phicu tir choi giai quyéet ho so thu tuc hod so
hanh chinh
) ) Lanh dao phong Phong
Budc 2 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lao dong - Viéc lam - 1/2 ngay HO so day du
) Ngudi cé cong

Tham dinh, xtr 1y ho so; du thao Quyét dinh o L

Budc3 | viec hb trg kinh phi/Van bén vé viéc khdng Chuyén vién giu’qc giao xir 02 ngay Duy thao Quyét dinh viéc hd trg kinh phi/Vin ban
bd trg ly ho so vé viéc khong ho tro
Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét duy | Lanh dao phong Phong

Buéc 4 | thao Quyet dinh viéc hd tro kinh phi/Vin ban Lao dong - Viéc lam - 01 ngay D thdo Quyét dinh vige hd tro kinh phi/Vn ban

vé viéc khong hd trg
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, Phé duyét du thao Quyét dinh viéc hd tro . ras . Quyét dinh viéc hd tro kinh phi/Vin ban vé viéc
BuGeS | Linh phifVin bén vé viée khong hd tr Lanhidgn So oL vy O10edy | 1hong b trg
y E as z 2 4 . ... | Chuyén vién dugc giao xir £ - . . i & oan
Buée 6 Vao‘ s0, ky, dong dau; Chuyén két qua giai 1§ hd so phéi hop véi Vi 1/2 ngay Qu?ret d;xnh viéc ho trg kinh phi/Vian ban vé viéc
quyét the S& khéng ho trg
i,hﬁg“fu ‘;g‘;; Z}E“n‘}f c‘;:g‘ - Giri Quyét dinh viéc hd trg kinh phi cho Bao
Fi ety mis - hiém x4 hoi.
Budc7 | Trd két qui finh s Dien | Owvhamh | o g hop king h trg thi phii tr 107 bing
- Cong chic Trung tdm chinh .
Phuc vy hanh chinh c8ng van ban cho ngudi sir dung lao dong va néu rd ly
cé"q; xa ' o
2 Bio hiém xa hdi (05 ngay lam viéc)
Trong 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan .
dugc quyét ,dinh ho trg cia S& Noi vy, co - Thuc hién chi tra kinh phi ho trg cho ngudi sir
quan bao hiém xa hoi c6 trach nhiémchitra | ;. .2 .. .. 05 ngay lam | dung lao djng.
. x . Bao hiém xa hoi 2 ; : % 43
kinh phi ho trg cho ngudi sir dung lao dong. viéce - Trudng hop khong chi tra thi phai tra 101 bang
Truong hop khong chi tra thi phai tra 16i van ban cho S& N§i vu va néu rd 1y do.
bang van ban cho S& Ndi vu va néu rd 1y do.

5. Quy trinh s6 06: Thi tuc hd trg chi phi khim, chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong phit hién bi bénh nghé nghiép khi d nghi huu
hoic khong con lam viée trong cic nghé, cong viée cé nguy co bi bénh nghé nghiép

ly giai quyet

tinh Dién Bién

Trinh ty Trach nhi¢m xir Iy cong biions. i £ z
oa N¢i dung cong viéc o (ngay/ngay Ket qua/san pham
thue hién viée Iam viéc)
Sé& Néi vu (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hé so , )
. % e - Cong chirc Trung tam Gids ha , o )
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo | ppye vy hanh chinh cong hanh | \i2) 6 01. Gidy tiép nhén va hen tré két qua
quy dinh, chuyén phong chuyén mén thu chinh
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- Truémg hop hd so chua ddy du, chua

- Cong chirc Trung tam

M4u s6 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién

chinh xéc theo quy dinh Phuc vu hanh chinh cong hé so
cap xa
- Trudong hop tir chéi nhin hod so: cong
chire tlep nhéan ho so phai néu rd 1y do theo Mau sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hé so
hanh chinh
) 1 Léanh dao phong Phong ‘ ‘
Budc 2 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lao dong - Viéc lam - 1/2 ngay HO so day du, hop 1é
Ngudi c6 cong
Théam dinh, xir ly hé so; dur thao Quyét dinh = e ! . . e a1 X . S
Bubc3 | viée hB trg kinh pht/Van bén vé viée khang | CHUYen "l‘?‘}‘]?‘“’c BOOXE [ gangay | Do Quyctdinhvige ho kg kinh phi/Van ban
h tro y ho so vé viéc khong ho trg
Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét du | Lanh dao phong Phong
Buée 4 | thao Quyét dinh viéc h3 trgkinh phi/Van bin |  Lao dong - Viéc lam - 01 ngay | DV théo Quyét dinh vige hd tro kinh phi/Van bén
T vé viée khong ho trg
vé viéc khong hd trg Ngudi c6 cong
, Phé duyét du thao Quyet dinh vv;c hd trg ~ . . Quyét dinh viéc hd tro kinh phi/Vin ban vé viéc
BROCD |y phi/Vin ban vé viéc khong hd tro Liah dao'50 No v Ol ngay khong hd trg
e R - 2 14 . .. | Chuyén vién dugc giao xir £, 2 A 1% . J T G
Budc 6 Vaf)A s0, ky, dong déu; Chuyén két qua giai 1§ hd so phéi hop véi Van 172 ngdy Quyet dglh viéc ho trg kinh phi/Vian ban vé viéc
quyct thu S& khong ho trg
- Coéng chic Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong - Giri Quyét dinh viéc hd tro kinh phi cho Bao
: tinh Dién Bién Gihanh | Hiémxahoi ] : :
Budc 7 | Tra két qua s ; " : - Trudmg hop khong ho trg thi phai tra 101 bang
~ A el Lnung, 1 s vin ban cho nguoi sir dung lao d6 anéu do ly
Phyc vu hanh chinh cong y g ung lao dong va néu do ly
cap xa 2
y. Bio hiém xi hdi (05 ngay lam viéc)
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhidn dugc Quyet dinh ho trg
ciia S& Noi vy, co quan bao hiem xa hoi c6 Bio hidm xa héi 05 ngay lam | Chi tra kinh phi hd trg kham, chita bénh nghé
traich nhiém chi trda kinh phi ho trg ' viéc nghiép cho nguoi lao dong

kham, chita bénh nghé nghiép cho ngudi lao
dong
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6. Quy trinh s6 07: Thii tuc diing ky cong bé hgp quy ddi véi cdc sin phdm, hang héa dwgce quan Iy béi cic quy chuin ky thujt qudc gia do B
Lao dong - Thwong binh va Xa hi ban hanh

; ; a v Thi gian
Trinh ty & M - Trach nhiém xir ly R A X 27 2 2
thwe hién Noi dung cong viéc clng vige (ngay/r_x“gay lam Két qua/sin pham
; viéc)
Tiép nhén hd so
- Trudng hop hé so ddy di, chinh x4c theo quy | Cong chitc Trung tam Giay tiep nhan va hen tra két qua
dinh, chuyén phong chuyén mon thu ly giai quyét | ppyc vu hanh chinh
: A A as ; ; cong tinh Pién Bién
. - Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac A : Y S S s A 1A
Buge 1 theo quyg di?l,;l e - Cong chiuc Trung Gio hanh chinh | phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so
. : - tdm Phuc vu hanh
- Truomg hop tir choi nhén ho so: cong chirc ti€p | chinh cong cap xa ) o o
nhan ho so phai néu rd ly do theo méau phiéu tir Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
Lanh dao phong Phong
Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lao dong - Viéc lam - 1/4 ngay Hb so
Ngudi co cong
Chuyén vién Phéng D}I thao Thong béo tLep nhin ho so cong
Budc3 | Chuyén vién thy Iy, xir Iy hd so; Lao dfng — Viéc lim — 03 ngay W ey que (=co MAu 3. IDEEAZS gy
i : - g Rt dinh tai Phy luc I1I Thong tu s6 Thong tw
o g 56 28/2012/TT-BKHCN).
J . Du thao Théng béo tiép nhan hd so cong
Buse 4 | Lnh dao phong xem xét, thim dinh trinh lanh dgo | oo 420 Phong Lao o1 o b6 hop quy (theo Mau 3. TBTNHS quy
S& phé duyét %g o cg b gay dinh tai Phu lyc T1I Thong t s6 Thong tur
g g sb 28/2012/TT-BKHCN).
Bu6c 5 | Lanh dao phé duyét Lanh dao S& Noi vu 1/2 nga Thong béo tiép nhan h so cong bd hop
; = ) - i quy (theo Mau 3. TBTNHS quy dinh tai
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Phu luc III Théng tu 56 Théng tu
s0 28/2012/TT-BKHCN).

Chuyén vién dugce giao

Thong bao tiép nhan hd so cong bd hop

Budc 6 | Vio sd, ky, dong diu; Chuyén két qua giai quyét xir 1y hd so phdi hop 1/4 ngay
véi Vin thu S¢ auy
- Cong chirc Trung tdm
fcf)‘[‘-:c = D*i‘én‘“%ié‘;h’“h Thong béo tiép nhan hd so cong b hop
Buéc 7 | Tra két qua g y Gid hanh chinh quy (theo Mau 3. TBTNI—IS’quy dinh tai

- Cong chire Trung tim
Phuc vu hanh chinh

cong cap xa

Ppu luc III Théng tu s6 Thong tu
s0 28/2012/TT-BKHCN).

Téng thoi gian thye hién: 5 ngay

V. THU TUC LINH VUC NGUOI CO CONG (17 TTHC)
1. Thi tyc Gidi quyét ché d wu ddi doi véi trwimg hop ting hoic truy ting danh hi¢u vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hing”

. e Thoi gian
Trinh twr ae a - Trach nhiém xir ly e £ od'a 2
thue hién N eng clug Vige cong vige (ﬂgﬁy:l;égci;y lam Két qua/sin pham
| Uy ban nhén dén cap xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so -
- Trudong hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy ; Co}‘)‘f chire T}‘;‘;Eﬁ Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir 1y am e vy
Ly e - ey — Y : : chinh cong tinh Dién
Bugc1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc | Bién Gi& hinh chinh it ylo ol b Sig, Bsdn datehl s

theo quy dinh

- Trudong hop tir chdi nhan hd so: cong chirc tiép
nhén ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir choi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

- Cong chirc Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét héd so
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Tiép nhan, thdm dinh, kiém tra hd so, lap danh

Phong Vin hoa - Xa

- Dy thao vin ban @ nghj kém theo danh
sach

Bubc2 | csch, dy thio van ban d nghi hoi O3ngdylamviec | v ban tra 10 va néu 16 ly do (trudng
hop khong phé duyét)
- Vin ban d& nghi kém céc gidy to theo
. Xac nhén vao Pon dé nghi/ban khai va phé duyét . e quy dinh.
B 3 e % A i ’ BN | :
Y92 | du thao van ban d& nghi UBND xa Ologay lBmvibe | G, b ek 1 v i 16 1 do (oridmg
hop khong phé duyét)
.y . ws B 3 £ o - Vin ban dé nghi kém theo danh sach
Budc 4 Z;"S?I\‘I’g?vl;a“’ ky 50, d6ng dau, chuyén kSt QA | v 4 UBND x& | 01 ngdy 1am vigc | - Van ban tré 11 va néu 3 ly do (trudmg
o hgp khong phé duyét)
II S& Nogi vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhén, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thao Quyét | Phong Lao dong - - Dy thio Quyét dinh
Bu6c 5 | dinh. Cap nhét Co s& qubc gia vé ngudi c6 cong | Viée lam - Nguoi ¢6 | 10 ngay lam viée - Vin ban tra 161 va néu rd ly do (truomg
sau khi ¢6 Quyét dinh cong hgp khong phé duyét)
- Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S& N6i vu | 01 ngay lam viéc - Vin ban tra 161 va néu rd ly do (trudng
hgp khong phé duyét).
- Vén thu
- Cong chirc tai Trung
tim Phuc vu hanh £
: * - t dinh
g Vao s6 vin ban, ky sb, dong dAu. Tra két qua giai | chinh cong tinh Pién o ol uw Sy . : SEEE % o o o .
Budc 7 T 01 ngay lam viéc - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (truong
quyét TTHC Bién; . 2 &
hop khong phé duyét).
- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 17 ngay lam viéc
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2. Thi tuc Gidi quyét ché dp wu dai ddi véi Anh hung lwe lwong vii trang nhan din, Anh hiung lao djng trong thoi ky khéng chién hién khong
cong tiac trong quan dgi, cong an

Trinh tu G a aa Trach nhiém xir ly e . P e z
thye hign Noi dung cong viéc cbng viée Thi gian Ket qui/san pham
I Uy ban nhéan din cép xi (05 ngay lam viéc)
Ticp ahga ho 9 . - Cong chire tai Trung T e |
- Truong hop hé so ddy du, chinh xéc theo quy | (4 Phuc vu hanh Gidy tiép nhéan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly chinh céng tinh Dién
- True 3 Ay du inh xac | Bién; T ) . - .
Buse 1 Truomg hgp ho so chua day du, chua chinh xac ' . Gidy haah chtith Phiéu yéu ciu bd sung, hodn thién hd so'
theo quy dinh - Cong chuc tai
- Trudmg hop tir chdi nhan hé so: cong chire tiép Tf'ung tém PhucAvu
nhan hd so phai néu 15 1y do theo mau phiéu tir | hanh chinh  cong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh Cap xa.
- Dy théo vin ban dé nghi kém theo danh
Buée 2 Tiép nhén, thim dinh, kiem tra ho so, ldp danh Phong Vin hoa - 03 nedv lam vide sach
sach, du thao vin ban dé nghi Xa hoi i " | - Van ban tra 16 va néu 6 Iy do (truong
hop khéng phé duyét)
- Vian ban dé nghi kém cac gidy t&r theo
, Xac nhén vao Pon dé nghi/ban khai va phé N .~ .« .. | quydinh.
Budce 3 R e i - UBND 01 ngay 1
Y€ | quyét du thao vin ban dé nghi x SAY M VIES | _ Vi ban tra 10i va néu 16 Iy do (truomg
hop khéng phé duyét)
. , . . - Vin ban dé nghi kém theo danh sich
a0 sO van ban, ky so0, dong dau, chuyén két in "
Budc 4 :f:;;"saé‘;ﬁviy 0, (g Ol clry Sl Vinthe UBNDxa | 01 ngay lam viéc | - Van ban tra 10 v néu rd 1y do (truong
' hgp khong phé duyét)
II S& Noi vu (12 ngay lam viée)
Tiép nhén, thdm dinh, xi Iy hé so. Dy thao Quyét | Phong Lao dong - - Dy thao Quyét dinh
Buéc 5 | dinh. Cép nhédt Co s& quoc gia vé ngudi cé cong | Viée lam - Nguoi 10 ngdy lam viéc | - Vin ban tra 1i va néu 3 1y do (trudmg
sau khi c6 Quyét dinh c6 cong hop khéng phé duyét)
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- Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc | - Vian ban tra 1&i va néu rd ly do (trudng
hgp khong phé duyét).
- Van thu
- Cong chire tai Trung
tam Phuc vu hanh Quyét di
o ok G Ty Z 2 i K § Gk : . ) - Quyet dinh
. Vao so vin ban, ky so, dong dau. Tra két qua giai i 5 i & e ea :
Buoc 7 Papdiertu g qué g1t | chinh cong tinh Dién | 1 ngay lam vige | - Van ban tra 10 va néu 15 1y do (truong
quyét Bién; . 2 A
hgp khong phé duyét).
- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 17 ngay lam viée

3. Thii tuec Cong nhén ddi véi ngurdi bi thwong trong chién tranh khéng thude quén dji, cong an

Trinh ty

Trach nhiém xir ly

A A - . . . ‘ hid > z
thye hién Noi dung cong viéc obug ¥ile Thoi gian Keét qua/san pham
| Uy ban nhén dén cép xa (48 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so .
- Trudmng hxqp hé so day du, chinh xac theo quy ;a?;n%ﬁzgc :2 T}l;gﬁﬁ Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mon xir ly chlsib- B8ng tik iba
Buée 1 | - Truong hop hd so chua diy du, chwa chinh xéc Bién; Gi& hanh chinh

theo quy dinh

- Trudmg hop tir chéi nhan hd so: cong chirc tiép
nhan ho so phéi néu rd 1y do theo méu phiéu tir
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

- Cong chic tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong
cép x4a.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
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Tiép nhan, thdm dinh, xir Iy hd so. Du thao va phé

Phong Van hoa - Xa

- Dy thao Danh sach dé nghi, cac théng tin
thong bdo cong khai trén phuong tién thong

Buéc2 | duyét Danh sach dé nghi, cic thong tin thdng béo hoi 05 ngay lam viéc | tin dai chiing
cdng khai trén phuong tién thong tin dai chiing - Viin ban tra 16i va néu 13 ly do (truong hop
khong phé duyét).
. Niém yét cong khai trén phuong tién théng tin dai - o : A
Buge: 2 chung. Lép bién ban két qua niém yet cong khai. Ubhib Toi thicu 30 ngay | Bién ban
Bittre 4 Tf’ chirc hop Hoi dong xéc nhdn ngudi ¢6 cong cap HQ‘I .dongaxac n‘han~ 10 nghy lim vide | Bite tén
xa nguoi c6 cong cap xa
Truomg hop nguoi bi thuong trude khi bi thuon
thuong tra & dia phuong khéc thi ¢6 vén ban de
" nghi UBND cap xa noi nguoi bi thuong thuong tria ~ i T
Budce 5 trée khi bi thwong thye hién céc thi tuc quy dinh UBND xa 03 ngay lam viéc | Vin ban dé nghi
tai diém a, diém b Khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6
129/2025/ND-CP
2 A g . A A 2 A 3 ~ .
Riids 6 Cc: s& yAte d-;fa ph'ucmg kiém tra vet thuong thuc Cosoy te dia Khong quy dinh Bién ban
theé va lap bién ban phuong ngay
Péi Vi nhung truomg hop thudc tham quyen thue
hién cap gidy chimg nhan bi thuong. Dox véinhimg | UBND xd. Chu tich Khé dinh
Bude 7 truong hop khong thude thdm quyen thyc hién | UBND cap xa/cap co onﬁ q;y ' Gidy chimg nhén bj thuong
chuyén hd so dén co quan ¢6 thdm quyén cap giay thim quyén g8y
chirng nhan bi thuong
Budéce 8 4 .2 S 3
Vao s6 van bin, ky 50, déng ddu, giri két qua kem Vin thu Gid hanh chinh | Gidy chimg nhén bj thong kém h so
hd so cho S& Noi vu
II S& Noi vu (10 ngay lam viée)
. X - Dy théo Gidy gi6i thiéu ra Hoi ddng Gidm
Buseo | Tiép nhan, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thio Gidy V‘i’é’:‘;ﬁf‘;‘*ﬁ‘g oo | 08 neay lam vige | dinhY khoa
gi6i thiéu ra Hoi dong Gidm dinh y khoa g B HEIVIEE | Vin ban tra 16i va néu 15 1y do (trromg hop

khong phé duyét).
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Phé duyét Du thao Gidy giéi thiéu ra Hoi dong

- Gidy gi6i thiéu ra Hoi dong Giam dinh y
khoa

Budc 10 Gi&m dinh y khoa Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc  Viin bén tré 161 vA néurd I do (trudmg hop
khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu ra Hoi déng Gidm dinh y
: Vao SO van ban, ky s, dong dau, giri két qua cho " S G A khoa
Budc 11 Hist ddng Gt Ginh 7 khioa Van thu Sé Noi vu 01 ngay lam viéc - Vi bk e 5 v b6 14 do (e s
khong phé duyét).
I Héi dﬁng giam dinh y khoa (60 ngay lam viéc)
Hoi dong Giam dinh y khoa nhan du gify t&, t8 | .. o3 e
Budc 12 | chire kham gigm dinh thuong tat, giri Bién ban | 110 d"“gkgc‘}:m dinh | o0 gy limovitc | Bibn bika gisen dinh  kiioa
Giam dinh y khoa dén S& Noi vu y
v S& Noi vu (10 ngay lam viéc)
Tiép nhén, thdm dinh, xir 1y hé so. Dy thao Quyét - Dy théo Quyét dinh cép gidy chimg nhan
dinh cap glay chimg nhén va trg cap uu déi hang | Phong Lao dong - va trg cap wu dai hang thang, cap gidy
Buéc 13 | thang, cép giay chimg nhan/Quyet dinh trg cap mot | Viéc lam - Ngudi c6 | 08 ngy lam viée | chimg nhan/Quyét dinh trg cép mét lan.
lan. Cép nhét Co s quoc gia vé nguoi ¢ cong sau cdng - Vén ban tra 1&i va néu 1 1y do (truong hop
khi c6 Quyét dinh khong phé duyét)
- Quyét dinh cép gidy chlmg nhén va trg cip
Phé duyét Dy thao Quyét dinh cép glay chimg nhan uu dai hang thang, cap g:ay chimg
Buéc 14 | va trg cap wu ddi hang thang, cdp gidy chimg | Lanh dao SdNoi vu | 01 ngay lam viéc | nhdn/Quyét dinh trg cap mot 1an.
nhan/Quyét dinh tro cép mot lan. - Vién ban trd 1&i va néu 16 1y do (truomg hop
khong phé duyét)
- Van thu - Quyét dinh cép gidy chimg nhén va trg cép
- Cong chirc tai Trung uvu dai hang thang, cap glay chimg
Bude 15 Vao sb vin ban, ky s0, doéng dau, tra két qua giai tam Phuc vu hanh | Ol ngiy lam viéc nhan/Quyet dinh tro cip mot An.

quyét TTHC

chinh cong tinh DPién
Bién;

- Viin ban tra 161 va néu ro ly do (trudng hop
khong phé duyét)




42

- Cdng chire tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 128 ngay lam viéc

4. Thi tuc Cong nhin va gidi quyét ché dj con dé ciia ngudi hoat djng khéng chién bi nhiém chit dc hod hoc

Trinh tu o & o Trach nhi¢m xir ly o £ T z
thue hién Ngi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
1 Uy ban nhén dén cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so el
5 A Ao i ki ; - Cong chire run - ;
- Trudng hop hd so day dua, chinh xéc theo quy e PLLNAS Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly tim Phyc vy hanh
L chinh cong tinh Dién
3 X A ) . r Bién;
Bude 1 - Trudomg hop ho so chua day du, chua chinh xac ’ Gid hanh chinh B a K A o e o O
theo quy dinh . Cong chic tai Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Truémg hop tir chéi nhan hd so: cong chitc tiép m“" am n}l:hufa;u
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir chp X3 g Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
chi giai quyét hd so th tuc hanh chinh P
Buses | Tiép nhin, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thio Phong Vin hod - 03 nody i vide | Dhethio Denlisieh 0 nghi. .
o Danh séch d& nghi Xa hoi gay lam viec | - Vin lzan tra A10'1 va néu 5 ly do (truong
hop khong phé duyét)
- Ban khai, Danh sach d& nghi
Budrc 3 Xéc nhén ban khai. Duyét Danh sach dé nghi UBND xa 01 ngdy lam vi€c | - Vin ban tra 16i va néu 13 ly do (truong
hop khong phé duyét)
, ' - Danh sach dé nghi kém hd so
Budc 4 Vao so vin ban, ky s6, dong dau, giri S& Noi vu Vian thue UBND xa 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra loi va néu rd 1y do (trudong
hop khéng phé duyét)
2 S& Noi vu (12 ngay lam viéce)
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- Dy thao Gidy gidi thiéu Hoi dong Giam

Tlep nhan, thdm dinh, xir Iy hd so. Dy thao Giay l\jf}ilgg‘(ij’;'r:(_) got%l- 10 neay lam viee dinh y khoa
gidi thiéu Hoi dong Giam dinh y khoa T 6 céngg g4y i - Van ban tra 161 va néu rd ly do (truong
hgp khong phé duyét)
- Gidy gi6i thiéu Hoi ddng Giam dinh y
Phé duyét Gidy gi6i thiéu Hoi dong Giam dinh y Lanh dao S6 Noiva | 01 ngay 1am viée khoa
khoa : T i - Vién ban tra 161 va néu rd ly do (truong
hop khong phé duyét)
- Gidy gi6i thiéu Hoi ddng Giam dinh y
Vao so vin ban, ky s6, dong déu, giri két qua dén A— v s khoa
Vin thu So N 01 1
Hoi ddng giam dinh y khoa et NEAY MM VISC | _ Van ban tra 10i va néu 13 Iy do (trudmg
hop khong phé duyét)
Hoi dong giam dinh y khoa (60 ngay lam viéc)
Hoi dong Giam dinh y khoa nhin du gidy t0, 0 | ;a. o2 e a
chirc khém giém dinh thuong t4t, giri Bién ban | 10! d"“gkg‘;zm Gl | o oy limvide | Bl bén gk Enty Klioa
Gidm dinh y khoa dén S& Noi vu y
Sé Noi vu (12 ngay lam viéc)
Tham dinh, xir Iy hd so. Du thao Quyet dinh cép Bl T oo ki
Giéy chimg nhén vatrg cap, cap Gidy chimg nhén. P iz oo Du thao Quyet dinh cdp Gidy chimg nhén
Viéce lam - Ngudi 10 ngay lam viéc
Céap nhat Co so qudc gia vé ngudi c6 cong sau khi 6 cbn > va trg cdp, cap Gidy chimg nhan
c6 Quyét dinh g
Phé duyét Dy thao Quyét dinh cdp Gidy chimg | . . r poh Quyét dinh cdp Gidy chimg nhan va trg
nhéin v tro cAp, cAp Gidy chimg nhan Mol soueme | Obaghrlamoite | ok ool clifing ahin
Vo sb vin ban, ky sb, déng déu Van thr SoNoi vy | 01 ngay lam viée Saiyfag‘é?gﬁafhfﬁ? n}‘l’;‘n“"g nhin v& 'ty
- Cong chire tai Trung

Tra két qua giai quyét TTHC

tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pién
Bién;

01 ngay lam viéc

Quyét dinh cdp Gidy chimg nhén va trg
cap, cap Giay ching nhédn
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- Coéng chire tai Trung
tam Phuc vu hanh

chinh cong cép xa.

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 89 ngay lam viéc

5. Thi tuc Cong nhén va gidi quyét ché d§ ngudi hoat djng cich mang, khing chién, bio vé to qubc, 1am nghia vu quéc té bi dich bit ti, day.

Trinh tu a & s Trach nhiém xir ly b e £ oL ol z
thye hi¢n NG SR e Yayo cong viée Thoi gian Keét qua/sian pham
I Uy ban nhén dan cip xi (05 ngay lam viéc)
Hrpsgulbse - Cong chirc tai Trung L ,
- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy | t4m Phuc vu hanh Giay tiep nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir Iy hinh cdng tinh Pién
. - Trudmg hop hd so chua ddy du, chua chinh xac | Bién; . , " o
Buéc 1 y Gio hanh chi 5
uoc theo quy dinh . Cong chic tai 10 chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Trudmg hop tir chbi nhén hé so: cong chire tiép T}'ung tam P, huc vu
nhan hé so phai néu 3 ly do theo mAu phiéu tir hz~1nh chinh cong cap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh Xa.
‘ ' - Dy thio van ban dé nghj kém theo danh
Bube 2 Tiép nhén, thdm dinh, kiém tra ho so, 14p danh Phong Vin hod - Xa 03 nedv lim vide sach
sich, dy thao van ban dé nghi hoi ko " | - Van ban tra 16 va néu 15 1y do (truong
hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém céc gidy to theo
, Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé N .. .. | quydinh.
Bude3 1 duyet d thao vin ban dé nghi s Olngay lAm vie | | v bim o 1 v n 18 1 do (erudmg
hop khong phé duyét)
T S 5. £ i ok - Vin ban dé nghi kém theo danh sach
B [ FH) VAR i, Jors0, Cong (e, ehmyta kit Vanthw UBND xa | 01 ngay lam viéc

qua gui S& Noi vu

- Vin ban tra 161 va néu rd ly do (trudng
hop khong phé duyét)
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1 S& Noi vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhén, thim dinh, xir 1y hd so. Dy théao Quyét | Phong Lao dong - - Dy théo Quyét dinh
Budc 5 | dinh. Cap nhat Co s& qudc gia vé ngudi cé cong | Viée lam - Ngudi co 10 ngay lam viéc | - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (trudong
sau khi c6 Quyét dinh cong hop khong phé duyét)
- Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Léanh dao S& No6i vu 01 ngay lam vi€c | - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (trudng
hgp khong phé duyét).
- Vén thu
- Cong chure tai Trung
tam Phuc wvu hanh L, a2
: " - Quyét dinh
P Vao s6 van ban, ky s6, dong dau, tra két qua giai | chinh cong tinh Dién g Quy S b o o o i m X
Budc 7 - 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (trudng
quyét TTHC Bién; x 5 &
hop khong phé duyét).

- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa.

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 17 ngay lam viée

6. Thii tuc Gidi quyét ché d9 ngwoi hoat dgng khing chién gidi phong din toc, bao vé to qudc va 1am nghia vu quic té

t{:::igi N§i dung céng vige T"“z‘a‘:g‘if:‘éc’“} 1y Thai gian Két qua/sin phim
I Uy ban nhén dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudmg hop hd so day di, chinh xéc theo quy | - Cong churc tai Trung Giy tiép nhan va hen tra két qua
Buéc 1 | dinh; chuyén phong chuyén mén xir Iy tim Phuc vu hanh | .. .o b

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh

chinh cong tinh Dién
Bién;

Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién ho so
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- Trudmg hop tir chdi nhan ho so: cong chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau phicu tir
choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh

- Cong chic tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong
cép xa.

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

- Dy théo vin ban dé nghi kém theo danh

Buée 2 Tiép nhén, thdm dinh, kiém tra hd so, 1ap danh Phong Vin hod - 03 neay lam vide | 4B
sich, du thao van ban dé nghi X2 hoi & *" | - Viin ban tra 16 va néu r5 1y do (trudng
hop khong phé duyét)
- Vin ban dé nghi kém céc gidy t& theo
An va & nghi/ba i & dinh.
Buée 3 Xécﬂnhe_m vio Don c%e ngzhgfba'n khai va phé UBND xi 01 ngy 1am viéc quy di L (- ‘
duyét du thao vin ban dé nghi - Vén ban tra 16i va néu rd 1y do (trudong
hgp khong phé duyét)
i Vao sb vin ban, ky sd, dong diu, chuyén két 1 . e - Véa bia dc ng.h]_ kém theo danh séch
Budc 4 S i e e Vian thu UBND x3 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1oi va néu 5 1y do (trudong
qua giri S& N§i vu 2 . "
hop khong phé duyét)
11 Sé N§i vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhén, tham dinh, xi 1y ho so. Dy thao Quyét | Phong Lao dong - - Dy thao Quyét dinh
Budc 5 | dinh. Cép nhat Co s& quoc gia vé ngudi ¢6 cong | Viéc lam - Nguoi 10 ngay lam viéc | - Vin ban tra 101 va néu ro ly do (trudong
sau khi c6 Quyét dinh ¢ cong hgp khéng phé duyét)
- Quyét dinh
Bude 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam vi€c | - Vin ban tra 10i va néu 13 Iy do (truong
hop khéng phé duyét).
- Van thu
- Cong chire tai Trung
tam Phuc vu hanh ) P
, Vao sé van ban, ky s6, déng dAu, tra két qua gidi | chinh cong tinh Pién T Qupoedioh
Budc 7 quyét TTHC Bién: 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1oi va néu 15 Iy do (truomg
’ hop khong phé duyét).

- Cong chire tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.
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Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc —l '

7. Thi tuc Gidi quyét ché d9 ngudi 6 cong giup d& cach mang

Trinh ty - " - Trach nhiém xir ly e . £ s 3 2
thwe hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
I Uy ban nhén din cip xi (05 ngay lam viéc)
Tepobgnboso - Cong chitc tai Trung R el -
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy | t4m Phuc vu hanh Gidy tiep nhén va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly chinh cong tinh Dién
. & A Av dv ¢ 4 Bién; L . , . . \
Bute 1 Trudmg horp ho so chua day du, chua chinh xac . Gidy hiinh chish Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hb so
theo quy dinh - Cong chic tai
- Trudng hop tir chéi nhén hé so: cong chire tiép T‘rung tém Ph‘-‘cn“-’ ) o o
nhan hé so phéi néu 13 1y do theo méu phiéu tr | hanh chinh  cong Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh oy 5.
- Dy thao vin ban dé nghi kém theo danh
Budc 2 Tiép nhén, tham dinh, kiém tra hd so, ldp danh Phong Vin hoé - P sach
sach, du thao vin ban dé nghi Xa hoi &y i - Van ban tra 161 va néu 16 ly do (truong
hgp khong phé duyét)
- Vin ban @& nghi kém céc gidy to theo
. Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé . e quy dinh.
B8 3 | duyde derthidio viin bén @& nghi RS Ologhy MMVIE | _ \an bin 14 101 va 00 16 Iy do (trubig
hgp khong phé duyét)
T T —" - Vin ban dé nghi kém theo danh sach
Budéce 4 i?iossglz?ﬁlil vuan, y 50, dong dau, chuyen ket qua 1 y3h thu UBND xa 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1&i va néu 16 1y do (trudmg
" ) hop khong phé duyét)
II Sé Ngi vu (12 ngay lam viéc)
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Tiép nhan, thim dinh, XU ly ho so. Dy thao Quyét | Phong Lao déng - - Dy théo Quyét dinh
Bude 5 | dinh. Cép nhat Co s qudc gia vé ngudi co cong sau | Viée lam - Nguoi 10 ngay 1am viéc | - Viin ban tra 161 va néu rd 1y do (truong
khi c6 Quyét dinh co cong hop khong phé duyét)
) - Quyét dinh
Bude 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 11 va néu rd 1y do (truong
hgp khong phé duyét).
- Van thu S& Néi vu
- Cdng chirce tai Trung
tam Phuc vu hanh i e
Buge7 | VA0 sb vin bn, kj s6, déng ddu, tré két qua gidi | chinh cong tinh Bign | ot ,
uoc quyét TTHC Bién; ngay lam viec | - Vian lzan tra Alm va néu rd ly do (truomg
) hop khong phé duyét).
- Cong chure tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 17 ngay lam viéce

8. Thii tuc Giai quyét ché d hd trg dé theo hoc dén trinh d¢ dai hoc tai cc co sé gido duc thude hé théng gido duc quéc din

Trinh tyw - & o Trach nhiém xa . £ 2l 2
thye hién LA Sy Iy cong viée Thoi gian Két qui/san pham
I Truomg hgp ho so ngudi 6 cong dang do Quan ddi, Cong an quin ly

1 Co quan quin Iy ngudi ¢6 cong thuje B§ Qudc phong, By Cong an (khéng qua 12 ngay)
Co quan quan ly
Tlep nhén ho so dé nghi, thim dinh, giai quyét va nguoi co cong Kho (12
Bude 1 giri hd so vé Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi hoc thudc Bo Quoc o Ho so

thuong tru

phong, By Cong
an

ngay

Uy ban nhéan déin cip xi (05 ngay lam viéc)
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; : . - Dy thao Danh sach d nghi
, Tiép nhén, thim dinh, xit Iy hd so. Dy thio Danh Phong Vinhod- | 03 ngdy lm sy NI
Bude 2 R Ak . hunt . - Vin ban tra lai va néu rd ly do (truong hop
sach dé nghi Xa hoi viéc : A =
khoéng phé duyét)
Bl ki 1 - Danh séach dé nghi kém hd so
Buée3 | Phé duyét Danh séch dé nghi UBND x3 “fiaé); ™| - Vian ban tra lai va néu 3 1y do (trudng hop
khong phé duyét)
61 s B - Danh sach dé nghi kém hd so
Buéc4 | Vao sb van ban, ky sb, déng diu giri S& Noi vu Van the UBND xa “fiaé’; "M | - Viin ban tré lai va néu 13 1y do (trwomg hop
khong phé duyét)
3 S&é Noi vu (07 ngay lam viéc)
. . ; : ' Sng - - Du tha ét dinh trg c
, Tiép nhén, thém dinh, xir 1§ h3 so. Dy thao Quyét dinh | TnongLaodéng- 1 g 0o VSR aarer
Budce 5 tro o4 Viéc lam - Nguoi - Vian ban tra lai va néu r6 ly do (truong hop
¢ cap. . a viée . g
c6 cong khong phé duyét)
_ . - Quyét dinh trg cdp
‘ 4 5 s % Lénh o N§ 01 ngay | ) .
Buée 6 | Phé duyét Quyét dinh trg cap dz'::; i nf:g: sl Vin ban tra lai va néu rd ly do (truong hop
i khong phé duyét)
- Vin thu
- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu ) .
.z » % sz o . s . ... . |hanh chinh cbng N - Quyét dinh trg cap
Bude 7 ]Y;;){ 2}0 vin ban, ky so, dong dau. Tra két qua giai quyét tinh Dién Bién; 01 n‘g%)é lam - Vi i e o iy 10 1 o (trutmpe s
- Cén g chire ta.i khﬁng phé duyét)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa.
Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 24 ngay lam viéc
11 Truwiong hop hé so ngudi ¢é cong khong do quin dji, cong an quan ly
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Trwong hop nguoi coé cong dang & Co s& nuoi dlro'ng, diéu dudmg ngudi cé cong thudc nganh Noi vu quan Iy thi Co sé ¢6 trach

1 nhiém xsc nhin theo mau s6 41 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP (03 ngay lam viéc)
2 Uy ban nhén dén cip xi (05 ngay lam viéc)
e R |- cong chic i —
- Trufmg horp ho so‘déy Eh'l, thl'r’lh xdac theo quy dinh; Trung tim Phuc vu Giady tiép nhdn va hen tra két qua
chuyén phong chuyén mén xir ly hanh chinh céng
. 2 A Av &t 1 g tinh Pién Bién; T i . i s )
) v e e e el - .| Giohanh chinh | Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
quy dinh - Cong chire tai
- Trudmg hop tir chbi nhan hd so: cong chire tiég nhan | Trung ‘ tam P I}UC ' o
hé so phéi néu r 1y do theo mau phiéu tir chéi giai | V4 hanh chinh Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
quyét hd so thu tuc hanh chinh cong cap xa.
- Dy thao Danh séch d& nghi kém theo don
. Thém dinh, xir Iy hd so, Dy thao Danh sach dé nghi Phong Vin hoa - 03 ngdy lam | dé x4c nhan
Budc 2 " - A x 1A  n G SN s g
keém theo don dé xéc nhén Xa hoi vige - Vin ban tra lai va néu rd ly do (truong
hop khong phé duyét)
- Du thao Danh sach dé nghi kém theo don
g Xac nhan vao Don dé nghi va phé duyét du thao . 01 ngay lam @ xéc nhéan
® i ko : o UBND o
Bude3 | Danh sach d3 nghi xa viée - Viin bén tra lai va néu 18 Iy do (trudng
hop khong phé duyét)
- Danh sach dé nghi kém theo don dé x4c
. Vao so vin ban, ky sb, dong dau, chuyén két qua giri Van thu UBND 01 ngay lam | nhén
Budce 4 % oA oo gl SRE .
Sé Noi vu xa viee - Véan ban tra lai va néu 3 ly do (trudong
hop khéng phé duyét)
3 Sé Noi vu (07 ngay lam vigce)
, : \ - ‘ dng - - Dy tha ét dinh tro ¢4
, Tiép nhan, thim dinh, xir Iy hé so. Dy thio Quyét dinh | pongLaodong - | oo o0 1am A e R olp
Buée5 |, Viéc lam - Nguoi : - Vin ban tra lai va néu rd 1y do (trudomg hop
o cap. . viée A Wi g
c6 cong khong phé duyét)
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh trg cp Lésh dz_:?uSO Noi 01 nfi?:; b - Quyét dinh trg cap
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- Vin ban tra lai vanéu rd 1y do (truong hop |
khong phé duyét)

- Vén thu

- Cong chiuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

- Quyét dinh trg cép

Buge?7 | Yoo S0 vARban, ky 50, dong dau, trd ket qua gidi quyet | yoh pyen pien, O1ngay 1m | _Van ban tra lai va néu 16 Iy do (trudmg hop
- Céng chuc tai . khong phé duyét)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng
cap xa.
Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée
9. Thii tuc Hwéng tro cap khi ngudi ¢6 cong dang hwémg trg cip wu dii tir trin
Trinh tr - " - Trach nhiém xir ly - T TP z
thye hign N§i dung cong viéc cbng vile Thai gian Két qua/san pham
I Trg cap mdt lin va trg cip mai ting
1 Uy ban nhén dén cép xi (07 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so e
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xédc theo quy ;ﬁi?n%g‘};:ci?: T;?mnﬁ Gidy tiép nhén va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir ly hinl g
inh; chuyén phong chuyén mén xir ly chinh cong tinh Dién
- Trudmg hop hd so chua ddy di, chua chinh xac | Bién; ata : —— Lo
Budc 1 the:Ic(;L?ygdiﬁ O O T . Cong chic tai Gio hanh chinh Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
- \ ——1 Trung tim Phuc v
- Truomg hop tir chdi nhdn hé so: cong chire tiep h;nu;:g clifiih u;ﬁgu e
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mAu phiéu tir chdi | . - x - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
an ho so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir choi cfp x4, iéu tir choi tiép nhén giai quy
giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
3 Tiép nhan, thdm dinh, xir Iy hé so. Dy thao Phong Vin hoé - e . S
Bude 2 Dankhshch 8 nghi X4 hoi 05 ngay lam viéc | - Dy thao Danh sach dé nghi
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- Vién ban tra 161 va néu rd ly do (truong

hop khong phé duyét).
- Ban khai, Danh sach dé nghi
Budc 3 X4c nhén ban khai. Duyét Danh sach dé nghi UBND xa 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 101 va néu 13 1y do (trudng
hop khong phé duyét).
.2 C & e s - Danh séch dé nghi kém hd so
: Vao s0 van ban, ky so, dong dau, phat hanh vin 5 o i -
Budc 4 ban Y & P Vian thu UBND xa 01 ngdy lam vi€c | - Van ban tra 10i va néu 13 Iy do (truong
hop khong phé duyét).
2 Sé Nogi vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhan, thdm dinh, xir Iy hé so. Dy théo Quyet " . *Thetom Quyet o cham ditt ché 39 tu
Phong Lao dong - dai, Quyet dinh giai quyét trg cip khi
Bude 5 dinh cham dirt ché d9 wu dai, Quyet dinh giai quyét Viée 1am - Neusi 10 neav 1am via ol el e b el
tro cap khi ngudi c6 cong tir tran. Cap nhit Co s& 7C 1am - Nguol BT NI & g o .
qudc gia vé ngudi ¢ cong sau khi c6 Quyét dinh cocong - Vin b:an tra 1oi Vf} néu 13 ly do (trudong
hgp khong phé duyét).
' ' , - Quyét dinh chdm dut ché d¢ wu dai,
Phé duyét Quyet dinh cham dat ché do wu dai, Quyet dinh giai quyet trg cap khi ngudi co
Budce 6 Quyet dinh giai quyet trg cap khi ngudi ¢ cong tir | Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc | cOng tir tran
tran - Vin ban tra 1&1 va néu rd ly do (trudmg
hop khéng phé duyét).
- Vian thu
- Cong chire tai Trung
. . Quyet dinh charn dut che dé wu dai,
tim Phyc vy hanh Quyét dinh giai quyét tro cap khi ngudi cé
, Vao sO vin ban, ky s6, dong dau, tra két qua giai | chinh cong tinh Dién il i <
Budce 7 a 01 ngay lam viéc | cong tir trin
quyét TTHC Bién; R "
- o - Véan ban tra 161 va néu 16 ly do (trudmg
- Cong chire tai Trung hop khong phé duyét).
tam Phuc vu  hanh
chinh cong cap xa.
Téng thoi han gidi quyét tha tuc hanh chinh: 19 ngay lam viéc
II Tro cip hing thing, trg cAp tuit nudi dudng hing thing
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1 Uy ban nhén dén cip xi (12 ngay lam viéc)
T he ga - Cong chire tai Trung K ok . x
- Trudmg hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy | t4m Phuc vu hanh Gidy tiep nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir Iy chinh cong tinh Dién
- £ o | Bién; it . - . .
Bode 1 Truong t}qp hé so chua ddy du, chua chinh xéc Giis high chinh Phiéu yéu cu bé sung, hoan thién h so
theo quy dinh - Cong chic tai
- Trudng hop tir chdi nhén hd so: cong chirc tlep Tf'ung tﬁ“} Phucﬂvu ’ o o
nhén hd so phai néurd ly do theo mau phiéu tir chdi himh N chinh  cong Phiéu tir choi tiép nhin gidi quyét ho so
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh s
- Du thao Danh sich dé nghi, Gidy xéc
Tiép nhén, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thao Danh nhén doi véi trudng hop séng doc than va
Bude 2 sach dé nghi, Gidy xac nhan ddi voi truo-ng hop Phong Vin hoa - X3 10 sy T vids khong con than nhan; mé cbi ca cha lan
séng doc than va khong con than nhan; md céi ca hoi gay ' me (néu co)
cha 1an me (néu c6) - Véan ban tra 161 va néu rd 1y do (truong
hgp khong phé duyét).
- Ban khai, Danh sach d& nghi, Gidy xéc
Xac nhdn ban khai va Danh sich d& nghi, xdc nhén nhéan d6i voi trudng hop song doc thén va
" vao Gidy x4c nhan déi voi truong hop song doc ~ S TR khong con than nhan; mé ¢di ca cha lan
B 3 than va khong con than nhan; mo c6i ca cha 14n me ASESERSS 01 ngay lam vige me (néu c6)
(néu c6) - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (truong
hop khong phé duyét).
. . - Danh sach dé nghi kém hd so
3 A - 5 r K . A 3 :
Buged | yoo S0 Van ban, ki 50, déng dau, phdt hanh Van | vy, gy UBND xa | 01 ngay lam vige | - Van ban tra 161 va néu 13 1y do (trudmg
hgp khong phé duyét).
2 Sé Néi vu (12 ngay lam viéce)
- Du thao Quyet dinh cham dirt ché 4% wu
Tiép nhén, thim dinh, xir 1y hd so. Dy thao Quyet Phong Lao déng - dai, Quyet dinh giai quyét trg cAp khi
h dinh cham dirt ché do wu dai, Quyet dinh giai quyét | .. .. S5 L g
Budc 5 Viée 1am - Ngudi ¢6 10 ngdy lam viéc | ngudi c6 cong tir tran
trqcapklnngucnc()congtutran CapnhatCorsor « e im e @ mewen kool >
cong - Vén ban tra 16i va néu rd ly do (truong

quoc gia vé ngudi c6 cong sau khi cé Quyét dinh

hgp khong phé duyét).
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Phé duyét Quyét dinh chidm dirt ché do wu dai,

- Quyét dinh chdm dirt ché do wu dai,
Quyét dinh giai quyeét trg cap khi nguoi co

Budc 6 | Quyét dinh giai quyét tro cap khi ngudi c6 cong tir | Lanh dao SoNgivu | 01 ngdy lam viée | cong tir trin
tran - Vin ban tra 161 va néu o ly do (truong
hop khong phé duyét).
-Van thu
b L - Quyét dinh chim ditt ché do wu dai,
G B o B £ A o : A 5 Quyeét dinh giai quyét trg cap khi nguoi ¢6
Buée 7 Vao so vian ban, ky so, dong dau, tra két qua giai | chinh cong tinh Dién 01 ngdy lam viéc | cong tir trin

quyét TTHC

Bién;

- Vén ban tra 161 va néu 16 ly do (trudong

- Cong chire tai Trung hop khéng phé duyét).
tim Phuc vu hanh g s
chinh céng cap xa.
Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 24 ngay lam viée
10. Thii tuc B6 sung tinh hinh thin nhén trong ho so liét si
Trinh tw s i - Trach nhi¢m xwr ly —_ £ — ;
thure hién SRS R e cong viée Thoi gian Két qua/san pham
I Uy ban nhén déin cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so: - Cong chirc tai Trung
- Trudmg hop hd so ddy di, chinh xdc theo quy | 4m Phuc vu hanh Gidy tiép nhén va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén moén xir ly chinh cc‘)‘ng tinh Dién
5 : 5 v du i sc | Bién; . . N
Bude 1 Truomg hgp ho so chua day du, chua chinh xac s il chinh Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién h3 so

theo quy dinh

- Trudmg hop tir ch6i nhan ho so: cong chire tiép
nhén ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir ch6i
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
czip Xa.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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Tiép nhan, thim dinh, kiém tra hd so, 14p danh

Phong Van hoa - Xa

- Dy thao vin ban d& nghi kém theo danh
sach

Buoc2 | s4ch, dy thio viin ban @8 nghj héi 0 ngay IOVIRC | ao btk 19 i i 10 Iy do (it e
khong phé duyét)
- Viin ban dé nghi kém céc gidy t&r theo quy
: Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé duyét . T dinh.
Bude 3 § iy e A s i UBND 01 1 . .
o du thao van ban dé nghi xa v SRR - Vén ban tra &1 va néu 16 1y do (truong hop
khong phé duyét)
Vio sb vin bin. k¢ sb. dong dén. chuvén két qus - Vian ban dé nghi kém theo danh sach
B4 | V20,89 vn b, ko 80, ding din, oyl k8t 908, | o oo UBNDISE | OF ngiy lhmviks |- Vil biatekidl viBu s Iy do (trudmg hop
guri S& Noi vu 3 4 .
khong phé duyét)
11 S& N¢i vu (12 ngay lam viée)
Tiép nhén, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thao Quyét | Phong Lao dong - - Dy thao Quyét dinh
Bude 5 | dinh. Cép nhat ’Cor s quoc gia vé ngudi ¢é cong | Viée lam - Ngudi 10 ngay lam viéc | - Vin ban tra 16i va néu rd 1y do (trudng hop
sau khi c6 Quyét dinh co cong khong phé duyét)
- Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S6 Noi vu | 01 ngay lam viéc | - Viin ban trd 101 va néu o 1y do (trudng hop
khong phé duyét).
- Vian thu
- Cong churc tai Trung
tim Phuc vy hanh e 40
ik o B £ w0 K i 5 4 , ok - Quyét dinh
Buée 7 Vao so vin ban, ky so, dong dau, tra két qua giai | chinh cdng tinh bién 01 ngay lam viéc .

quyét TTHC

Bién;

- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

- Vén ban tra 1&i va néu 16 1y do (truomg hgp
khong phé duyét).

Tong thoi han gii quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc
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11. Thu tuc Di chuyen hal cot liét s dang an tang ngoai Nghia trang liét sivé an tang tai Nghia trang liét si theo nguyén vong cua dai dién than
nhan hodc ngudi hwéng trg cip thi cing liét si

Trinh twr e = . n Trach nhiém xir ly cav s P FErl 2
thue hi¢n Nolidung eong viee cong vige Thoi gian Ket qua/san pham
| Truing hop chwa dwge hd tro
1 S& Noi vu noi quin Iy hé so gbe (03 ngay lam viéc)
Ticpaign ho a0 : - Cong chire tai Trung B g el des
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy | ta4m Phuc vu hanh Giay tiep nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén co quan chuyén moén xir ly chinh cong tinh Dién
, - True 5 so chua diy dt inh xac | Bién; . ; i e b .
Buge 1 |- TTwong hi?l?l B S T TR 2 ' . | Gishanhchinh | Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so
theo quy di - Cong chic tai
- Trudng hop tir chdi nhan hé so: cong chire tiép Tf'ung téim Phl_lchI_.l
nhén ho so phai néu rd 1y do theo méu phiéu tir hanh _ chinh  cong Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh Cdp xa.
" . - Du thao Gidy gi6i thiéu di chuyén hai
. Tlep nhan, thidm dmh XU ly hd so. Du thao Glay Pl'}?ng‘Lao dong ) . i cbt liét si
Budc 2 Viéc lam - Nguoi 01 ngay lam viéc e L .
gioi thigu di chuyen hai cbt liét si . - Vin bén tra 16i va néu 13 ly do (trudng
g 2 . .
hop khong phé duyét).
) _ A ‘e th. A . A v A A ~
' . L L Lanh dao S& Noi o Giay gidi 1f_:1‘ld1chuyenhalcot11¢t51
Budc 3 | Phé duyét Gidy gidi thi¢u di chuyén hai cot liét si Vil 01 ngay lam viéc - Viin ban tra 161 va néu rd 1y do (trudng
' hgp khong phé duyét).
- Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cdt liét si
Budc 4 | Vao sb vin ban, ky s6, déng dau Vin thu 01 ngay lam viéc - Van ban tra 151 va néu r3 1y do (truomg
hop khong phé duyét).
2 Uy ban nhén dén cAp xi noi quin Iy md (01 ngay lam viéc)
Buée 5 T:ep‘lniha;n ho so. Du thao Phiéu bao di chuyén hai Phong Ya?'hoa - 1/2 ngiy 14m viée D~1,: thao Phiéu bdo di chuyén hai cot liét
cot liét si Xa hoi si
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Phé duyét Phiéu béo di chuyén hai cét liét si; Vao

Bu6c 6 | s6 van ban, ky s, dong dAu, giri cac co quan lién | UBND xa, Vanthu | 1/2 ngay lam viéc | Phiéu bdo di chuyén hai cét liét si
quan
3 Uy ban nhén din xa noi dén nhén hai ct liét s7 (01 ngay lam viéc)
Tiép nhan, thdm dinh hé so. Lap Bién ban ban giao )
hai ¢t liét si: td chic an tang hai c6t liét si vao Bién ban ban giao hai cot liét si. Dy thao
Nghia trang liét si. Dy thao van ban béo cdo S& Noi Phone Vin hod - vén ban béo cdo S& Noi vu noi dén nhén
Bu6c 7 | vu noi dén nhan hai cot liét si va van ban gui So o }g(§ hoi 1/2 ngay lam viéc | hai cot liét s va van ban guri So N§i vu noi
Noi vu noi quan Iy ho so liét si. Dy théo ho so chi v quan ly ho so liét si. Dy thao ho so chi ho
hd trg tién di lai, tién an, tién cat boc hai cdt, tién trg
xdy vO md.
Duyét van ban béo cao S¢ Noi vu noi don nhén hai Bilin b Biin wino hii obt itk 5. Viin béa
cbt liét si va van ban gln S& Noi vu noi quan ly ho béo cdo S& Nbi vu noi dén nhan hai cdt
Budce 8 so ligt si. Duyét Chl hd tro tién di lai, tién an, tién | UBND x; Vin thu 1/2 ngay lam viéc i e R e et o o o
liét si va van ban giri S& Noi vu noi quan
cat bc hai cbt, tién xay vo mo. Vao sb vin ban, ky I¥ hd so liét si. Duyét hd so chi hd tro
sd, dong déu, chi hd tro y ¢ sl. Luye ’
4 S& N§i vu noi dén nhin hai cot li¢t si (02 ngay lam vigc)
, £35p noin 40 a0r, Dy thilo giny oo i mf Iigt s, | Fhong Lao djay - o Du thao Gidy béo tin md liét si. Cap nhat
Budc 9 | Cép nhét thong tin vao co sé dir liéu quoc gia vé | Viéc lam - Ngudicod | 01 ngay lam viée dit licu
liét si. cong 4
Bude 10 | Phé duyét Gidy bdo tin md liét si. Léanh dao S Ngi vu | 1/2 ngay lam viéc Gidy béo tin md liét st
Buée 11 | Vao sb van ban, ky sb, dong déu, phét hanh Vin thu 1/2 ngay lam viéc | Gidy béo tin mo liét si
5 S& Ngi vu noi quian Iy hd so gée (01 ngay lam viée)
Tiép nhin ho so. Luu phiéu béo di chuyén hai cét | Phong Lao dong - ‘
Bud6e 12 | liét si va bién ban ban giao hai cot liét sT vao hd | Viéc1am - Ngudicé | 01 ngdy lam viéc HO so
so liét si cdng
Ttx)ng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 08 ngay lam viéc
11 Truwomg hop di dwge hd tro
1 Sé& Noi vu noi quin Iy ho so goc (03 ngay lam viéc)
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Tiép nhan hd so
- Truomg hop hd so ddy du, chinh xé4c theo quy
dinh; chuyén co quan chuyén mon xir ly

- Trudmg hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac

- Cong chure tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pién
Bién;

Gidy tiép nhan va hen tra két qua

Budce 1 ; Gi¢ hanh chinh Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
theo quy dinh - Cong chuc tai ¥ al ’
- Trudng hop tur chéi nhéan hd so: cong chire tiép T}'ung téi.m Phl.lCAVI.l
nhan hd so phai néu 3 1y do theo mau phiéu tir | hanh chinh cdng Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh cap xa.
. - Dy thao Gidy gi6i thiéu di chuyén hai
. Tiép nhén hd so, thim dinh, xir Iy hd so. Dy thao | Foong Lao dong - L cbit liét i
Budc 2 S PNy g e B e Viéc lam - Ngudicéd | 01 ngay lam viéc .
Giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét si olng . - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (truomg
hop khong phé duyét).
' ‘ , - Gidy gidi thiéu di chuyén hai cbt liét st
Buée 3 | Phé duyét Giay gidi thiéu di chuyén hai cot liét s | Lanh dao SO Noi vu | 01 ngay lam viée - Vin ban tra 1&i va néu rd 1y do (truong
hop khong phé duyét).
’ , ’ - Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cdt liét st
Budc 4 | Vao so van ban, ky so, dong dau Van thu 01 ngay lam viéc - Vin ban tra 1&i va néu 16 1y do (truong
hop khéng phé duyét).
2 Uy ban nhan din noi quian Iy m¢ (01 ngay lam viéc)
Buée 5 T:ep'?haf] ho so. Dy thao Phiéu bao di chuyén hai Pl}f:)ng Vin hod - Xa 1/2 ngiy lim ik 121_1 thao Phiéu bao di chuyén hai cot liét
cot liét si hoi si
Phé duyét Phiéu bao di chuyen hai c6t liét sT; Vao
Bude 6 | s6 vin ban, ky sb, dong dau, giri céc co quan lién | UBND xa; Van thu | 1/2 ngay lam viéc Phiéu bao di chuyén hai c6t liét si
quan
3 Uy ban nhén din xi noi dén nhin hai ¢t liét s (01 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so. chi dao td chirc an tang hai cbt liét
s d s A P 4 X - Du thao Van ban béo cdo Phong Noi
liét si. Lap b . - g oW
Bugc 7 | o VA Nehia. usng 16 5. Lp bisn bén ban giag. | Phéng Viin: tiod. - X2 1/2 ngay lam viéc kém Glay gidi thiu va Bién ban ban giao

Dy thédo Vin ban bédo cdo Phong Noi vu kém Gidy
gidi thiéu va Bién ban ban giao hai cot lit st

hoi

hai ¢t liét si
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Duyét Van ban bao cdo Phong Noi vu kém Gidy
gidi thiéu va Bién ban ban giao hai cot liét si. Vao

Vin ban béo cdo Phong Noi vu kém Gidy

Budc 8 sb viin ban, ky sb, déng déu, g cdc oo s lién UBND x&; Vin thu 1/2 ngay lam viéc f;m thiéu va Bién ban ban giao hai cot 1iét
quan
4 Sé Ngi vu noi dén nhén hai cot liét si (02 ngay lam viéc)
Tiép nhén ho so. Cap nhit théng tin vio co s dir | Phong Lao dong - ,
Bu6c 9 | liéu qudc gia vé liét si. Dy thao gidy bao tin md liét | Viéc 1am - Ngudi ¢6 | 01 ngay lam viée Du thao Gidy bao tin m liét si
si cdng
Bude 10 | Phé duyét Gidy bao tin mo liét si. Lanh dao S Ngi vu | 1/2 ngay lam viéc | Gidy béo tin mo liét si
Bué6e 11 | Vao s6 vin ban, ky s6, déng ddu, phat hanh Vin thu 1/2 ngay lam viéc Gidy bao tin md liét si
5 S& Noi vu noi quan Iy hd so gbe (02 ngay lam viéc)
Tiép nhan hé so. Luu phiéu béo di chuyén héi‘cc")t Phong Lao dong - ‘
Budc 12 | liét si va bién ban ban giao hai cot liét s vao ho so | Viée 1am - Ngudi ¢6 | 02 ngay lam viéc Ho so

liét si

cong

Tong thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh 09 ngay lam viéc

12. Thii tuc Trg cip mdt lin ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khéng chién

Trinh ty

Trach nhiém xir ly

A A A “e _» A - - A
thye hi¢n Noi dung cong viéce cbng vide Thoi gian Két qua/san pham
1 Uy ban nhén dén cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so . i
- Trudng hop hd so ddy di, chinh xéc theo quy | - COng chie tai Trung Gidy tiép nhan va hen tra két qua
Buéc 1 | dinh; chuyén phong chuyén mén xi Iy im Phyc vu hanh| . .. ok

- Truomg hop hd so chua diy du, chua chinh xéac
theo quy dinh

chinh cong tinh Dién
Bién;

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so
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- Trudmg hop tir chéi nhén hd so: cong chire tiép
nhén hd so phai néu rd Iy do theo méu phiéu tir
choi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh

- Cong chuac tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
ce’ip X4a.

Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so

Tiép nhan, thAm dinh, bao c4o Lanh dao té chirc

- Bién ban xét duyét

Buée 2 hoi nghi xét duyét hd so va lap biép ban xéac Phong Vin hod - 6% ol e vige | ” Dy thao van ban béo cao
Y9€< | nhan hé so xét huong ché do tro cp; Du thao Xa hoi gay " | - Viin bén trd 16 va néu 16 Iy do (tnrdmg
véan ban bdo cdo hop khong phé duyét).
- Vin ban béo céo
Budc 3 | Phé duyét du thao bdo cédo UBND xa 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1o va néu rd ly do (truomng
hgp khong phé duyét).
- Vin ban kém hd so
Budce 4 Vao sb vin ban, ky sb, dong déu, guri vin ban Van thu UBND xa 01 ngay lam viéc - Vin ban tra 161 va néu 16 1y do (trudng
hgp khéng phé duyét).
2 Sé Noi vu (10 ngay lam viéc)
- Bién ban xét duyét
Tiép nhan, thAm dinh va té chirc xét duyét hd so; | Phong chuyén mén - To trinh kém Dy thao Quyét dinh tro cip
Buge 5 | trinh Lanh dao S¢ phé duyét To trinh kem Dy thao | va cic co quan lién 08 ngay lam viéc | mot lan
Quyét dinh trg cap mdt lan quan - Viin ban tra 16i va néu rd 1y do (trudong
hgp khéng phé duyét).
- Tor trinh kém Dy thao Quyét dinh tro cAp
A~ -~ ) b b1 2 A & l’\ Ht 1;
Bubes | oo oruat Totwmakem Do QuySt Ao 0680 | 1 rsp a0n 88 NBive | Dingiyllenvige | ™08 © o boage ‘
mot lan - Viin ban tra 101 va néu rd ly do (trudng
hop khong phé duyét).
- T&r trinh kém Dy théo Quyét dinh tro cAp
3 A = > - A . A v . A .t l}
Bude 7 Vao so van ban, ky so, dong dau giri UBND cap Vin thu 01 ngay lam viée mot lan

tinh

- Vin ban tra 161 va néu rd ly do (trudong
hop khong phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 15 ngay lam viéc




61

13. Thii tuc Tro cip hing thang ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khing chién

Trinh ty

Trach nhiém xir ly

As ~ ™ . . A 5y A
thye hign N§i dung cong viéce cdng vige Thdi gian Ket qua/san pham
1 Uy ban nhin dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so . .
- h ok <slk " S A
- Truong hop hé so ddy du, chinh xéac theo quy ACongc tre tai Trl‘mg Giay tiép nhan va hen tra két qua
tim Phuc vu hanh
dinh; chuyén phong chuyén mon xir 1y . . .a
- — chinh cong tinh Dién
- Truomg hop ho so chua diy du, chua chinh xac Bién: Piiin e chivhd susie. hodn thidn hi e
Buéc 1 | theo quy dinh ’ | Gio hanh chinh y & -
- Trudng hop tir ch6i nhan hd so: «cong chirc tlep - CO"% chirc  tai
nhan hd so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir ch6i T?ung tam P h‘JCAVU Pl tiv ohibi: ko b ol quvst b s
giai quyét hd so thi tuc hanh chinh hanh chinh céng P Iign gl quy
cap xa.
Tiép nhan, thdm dinh, bdo cdo Lanh dao t6 chirc - Bién ban xét duyét
Bude 2 h(:;‘)i nghi xét duyét h’6 SO va la_'ip bién ban xac nhdn | Phong Van ho4 - Xa 03 neav lam viee | - Du thao vin ban bao céo
ho so xét hudong ché dd trg cap; Dy thao vin ban | hoi gay ; - Vén ban tra 161 va néu rd 1y do (truong
bao cdo hop khong phé duyét).
- Vin ban bao cao
Budce 3 | Phé duyét du thao bao cao UBND xa 01 ngay lam vi€c | - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (trudong
hop khong phé duyét).
- Vin ban kém hd so
Budc 4 | Vao sb van ban, ky s, dong d4u, giri viin ban Vian thu UBND xa 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 161 va néu rd 1y do (trudng
hop khong phé duyét).
2 S& No¢i vu (10 ngay lam viéc)
- Bién ban xét duyét
Tiép nhan, thim dinh va tb chtc xét duyét hd so; | Phong chuyén mén - T trinh kém Dy thao Quyét dinh trg cap
Budc 5 | trinh Lanh dao S& phé duyét To trinh kém Dy thao | va céc co quan lién 08 ngay lam viéc | hang thang

Quyét dinh tro cip hing thang

quan

- Vin ban tra 101 va néu rd ly do (trudng
hop khong phé duyét).
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Phé duyét To trinh kém Du thao Quyét dinh tro cap

- To trinh kém Dy thao Quyét dinh trg cép
hang thang

tinh

Budc 6 Lanh dao S& Noi vu 01 ngay 14 i€c
hang thang ‘ Ak SEYTAMVIEC | . Viin ban tra 11 va néu 16 1y do (tnromg
hop khong phé duyét).
- Té trinh kém Dy thao Quyét dinh trg cdp
2 A o 2 P A . A £ A hé.l'l
Buée7 | V2o sO vén ban, ky so, dong dau giri UBND cap | . thr S& Noi vu (1 sy v g thang

- Vén ban tra 161 va néu rd ly do (trudmg
hop khong phé duyét).

Téng thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 15 ngay lam viéc

14. Thi tuc Gidi quyét mét lan d6i véi ngudi c6 thanh tich tham gia khing chién di dwgc Bing khen ciia Thii twéng Chinh phii, Biing khen
cia Cha tich HQl dong Bj trwomg, Thi trwéng co quan ngang Bj, Thi trromg co’ quan thude Chinh phi, Bing khen cia Chi tich Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé trye thuje Trung wong

Trinh tu s N o Trach nhiém xir ly - £ o 2
thye hign Noi dung cong viée cBng vige Thai gian Két qua/sin pham
| Uy ban nhin dén cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiep nhan h6 so - Cdng chire tai Trung i o P
- Trudng hop hé so diy du, chinh xéc theo qQuy | tam Phuc vu hanh Giay tiép nhéan va hen tra két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén xir Iy chinh céng tinh Dién
. - Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac | Bién; i3 13 . o A v Slus .
Bude 1 % Gio hanh chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh - Cong chac tai d g ¢
- Trudmg hop tir chdi nhan hd so: cong chirc tiép | Trung tam Phuc vy
nhan hd so phai néu rd 1 do theo mau phiéu tir | hanh chinh cdng Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hé so
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh cap xa.
- Dy théo vin ban dé nghi kém theo danh
Budc 2 Tiép nhén, tham dinh, ki‘ém tra ho so, ldp danh Phong Vin hoa - 03 neav 1am viée sach
sach, Dy thao vén ban dé€ nghi Xa hoi o " | - Vin ban tra 16i va néu 16 ly do (truomg

hop khong phé duyét)
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Xac nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé

- Van ban d& nghi kém céc gidy t& theo
quy dinh.

yc 3 ,\ . s aa : BND xa ay 12 1é .
BN duyét du thao vin ban dé nghi UBND xa 01 ngay lam viée - Viin ban tra 101 va néu rd ly do (truong
hgp khong phé duyét)
" : . - - Viin ban d& nghi kém theo danh séch
Vao so vin ban, ky so, dong dau, chuyen ket 2 da . _aa . o e: n‘g. : 5 r? fo : sac‘
Budéc 4 3 we pub e Vin thu 01 ngay lam viéc | - Viin ban tra 161 va néu rd 1y do (truong
qua gui S& Noi vu 2 % :
hop khong phé duyét)
11 S& No¢i vu (10 ngay lam viéc)
e o o y . | Phong Lao dong - - Dy théo Quyét dinh
i 5 , Xxu ly ho so. & - 12 xiE .k . :
Buéc 5 dTi‘;g nhén, tham dinh, xir 1y ho so. Dy thio QuYt | yia: 1am - Newdi c6 | 08 ngay lam viée | - Van ban tra 16i va néu 1 1§ do (truomg
’ cong hop khong phé duyét)
- Quyét dinh
Budc 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1&i va néu 15 1y do (trudong
hgp khong phé duyét).
- Vin thu
- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vy hanh Lo 4
. ; g : v v - t dinh
, Vio sb van ban, ky sb, dong ddu, tra két qua giai | chinh cong tinh Dién N Gyl 00 .
Budce 7 quyét TTHC Bién: 01 ngay lam viéc | - Viin ban tra 161 va néu 16 1y do (truong
’ hop khong phé duyét).

- Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 15 ngay lam viéc

15. Thii tuc Gidi quyét ché dj trg cap mot lin ddi véi ngudi dwge cir lam chuyén gia sang giup Lao, Campuchia

Trinh ty = = i Trach nhiém xir ly e e £ — z
thye hién N§i dung cong viéc cbng vige Thei gian Ket qua/san pham

Uy ban nhén dén cip xi (15 ngay lam viéc)
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Tiép nhan ho so
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy
dinh; chuyén phong chuyén mon xtr ly

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac

- Cong chire tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién
Bién;

Gidy tiép nhan va hen tra két qua

Budc 1 ; Gio hanh chinh | Phiéu yéu cu bb sung, hoan thién hd so
v guy Ak . Coup oo i 1€u yéu cau bo sung, ho énhd s
- Trudng hop tir chéi nhan hd so: cong chirc tiégp | Trung téﬁ} P hUCAV‘.l
nhan hé so phai néu rd Iy do theo mau phiéu tir h?nh ¥ chinh  cong Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh Cap xa.
P \ e - A
Buée 2 Tiép nhén, thim dinh, klern tra hd so, lap danh Phong Vin hoa - 03 neav lam via ~ g ?ach ngum erfmg trq? o .
W sach nguoi hudng trg cap X4 hoi ngay lam vigc - Vin bnan tra 1’.01 véﬂneu 0 ly do (trudmg
hop khong phé duyét)
. Cong khai Danh séch ngudi huong trg cap, tiép Phong Vin hoa - gl ok s el %
Budc 3 nhfin va tdng hop céc ¢ kién phén 4nh Xa hoi 10 ngay lam viéc | Danh sach ngudi hudng tro cép
- Dy thao van ban dé nghi kém theo danh
Budc4 | Dy thio Vin ban d& nghi kém danh séch Fhioag Vén hod - Ot ngiy hm vigs | 250 oo — \
Xa hoi - Vin ban tra 16i va néu rd 1y do (trudng
hop khong phé duyét)
- Viin ban d& nghi kém cac gidy to theo
: Xéc nhén vao Pon dé nghi/ban khai va phé e i quy dinh.
Budc 5 duyét dy thio vén ban d& nghi UBND xa 1/2 ngay lam viéc - Vin ban tré 181 va néu 16 If do (trudng
hop khong phé duyét)
, Vao s van ban, ky s, déng dau, chuyén két X | Vinbindonghi kimtheo danh sich
Budc 6 e s o e Van thu UBND xa 1/2 ngay lam viéc | - Vin ban tra 1&i va néu rd 1y do (truomg
qua giri S Noi vu A : 5
hop khéng phé duyét)
II Sé Noi vu (05 ngay lam viéce)
, Tip nhan, thim dinh, xir Iy hd so. Di thao Té trinh |+ 19ng Lao dong - |~ DuthioTotinhkém Quyt dinh dirthio
Bude 7 " 2 \ Vige lam - Nguai 03 ngay lam viéc | - Vin ban tra 16i va néu 1o 1y do (truomg
keém Quyét dinh dy thao £ A 5 o e
c6 cong hop khong phé duyét)
Budc 8 | Phé duyét To trinh kém Quyét dinh du thao Lanh dao S¢ NGi vu | 01 ngay lam viéc | - Té trinh kém Quyét dinh du théo
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- Vién ban tra 161 va néu 6 ly do (truong
hgp khong phé duyét).

Vio sb vin ban, ky sb, dong d4u, giri UBND tinh

- To trinh kém Quyét dinh du thao

Bude 9 ban haoh Quyét djnh Vin thu Sé 01 ngay lam viéc | - Vin lzan tra lléri vz‘f néu rd ly do (trudmg
hop khong phé duyét).
T(z)ng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 20 ngay lam viéc
16. Quy trinh s6 16: Thii tuc Sira d6i, b6 sung thong tin c4 nhéin trong hé so ngudi c6 cong.
Trinh ty ’ sm . = o Theoi gian
cac buée Noi dung cong viée TrachﬂnhngT kel (ngay/ngay lam Két qua/san phém
thue hién e L & viée)
Tiép nhan hd so
- Trudmg hop hé so ddy du, chinh x4c theo quy | . Cang chic tai Trung Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dinh tdm Phuc vu hanh chinh
’ " . Iy . . : cong tinh Pién Bién; fin: o ] ; ik P
Bisds 1 Truong hgp ho so chua day du, chua chinh xac g - Gid hanh chinh Phiéu yéu cliu b sung, Hiodn thién hd so
theo quy dinh - Cong chirc tai Trung
- Trudng hop tir chéi nhan hd so: cong chire tiép tﬁm P}A“-ic i ~hénh ' o o
nhan h so phai néu 13 1y do theo mau phiéu tir | chinh cong cap xa. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
choi giai quyeét ho so thu tuc hanh chinh
Linh dgo phong duyét ho so, chuyén cho chuyén , ) - Dy tho van ban d& nghi duge sira ddi,
vién xur ly. Chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so, | Phong Lao dong - 2 — : £
; " e : ety ; . ol . «. .. | b0 sung thong tin. Dy thao Quyét dinh
Buoc 2 | trinh Lanh dao phong duyét. Lanh dao phong xem | Viée lam - Nguoi ¢6 22 ngay lam viéc Trudme hop khéne ohé duvét cé Van b
xét, trinh Lanh dao S& duyét. Cap nhit Co s qube cong -3 rl‘f‘,’“% ‘?'Pl : g“g Phe duyel ¢0 Ve
gia vé nguoi cd cong sau khi cé Quyét dinh R meum by &
- Dy thao vin ban dé nghi dugc sira ddi,
bd thong tin. Dy thao Quyét dinh
Budc3 | Phé duyét Dy thio Liih oo SE NG v | 01 nghy lyvise | ° P28 houg tin Dy thae L555

- Trudmg hop khong phé duyét c6 Vian ban
tra 101 néu rd ly do
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Véo’sc;) van ban, ky s6, dong du. Tra két qua giai
quyét TTHC

- Vén thur;

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh DPién Bién;

- Cong chirc tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa.

01 ngay lam viéc

- Dy théo van ban dé nghi duoc sira ddi,
bo sung thong tin. Dy thao Quyét dinh

- Vin ban tra 161 va néu rd ly do (truong
hop khong phé duyét).

Téng théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 24 ngay lam viée

17. Quy trinh s6 17: Thi tue Giii quyét ché ¢ mai ting phi di véi Cuu chién binh

» : g s e Thai gian
Trinh ty s " o Trach nhi¢m xir ly £ e x
céic hign Noi dung cong vigc cBug vike (n‘gﬁyll.ligéy Keét qui/sin pham
lam viéc)
1 Uy ban nhén déin cip xi (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so ‘ Méu s6 01. Gidy tiép nhén va hen tra
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh . ) ) ket qua
r 5 = - - - Coéng chic tai Trung o - e
- Trudng hO'P ho so chua ddy du, chua chinh xdc | 4m Phuc vu hanh chinh Mau s6 02. Phiéu yéu cau bo sung,
Bube 1 theo quy dinh cong tinh Dién Bién; Gid hanh hoan thién ho so
ude : : P 1
- Trudng hop tir chdi nhdn ho so: cong chire tip | - Cong chie tai Trung chinh
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau phiéu tirchdi | tim Ph}_lc vu hanh chinh MZu sé 03. Phiéu tir chéi ti ép b gidi
giai quyet ho so thu tuc hanh chinh cdng cap xa. quyét hd so ;
, , ‘ - Dy thao vin ban dé nghi kém theo
; Tiép nhén, tham dinh, kiém tra ho so, 1ap danh Phong Vian hoa - Xa 3,5 ngay lam | danh séch
Budce 2 L » o XSS po > it
sach, dy thao van ban dé nghi hoi vige - Vin ban trd 161 va néu rd 1y do (truong
hop khoéng phé duyét)
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- Viin ban dé nghi kém cac gidy to theo

) X4c nhan vao Pon dé nghi/ban khai va phé duyét . 01 ngay lam | quy dinh.
BuOc3 | 4ir thio viin ban ab nghj SR viée - Viin ban tra 1 va néurd 1y do (truong
hop khong phé duyét)
: : , o - Viin ban dé nghi kém theo danh séch
, Vao so van ban, ky so, dong dau, chuyén két qua 1/2 ngay lam _— g g~ ~ec') :
Budéce 4 it Van thu  a - Van ban tra 161 vanéurd ly do (truong
gui S& Noi vu viee A a1 _a
hop khong phé duyét)
11 Sé¢ Ngi vu (12 ngay lam viéc)
y ; ; : . - Dy thao Quyét dinh
Tiép nhén, tham dinh, xir 1y hoé so. Dy thao Quyét | Phong Lao dong - Viéc 10 ngay lam e R e iR :
Bude 5 dinh lam - Ngudi c6 cong viée - Van bAan tra lﬂm va néu o ly do (trudng
hop khong phé duyét)
S - Quyét dinh
Bude 6 | Phé duyét Quyét dinh Lanh dao S& Noi vu % | - Van bén tra 16i va néu 6 Iy do (trudmg
' hop khong phé duyét).
- Vin thu
- Cong chic tai Trung )
, g y : 4 : i - ¢t dinh
, Vo sb vin bin, ky s8, d6ng dbu, tra két qua giai | 4™ Phvc v haoh chinh | o, o, |- Quyetdmh ‘
Bude 7 z cong tinh Dién Bién; .a - Vin ban tra 1&1 va néu 16 ly do (truong
quyét TTHC ViEC " 13 duvé
- Cong chirc tai Trung hop khong phé duyét).
tdm Phyuc vu hanh chinh
cOng cap xa.
Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh 17 ngay lam viée
VI. LINH VU'C CONG CHU'C- VIEN CHUC (03 TTHC)
1. Quy trinh s6 01: Thii tyc Tiép nhin vao lam vién chirc
Trinh f}l’ NAQI duﬂg Trach [lhll;l.[: xirly cong | Thoi gian (n_gaayl Két qué/ sin ph A
thuwe hién cong viéc viée ngay lam viéc)
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- Cong chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua; Phicu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so (kém theo ho so TTHC);

" 2 5. ; z tinh Dién Bién; Tron i hanh " . ’
Budc 1 | Tiép nhdn hd so dang ky dy tuyén o berr ol - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thi¢n h
- Cong chire tai Trung tim S0
;‘;“C vuhanh chinh céng cdp - Phiu tir chéi tiép nhan gii quyét hd
) SO
Thanh 14p Hoi dong kiém, tra sét hach; Kiém tra vé
céc dicu kién, tiéu chuan, van bang. chimg chi cua Neudi dime di | ) g L
, ngudi du tuyén theo yéu cu cta vi tri viée lam can | | T L. T Thong béo ket qua kiém tra, st hach
Budc 2 £ o % A . tham quyén tuyén dung; Hji
tuyén; Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ndng Ao Libsis, v 58t Hisch
lue chuyén mon, nghiép vu ciia ngudi duge dé nghi g dedc s < Khéng quy dinh
tiép nhan
. ke a5 PR T : Ngudi dimg dau co quan ¢6 : ‘
Budc 3 i quy : WO dlmg s co 4
Xem xét quyét dinh tiép nhan vao lam vién chirc thdm quyén tuyén dung Quyét dinh tiép nhin vao lam vién chirc
- Cong chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
. ) tinh Pién Bién; I T hinh . i
Buéc4 | Thong bao, tra két qua cho c4 nhan ) _ Gio himb. hinh, | oo 66 b i sibgin viko B viss clite
- Cong chirc tai Trung tam | trong ngay
Phuc vu hanh chinh cong cap
x4.

Téng thoi han giai quyét TTHC: Khéng quy dinh

2. Quy trinh s6 02: Thii tuc Tiép nhén vao céng chire khong giir chirc vu linh dao, quan ly

" - : S5 3w Thoi gian
Trinh ty Noi dung Trach nhiém xir ly " £ dode 2
aa’ p. ¥ i 35 (ngay/ ngay Ket qua/ san pham
thwe hién cong viéc cong viee lam viéc)
- Cong chirc tai - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
; RRTT s 2 Trung tdim Phyc vu | Trong gio hanh | qua;
Buéce 1 Tiép nhéan ho so dang ky du tuyén ; g P : . : .
p nhg g Xy Y hanh chinh cong tinh | chinh - Phi¢u kiém soét qué trinh giai quyét
Dién Bién; ho so (kém theo ho so TTHC);
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- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap
xa.

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd
SO,
- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO

Thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach

(Khong thanh 1dp Hoi dong kiém tra, sét hach khi tiép nhén
vao lam cong chire khong gitr chire vu lanh dao, quan ly doi
voi: Vién chire cong tac tai don vi sy nghiép cong lap; nguoi
huéng luong trong Quan ddi nhén dan, Cong an nhan dén,

Ngudi ding dau co
quan c6 thdm quyen

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra

Budc 2 t6 chirc co yéu ma khong phai 1a cong chirc; ngudi da timg 1}05‘3 du;qc ptlan CaP/ st hpeh
1a can b, cong chire sau d6 duge cip c6 thAm quyén diéu uy quycn tiép nhén
dong, luin chuyén giir cc vi tri cong tac khong phai la can | €ONg chire
bo, cong chire tai céc co quan, 0 chirc khac - Neu khong
phai thanh l14p Hgi dong kiém tra sat hach thi chuyén qua
budce 3)
- Kiém tra vé tiéu chuén, dleu kién, vén bing, chung chi, Khén o
chung nhén ctia ngudi duge dé nghi tiép nhén theo yéu cu dinh & wy
clia vi tri viéc 1am cén tuyén. :
, - Té chic sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc | 15i déng kiém tra, T R )
Buatc 3 chuyén mdn, nghiép vu cia ngudi duoc daé nghi tiép nhan; S;t) hach ‘ Béo cao két qua kiém tra, sat hach.
ndi dung sat hach can cir vao yéu cau cta vi tri viéc 1am cén '
tuyén; hinh thirc sat hach 12 vén dép. Hoi ddng béo cao ngudi
dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc vé
két qua kiém tra, sat hach.
Nguoi dlfrn_g dau co
quan c¢6 thdm quyén P X G -
Budc 4 : A 42 1 ek 2 2 A Quyet dinh tiép nhdn vao lam cdng
Xem xét quyét dinh tiép nhan theo tham quyén hodc dugc phén cép/ chirc khéng gitt chirc vy léinh dgo
iy quyén tiép nhan
cong chirc
y - _ a - . £ . « L A \ l- 0611
Budce 5 Théng béo, tra két qua cho c4 nhan Cong chirc tai Gid hanh chinh Quyét dinh tiép nhdn vao lam g

Trung tdim Phuc vu

chirc khong gitr chirc vu lanh dao
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hanh chinh céng tinh
Dién Bién;

- Cong chirc tai
Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cép

x4.
Tong thoi han gidi quyét TTHC: Khéng quy dinh
3. Quy trinh s6 03: Thi tuc tuyén chon chuyén gia
Trinh _t:_r Nn()l duEg Tréchﬂnhngyz xir ly Thoi gian (n.gay/ Két qué/ sin ph : -
thue hién cong viée cong viéc ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so ding ky dé cir, g cir chuyén gia

- Cong chic tai
Trung tdm Phyuc vy
hanh chinh cdng tinh
Dién Bién;

Trong th&i han nhan
ho so theo thong bao

- Glay tlep nhén hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (kém theo ho so TTHC);

Bude 1 | khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén 3 g D30 | _ phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
abi sb ¥ - Cong chuc tai t‘{yegg?\?lr)‘ C_ll‘]‘;lye“ g1a | gq;
Trung tim Phuc vy | 42 H - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd
hanh chinh cong cép SO
Xa.
_ Lanh dao co quan, ‘ ‘
Budc 2 | Phan cong xir ly, giai quyét cong viéc don vi c6 tham quyén | Trong gi® hanh chinh | Ho so dé cir, img ctr chuyén gia
giai quyét
Thim dinh b3 so, xem xét, dénh gié tiéu chun, | Fi01 0ng tz vin ) . . ,
: g e S R * | hodc co quan chuyén | Theo tinh hinh thyc té Bdo cdo ket qua tham dinh ho so, tur van
Budce 3 diéu kién, nang lyc cua ing vién va tir van lua chon S 3 y =
o mdn dugc giao va cac mdc thoi gian | wa chon img vién
nhi¢m vy cu thé theo thong béo
£ o 2 _ . cua UBND tinh Quyét dinh tuyén chon chuyén gia; Hop
Budc 4 | Xem xét quyét dinh tuyén chon chuyén gia UBND tinh 8bng 180 dfng chuyén gia
Bude 5 Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, cd nhdan ndp ho | _ Cong chic tai | Gid hanh chinh Quyet dinh tuyén chon chuyén gia; Hop

SO

Trung tdm Phuc vu

dong lao dgng chuyén gia
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hanh chinh c6ng tinh
Dién Bién;

- Cong chuc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép
x4,

Tong thoi han giai quyét TTHC: Theo thong béo cia UBND tinh vé tuyén chon chuyén gia khoa hoc, cong nghé, d6i méi sing tao va chuyén dbi
re

S0.

VIIL LINH VUC CONG TAC THANH NIEN (01 TTHC)

1. Quy trinh s6 01. Quy trinh Thi tuc xdc nhin phién hiéu dom vi thanh nién xung phong & cép tinh

Phén cong xit 1y hd so

lam viéc cua

2 ngay

: " Y Thai gian
Trinh tu s . o Trach nhi¢m xir ly \ 3 o £ —_ x
dye hifn N¢i dung cong viéc chng viéc (ngay/l.lngay lam Ket qua/san pham
viée)
Tiép nhén ho so: A . ox B
- Trudmg hop hd so ddy di thanh phén, hop 16 | o o ~Ciriiphinl Tse i hen IBRTYONE:
theo quy dinh, thu Iy giai quyét. N hong e tal HUng Eam - Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho
ITDECD‘{‘-} hg,ﬂ} chinh cong so (kém theo hé so TTHC)

Buéc 1 | - Truong hop hd so chua ddy du thanh phin, B Ve, L Gi& hanh chinh , - ‘
chua chinh xéc theo quy dinh, huéng din t6 | - Cong chirc tai Trung - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
chirc, ca nhén hoan thién ho so. tdm Phuc vy hanh chinh
- Trudmg hop tir chdi tiép nhan hd so phai néu | cong cap xa. T .,

16 1§ do, theo M b 03, - Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
/2 ngay (doi voi
2 5 e truong hop tiép nhin

Buses | couyen phong XDCQ&CTIN thy Iy 8186\ y ah dao So, Lanh dao |  sau16giothi |- Mius 05

quyet. phong XDCQ&CTTN chuyén vao dau gio | - Miu sb 06

Tham dinh, xir ly ho so:

17 ngay
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- Truomg hop hd so khong dap tmg yéu cau, ¥ R e ety .
thong béo cho Hdi cyru thanh nién [xung phong éme bén t.h°“"§ ba{) 4 Vg vflfﬂho sg’kh(’)ng
cép tinh, trong thoi han | khong qua 03 ngay, SRUIE, FOnoa, U SDiane fhp tng
Sl yéu cau
néu rd ly do. ) . i
- Truong hop hd so can gii trinh, bd sung | Phong XDCQ&CTTN;
Budce 3 | thém, thg“)ng bao cho Hi cyu thanh nién xung Cong chire duge giao xir - Mu sé 02
phong cap tinh, khong qua 03|ngay ké tir ngay | Iy hd so i g
tiép nhén ho so s
- Truomg hop ho so dép ung yéu cau, Xay T trinh, Dy thao vin ban cia UBND
dung Dy thao van ban xac nhédn phién hiéu don tinh vé viéc xdc nhan phién hiéu don vi
vi thanh nién xung phong thanh nién xung phong
Xem xét, ky trinh Lanh dao S& vin ban du thao | Lanh dao phong o S B o
Buéc4 | Quyét dinh hodic vin ban tr 10 viéc viéc xéc | XDCQ&CTTN;  Lanh 04 ngdy ggﬂ"t‘:af‘}l‘&d‘g 3:22 )g‘c‘f; ﬁi*;i‘liggiﬁéf“
nhéan phién hiéu dao So , ; i
Kiém tra ndi dung; tham muu Lanh dao | Céng chic phy trach linh Y kién thdm dinh, T& trinh, Dy thao
Buge 5 | UBND tinh ban hanh Quyét dinh hodc van ban | vue; Van phong UBND 15 ngay Quyét dinh hodc van ban tra ldi vé viée
tra 101 vé viée xéc ,nh{m phién hiéu tinh xac nhan phién hiéu
Xem xét, ky Quyét dinh xac nhén phién hiéu 2o AT e i ek w
Budc 6 | hogc vin ban tra 16i v& viée xdc nhan phién | Lanh dao UBND tinh 05 ngay (uySt dinlt Mge win ban trd 11 vO-vige
hicu xac nhén phién hi¢u
', 3 5 P . . 3 | Cong chuc phu trach linh Quyét dinh hodc vin ban tra 101 vé viée
Buéc 7 ggalt\rgfﬂhu Rt Quyet Ol ERT UBND Gl v8 | ot Wi thar Van g xdc nhan phién hiéu don vi thanh nién
g UBND tinh xung phong
- Cong chire tai Trung tAm
' Phuc vu hanh chinh cong 03 ngay
Bt | . T Gyl i i R s
¥ : s - Cong chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viée

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HQI (01 TTHC)
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1. Quy trinh s6 01: Thii tuc Ho trg chi phi y té va thu nhép thye té bi mét hoic giam sat cho ngwdi dang truc tiép tham gia hoat dong chir
thap do6 bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoe

Trinh twr N¢i dung Trach nhié¢m xir ly Thaoi gian (ngay/ 2 - 2
thue hién cong viée cong viée ngay lam viéc) KRGO EA R
Tiép nhén ho so:
X anémg hop ho so day dff thanh p}}én, - Glay tiép nhan hd so va hen tré két qua; Phiéu
hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyet. kiém soat qué trinh giai quyét hd so (kém theo hd
Bude 1 - Trudmg hop hé so chua day di, chua | - Hoi Chr Thap d6 quan | Gio hanh chinh, | so TTHC);
chinh x4c theo quy dinh, huéng dan té | Iy ngudi bi tai nan; trong ngay - Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd so;
h i q a 3 16 0 . A X 1 A \ Ke Lo R A sy A A
chirc, ¢4 nhan hoan t},ugan ’ho S _ -nCOng chire i T“fng - Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
- Truong hop tir chdi tiép nhén hd so | tm Phuc vu hanh chinh
phai néu rd 1y do. cong tinh Dién Bién;
- Cong chue tai Trung [ =~ .
tam Phyc vy hanh chinh | ”2 ﬂgayéd‘” o
. . dng chp xa trudmg hop tiep
Chuyén Phong Vian hoa — Xa hoi BONE S IR nhz_‘m‘sau 16 gib thi
chuyén vao dau gio
Budéce 2 lam viéc cua ngay
tiép theo)
— DY Lanh dao Phong Vin i
Phan cong xir 1y ho so héa - X3 hoi Y2 ngay
Phéi hop v6i co quan bao hiém xa hoi,
co quan c0 lién quan tham dinh, xir Iy ho
SO
: : Cong chirc dugc giao .
et - Trumg hop hd so khong dap tmg yéu xtr Iy hd so 08 ngay
cau, théng bao cho to chire, ¢4 nhédn - Van ban thong bao vé viéc hd so khong dap tng
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu yéu céu, ly do khong dap tmg yéu cau
1o ly do.
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- Truong hop hé so cén giai trinh, bd
sung thém, thong bdo cho t6 chue, ca
nhén, khong qua 02 ngay ké tir ngay tiép
nhén hé so

- Truomg hop hd so dép img yéu cau,
tham muru, xdy dyng du thao vin ban to
trinh cua Phong Vin hoéa - X3 hoi trinh
UBND x3; y kién thim dinh cia Phong
Vin héa - Xa hoi

Dy théo van ban to trinh ctia Phong Vin héa - Xa
hoi trinh UBND xa; y kién tham dinh ctua Phong
Vin hoa - Xa hoi

- Kiém tra ni dung, ky trinh Lanh dao
UBND céap xa dy thao to trinh, y kién

- Y kién thdm dinh va t& trinh cta Phong Vin héa

Bude 4 : Lanh dao Phong Vin 03 nga - X4 hdi dbi voi hd so dé nghi
ude o Bk o 2 5a - X8 héi: b e ngay
e e ho'a el héa - Xa hoi ¢ - T& trinh ctia Phong Vin hoa - Xa hdi trinh UBND
- Xem xét, ky trinh UBND cap xa cép xa
Cin cir y kién cia cdp ty cép xd; Tham Du thao vin ban cia UBND cép xa tra 1o Hoi Chit
Bude 5 mury, trinh UBND cép xa du thao Vin | Phong Van hoa - X4 hoi 05 ngay Thép do.
ban giai quyét ho so dé nghi
- Cong chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
. cong tinh Dién Bién; s Tokian: ) AL ox tna 1o HAD Chis Tha
Buée 6 Tra két qua g - 01 ngdy Vin ban cua UBND cap Xd trd 101 HYi Chir Thap
- Cong chure tai Trung do.
tdm Phuc vu hanh chinh
cOng cap x4.
Biidic' 7 Théng bao, tra két qua cho cd nhén, to H§i Chir Thap do quan | Gid hanh chinh, | Vin ban xem xét, chi tra chi phi. Truong hop
chirc ly nguoi bi tai nan trong ngay khong dong ¥ phai c¢6 vin ban tra i néu rd ly do.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 40 ngay lam viée (ngodi ra con Phu thugc vao thoi gian hop cia UBND cdp xa, cap 1y cdp xd nén chua thé xdc dinh chinh
xdc duwoc thoi gian).

I1. LINH VUC VIEC LAM (02 TTHC)
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1. Quy trinh s6 01: Thi tuc Vay von hd trg tao viéc lam, duy tri va m& rong viée lam tir Quy qudc gia vé viéc lam doi véi ngudi lao dong

Trinh ty N N Tréch nhigm xir Iy Thit gian Két qui/sin phim
e N¢i dung cong viée " - (ngay/ngay lam
cac hién cong viée viée)
Tiép nhén hé S0, chuyén phong chuyén mén | - Cong chire tai Trung tim
thu 1y giai quyét Phuc vu hanh chinh cong
= tinh Dién Bién;
Budc 1 ) S
- Cong chirc tai Trung | Trong thoi han 10 Ho so
tdm Phuc vu hanh chinh ngdy lam viéc

cOng cap xa

Bud Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip | Ngén hang Chinh sach
ude 2 e ia , - 3t
xd noi thye hién du 4n x4 hoi dia phuong
Tham dinh, dy thao Quyét dinh phé duyét Ho SO Phdng chuyén mbn thibc Du th£a0 Quyét Ei;nh Qhe duyét HO so
vay von hodc théng béo béng van ban d01 vai X " vay von hodc thong bao bang van ban
UBND cap xa dugc giao oI A oAtk fota
truong hop khong du diéu kién vay von trinh thue hidn nhiém vu doi voi truong hop khong du di€u kién
Bude 3 Chu tich UBND cép xa B i vy Trong thoi han 05 vay von
ngay lam viéc . " )
Phé duyét Quyét dinh phé duyét Hb so vay _ Quyet dinh phé duyét HO so vay von
von hoic théng bao bang véan ban dbi voi Chu tich UBND cap xa hodc thong bao bang van ban doi véi
truomg hop khong du diéu kién vay vén truomg hop khong du diéu kién vay von
Vao sb, ky, dong diu Van thu
- Cong chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng |  Gig hanh chinh Quyét dinh phé duyét Hb so vay vén
Buéce 4 g gk o s £ Ao g inh Dién Bién: " hozc thong bao bing vin ban doi voi
Tra két qua giai quyét TTHC cho Ngin hang | U 1€n Bien; trong ngay
bk oot udl Bk trudmg hop khong du diéu kién vay von
Chinh sach xa hoi - Céng chiie tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Tong thdi gian thue hién: 15 ngay 1am viée
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2. Quy trinh 56 02: Thii tyc Vay vén hd tro tao vige lam, duy tri vi m& rong viée lam tir Quy quéc gia v viée am déi véi co sé san xuit, kinh doanh

Trinh tw - s LE Trach nhi¢m xir ly Thoi gian % v 2
thye hién N9i dung cong vige cBng vide (ngay/ngy lam viéc) Ket qua/san pham
Tiép nhén hd S0, chuyén phong chuyén mén | - Céng chiic tai Trung tAm
thu ly giai quyét Phuc vy hanh chinh cong
tinh Dién Bién;
Budc 1 . D
- Cong chire tai Trung Trong thoi han 10 N
tam Phyc vy hanh chinh ngdy 1am viéc Ho so
cong cap xi
. Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan Ngén hang Chinh sach
Budc 2 AT
cép xa noi thyuc hién dy 4n xa hi dia phuong
Tham dinh, dy thao Quyét dinh phé duyét Ho Phang chuyén mén thudc Dy thao Quyét dinh phé duyét HOb so
so' vay von hodc thong bao béng vin ban d01 X . vay v6n hoic théng béo bing vin
UBND cap xa dugc giao
v6i trudng hop khong du diéu kién vay vén thinte hidia nhid ban dbi voi trudng hop khong du
trinh Chu tich UBND cép X4 SRR R 2. diéu kién vay von
Buée 3 d Trong thoi han 05
ngay lam viéc L. a . e £
Phé duyét Quyét dinh phé duyét Ho so vay Quyet C,l}nh p1’1e duyét Ho VY YOl
% B o hodc thong bao bang vin ban do6i véi
von hogc théng béo bang vin ban doi vai Cha tich UBND cap xa . . SRR e
truomg hop khong du diéu kién vay
trudmg hop khong du diéu kién vay vén %
Vo s6, ky, déng déu Vin thu
- Cong chirc tai Trung tim Quyét dinh phé duyét Hb so vay von
Budc 4 ) ) Phuc vu hanh chinh céng | Gi¢ hanh chinh trong hogc théng bao bing vin ban dbi véi
e Tra két qua giai quyét TTHC cho Ngén hang | tinh Dién Bién; ngay truong hop khéng du diéu kién vay
Chinh sach xa hoi - Céng chitc tai Trung tim von

Phuc vu hanh chinh c6ng
cip xa
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Téng thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viée

I11. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NUGC NGOAI (02 TTHC)
1. Quy trinh s6 01: Thii tyc hd trg cho ngudi lao djng thue ddi twomg la ngwdi bi thu hdi dAt ndéng nghiép di lam viée & nwéc ngoai theo hop ddng

5 ” I T—— Thoi gian
Trinh twr ns " - Trach nhiém xir ly " £ _ x
thge hidn N¢i dung cong viéc cBug vide (ngéy/l}?,ﬁy lam Ket qua/san pham
viéc)
Tiép nhan hd s0, chuyén phong chuyén mén
thu ly giai quyet. A LA
2 " b e e ) Giay tiép nhan va hen tra két qua
- qung hop ho so day du, chinh xac theo | _ Cong chirc Trung tAm
quy dinh Phuc vu hanh chinh cong
§ A - : tinh Dién Bién

Buge 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh i i X Gids hanh chinh S W x gpem 20

xéc theo quy diuh - Cong chirc Trung tam Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
- . Phuc vu hanh chinh
- Trudmg hop tir choi nhén ho so: cong chirc | cong cap xa
tiep nhan ho so phai néu rd ly do theo méu T S TR SR
phiu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh FhiSn tirchil ticpuhin giat quycthoso
chinh
Léanh dao Phong Vian
, Duyét hd so, giao chuyén vién xur 1y, thim héa — Xa hoi; . .. .. | Dy thao Quyét dinh hd tro cho ngudi lao
Bude 2| dinh, trinh chi dau tu phé duyét Chuyén viéen Phong | 0 €2V IBmVIC | g5ng
Vin héa - Xa hoi

Phé duyét ban hanh Quyét dinh chuyén cho ' X

Bude 3 | Chu dau tu tham dinh, tra tién ho trg cho ngudi Lanh dao UBND xa 01 ngay lam viéc | Quyét dinh ho trg cho ngudi lao dong
lao dong
Vo s van ban, ky s6, dong diu Vin thu 01 ngay lam viéc | Quyét dinh hd trg cho ngudi lao dong
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Bude 5

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chire tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién;

- Cong chure tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
cip xa.

Gio hanh chinh

Chu dau tur Tra tién hd tro cho nguoi lao
dong

Tong thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéce

2. Quy trinh s6 02. Quy trinh dp dung d6i véi Thii tuc: “Ping ky hop dong lao djng truc tiép giao két”

2 . a2 o Thoi gian
Trinh tw - P S Trach nhiém xir ly " il £ i z
e hidgn Noi dung cong viée cing vige (ngayilijégcs;y lam Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so -
P . A e Lt . - Coéng chire tai Trung Mau s6 01. Gidy tiép nhan va hen tra
- Trudmg hop ho so déy du, chinh xéc theo quy ) T Ty két qua
dinh; chuyén phong chuyén mén thy ly giai quyét chitaly i g tinh Pién
Buge 1 | - Trudmg hop ho so chua ddy du, chua chinh xac Bién; | Gid hanh chinh Mau s6 02. P hiét.lnyéu‘céu b6 sung, hoan
theo quy dinh - Cong chuac tai thién ho so
T bovn tiglids silie 1 hire i Trung tdm Phuc vu
- Trudmg hop tir chdi nhén ho so: cdng chire iép hinh chinh cdng c&
nhén hd so phai néu rd ly do theo mau phiéu tir & & cap Mu s6 03. Phiéu ttuhChOl tiép nhén gidi
chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh quyct ho so
‘ . g g < Dy thao hgp déng lao dong truc tiép
Budc2 | Thim dinh hd so; duyét hd so Lmlﬁé‘;@f fcg"}i% VO | 03 nede Tam vilo | gino kbt cho  ngudi lao dong; truomg hop
’ khong chap thudn phai néu rd ly do
Budc3 | Phé duyét ban hanh Quyét dinh . d@"xléBND “P | 01 ngdy lam vige | H9P d"“fhlg‘;gﬁ;.glgg‘égzgp e ket
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Budce 4

Vao s6 vin ban, ky s0, dong dau

Vian thu

01 ngay lam viéc

Hop ddng lao dong truc tiép giao két
cho nguoi lao dong

Budce 5

Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh
Dién Bién;

- Cong chuc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip
xa.

Gi¢ hanh chinh

Hop d@)ng lao dong truc tiép giao két
cho nguoi lao dong

Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay 1am viéc




