BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S5:12041/BNV-CVT&LTNN Ha Ngi, ngay 21 thang 10 ndm 2026
V/v huéng dan ban giao, tiép nhan,
chinh ly, sé héa va quan 1y hd so,
tai liéu luu trir sau sap xép

Kinh gui:
- Van phong Chu tich nuoc;
- Van phong Quéc hoi;
- Toa &4n nhan dan tdi cao;
- Vién kiém sat nhan dan tbi cao;
- Kiém toan nha nuéc;
- Cac bo, co quan ngang bo;
- Céc tong cong ty, tap doan kinh té nha nudc;
- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd.

Thuc hién Két luan s 76-KL/TW ngay 28/7/2026 cua Ban Chip hanh
Trung wong Pang khoa X1V, Ké hoach sé 06-KH/TW ngay 28/7/2026 cta Bo
Chinh tri va Nghi quyét s6 221/NQ-CP ngay 09/8/2026 cua Chinh phu vé tiép tuc
hoan thién, van hanh hiéu qua mé hinh t6 chic tdng thé cua hé théng chinh tri,
mé hinh chinh quyén dia phuong hai cap; dé tiép tuc thuc hién cé hiéu qua viéc
ban giao, tiép nhan, chinh ly, sé héa va quan Iy hd so, tai liéu luu trir sau sap xép
t6 chic bo may, bao dam an toan tai liéu luu trir va phuc vu kip thoi hoat dong
Clia co quan, t6 chirc, nhu cau caa ngudi dan, doanh nghiép, Bo Nbi vu dé nghi
cac bo, nganh, co quan trung wong, tong cong ty, tap doan kinh té nha nudc va
Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé tap trung thuc hién mot sé néi dung sau:

I. YEU CAU CHUNG

1. Tap trung x@ Iy nhitng ton tai, vuéng méc trong viéc ban giao, tiép nhan,
chinh ly, sé hoa va quan 1y hé so, tai liéu luu trir sau sap xép; uvu tién ho so, tai
licu lién quan truc tiép dén quyén, loi ich hop phap cua nguoi dan, doanh nghiép
va hoat dong quan 1y, diéu hanh cia co quan, t6 chuc.

2. Bao dam quan 1y hd so, tai liéu luu trir theo diing thim quyén, ngudn goc
hinh thanh va phong luu trit; bao dam an toan, toan ven, tinh xac thuc va kha nang
truy cap, str dung tai liéu. Viéc xir Iy hd so, tai liéu luu trit ¢6 noi dung bi mat nha
nuéc thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé bao vé bi mat nha nuéc va phép
luat khac cé lién quan.
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II. HUONG DAN THUC HIEN MOQT SO NQI DUNG SAU SAP XEP

1. Tiép tuc thuc hién nghiém tuc, diy du cac quy dinh cua Luat Luu trit s6
33/2024/QH15; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir; Thong tu sd 05/2025/TT-BNV
ngay 14/5/2025 ctua Bo truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu
trir s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit va cac quy dinh phap luat khac c6
lién quan.

Tiép tuc thuc hién cac noi dung hudng dan tai Cong van sé 414/BNV-
VTLTNN ngay 19/3/2025 ciia Bo Noi vu Vé viéc tang cuong quan 1y cong tic van
thu, luu trir trong qué trinh sap xép to chirc bd may cua hé théng chinh tri theo
Két luan s6 127-KL/TW caa Bo Chinh tri; Cong vin s6 851/BNV-CVT&LTNN
ngay 01/4/2025 cua Bo Noi vu vé viéc sb hoa tai liéu trong qua trinh sap xép to
chtc bo may caa hé thong chinh tri; Cong vin sé6 7197/BKHCN-CDSQG ngay
29/11/2025 cua B Khoa hoc va Céng nghé hudng dan viéc s6 hoa ho so, tai liu
théng nhat trong hé thong chinh tri theo pham vi, d6i twong 4p dung cua timg van
ban. Ddi véi cac bo, co quan ngang bd va co quan, t6 chic & trung wong, ap dung
cac noi dung huéng dan nghiép vu cé tinh chat chung tai Cong vin s6 414/BNV-
VTLTNN ngay 19/3/2025 va Phu luc kém theo Cong vian sb 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 phl hop véi chitc nang, nhiém vu, tham quyén va
dic diém to chuc cua timg co quan, td chic; khong ap dung cac noi dung hudéng
dan riéng vé trach nhiém caa chinh quyén dia phuong.

2. Ban giao, tiép nhan ho so, tai liéu

a) Viéc ban giao, tiép nhan va quan ly tai liéu luu trit trong trudng hop co
quan, t6 chic giai thé, pha san hoac to chuc lai; thanh 1ap, giai thé, nhap, chia,
diéu chinh dia gii don vi hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Luat
Luu trir $6 33/2024/QH15 va cac diéu 37, 38, 39, 40, 41 Théng tu s6 06/2025/TT-
BNV tuong Gng véi timg truong hop cu thé.

Déi voi tai liéu cia co quan, to chtc cap huyén da két thic hoat dong nhung
chua duoc ban giao theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 40 Thong tu sb
06/2025/TT-BNV, cic co quan, t6 chirc dang truc tiép bao quan tai liéu cé trach
nhiém bao d¢am an toan, nguyén trang hd so, tai liéu; khéng tu y tiéu hay, chuyén
giao, phan tan hoic lam thay d6i thanh phan, trat tu hd so; chi dong phdi hop véi
luru trix lich sir ciia Nha nudc ¢ cap tinh va cac co quan lién quan dé thuc hién viéc
ban giao, tiép nhan theo quy dinh.
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b) B6i véi ho so, tai liéu hinh thanh truéc khi sap xép nhung dén nay chua
hoan thanh viéc ban giao, co quan, t6 chic dang truc tiép quan Iy, bao quan tai
liéu tiép tuc ra soat, thong ké, xac dinh khéi lugng, thanh phan, tinh trang tai lidu
va phéi hop véi co quan, t chac c6 thim quyén dé hoan thanh viéc ban giao, tiép
nhan theo quy dinh. Truong hop chua xac dinh duoc co quan, t6 chuac c6 tham
quyén tiép nhan, quan 1y, co quan, t6 chirc dang bao quan tai liéu tiép tuc bao dam
an toan, nguyén trang tai liéu va bao cio co quan c6 tham quyén dé xem xét, giai
quyét theo quy dinh.

¢) Ddi véi hd so, tai liéu cua cdng viée chua hoan thanh tai thoi diém sip
Xép t6 chirc bo may, viéc théng ké, 1ap danh muc va ban giao dé tiép tuc giai quyét
thuc hién theo huéng dan tai Cong van sé 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025.

Co quan, t6 chirc tiép nhan nhiém vu sau sap xép ra soat nhitng ho so, cong
viéc chua hoan thanh dé phdi hop tiép nhan hd so, tai liéu c6 lién quan, bao dam
viéc giai quyét cong viéc duoc lién tuc, khéng anh hudng dén quyén, loi ich hop
phap cua t6 chic, c& nhan.

d) D6 vai tai lidu luu trit s, Viée xac dinh pham vi dit liéu, trich xuat, dong
goi, ban giao, tiép nhan va quan ly tai liéu luu trir thuc hién theo Thong tu sb
05/2025/TT-BNV, Thong tu sé 06/2025/TT-BNV va cac noi dung hudng dan
nghiép vu phil hop tai Cong van sé 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025.

Truong hop phat sinh kho khin trong qué trinh chuyén giao, tich hop di
licu gitra cac hé thong thong tin, co quan, to chuc cd trach nhiém quan Iy tai lidu
phdi hop véi don vi quan ly, van hanh hé thong dé ra soat, xac dinh nguyén nhan,
dé xuat phuong an xur Iy theo tham quyén; bao dam khong lam mat thong tin vé
ngudn gdc, thanh phan, ndi dung va méi lién hé cua ho so, tai liéu luu trix.

3. Chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu

a) Viéc chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu hinh thanh trudc ngay 01/7/2025
nhung chua duoc chinh Iy theo quy dinh ctua Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 thuc

hién theo cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu 65 Luat Luu trir s6 33/2024/QH15,
tuong Gng véi ting dbi tuong tai lidu, trach nhiém va thai han thuc hién.

b) Déi véi khéi tai liéu hinh thanh trude khi sip xép chua duoc chinh 1y, da
chinh 1y so bd hodc dang thuc hién chinh Iy nhung chua hoan thanh, co quan, to
chtc ¢6 trach nhiém quan ly tai lidu ra soat, danh gia thuc trang va két qua da thuc
hién, tiép tuc thuc hién ké hoach xir Iy nghiép vu theo tham quyén.
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Viéc xac dinh noi dung cdng viéc con lai cin ¢t vao tinh trang thuc té cua
tai liéu va két qua chinh 1y da thuc hién, bao dam ké thira két qua dap tng yéu cau
nghiép vu, tranh thyc hién trang lap, 1ang phi ngudn luc.

¢) Bdi véi tai liéu cua don vi hanh chinh cap huyén két thic hoat dong, viéc
t6 chuc chinh 1y va quan ly tai liéu sau chinh ly thuc hién theo diém a khoan 2
Diéu 40 Thong tu s 06/2025/TT-BNV.

4. S6 hoa hd so, tai liéu

a) DBoi vai tai lidu luu trir thuoc pham vi diéu chinh cia phap luat vé luu
trit, viéc lya chon tai liéu, chuan bi tai liéu, thuc hién sé hoa, kiém tra chat luong,
ky s6, dong goi, quan |y va bao quan tai liéu luu trir s6 hoa thuc hién theo Luat
Luu trir s6 33/2024/QH15, Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP, Thong tu sb
05/2025/TT-BNV va huéng dan nghiép vy tai Phu luc kém theo Cong vin sb
851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025.

b) Doi véi ho so, tai lidu, tu lidu duoc s6 hoa dé tao lap dir liéu, quan ly
trong hé thong théng tin phuc vu hoat déng caa co quan, to chirc, viéc sé hda thuc
hién theo huéng dan tai Cong vin s6 7197/BKHCN-CPSQG ngay 29/11/2025 va
quy dinh cta phép luat chuyén nganh co lién quan.

Doi v&i hoat dong sb hoa, 1am sach, chuan héa, dbi soat dit lieu duoc s6
hda véi cac co s dir lidu qudc gia nham tao 1ap dir liéu, luu trit, Xay dung dinh
muc kinh té - k§ thuat ding chung trong s6 hoa tai liéu, cac co quan, to chirc, dia
phuong thuc hién theo hudng dan tai Cong vin sé 5552/BCA-TTDLQG ngay
15/10/2026 ctuia Bo Cong an vé viéc huéng dan cong tac sb hoa tai liéu pho bién
dé tao lap dit liéu va cac quy dinh hién hanh ¢ lién quan.

Truong hop van ban quy pham phép luat c6 quy dinh khac vai néi dung
huéng dan tai cac cong vin néu trén thi thuc hién theo vin ban quy pham phap
luat teong ng.

¢) Can ctr yéu cau quan ly, gié tri tai liéu luu trir, nhu cau khai thac, st dung
va diéu kién ngudn lyuc cu theé, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan ly tai lidu
I trix x4c dinh pham vi, tht ty vu tién s6 hoa theo quy dinh.

d) Bdi véi tai liéu luu trir s6 hoa duoc tao lap trude ngdy 01/7/2025, co
quan, to chirc dang quan Iy dit lidu ra soat, danh gia thyc trang, thuc hién chuan
hoa, chuyén d6i theo quy dinh tai Nghi dinh s 113/2025/NB-CP, Thong tu s6
05/2025/TT-BNV va cac quy dinh phap luat co lién quan.
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Viéc chuan hda, chuyén doi dit liéu phai bao dam tinh day du, toan ven, Xac
thuc, kha nang truy cap, st dung va truy xuat nguon gbc cua tai liéu; tan dung dix
liéu da tao lap dap Gng y@u cau, tranh sé hoa trang lap, 1ang phi.

d) Béi véi hd so, tai liéu luu trir dd dugc hinh thanh ¢ dang sb va co chir ky
s6 hop 18, co quan, to chirc thuc hién trich xuat, dong goi dit liéu gbe dé quan ly,
lwu trit theo quy dinh; khdng thuc hién in ra gidy dé sé hoa lai, nham tranh tring
lap, 1ang phi ngudn luc. Truong hop ban gidy c6 théng tin bo sung, bat tich hozc
yéu té khéac c6 gié tri can duoc luu trit, co quan, to chic phai ra soat, xac dinh rd
cac thong tin, yéu té bd sung va cap nhat day du vao dir liéu dic ta caa ho so, tai
liéu theo quy dinh.

e) Viéc kiém tra, nghiém thu, ban giao va bao quan san pham sb hoa thyc
hién theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-BNV va hudng dan tai Muc V,
Muc VI Phuy luc kém theo Cong vin s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025;
bao dam sy lién két gitra tép tai liéu sb hoa, dix liéu md ta va ho so, tai liéu géc.

5. Ung dung cong nghé théng tin, khoa hec céng nghé trong xir Iy
nghiép vu

Dé dap tng yéu cau, tién do caa cac nhiém vu duoc giao tai Nghi quyét sb
57-NQ/TW, cac vin ban chi dao cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé thac day d6i méi
sang tao, chuyén doi s6 va trién khai Luat Luru trir ndm 2024, ngudi ding dau bo,
nganh, co quan trung wong, tong cong ty, tap doan kinh té nha nudc, Chu tich Uy
ban nhan dan cac tinh, thanh phé chu dong quyét dinh theo tham quyén viéc tng
dung céng nghé thong tin, &p dung khoa hoc cong nghé tién tién nham nang cao
chét lwong, hiéu qua, tbc do phan loai, chinh Iy, s hda tai liéu luu trix, bao dam:

a) San pham chinh ly, s6 hoa dap tmg quy dinh cua phéap luat vé luu trix va
phap luat cé lién quan.

b) Céc nguon luc duoc st dung tiét kiém, hiéu qua.

6. Quan ly hd so, tai liéu lwu trir sau sap xép

a) Co quan, t6 chuc c6 tham quyén quan 1y hd so, tai liéu luu trir sau sap
xép thuc hién viéc quan ly, bao quan, thong ké, té chirc st dung va nop luu tai
liéu luu trir theo quy dinh cua Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 va cac van ban quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh.

b) Déi vai tai licu luu trit s6 va co so dir liéu tai lidu luu trix, viéc quan Iy,
bao quan, bao dam an toan, toan ven, xac thuc, kha nang truy cap, st dung, sao
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Iuu va phuc hdi dit liéu thuc hién theo Nghi dinh sé 113/2025/ND-CP, Thong tu
s6 05/2025/TT-BNV va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

¢) Trong qua trinh chuyén d6i, tich hop, hop nhat hé théng thong tin va co
s& dir lidu sau sap xép, co quan, t6 chuc co trach nhiém quan Iy tai liéu luu trix
phdi hop véi don vi quan ly, van hanh hé théng dé kiém tra, d6i chiéu, bao dam
dir liéu duoc quan 1y theo ding tham quyén, duy tri méi lién hé giira hd so, tai
liéu luu trir va thong tin vé nguon géc hinh thanh.

Viéc xir ly dit lidu triung ldp, dit liéu khéng déng bo hoac dit lidu chua dap
ng yéu cau ky thuat phai tuan tha quy dinh cua phap luat vé luu trit, bao vé dix
liéu, an toan thong tin va phap luat khac co lién quan; khdng tu y x0a, huy tai li¢u
luu trir trai quy dinh.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cé4c bo, nganh, co quan trung wong, tong cong ty, tip doan kinh té nha
nuéc va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé can ci chitc ning, nhiém vy, tham
quyén, tiép tuc chi dao thuc hién cac quy dinh phap luat; tap trung ra soat, xir ly
nhitng nhiém vu chua hoan thanh sau sap xép t6 chac bo may. Cu thé:

a) Dbi vai cac dé an, ké hoach xu Iy nghiép vu hod so, tai liéu da duoc phé
duyét, tiép tuc té6 chic thuc hién, kiém tra tién do, chat luong va kip thoi diéu
chinh theo tham quyén khi can thiét.

b) Béi véi khéi tai liéu chua c6 dé an, ké hoach xir Iy nghiép vu hoic
chua xac dinh dugc phuong an xu ly phu hop, chi dao co quan, don vi cé lién
quan ra soat, dé xuat phuong an, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh.

c) Bé bao dam diéu kién trién khai thuc hién, cac co quan, don vi cha dong
can ddi, bé tri kinh phi, nhan luc, co so vat chat, trang thiét bj va ha ting ky thuat
can thiét tir ngudn ngan sach nha nudc va cac nguon hop phap khac dé thuc hién
xt Iy nghiép vu, s6 hda va bao quan an toan ho so, tai liéu thuoc pham vi quan 1y.

2. Ngudi dimg dau bo, nganh, co quan trung wong, téng cong ty, tip doan
kinh té nha nudc, Chu tich Uy ban nhan dan céac tinh, thanh phé chiu trach nhiém
danh gia két qua trién khai tng dung cdng nghé thong tin, ap dung khoa hoc cong
nghé tién tién trong phan loai, chinh ly, s hda tai liéu luu tri.

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé chi dao S& Noi vu va cac co quan, to
chte ¢6 lién quan tiép tuc thuc hién nhiém vu quan ly, xir Iy nghiép vu di véi ho
so, tai liéu cua cac co quan, t6 chic, don vi hanh chinh truéc khi sap xép; tap
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trung giai quyét nhitng kho khan, vuedng mac trong viéc tiép nhan, chinh ly, sb
hoa va quan ly hd so, tai liéu thuoc tham quyén.

4. Cac co quan, to chirc duoc giao quan ly hd so, tai liéu sau sap xép chu
dong ra soat tinh trang tai liéu, xac dinh cac nhiém vu con phai thuc hién; bao
dam an toan tai liéu luu trlr trong thoi gian chua hoan thanh viéc ban giao, chinh
ly, s6 hoa va xir Iy nghiép vu theo quy dinh.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh kho khan, vuéng mic vuot tham
quyén, dé nghi cac co quan, t6 chuc, dia phuong kip thoi phan anh vé B Noi vu
(qua Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée) dé duge hudng dan theo tham quyén./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- PTTg Pham Thi Thanh Tra (dé béo céo);

- B6 trudng (dé béo cao);

- Cac dong chi Thi truéng;

- bang uy Bo Noi vuy;

- Cac don vi thudc va truc thuoc Bo Noi vy;
- Luu: VT, Cuc VT&LTNN.
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